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1. A Vezérigazgat6 kozvetlen iranyitasa ala tartozo szervezeti egységek

1.1 Vezetéstamogatasi foosztaly

Feladatkore:

A Tarsasag hatékony és gazdasagos miikodésének eldsegitése, folyamatos konstruktiv szakmai
egylttmiikodés valamennyi szervezettel, illetve azok vezetdivel.

Projektekhez (Megvalositasi Megallapodas, Egyiittmikddési Megallapodas, Fejlesztési
Megallapodas), valamint kdzszolgaltatashoz kapcsolodoé tarsasagi szintli monitoring, ellenérzési,
tamogatasi feladatok ellatasa, a vezérigazgato részére rendszeres tajékoztatas, statusz készitése.
Projekt forrasszerzédések menedzsmentje, valamint a Févarosi Onkorményzati koltségvetés
kozlekedési felhalmozasi feladatok tervjavaslatainak kidolgozasa, képviselete, valamint a Févarosi
Kozgyiilés elé keriil6 eldterjesztések elokészitése, a belsod szervezeti egységekkel torténd
koordinalésa.

A Budapest Févaros Onkormanyzata és a Tarsasag altal megkotott Feladatellatasi és
Kozszolgaltatasi Keretmegallapodas alapjan az Eves Szerzdésben foglalt elszamolasi feladatok
ellatasa.

Az Iratkezelési Szabalyzat és Irattari tervben eloirt feladatok elvégzése, a Tarsasag szerzodései
tekintetében a teljes kdozpontositott adminisztracio ellatasa, egységes koordinalasa.

A Téarsasag tevékenységét eldsegitd integralt kiilsé-, belsé- és PR kommunikacio szervezése.



e Ellatja a Tarsasagnak a sajtoval torténd kapcsolattartasat, megtervezi kiilso és belso
kommunikécidjat. Kapcsolatot tart a Févarosi Onkorméanyzat és a keriileti dnkormanyzatok
kommunikacios szervezeteivel.

e Kapcsolattartas a kiilsé szakmai szervezetekkel, a szervezetekben torténd, a Tarsasdgot érintd
feladatok koordinalasa.

1.2 Jogi és igazgatasi foosztaly
Feladatkore:

e A Téarsasag peres és peren kiviili jogi teenddinek ellatasa, kozremiikodés a gazdasagi és egyéb
dontések jogi szempontbol torténd elokészitésében, a tarsasagi vagyon védelmében, a
torvényesség betartasaval kapcsolatos teenddk ellatasa.

o A kozbeszerzési értékhatarokat elérd értékii kdzbeszerzési szerzodések megkotése érdekében a
kozbeszerzési eljarasok elokészitése és lefolytatasa.

o A Téarsasag tevékenységéhez, miikodéséhez sziikséges anyagok, gépjarmii-alkatrészek, az
altalanos és stratégiai jellegli miiszaki és vegyes anyagok és eszkdzok biztositasahoz sziikséges
szerzbdések elokészitése és megkotése, az anyaggazdalkodassal, a beszerzéssel €s a
raktarforgalommal kapcsolatos tevékenység ellatasa.

o A Tarsasag feliigyeldbizottsagi iiléseinek elokészitése és lebonyolitasa, a feliigyeldbizottsagi
tilésekre az eldterjesztések elokészittetése, illetve elkészitésének koordinalasa.

e A FeliigyelObizottsag éves munkatervének ¢€s ligyrendjének kialakitasdban kézremiikodés, illetve
annak elGsegitése.

o Részvétel a felligyelObizottsagi tilések jegyzokonyveinek elkészitésében, a hatarozatok
nyilvantartasa; kapcsolattartas és koordinaci6 biztositasa a FeliigyelObizottsag elndke, tagjai €s az
egyes munkaszervezetek kozott.

o A Térsasag Integralt iranyitasi rendszerének (IIR) mikodtetése és fejlesztése.

o Kozremiikodés a Tarsasag részére biztositasi szolgaltatasok (Feleldsségbiztositas, KGFB, CASCO
stb.) beszerzéséhez sziikséges eljaras elokészitésében, szerzodéskotésében, kapcsolat tartas a
megbizott Alkusz céggel,

o A Tarsasag szabalyzatainak feliilvizsgalata, a szabalyzatok folyamatos aktualizalasa, valamint a
szabalyzatok nyilvantartisara szolgal6 adatbazis miikodtetése és folyamatos aktualizalasa, egyes
szakteriileteket érintd belsé szabalyozd dokumentumok (szabalyzatok, vezérigazgatoi utasitasok,
vezérigazgatd-helyettesi intézkedések, és utasitasok, igazgatoi intézkedések és utasitasok)
felligyelete.

1.3 Belso ellenorzés
Feladatkore:

o A tarsasagi vezetés intézkedései, dontési elokészitésének segitése, végrehajtasanak ellendrzése.

o A jogszabalyok, a feliigyeleti és iranyito szervek rendelkezései alapjan a tarsasagi belsé rendet
szolgald intézkedések végrehajtasanak vizsgalata.

e A tarsasagi vagyont veszélyeztetd egyes jelenségek, vagy cselekmények rendszerbeli okainak és
kovetelményeinek feltarasa, a keletkezett — és ezen beliil a biincselekménnyel okozott — karok
megtéritését szolgalod intézkedések végrehajtasanak vizsgalata.

e Altalaban minden olyan téménak a vizsgélata, amely a Tarsasag életében elStérbe keriil és
jelentésebb gazdasagi kihatasokkal jar.

o A Vezérigazgato altal elrendelt vizsgalatok és a kozérdekii bejelentések vizsgalata.

o A Belso ellendrzés segitséget ny(jt az iranyité munkakorokben dolgozok szakmai
ratermettségének, vezetOkészségének folyamatos értékeléséhez és e tulajdonsagok fejlesztésének
elésegitéséhez.



1.4 Megfelelési tanacsado

Feladatkore:

A jogszabalyoknak torténd szervezeti megfeleléssel kapcsolatos intézkedések vonatkozasdban a
Vezérigazgato szakmai tdmogatasa, tanacsadas.

A Tarsasag mitkddése kapcsan a jogszabalyoknak, a Tarsasag célkitlizéseinek, belsd
szabalyzatainak, értékeinek és elveinek, tovabba a tevékenységi korére vonatkoz6 szakmai
standardoknak valé megfelelés nyomon kdvetése.

Javaslattétel a jogszabalyoknak, a Tarsasag célkitiizéseinek, belso szabalyzatainak, értékeinek és
elveinek, tovabba a tevékenységi korére vonatkozo szakmai standardoknak valé megfelelést
biztosito belsé szabalyozas kialakitasara.

A Tarsasag belso szabalyozasi korébe tartozo szabalyzatok és utasitasok, illetve ezek
modositasainak eldzetes véleményezése.

Azon intézkedések és eljarasok érvényesiilésének folyamatos nyomon kdvetése és rendszeres
ellendrzése, amelyek célja az iranyado jogszabalyoktol valo eltérések feltarésa.

A feltart hianyossagok megsziintetése és a kockazatok csokkentése érdekében javaslatok készitése
a Vezérigazgatd részére, valamint a megfelelésbeli hianyossagok feltarasa érdekében tett
intézkedések nyilvantartasa, folyamatos nyomon kdvetése és rendszeres ellenérzése.

A Vezérigazgatonak és a Tarsasag munkavallaloinak tdamogatasa abban, hogy a koztulajdonban
allo gazdasagi tarsasag teljesitse a tevékenységére és mitkddésére vonatkozo jogszabalyokban
foglalt kotelezettségeit.

A jogszabalyoknak torténd megfelelés, mint cél érvényesiilését eldsegitd szervezeti szemlélet
kialakitasanak timogatasa szervezetfejlesztési eszkozokkel és képzések szervezésével.

A bels6 kontrollrendszer vonatkozasaban a kontrollkdrnyezet kialakitasanak és az integralt
kockazatkezelésnek a koordinéciodja, valamint a Vezérigazgato altali meghatalmazas alapjan a
Tarsasag miikodésével Osszefiiggd integritast sértd, korrupcios és visszaélésgyanis eseményekre
vagy kockazatokra vonatkozo bejelentések fogadasaval és kivizsgalasaval kapcsolatos feladatok
ellatasa.

Evente legalabb egyszer jelentés készitése a koztulajdonban 4ll6 gazdasagi tarsasagok belsé
kontrollrendszerérdl szol6 Korm. rendeletben meghatarozott feladatainak teljesitésérdl a
Vezérigazgato és a Felligyelobizottsag részére.

1.5 Human erdoforras foosztaly

Feladatkore:

A Tarsasag emberi er6forras-gazdalkodasi, személyiigyi tevékenységével kapcsolatos stratégia,
szabalyok, rendszerek kidolgozasa és miikddtetése.

A human erdforréassal kapcsolatos feladatok egységes elvek szerint torténd iranyitasa,
koordinalasa. A menedzsment, a vezetok és a munkavallalok emberi eréforras-gazdalkodasi
tevékenységeinek tdmogatasa.

Szervezeti és Miikodési Szabalyzat, Ugyrend elkészitése, karbantartasa.

A Kollektiv Szerzddés, illetve modositasi tervezetének dsszeallitasa, véleményeztetése és
jovahagyasra torténd felterjesztése, alairas utan a Tarsasdg munkavallaldival vald ismertetése.
Az érdekképviseletekkel valo konstruktiv egyiittmiikodes, a munkaltato képviselete a Kollektiv
szerz6dés megkotése soran.

A human erdforrassal kapcsolatos kockazati elemek feltarasaban és kezelésében aktiv,
kezdeményez6 részvétel.

A munkavallalok személyi — munkaviszonyhoz sziikséges — adataihoz nyilvantartasi rendszer
kidolgozasa, mukddtetése, az adatok folyamatos karbantartasa, kiemelt figyelmet forditva a
személyiségi jogok védelmére és az adatvédelmi eldirasokra.



A toborzas-kivalasztasi folyamatok teljes korii lebonyolitasa és nyomon kovetése, az ujonnan
felvett munkavallalok beilleszkedésének tdmogatasa.

A kompenzacios €s a béren kiviili juttatasokkal kapcsolatos rendszerek kialakitasa és miikddtetése.
Teljesitménymenedzsment rendszer kidolgozasa, miikddtetéséhez HR szakmai tdmogatas
biztositasa, szabalyozas elkészitése, sziikség szerinti modositasa.

Képzési stratégia kidolgozasa és végrehajtasa.

A szakmai- és iskolarendszerii tovabbképzéshez sziikséges képzési terv Osszeallitasa, a koltségek
megtervezésben valo kozremiikddés és a koltségfelhasznalas folyamatos nyilvantartasa, a
munkaltatoi jogkdr gyakorlo vezetok igényei alapjan a — vezérigazgatoi jovahagyas utan —
szakmai tanfolyamok szervezése, lebonyolitédsa, a sziikséges személyi- és targyi feltételek
biztositasa.

A munkavallalok foglalkozas-egészségiigyi ellatasanak és az ellatas fejlesztésének biztositasa.

1.6 Mérnok igazgatosag

Feladatkore:

Egyes beruhdzasok megvalositdsaval 6sszefliggd, a Tarsasaggal megkotott szerzodésekben foglalt
feladatok végrehajtasanak iranyitasa, a feladatok osszefogasa, ellendrzése a tamogato- és szakagi
mérndkségek bevonasaval.

A hatalyos szerz6édés(ei)ben foglalt projekt(ek) kivitelezésével 6sszefiiggé mérnoki feladatok
ellatasa (esetlegesen FIDIC alapt szerzddéses rendszerben), és/vagy

A Mérnok igazgatosag feladatkdrével Osszefiiggésben Miiszaki szakértdi/tanacsado tevékenység a
Megrendel6(k) szamara.

A Mérnok igazgatosag tevékenységével Osszefliggd szerzddéses (miiszaki ellendr, lebonyolito,
szakeértO stb.) feladatok teljeskorti ellatdsa az alabbi szakteriiletekre kiterjed6en:

magasépités

utépités

vasutépités

gepész

o elektromos rendszerek

O O O O

A teherforgalmi kozszolgaltatasokkal kapcsolatos feladatainak jogszabalyszer(, és az ezen
feladatokat rogzit6 szerzodésekben foglaltak és belsé eldiradsok szerinti végrehajtasa.

A rendeletekben foglalt, a teherforgalmi kozszolgaltatasi €s az illetékességébe tartozo
kozutkezel6i feladatok jogszerii ellatasa.

2. A Gazdasagi vezérigazgato-helyettes kozvetlen iranyitasa ala tartozo szervezeti
egységek

2.1 Gazdasagi szakteriilet

2.1.1 Pénziigyi és szamviteli foosztaly

Feladatkore:

Pénzgazdalkodas, likviditas fenntartasa, banki kapcsolatok és banki atutalasok bonyolitasa,
adozasi feladatok végzése, készpénzkezelés, vevo folydszamla kezelés, behajtasi tevékenyseg,
szallitoi folyoszamla kezelés, tarsvallalkozoi elszamolasok. Pénzkezelési szabalyzat, pénziigyi
tervek €s bels6 intézkedések készitése.

Kozremiikodés a szamviteli zarlati feladatokban, az id6szaki és éves beszamolok elkészitésében.



A Téarsasag allomanyaba tartozé munkavallalok munkabérének, potlékainak, kiegészitd
fizetéseknek, béren kiviili juttatasoknak az elszdmoldsa, a munkabért terheld adok, jarulékok,
levonasok, letiltdsok nyilvantartasa, valamint a tarsadalombiztositasi ellatasok megallapitasa és
folyositasa.

2.1.2 Kontrolling

Feladatkore:

A Tarsasag iizleti, stratégiai tervezési és kontrolling jelentési kotelezettségeivel kapcsolatos
feladatok végzése.

Kidolgozza a Tarsasag vezetése igényeinek megfeleld beszamolok, jelentések szerkezetét és
gondoskodik azok hataridére torténd elkészitésérol.

Ellatja a stratégiai modellezés és az lizleti terv készitésének feladatait.

Gondoskodik a Tarsasag kontrolling rendszerének miikodtetésérol, a tarsasagi szintli tervezési
folyamat ellatasardl, a rendszeres és esetenkénti adatszolgaltatasrol.

2.2 Informatikai igazgatosag

Feladatkore:

A Tarsasag informatikai koncepcidjaban meghatarozott feladatok megvalositasanak iranyitasa,
kiilonds tekintettel az informacidtechnoldgiai fejlesztésekre, azon beliil is a térinformatikai
fejlesztésekre, és a rendszerek iizemeltetésére, valamint a térinformatikai adatfeldolgozasra.

Az infokommunikécios rendszerek €s eszk6zok iizemeltetése, a vallalatiranyitasi és egyéb
informatikai rendszerek fejlesztése és lizemeltetése.

A Tarsasag szakteriileti rendszereihez kapcsolodo fejlesztési feladatainak egyeztetése a Tarsasagi
fejlesztési iranyokkal, a kapcsolodo fejlesztési projektek, valamint az tizemeltetési feladatok
elékészitésének, megvalositasanak koordinalasa és szakmai jovahagyasa. Az informatikai jellegii
nyilvantartasi és adatszolgaltatasi teenddk ellatasa.

A Budapest Févaros Onkormanyzata és a Tarsasag kozott 1étrejott Feladatellatasi és
Kozszolgaltatasi Keretmegallapodas mellékleteiben felsorolt 1étesitmények lizemeltetési,
fenntartasi és fejlesztési feladatainak ellatdsahoz kapcsolodoé miiszaki nyilvantartasi tevékenységek
végzése ¢és a megfeleld adatok szolgaltatasa a Tarsasag, és az igénylok felé.

2.3 Ingatlankezelési és parkolasgazdalkodasi igazgatosag

Feladatkore:

Az ingatlaniizemeltetéssel és ingatlanfejlesztéssel kapcsolatos feladatok ellatasa. Ezen beliil a
gondnoki szolgaltaté feladatok, és gondnoki ellatasi feladatok végrehajtasa.

A Tarsasag kozszolgaltatasi szerzodésében meghatarozott parkolasiizemeltetési feladatok ellatésa.
A dijkoteles kozati varakozohelyekkel kapcsolatos kdzszolgaltatasi és egyéb tevékenység
keretében ellatando lizemeltetési, fenntartasi és karbantartasi feladatok ellatasa.

Orzott, fizeté és ingyenes P+R véarakozohelyek és az eurdpai unios forrasbol megvaldsult P+R
varakozohelyek kezel6i, lizemeltetési, fenntartasi és karbantartasi feladatai.

A Téarsasag biztonsagi, vagyonvédelmi, munkavédelmi és tlizvédelmi feladatainak ellatasa,
feliigyelete.



3. A Miiszaki vezérigazgato-helyettes kozvetlen iranyitasa ala tartozo szervezeti
egységek

3.1 Ut, hid, miitargy igazgatosig

Feladatkore:
A Budapest Févaros Onkormanyzata és a Tarsasag kozott 1étrejott Feladatellatasi és
Kozszolgaltatasi Keretmegallapodas mellékleteiben felsorolt féutvonalak, tomegkozlekedési
utvonalak, kerékparutak, kiemelt kozcélu zoldteriileteken kiépitett uttestek és veliik parhuzamos
jardak, utcabutorok, szalagkorlatok, parki utak ellendrzési, lizemeltetési fenntartasi és operativ
kozutkezel6i feladatainak ellatasa.
Hidak, aluljarék és azok védelmét szolgdld magassagkorlatozo kapuk, zajarnyékolo falak, egyéb
mitargyak, parki utak miitargyainak lizemeltetési és fenntartasi, operativ hid-, miitargykezelai,
valamint ezen létesitmények feltjitasi munkaihoz kapcsoléddan a lebonyolitasi, miiszaki ellendri
feladatok végzése.
Kiils6 megrendeldk részére hidak és mutargyak miiszaki feliigyeletének ellatasa.
Az lizemeltetett f6 és tomegkdzlekedési Gitvonalakon, valamint hidak, feliiljarok utpalya burkolati
hibakbol ad6do gépjarmi karigények teljes korti rendezése, vagyoni €s nem vagyoni kérigények
rendezése felelGsségbiztositas keretein beliil.
Az ut, hid-, mitargy és forgalomtechnikai kezel6i, munkakezdési hozzajarulas kérvények
befogadasa, kiadasa.

3.2 Forgalomtechnikai szakteriilet

Feladatkdre:
A Budapest Févaros Onkormanyzata és a Tarsasag kozott 1étrejott Feladatellatasi és
Kozszolgaltatasi Keretmegallapodas szerinti tartalommal ellatja a Févaros kozathaldzatan és a
forgalomiranyit6é kdozpontokban 1évé valamennyi forgalomtechnikai 1étesitmény kezeldi és
tizemeltetdi feladatat, az erre biztositott forras erejéig. Felkérésre ellatja ezen 1étesitmények
A jelzdlampas forgalomiranyitas és a forgalomiranyito kdzpontok, kézlekedésszervezo és
szabalyozo rendszer, egyéb ITS eszkdzok kezelése, iizemeltetése, éves lizemeltetési és beruhazasi
terveinek elkészitése.
Az éves forgalomtechnikai (kiskorrekcid, kozosségi kozlekedés elonyben részesitése)
munkaprogramjanak elkészitése.
Forgalmi rend feliilvizsgalatanak végzése, végeztetése.
A Févarosban 1étesiil6 1j forgalomtechnikai 1étesitmények megvalositasaban valo kezeldi és
iizemeltetdi részvétel, az elkésziilt 1étesitmények kezelésbe és lizemeltetésbe valo atvétele hataskor
alapjan.
Forgalmi diszpécser csoport miikddtetése a fovaros kdzlekedési rendszerének optimalis miikodése
érdekében.

3.3 Kozuti szolgaltatasi igazgatosag

Feladatkdre:
A Févarosi Onkorméanyzat kezelésében 1év6 foutvonalak és tomegkodzlekedési utvonalak
fenntartasaval kapcsolatos utkarbantartdi munkak, a fovarosi forgalomtechnikai 1étesitmények
létesitése, fenntartasa, feltjitasa, valamint idegen megrendeldk részére kivitelezoi feladatok
ellatasa, a sajat kivitelezéshez sziikséges, valamint az idegen megrendeldk altal igényelt épitdipari
gépek és szallitoeszkozok lizemeltetése, javitasa, bérbeadasa, a kivitelezési munkakhoz sziikséges
esetenkénti szallitd eszkozok, €s gépek bérlése.



A kivilagitatlan forgalmi jelzotablak, kiilonféle gyalogos korlatok, acél szalagkorlatok, és egyéb
uttartozékok, festett, illetve tartos utburkolati jelek 1étesitése, megsziintetése (hatdsagi engedélyek,
kezeldi elrendelések alapjan), illetve karbantartdsa, javitasa, cseréje az lizemelteté megrendelése
alapjan.

A hatdsagi, illetve kezeldi elrendelés szerinti — ideiglenes forgalomterelési — utvonalbiztositas
ellatasa. Arvizvédelemmel, és szmogriadéval kapcsolatban sziikséges forgalomtechnikai munkak
elvégzése.

Kozuti jelz6tablak, jelzések gyartasa belso és kiilsé megrendelésre, egyedi szoveges €s abras
reklamtablak nyomatok gyartasa és értékesitése.

Az aluljarok és kishidak, a Varhegyi Alagit, valamint a Gellérthegy keleti oldalanak a Tarsasag
kezelésébe tartozo részeinek karbantartasa, javitasa az lizemelteté megrendelése alapjan.



