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I. BEVEZETES

A Budapest Kozt Zartkorlien Miikodd Részvénytdrsasdg (a tovdbbiakban: Térsasdg vagy Budapest
Ko6zit) Szervezeti és Miikodési Szabdlyzata (SZMSZ) rogziti, hogy a Tarsasdg szervezeti felépitését és
miikodésének rendjét az SZMSZ, valamint az SZMSZ alapjan kiadott Ugyrend hatdrozza meg. Ennek
megfelelden az egyes szervezeti egységek feladatainak részletes meghatdrozdsira a vezérigazgatoi
utasitdssal kiadott jelen Ugyrendben keriil sor.

Az SZMSZ-ben és a jelen Ugyrendben taldlhaté feladatokat meghaladéan az egyes folyamatok,
tevékenységek, kotelezettségek leirdsat tartalmazd szabalyozok tartalmaznak egyedileg meghatdrozott
kotelezettségeket a szervezeti egységekre vonatkozéan, ezért a jelen Ugyrendben meghatdrozott
feladatokat, feleldsségeket ezen szabdlyozokkal egyiitt kell értelmezni.
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II. ALTALANOS RENDELKEZESEK

1. Az utasitas célja

Jelen utasitds célja, hogy az SZMSZ alapjan és annak megfelelden részletesen meghatdrozza az egyes
szervezeti egységek felépitését és rogzitse az dltaluk elldtandé feladatokat.

2. Az utasitas személyi és idobeli hatalya

Jelen utasitds személyi hatdlya kiterjed a Téarsasdg valamennyi munkavdllaldjara. Az utasitds 2023.
januar 01. napjdval hatirozatlan idére 1ép hatdlyba. Jelen utasitds hatalybalépésével egyidejiileg a
5/2022 szamu Vezérigazgatdi utasitis hatalyat veszti.

3. Az utasitas elkészitésének és karbantartasanak felel6ssége

Jelen utasités elkészitése és karbantartdsa a Human eréforrds foosztily feladata azzal a feltétellel, hogy
az egyes szervezeti egységek szakmai részének szovegezéséért a munkaltatéi jogkorrel rendelkezd
szervezeti egység vezetdk a feleldsek.

4. A szervezeti elnevezések

Az SZMSZ-ben leirt szervezeteken kiviil a Tarsasdgnal tovabbi, kisebb szervezeti egységek jelenhetnek
meg. A szervezetek elnevezésében a hagyomdnyok és az egyes szakmakban szokdsos elnevezések
kapnak szerepet. A lehetséges elnevezések az aldbbiak:

SZMSZ szerinti elnevezés Tovabbi lehetséges elnevezések

Vezérigazgatd

Vezérigazgato-helyettes

Igazgatdsig
Fdosztaly,
Foépitésvezetdség,
Epitésvezetdség Osztély (tevékenység megnevezése)
Mérnokség, Uzemegység,
Csoport Titkarsag (tevékenység megnevezése)

5. Vezetoi felelosségek

A Térsasag valamennyi vezetdje felelds a Budapest Kozt Zrt. célkitlizéseinek szem eldtt tartidsdval, a
jelen utasitisban az irdnyitdsa alatt 4ll6 szervezeti egység feladatainak hatdridében torténd,
maradéktalan, szinvonalas ¢és hatékony elldtdsaért, tovdabbd a Tarsasdg mindenkor hatdlyos
szabdlyozdiban rogzitett altalanos vagy egyes specidlis vezetdi feladatok elvégzéséért.
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III. A TARSASAG MUNKASZERVEZETENEK RESZLETES
FELEPITESE
% A Vezérigazgato kozvetlen irdnyitasa ala tartozo szervezeti egységek
- Gazdasagi vezérigazgato-helyettes
- Miiszaki vezérigazgaté-helyettes
—  Belsé ellenérzés
- Jogi és igazgatasi foosztaly

» Jogi osztaly
* Biztonsagi és vagyonvédelmi osztaly
* Beszerzési és készletezési osztaly

— Human erdéforras foosztaly

-  Mérnok igazgatosag

¢ Projektmenedzsment osztaly

* Magasépitési szakdgi mérnokség

« Utépitési szakagi mérnokség

*  Vasutépitési szakdgi mérnokség

*  Gépész szakdgi mérnokség

» FElektromos rendszerek szakdgi mérnokség

% A Gazdasagi vezérigazgato-helyettes iranyitasa ala tartozo szervezeti egységek

— Pénziigyi és szamviteli foosztaly
= Pénziigyi csoport
= Bérelszamoldasi csoport

Kontrolling

— Gépjarmii tizemeltetési csoport

Parkolas- és ingatlaniizemeltetési foosztaly
=  Parkoldkezel csoport
=  Parkoldsgazdalkodasi csoport
= Miszaki tizemeltetd csoport
= Ingatlaniizemeltetési csoport

— Informatikai igazgatosag

e IT iizemeltetési osztaly
= Desktop és hildzat iizemeltetési csoport
= Szerver lizemeltetési csoport
= IT fejlesztéskoordindcids csoport

¢ Térinformatikai osztaly
=  Térinformatikai alkalmazasiizemeltetési csoport
= Adatgytjtési és adat-eldallit6 csoport
=  Adatfeldolgoz6 csoport
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¢ Nyilvantartasi osztaly
= Nyilvantartas-szervezési csoport

K/

A Miiszaki vezérigazgato-helyettes iranyitasa ala tartozoé szervezeti egységek

— Vezetéstamogatasi foosztaly
*  Projektmonitoring csoport
*  Miszaki monitoring és elszdmol4si csoport
o Iktatési és szerz6désnyilvantartasi csoport
- Ut, hid, miitirgy igazgatésag
» Ugyfélszolgalat
Hid, miitargy féosztaly
= Szerkezeti mérnokség
= Gépészeti mérnokség
o  ADI csoport
KozitkezelGi osztaly
Utfelajitasi osztaly
Utfenntartasi foosztaly
= Buda-Belvdros utfenntartasi osztaly
=  Pest dtfenntartési osztily
=  Mikromobilitds és zoldfeliilet csoport

— Forgalomtechnikai igazgatosag

* Forgalomtechnikai kezel6i foosztaly
* Buda kezeldi osztaly
= Belvaros kezel6i osztaly
= Pest kezeldi osztaly

* Forgalomtechnikai iizemviteli féosztaly
= ITS iizemeltetési csoport
=  Miiszaki iigyviteli csoport
=  Forgalmi diszpécser csoport

* Forgalomtechnikai iizemeltetési féosztaly
=  Eszak-Budapest mérnokség
= Dél-Budapest mérnokség
= Szabdlyozastechnikai mérnokség
= Jelz6lampds forgalmi mérnokség

* Tervezési osztaly

— Koziiti szolgaltatasi igazgatosag

* Miszaki, gazdasagi el0készitd mérnokség
o Kozutfenntartasi foépitésvezetoség

. Garazsmiiszak
. Gépjarmii csoport
" Utkarbantartoé épitésvezetoség

o  Kozitbiztonsagi csoport
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o  Utkarbantarté csoport
" Projekt épitésvezetoség
o  Fenntartasi csoport
o  Projekt csoport
¢ Hid- miitargy karbantarté épitésvezetoség

. Hid-karbantarté csoport
. Aluljaré karbantart6 csoport
. Burkolatjel fenntartasi csoport

. Uttartozék és KRESZ tabla karbantart6 csoport
o Koziti jelzétablagyarto iizemegység

- Kozlekedési igazgatosag

¢ Taxikozlekedési osztaly

. Taxidllomds iizemeltetési csoport
. Taxi gépjarmii mindsitd csoport
. Taxi tigyfélszolgalati csoport
¢ Teherforgalmi osztaly
. Engedélyezési csoport
. Ellendrzési és iigyfélkapcsolati csoport

Az Ugyrend szerinti szervezeti dbra az 1. sz. mellékletben taldlhato.
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IV. A TARSASAG MUNKASZERVEZETENEK RESZLETES
FELADATAI

1. A Vezérigazgaté és kozvetlen iranyitasa ala tartozo szervezeti egységek
1.1 Vezérigazgato

Fiiggelmi helyzetét, Feladatkorét, Jogait, Dontési korét, valamint Hatdskorét az SZMSZ vonatkozo
fejezete tartalmazza.

1.2 Vezérigazgatoi titkarsag

Fiiggelmi helyzetét, Feladatkorét, Jogait, Dontési korét, valamint Hatdskorét az SZMSZ vonatkozo
fejezete tartalmazza.

Feladatkore:

A Vezérigazgatoi titkdrsdg tevékenységét a Vezérigazgatd kozetlen irdnyitdsa alatt végzi, elldtja a
Vezérigazgaté munkdjadhoz kapcsol6dd valamennyi adminisztrativ feladatot. Tagjai a Vezérigazgatdi
titkarsagvezetd, Vezérigazgatdi tandcsado, Megfelelési tandcsado.

* Vezérigazgatd munkdjanak segitése, €és az adminisztrativ hattér teljeskorli biztositasa,
megteremtése.

* Vezérigazgaté programjainak nyilvantartdsa, programok szervezésében valé kozremiikodés,
naptarbejegyzések készitése, értekezletek megszervezése

* Vezérigazgatd melletti dltaldnos titkarsagi teenddk ellatasa

* Vezérigazgatd irattaranak kezelése

* DMS rendszer haszndlata, kiildemények és levelek feldolgozédsa, folyamatos nyomon kovetése,
az illetékes szakteriiletek felé torténd tovabbitdsa, kapcsolédé hatdridok nyilvantartasa,
felel6soktdl vélaszok hatdriddben torténd bekérése

* Vezérigazgat6 dltal meghatdrozott és kiadott feladatok tovébbitdsa az illetékes szervezeti egység
vezetdinek, végrehajtasdnak ellendrzésre, a kijelolt felel6soktdl tajékoztataskérés

* Vezérigazgatdi értekezletek Osszehivdsa és dokumentdldsa, valamint az emlékeztetGben
foglaltak teljesiilésének ellendrzése

* Vezérigazgatd részére kiilonbozd prezenticidk, szakmai anyagok, jelentések és beszamoldk
0sszedllitdsdban valo részvétel

* Vezérigazgatéi kiilsd és belsé levelezések, {ligyiratkezelések koordindldsa, hatdridok
nyilvantartdsa, betartatdsa

» Téarsasag felsdvezetdi kozotti informdacidaramlas biztositdsa

* Vezérigazgat6 szervezetirdnyitd tevékenységének timogatasa elemzésekkel, helyzetértékeléssel.

* Vezérigazgatd irasbeli felhatalmazasaval kozremiikodik/koordindl egyedi tdrsasdgi szintii
feladatok, szervezeti ligyek megoldasaban.

* Jogszabdlyoknak torténd szervezeti megfeleléssel kapcsolatos intézkedések vonatkozdsiaban a
Vezérigazgat6 szakmai tdmogatdsa, tandcsadas.

* Térsasdg mikodése kapcsdn a jogszabdlyoknak, a Tarsasdg célkitlizéseinek, belsd
szabdlyzatainak, értékeinek és elveinek, tovabba a tevékenységi korére vonatkozd szakmai
standardoknak val6 megfelelés nyomon kovetése.
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* Térsasdg belsd szabdlyozdsi korébe tartozé szabdlyzatok és utasitisok, illetve ezek
modositasainak elézetes véleményezése.

Hataskore

A feladatkorében meghatdrozott feladatok végrehajtidsa érdekében hatdskore a Tarsasdg egészére,
valamennyi munkavallal6jdra kiterjed.

1.3 Belso ellendrzés

Fiiggelmi helyzetét, Feladatkorét, Jogait, Dontési korét, valamint Hatdskorét az SZMSZ vonatkozo
fejezete tartalmazza.

1.4 Jogi és igazgatasi foosztaly

Fiiggelmi helyzetét, Feladatkorét, Jogait, Dontési korét, valamint Hatdskorét az SZMSZ vonatkozo
fejezete tartalmazza.

1.

1.4.1 Jogi osztaly

Fiiggelmi helyzete

A Jogi osztily szervezetileg és fliggelmileg a Jogi és igazgatdsi fOosztdlyhoz tartozik. Feladatkorét
tovédbbi szervezeti tagozddas nélkiil latja el. Vezetdje: Jogi osztalyvezeto.

2.

Feladatkore:

* A Tarsasag peres és peren kiviili jogi teenddinek elldtdsa, kozremlikodés a gazdasdgi és egyéb
dontések jogi szempontbdl torténd elokészitésében, a tarsasdgi vagyon védelmében, a
torvényesség betartasaval kapcsolatos teenddk elldtdsa.

* A kozbeszerzési értékhatdrokat elérd értékii kozbeszerzési szerzodések megkotése érdekében a
kozbeszerzési eljarasok elokészitése és lefolytatdsa.

* A Tarsasag Integrélt irdnyitasi rendszerének (IIR) miikodtetése és fejlesztése.

Ezen beliil:
o)

a peres és peren kiviili jogvitas, valamint a tdrsasdgi vagyon védelmével kapcsolatos
jogi tigyek intézése, az ezzel kapcsolatos ligyiratok kezelése,

a Téarsasdg jogi képviseletének elldtdsa a birésag, az dllamigazgatasi szerv, vagy mas
hatésdg elott, peres eljards elotti egyeztetési eljaras lefolytatasa,

a Téarsasdg gazdasdgi egységei altal készitett szerzoédések, megallapodasok
feliilvizsgalata, jogi szempontbdl torténd véleményezése, a kért jogi segitség megadasa,
a Térsasdgot érintd jogszabdlyok figyelemmel kisérése, sziikség szerinti értelmezése, az
alkalmazasi irdnyelvek kidolgozdsa és azokrodl az illetékes vezetOk értesitése,

belsd eldirdsok jogi szempontbdl torténd véleményezése, javaslattétel esetleges
modositasokra,

a munkaviszonybdl szarmaz6 kotelezettségeknek a munkavallalé 4ltal tortént
megszegésével szembeni eljarasban vald részvétel,

a munkaviszony megsziintetésénél sziikség esetén kozremiikodés,

//////

kartéritési igényeinek intézése),
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o atevékenységi korébe tartoz6 nyilvantartdsok naprakész vezetése,

o akozremiikodik Szervezeti és Mlikodési Szabdlyzat sziikség szerinti médositdsdban a
Humaén eréforras foosztallyal,

o Uj bélyegzd kiadésa, a kiadott bélyegzdk torzslapon térténd nyilvantartdsa, az elveszett
bélyegzdk érvénytelenitése, az elhasznalddott bélyegzdk selejtezése,

o acégképviselettel rendelkez6 személyek képviseleti jogaival kapcsolatos ligyintézés, és

a kapcsolddo nyilvantartdasok vezetése,

a Térsasagtol kilépett munkavéllaldk tartozasaira nézve sziikség esetén a végrehajtasi

eljards meginditésa,

munkatigyi vitit megeldz6 egyeztetés lefolytatdsaban vald kozremiikodés,

a Téarsasdg alapszabdlyaval kapcsolatos véltozasok bejelentése a Cégbirdsag felé,

a Téarsasdg vagyonanak biztositdsaval kapcsolatos szerzodések elokészitése,

a Térsasdg felligyeldbizottsagi iiléseinek elokészitése és lebonyolitésa,

a FelligyelObizottsdg éves munkatervének és ligyrendjének kialakitdsaban

kozremiikodés, illetve annak eldsegitése,

a feliigyelobizottsdgi iilésekre az elbterjesztések elokészittetése, illetve elkészitésének

koordinalasa,

o részvétel a feliigyelObizottsagi ilések jegyzokonyveinek elkészitésében, a hatdrozatok
nyilvantartdsa; kapcsolattartds és koordinécid biztositdsa a Felligyeldbizottsdg elnoke,
tagjai és az egyes munkaszervezetek kozott,

o az egyes beszerzési/kdzbeszerzési igények jogi-kdzbeszerzési szemponti
megalapozottsadgdnak vizsgalata,

o kozbeszerzési terv elkészitése a szervezeti egységek 4ltal szolgdltatott adatok alapjén,

o kozbeszerzési hirdetmények feladdsa, adatszolgaltatas,

o kozbeszerzési eljarasok teljes kori lebonyolitdsa, kbzbeszerzési eljardsokat megel6z6
helyzet- és piacfelmérés feliigyelete,

o mindségirdnyitdsi célvizsgélatok,

o az Integrélt Iranyit4si Rendszer (IIR) mitkodtetése és fejlesztése, ezen beliil a

rrrrrr

O O O 0O e}

o

Kornyezetkdzpontu irdnyitasi rendszer (ISO 14001), a Munkahelyi egészségvédelem és
biztonsdg irdnyitasi rendszer (ISO 45001) és az Energiagazdélkodasi irdnyit4si rendszer
(ISO 50001) miikodtetésének és fejlesztésének irdnyitdsa, koordindlasa,

o kozremiikddés a Tarsasag részére biztositdsi szolgéltatdsok (Feleldsségbiztositas,
KGFB, CASCO stb.) beszerzéséhez sziikséges eljaras elokészitésében,
szerz6déskotésében, kapcsolat tartds a megbizott Alkusz céggel,

o a Tarsasag szabdlyzatainak feliilvizsgédlata, a szabdlyzatok folyamatos aktualizdldsa,
valamint a szabalyzatok nyilvantartdsara szolgdl6 adatbdzis miitkddtetése és folyamatos
aktualizaldsa, egyes szakteriileteket érint6 belsd szabadlyozé dokumentumok
(szabdlyzatok, vezérigazgatdi utasitdsok, vezérigazgatd-helyettesi intézkedések, és
utasitdsok, igazgatdi intézkedések és utasitdsok) feliigyelete.

3. Hataskore:

A feladatkorében meghatdrozott feladatok végrehajtasa érdekében hataskore a Tarsasdg egész teriiletére
kiterjed.
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1.4.2 Biztonsagi és vagyonvédelmi osztaly

1. Fiiggelmi helyzete

A Biztonsdgi és vagyonvédelmi osztdly fiiggelmileg a Jogi és igazgatdsi fOosztdly ald tartozik.
Tevékenységét tovdbbi szervezeti tagozédds nélkiil latja el. Vezetdje: Biztonsdgi és vagyonvédelmi
osztalyvezeto.

2. Feladatkore:

* Az iizletbiztonsdg tervezése, szervezése, szabalyozésa, feliigyelete, ellendrzése és végrehajtasa,
a személyes adatvédelem elldtdsa, és a nemzeti mindsitett adat, és iizleti titok-, tovabba az
iratkezelés ellendrzése.

* A Tarsasdg tevékenységével Osszefiiggésben iizletbiztonsagi aspektusu biztonsagi kontroll
ellatasa, osszeférhetetlenségi eseti ligyek vizsgdlata.

* A Tarsasag szakmai teriileteivel torténo egyiittmiikodés. A tdrsasdgi biztonsdgtudat erdsitése a
gazdalkodé szervek zavartalan biztonsagos miikodése érdekében.

* Humanvédelem feladatkorben a felvételi eljarasokkal kapcsolatos biztonsagi kontroll
szervezése, végrehajtasa, az iddszakos és megismételt személyi atvilagitasok végzése, az
Osszeférhetetlenségi és biztonsédgi nyilatkozatok ellendrzése.

* A hat4skorébe tartozé események folyamatos, ligyszer(i vizsgdlata, mindsitése, javaslattétel a
tovabbvitel maédjat illetéen, feladatkorével Osszefiiggésben ajanldsok kidolgozasa, sziikség
szerint a Tarsasdg érintett szakteriileteinél 4j el6irdsok bevezetésének, illetve a meglévd
eldirdsok modositdsanak kezdeményezése.

* Jogszabdlyokban megéllapitott médon egyiittmiikodés az illetékes hatdsdgokkal, dllami
szervekkel.

* A nemzeti mindsitett adat és iizleti titok-, iratvédelem-, 0sszeférhetetlenség- és jogszabalyban
megéllapitott dokumentumkezelési rend és az archivalas érvényesiilésének éves terv szerinti
ellendrzése.

* A Tarsasdg biztonsagi érdeksérelmét okoz6 jogsértések, szabdlyellenes magatartdsok, reputicios
(megbecsiilési) kockazatok, rendkiviili események, média hirek, panaszok, bejelentések esetén
vizsgélat lefolytatdsa.

* A Tarsasdg biztonsagtechnikai védelmének szervezése, 1étesitése és ellendrzése, a
biztonsdgtechnikai védelmi er6forrdsok alkalmazésa, egységes szabalyok kidolgozasa,
karbantartasa.

* Biztonsédgtechnikai rendszerek, eszk6zok kotelezd gyakorisdggal eldirt preventiv
karbantartdsanak tervezése, szervezése, miiszaki meghibasodasok kezelése.

* Az alkalmazott vide6 képi megfigyel6- és rogzitd rendszerek altal szolgaltatott képi
dokumentumok megfigyelése, feldolgozdsa, értékelése.

e A Térasagnal iizemeld beléptetd rendszer mikodtetésének — belépdkartydk kiallitasa,
jogosultsdgok kiaddsa, visszavondsa — ellendrzése.

* A Tarsasag szabdlyozdinak, technoldgidinak, miiveleti utasitdsainak és eljardsainak
biztonsdgvédelmi-, munka- és tiizvédelmi véleményezése.

* A Tarsasag vagyonvédelmének tervezése, szervezése, iranyitasa, ellendrzése és végrehajtisa,
kockazatok folyamatos elemzése, védelmi eljardsok kezdeményezése.

* A Munkahelyi egészségvédelem és biztonsag irdnyitasi rendszer (ISO 45001) muikodtetése és
fejlesztése.

* A Téarsasdg munka- és tlizvédelmének tervezése, szervezése, ellendrzése, részvétel az oktatdsok
el6készitésében, lebonyolitdsdban, az tizemviteli feladatok ellatasa.
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* Az egyéni véddeszkozok meghatdrozdsa, a beszerzett védéeszkozok ellendrzése.

* A veszélyes gépek, berendezések, technolégidk, munkahelyek iizembe helyezését megel6z6
munkavédelmi szempontu elézetes vizsgalata.

* A Paritdsos Munkavédelmi Testiiletben szakmai feladatok ellatdsa.

* Adott esetben 24 6ras készenléti ligyelet biztositdsa, a Tarsasdg vagyonat, mas érdekeit
veszélyeztetd rendkiviili események bekdvetkezése esetén megteendd halaszthatatlan
intézkedések végrehajtasa.

3. Feleldsségi kore

A munkavégzés sordn alkalmazott vagy tudomdsara jutott, a Tarsasig tevékenységére vonatkozd vagy
azzal kapcsolatos személyes adatot, nemzeti mindsitett adatot és iizleti titoknak mindsiilé informéacidkat
koteles megOrizni.

4. Hataskore

A feladatkdrében meghatarozottak végrehajtasa érdekében hatdskore a Tarsasdg egészére, valamennyi
munkavallaldjéra kiterjed.

1.4.3 Beszerzési és készletezési osztaly

1. Fiiggelmi helyzete

A Beszerzési és készletezési osztily szervezetileg és fiiggelmileg a Jogi és igazgatdsi féosztalyhoz
tartozik. Tevékenységét tovabbi szervezeti tagozddds nélkiil litja el. Vezetdje: Beszerzési és
készletezési osztilyvezetd.

2. Feladatkore

* A Tarsasdg vallalatiranyitasi rendszeréhez (SAP) kapcsolddo, aldbbi feladatok ellatdsa:

o beszerzési (SAP MM modul) folyamathoz kapcsol6dé dokumentumok eld4llitasa;

o abeszerzési (SAP MM modul) folyamathoz kapcsol6dé hibajegyekkel kapcsolatos
tigyintézés;

o afelhasznalok oktatdsdval kapcsolatos szervezési feladatok elvégzése, a felhasznalok
szdmdra az lizemeltetd altal biztositott oktatdsi anyagok elérhetdvé tétele, illetve az
oktatdsi anyagok esetenkénti biztositasa;

o abeszerzési (SAP MM modul) folyamathoz kapcsolddo fejlesztési igények
meghatarozdsa a felhasznaloktol érkezd visszajelzések alapjan, felhasznél6i igények
megvaldsuldsdnak nyomon kovetése és ellendrzése a fejlesztések soran;

o abeszerzési (SAP MM modul) folyamathoz kapcsoldddan a felhasznalok részére
sziikséges jogosultsdgi rendszer menedzsmentje.

* A beszerzés folyamatainak nyomon kovetése a Tarsasdg Beszerzési Szabdlyzataban
meghatarozottak szerint.

*  Megrendelések elokészitése, drajanlatok kérése, drajanlatok osszehasonlitdsa.

* Szerzddések és a Beszerzési és készletezési osztdly kozbeszerzéseihez kapcsolddo szerz8dések
keretsszegének figyelése.

*  Szamlék ellendrzése.

* A beszerzéssel kapcsolatos adminisztracié vezetése.

* Készletgazddlkodassal osszefiiggd feladatok ellatasa, kiilonosen:
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o amunkavégzéshez sziikséges anyag- és gépsziikséglet taroldsa,

a forgalombiztonsagi- és munkavédelmi eszkozok taroldsa,

o abeszerzett anyagféleségek raktdri bevételezése, a készletek szakszert, dllagmegdovo
tarolasa, a raktdri forgalom — iigyviteli eldirdsnak megfeleld — bizonylatoldsa

o leltarozassal kapcsolatos egyes feladatok ellatésa.

o

3. Hatéskore
A feladatkorében meghatdrozott feladatok végrehajtdsa érdekében hataskdre a Tarsasag egészére,
valamennyi munkavallaléjdra kiterjed.
1.5 Human eréforras féosztaly
Fiiggelmi helyzetét, Feladatkorét, Jogait, Dontési korét, valamint Hatdskorét az SZMSZ vonatkozo
fejezete tartalmazza.
1.6 Mérnok igazgatosag

Fiiggelmi helyzetét, Feladatkorét, Jogait, Dontési korét, valamint Hatdskorét az SZMSZ vonatkozo
fejezete tartalmazza.

1.6.1 Projektmenedzsment osztaly

1. Fiiggelmi helyzete

Az osztidly szervezetileg és filiggelmileg a Mérnok igazgatéhoz tartozik. Tevékenységét tovabbi
szervezeti tagozddds nélkiil 14tja el. Vezetdje: Osztalyvezeto.

2. Feladatkore

e A Mérnok igazgatésidgon belill a szerzddésekkel és projektekkel kapcsolatos miiszaki, jogi,
pénziigyi elokészitd feladatok és drszakértdi feladatok ellatasa.

*  Kozremikodés a Mérnok igazgatdsdg tevékenységi korébe tartozé megbizdsi szerzOdések/
megéallapoddsok 0sszedllitasdban.

*  Kozremikodés a szerzOdésekkel dsszefiiggd dontéselokészitd/vezetdi anyagok dsszedllitasaban.

e A Mérok igazgatésdg bels6 mikodésével Osszefiiggd koordindcids feladatok teljes korti
ellatdsa a Téarsasdg egyéb szervezeti egységeivel egyiittmiikodve.

e A \Villalkozék 4&ltal benytjtott valtoztatdsok/pétmunkdk vizsgdlata a jogszabdlyok és
szerzodések figyelembevételével; €és az azok elbirdldsdhoz sziikséges dokumentaciod
Osszedllitisa a vonatkozd jogszabdlyok és szerzddések eldirdsainak figyelembevételével a
szakagi mérnokségek bevondsaval.

e A Mérnok igazgatdésigon beliil kozpontilag elvégzendd miiszaki feladatok (pl. Jelentések
Osszedllitdsa a projektmérnokségek bevondsdval, az Igazgat6sag sajat teljesités igazoldsainak
el6készitése stb.) teljesitésének koordindlésa, irdnyitdsa.

* A vezetdi szinti miiszaki egyeztetések/értekezletek anyagai elokészitésének koordindlasa,
irdnyitasa.

*  Tervek, engedélyek, dokumentumok nyilvantartdsdnak koordindldsa, ellenérzése.

e A tervtari feladatok ellatdsdnak iranyitdsa.
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* Az elektronikus nyilvantartdsi rendszer(ek) alkalmazaséanak feliigyelete, ellendrzése.

e A Mérndk igazgatésdg milkodésére vonatkoz6 MinOségbiztositdsi rendszer sziikségszerli
aktualizaldsa és mitkodtetése.

e A Mérndk igazgat6é altal a Projektmenedzsment osztily feladatkorébe utalt egyéb feladatok
elvégzése.

3. Hataskore

A feladatkorében meghatarozott feladatok végrehajtdsa érdekében hatdskore a Mérnok igazgatdsag
teriiletére terjed ki.

1.6.2 Magasépitési szakagi mérnokség

1. Fiiggelmi helyzete

A Mérnokség szervezetileg és fliggelmileg a Mérndk igazgatéhoz tartozik. Tevékenységét tovabbi
szervezeti tagozddas nélkiil 1atja el. Vezetdje: Mérnokségvezetd.

2. Feladatkore

* A Mérnok igazgatdsag tevékenységével Osszefiiggd szerzddéses (miiszaki ellendr, lebonyolitd,
szakértd stb.) feladatok teljeskorii elldtdsa a magasépitési szakteriiletre kiterjedden az adott
projektmérnokség vezetdjének szakmai irdnyitdsaval;

* a Mérnok igazgaté altal a Magasépitési szakagi mérnokség feladatkorébe utalt egyéb feladatok
elvégzése.

3. Hataskore

A feladatkorében meghatarozott feladatok végrehajtdsa érdekében hatiskdre a Mérnok igazgatdsig
tertiletére terjed ki.

1.6.3 Utépitési szakagi mérnokség

1. Fiiggelmi helyzete

A Mérnokség szervezetileg és fiiggelmileg a Mérnok igazgatéhoz tartozik. Tevékenységét tovabbi
szervezeti tagoz6dds nélkiil 1atja el. Vezetdje: Mérnokségvezeto.

2. Feladatkore

* A Mérnok igazgatdsag tevékenységével Osszefiiggd szerzodéses (miiszaki ellendr, lebonyolitd,
szakérté stb.) feladatok teljeskorii ellitdsa az Utépités szakteriiletre kiterjeden az adott
projektmérnokség vezetdjének szakmai irdnyitasaval.

* A Mémok igazgaté dltal az Utépitési szakdgi mérnokség feladatkorébe utalt egyéb feladatok
elvégzése.

3. Hataskore

A feladatkorében meghatarozott feladatok végrehajtdsa érdekében hatdskore a Mérnok igazgatdsag
teriiletére terjed ki.

Hatalybalépés datuma: 2023. janudr 1. Oldal: 15/ 108




8 /2022 Vezérigazgatdi utasitas
UGYREND

1.6.4 Vasutépitési szakagi mérnokség

4. Fiiggelmi helyzete

A Mérnokség szervezetileg és fiiggelmileg a Mérnok igazgatéhoz tartozik. Tevékenységét tovabbi
szervezeti tagoz6dds nélkiil 1atja el. Vezetdje: Mérnokségvezeto.

5. Feladatkore

* A Mérnok igazgatdsag tevékenységével Osszefiiggd szerzodéses (miiszaki ellendr, lebonyolitd,
szakértd stb.) feladatok teljeskorti ellatdsa a Vasutépités szakteriiletre kiterjedéen az adott
projektmérnokség vezetdjének szakmai irdnyitdsival;

e A Mérnok igazgat6 altal az Vasttépitési szakagi mérnokség feladatkorébe utalt egyéb feladatok
elvégzése.

6. Hataskore

A feladatkorében meghatarozott feladatok végrehajtdsa érdekében hatdskore a Mérnok igazgatdsag
teriiletére terjed ki.

1.6.5 Gépész szakagi mérnokség

1. Fiiggelmi helyzete

A Mérnokség szervezetileg és fliggelmileg a Mérnok igazgatéhoz tartozik. Tevékenységét tovabbi
szervezeti tagozddas nélkiil 1atja el. Vezetdje: Mérnokségvezetd.

2. Feladatkore

* A Mérnok igazgatdsig tevékenységével Osszefiiggd szerzddéses (miiszaki ellendr, lebonyolitd,
szakértd stb.) feladatok teljeskori elldtdsa a gépész szakteriiletre Kkiterjedéen az adott
projektmérnokség vezetdjének szakmai irdnyitdsdval.

* A Mérok igazgatd altal a Gépész szakdgi mérnokség feladatkorébe utalt egyéb feladatok
elvégzése.

3. Hat4skore
A feladatkorében meghatarozott feladatok végrehajtdsa érdekében hatiskdre a Mérnok igazgatdsig
tertiletére terjed ki.

1.6.6 Elektromos rendszerek szakagi mérnokség

1. Fiiggelmi helyzete

A Mérnokség szervezetileg és fliggelmileg a Mérnok igazgatéhoz tartozik. Tevékenységét tovabbi
szervezeti tagozdodas nélkiil 1atja el. Vezetdje: Mérnokségvezetd.

2. Feladatkore

* A Mérnok igazgatdsig tevékenységével Osszefiiggd szerzddéses (miiszaki ellendr, lebonyolitd,
szakértd stb.) feladatok teljeskorli ellatdsa erds és gyengedrami elektromos rendszerek
szakterliletre kiterjed6en az adott projektmérnokség vezetdjének szakmai irdnyitdsdval.
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e A Mémok igazgatd éltal az Elektromos rendszerek szakdgi mérnokség feladatkorébe utalt egyéb
feladatok elvégzése.

3. Hataskore

A feladatkorében meghatarozott feladatok végrehajtdsa érdekében hatiskdre a Mérnok igazgatdsig
tertiletére terjed ki.
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2. A Gazdasagi vezérigazgatod-helyettes és az iranyitasa ala tartozo szervezeti egységek

2.1 Gazdasagi vezérigazgato-helyettes

Fiiggelmi helyzetét, Feladatkorét, Jogait, Dontési korét, valamint Hatdskorét az SZMSZ vonatkozo
fejezete tartalmazza.

2.2 Pénziigyi és szamviteli féosztaly

Fiigeelmi helyzete

A Pénziigyi és szamviteli fOosztdly szervezetileg és fiiggelmileg a Gazdasagi vezérigazgatd-helyetteshez
tartozik. Tevékenységét a Pénziigyi csoporttal és a Bérelszdmolasi csoporttal kiegészitve latja el.
Vezetdje: Pénziigyi és szamviteli f6osztdlyvezeto.

2. Feladatkore

* Pénzgazdalkodas, likviditas fenntartdsa, banki kapcsolatok és banki 4tutaldsok bonyolitdsa,
addzasi feladatok végzése, készpénzkezelés, vevo folydszdmla kezelés, behajtdsi tevékenység,
szallit6i folydszamla kezelés, tarsvéllalkozo6i elszamolasok. Pénzkezelési szabdlyzat, pénziigyi
tervek €s belsd intézkedések készitése.

e  Kozremukodés a szamviteli zarlati feladatokban, az id6szaki és éves beszamolok elkészitésében.

* A FOosztaly adminisztricids feladatainak ellatdsa, és a Gazdasagi vezérigazgatd-helyettes altal a
Foosztaly feladatkorébe utalt egyéb feladatok elvégzése.

Ezen beliil:

a szallit6i szadmlak ellendrzése, arfolyam kezelése és rogzitése az integralt
véllalatirdnyitasi rendszerben,

szallitéi partnerek torzsadat kezelése,

a befogadott szdmldk és egyéb fizetési kotelezettségek igazoltatdsa, konyvelése és
elektronikus dtutaldsanak lebonyolitasa,

a szamlareklamaciok, szallit6i folydszamlak, fizetési felszolitdsok és késedelmi
kamatterhel0 levelek kezelése és egyeztetése,

a bankszamlakivonatok utélagos ellendrzése. Betétlekotési szerz0dések analitikus
nyilvantartsa, az operativ likviditas kezelése, pénziigyi tervek és beszdmolok készitése,
banki kapcsolatok bonyolitésa,

iizleti bankkartya elszdmoldsdnak pénziigyi kezelése,

készpénzkezelés és készpénzellatds a fopénztaron keresztiil a pénzkezeld helyek felé,
készpénzes szallitéi szamlak és munkabér kifizetésekhez,

vevQ partnerek befizetéseinek, pénzkezeld helyek bevételeinek és az utdlagos
elszamolasra adott eldlegek kezelése,

pénzkezeld helyek bizonylatainak ellendrzést kovetd utdlagos berdgzitése, illetve
adatfeldolgozds az integralt véllalatiranyitdsi rendszerben a fOpénztar bevételi-, kiadasi
bizonylataindl; szigord szdmaddsu bizonylatok (készpénzfizetési szdmldk, bevételi-,
kiadasi pénztarbizonylatok, pénztarnapldk, taxi csekk tombok) kezelése és a pénzkezeld
helyek ezekkel torténd ellatasa,

pénzkezeld helyek pénzkezelésének helyszini ellendrzése; feladas és egyeztetés a

PR
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banki folyészdmlaadatok betoltése naponta a banki terminélrdl az integralt
véllalatirdnyitasi rendszerbe; csoportos beszedési megbizdsok inditdsa banki termindlon
keresztiil,

bankszamlakivonatok feldolgozasa, rogzitése és konyvelése,

fizetési meghagydsok, perek, végrehajtasi eljarasok inditdsa és kezelése, kapcsolattartas
az ezt bonyolité tigyvéddel; hitelezdi igények bejelentése felszdmolds, végelszamolds és
csdd esetén; kapcsolattartds felszdmoldkkal, végrehajtokkal,

a Téarsasdgot megilletd kotbér, kamat, kar és egyéb kovetelések behajtasa,

kovetelések lefrasdhoz analitika el0készitése és vevd mindsitések kezelése az integralt
vallalatirdnyit4si rendszerben; feladds és egyeztetés fokonyvi konyveléssel,
vallalkozok éltal végzett tevékenység pénziigyi elszdmoldsa és az ehhez kapcsol6dé
banki 4tutaldsok bonyolitisa,

jogszabalykovetés és a modositdsok miatt érintett belsd szabdlyzatok frissitésének
kezdeményezése, valamint az érintettek tdjékoztatisa,

addnaptar Osszedllitdsa és folyamatos karbantartasa,

adotervezés, adé-optimalizalés és az adokockdzatok feltirdsa,

ad¢ foly6szamldk idOszakos egyeztetése és addtartozas-menedzsment,

addbevallasok hatariddre torténd elkészitése azon adénemek esetében, melyek nem
tartoznak a munkaviszonyhoz kapcsolddé rendszeres kifizetésekhez,

addfizetések kezdeményezése és azok ellendrzése,

kapcsolattartas a hatésdgokkal és az ad6vizsgalatok menedzselése,

szerzddések véleményezése addzasi szempontbdl,

eseti ad6zdsi kérdések megvalaszoldsa, ad6zdsi tandcsadds a partner osztdlyoknak,
addzasi nyilvantartisok és adatbazisok kialakitdsa és folyamatos frissitése,

részvétel projektekben, véleményezés és javaslattétel.

P

* A Térsasag tulajdondban 1évé targyi- és forgbeszkozok analitikus és fokonyvi nyilvantartdsa,
azokban bekovetkezett mennyiségi és értékvaltozdsok konyvelése.

* Az arbevételek és egyéb bevételek, anyag- és személyi jellegli koltségek, egyéb raforditasok,
valamint a pénziigyi és rendkiviili eredményre haté gazdasagi események értékbeni rogzitése.

* A Tarsasdg szamviteli politikdjadnak és a hozz4 kapcsolddé mellékleteknek az elkészitése, illetve
folyamatos karbantartasa.

e Szamviteli zarlati feladatok elkészitése, idOszaki és éves beszamolok elkészitése.

Ezen beliil:

O O O O

O O

O 0O 0O 0O o

o

szamlarend Osszeallitasa, karbantartasa,

almodulokbdl érkez6 elektronikus feladdsok fogadasa,

feldolgozott alapbizonylatok egy példdnydnak irattarazésa,

tarsasagi szamlarendnek megfelelden alkalmazott f6konyvi szdmldkon a szamviteli
politikdban foglaltak figyelembevételével a gazdasagi események rogzitése,

fokonyvi és analitikus nyilvantartdsok egyeztetése, az eltérések tisztdzasa,

havi és negyedéves zarlati munkékat megeldz6en a f0konyvi kdnyvelés helyességének
ellendrzése, fokonyvi kivonatok elkészitése,

negyedéves zérlat elkészitése utdn a szdmszert, illetve szoveges beszamolohoz
szitkséges adatok biztositdsa,

id6szaki és éves mérlegbeszamolok elkészitése,

fokonyvi adatokbdl az 6sszkoltség tipusi eredmény-kimutatds elkészitése,

Tarsasagi beszamolo részeként a Kiegészitd melléklet elkészitése,

részvétel a Tarsasdg terveinek kidolgozasaban bazisadatok szolgéltatdsdval,
havonkénti készletérték- és anyagar-kiilonbozet elszdimolasa koltséghelyekre,
koltségviseldkre,

targyi eszkozokkel kapcsolatos készletmozgdasi bizonylatok kdnyvelésének elvégzése,
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o havonta a terv szerinti és terven feliili értékcsokkenés kiszdmitdsa koltséghelyi és
koltségviseldi bontdsban, valamint ennek elektronikus feladasa a fokonyvi (GL)
modulba,

o szamviteli torvény szerint feladott értékcsokkenési leirds mellett a tarsasagi add torvény
eldirasai szerint szamitott értékcsokkenési leiras kezelése,

o évente a targyi eszkdzok leltdrozasara vonatkozé iitemterv elkészitése, a leltar
irdnyitasa,

o targyi eszkoz leltarak ellendrzése, az eltérések megallapitasa, kiilonbozetek okainak
tisztdzdsa, a készletérték sziikség szerinti médositasa,

o tervek, beszdmolok elkészitéséhez targyi eszkdzokkel kapcsolatos igény szerinti
informaciok megadasa,

o akészletkezeld helyeken kidllitott bizonylatok alaki és tartalmi ellendrzése. és sziikség
szerinti javitasa,

o alogisztikai modulbdl atvett - anyagkészletekkel kapcsolatos adatbézis ellenérzése,
egyeztetése,

o a Tarsasag Irdnyitasi Rendszerében a logisztikai modullal nem rendelkez6 készletkezeld
helyeken kidllitott anyagforgalmi bizonylatok logisztikai modulba val6 konyvelése, és a
havi készletzarasok elvégzése, egyeztetése,

o az érvényes szdmvitel-politikai eldirdsoknak megfelelden ellendrzott és karbantartott
anyagkészlet egységérak képzése, ezutdn az anyagfeladdsi kimutatés
kédkombinacidinak ellendrzése,

o amunkahelyi készletek negyedévenkénti selejtezésében valo részvétel,

o amunkahelyi készletek éves leltarozasa, sziikség szerinti dtadd-atvevo leltarak

ellen6rzése,

a raktari anyagkészletek selejtezésében, leértékelésében vald aktiv részvétel (rogzitése,

arképzése, kiértékelése, egyeztetése),

a raktari anyagkészlet leltdrozdsainak el0készitésében vald részvétel,

a raktari anyagleltdrak lebonyolitasaban ellen6rokként valo részvétel,

a raktdri anyagleltarak kiértékelése, az eltérések szdmviteli elszdmoltatdsa,

havi zaras el6tt a fékonyvi kddkombinaciok ellendrzése és sziikség szerinti javitisa a

logisztikai rendszerben,

havi elektronikus anyagfeladds elkészitése, dtaddsa a f6konyvi modul részére,

havi z4rés utdn a logisztikai modulbdl kinyert anyagkészletek értékadatainak jelentése

gazdasagi vezetok részére,

o akészletek analitikus és f6konyvi nyilvantartdsainak folyamatos egyeztetése, az
anyagkoltséggel és a készletekkel kapcsolatos igény szerinti inform4ciok megad4sa.

o eszkozok és raktdri anyagok selejtezésével kapcsolatos feladatok elvégzése,

o aselejtezési folyamatok szabdlyozdsa és betartatdsa.

O O 0O O e}

O O

3. Hataskore

A feladatkorében meghatarozott feladatok végrehajtdsa érdekében hatdskore a Tarsasdg egészére
kiterjed.

2.2.1 Pénziigyi csoport

Fiigeelmi helyzete

A Pénziigyi csoport szervezetileg és fiiggelmileg a Pénziigyi és szdmviteli fosztilyhoz tartozik.
Tevékenységét a f6osztilyvezetd kozvetlen vezetésével litja el.

Hatalybalépés datuma: 2023. janudr 1. Oldal: 20/ 108




8 /2022 Vezérigazgatdi utasitas
UGYREND

2. Feladatkore

e A Fo6varosi Onkorme’myzat nevében beszedett bevételek nyilvantartdsa, elszdmoldsa, a
vevOszamldk kidllitasa, a kapcsolodo pénziigyi rendszerek kialakitésa, feliigyelete, a vonatkozd
pénziigyi adminisztraciés feladatok naprakész elvégzése, tovabbd a megengedett dssztomeget és
tengelyterhelést meghaladé jarmiivek kozitkezeldi hozzajarulds kiaddsai, kozut nem
kozlekedési célra igénybe vett haszndlata tevékenységek pénziigyeinek ellitdsa valamint a
Fovarosi Onkormanyzat részére havi adatszolgaltatds készitése.

Ezen beliil:

o aFdvidrosi Onkormanyzat tulajdondban 4116 és kiilon szerzédés alapjén, a keriilet
kozigazgatdsi teriiletéhez tartozd utvonalakon a kozteriileti parkolds-lizemeltetési
feladatokbdl befoly6 parkolési és potdijbevételek teljes korti feldolgozasa, valamint a
kozszolgaltatasi szerz6désbdl eredden a korabbi pétdijesemények utdgondozasa, a
befoly6 bevételek teljes korii feldolgozasa,

o aF8vdrosi Onkormanyzat tulajdondban, kezelésében 1év6 parkolékhoz kapcsol6dé
pénziigyi feladatok elldtasa, a befoly6 bevételek teljes korti feldolgozasa,

o abehajtasi hozzajarulds kiad4s teriiletén a befolyd bevételek teljes korti feldolgozasa,

o a Tarsasag nevében szedett bevételek (megengedett 6ssztomeget és tengelyterhelést
meghaladé jarmiivek kozitkezeli hozzdjarulds kiadasai, kozit nem kozlekedési célra
igénybe vett hasznalata) kapcsdn a pénziigyi feladatok teljes korti ellatdsa,

o aFdvidrosi Onkormanyzat részére havi adatszolgaltatds készitése,

o a parkoldt kezeld munkatérsak pénziigyi oktatdsa, ellendrzése, elszamoltatasa.

3. Hataskore

A feladatkorében meghatdrozott feladatok végrehajtdsa érdekében hatdskdre a Tdarsasdg egészére
kiterjed.

2.2.2 Bérelszamolasi csoport

1. Fiiggelmi helyzete

A Bérelszamolasi csoport szervezetileg és fiiggelmileg a Pénziigyi és szdmviteli féosztalyhoz tartozik.
Tevékenységét a f6osztilyvezetd kozvetlen vezetésével latja el.

2. Feladatkore

e A Tarsasdg 4allomanyaba tartozé munkavallalok munkabérének, potlékainak, kiegészitd
fizetéseknek, béren kiviili juttatdsoknak az elszdmoldsa, a munkabért terheld adok, jarulékok,
levondsok, letiltdsok nyilvantartdsa, valamint a tarsadalombiztositasi ellatdsok megallapitdsa és
folyositasa.

Ezen beliil:

o be és kilépd dolgozok bejelentése a NAV felé,

o adolgozoék jogviszonydnak, munkaidejének, FEOR kéd véltozdsanak bejelentése a
NAV felé,

o teljesitmény lap, munkaiigyi nyilvantart6 lap, szabadsdg nyilvantart6 lapok, rendkiviili
munka elrendelések gytijtése, egyeztetése a bérprogramban szerepld jelenléttel,
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a munkavallalok munkabérének, bérpdtlékoknak, kiegészitd fizetéseknek (pl. jutalom)

szdmfejtése,

megbizisi dijak, tiszteletdijak szdmfejtése,

kilépd dolgozok szamfejtése, végkielégités, felmentési idore jard juttatds szamitasa,

kilépd dolgozdk elszdmoldsa, bizonylatok kiadasa 5 napon beliil,

nyugdij igényléshez sziikséges dokumentumok elkészitése,

a bérlapok kinyomtatésa, boritékolasa, kiosztasa a dolgozok részére,

a bérek utaldsdnak el6készitése és megkiildése a Pénziigyi és szamviteli féosztaly

részére,

bérosszesitd elkészitése, ellendrzése és megkiildése koltséghelyes bontasban és cég

Osszesen kimutatdsban a Pénziigyi és szamviteli féosztaly részére,

o adatszolgéltatds a tarsosztilyok részére (Kontrolling, Human erdforrds féosztély,
Pénziigyi és szamviteli f6osztaly),

o havi jarulék bevallis elkészitése, megkiildése a NAV részére,

havi jarulék utalas elkészitése,

o esetleges Onellendrzések elkészitése, megkiildése a NAV részére, onellendrzési

jegyzOkonyv készitése és megkiildése a Pénziigyi és szamviteli f6osztdly részére,

tappénz, lizemi baleset, csecsemdgondozasi dij, gyed és egyéb betegségi-anyasigi

elldtdsok irdnti igény elbirdldsa, kiszdmitasa és elldtdsok folydsitdsa,

OEP felé torténd adatszolgéltatas,

negyedéves munkaiigyi jelentés elkészitése,

kozfoglalkoztatottak havi elszdmoldsanak elkészitése,

onkéntes pénztirak adatszolgdltatdsdnak elkészitése és megkiildése a pénztarak részére,

onkéntes egyéni tagdij utalds elkészitése,

SZEP kartyara torténd utaldsok elkészitése,

fizetési elolegek kezelése,

birdsdgi, végrehajtési letiltdsok kezelése: nyilvantartdsa, levont letiltdsok atutaldsa,

letiltassal kapcsolatos levelezések,

apdkat megillet6 munkaid6 kedvezmény megallapitdsa, kozterhek elszamoldsa,

negyedévente a bevalldsok elkészitése és megkiildése a székhely szerint illetékes

regiondlis igazgatésignak,

o munkavallal6k kérésére igazoldsok kiaddsa (pl. jévedelemigazolds),

o amunkavillalok koleson igényléséhez sziikséges bérek, esetlegesen fennallo tartozdsok
igazoldsa,

o dolgozdk nyilatkoztatdsa csalddi kedvezményrdl, személyi kedvezményrdl, elsd
hazasok kedvezményérdl (ehhez sziikséges igazoldsok bekérése),

o év végi szja nyilatkozatok, éves szja bevallas elkészitése a nem 6nad6z6 dolgozdk
részére,

o év végi szja igazoldsok (M30) és jarulék igazolas kiadadsa a dolgozdk részére,

o afdosztilyvezetd altal a csoport feladatkorébe utal egyéb feladatok elvégzése.

o O 0O O 0 o0 Oo

e}
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3. Hataskore

A feladatkorében meghatdrozott feladatok végrehajtdsa érdekében hatdskore a Tarsasdg egészére
kiterjed.
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2.3 Kontrolling

1. Fiiggelmi helyzete

A Kontrolling szervezetileg és fiiggelmileg a Gazdasigi vezérigazgatd-helyetteshez tartozik.
Tevékenységét tovéabbi szervezeti tagozddas nélkiil 14tja el. Vezetdje: Kontrolling vezeto.

2. Feladatkore

* Vezetdi szamviteli feladatok ellatasa.

* A Taérsasag tizleti, stratégiai tervezési és kontrolling jelentési kotelezettségeivel kapcsolatos
feladatok végzése.

* Kidolgozza a Térsasdg vezetése igényeinek megfeleld beszamoldk, jelentések szerkezetét és
gondoskodik azok hataridére torténd elkészitésérol.

» Ellétja a stratégiai modellezés €s az iizleti terv készitésének feladatait.

* A Gazdasdgi vezérigazgat6-helyettes kozvetlen irdnyitdsa ala tartozé tars szervezeteivel egylitt
részt vesz a Tarsasdg konyvvizsgildjaval vald kapcsolattartdsban, az éves és évkozi
mérlegbeszdmoldkhoz sziikséges adatszolgéltatdsban.

*  Kozremikodik az éves és évkozi mérlegbeszamoldk elkészitésében.

* A Gazdasdgi vezérigazgatS-helyettes kozvetlen irdnyitdsa ald tartozé tars szervezettek
kozremiikodésével kialakitja a Téarsasdg szamviteli politikdajaba illeszkedd onkoltség szamitasi
szabdlyzatot és azt folyamatosan karbantartja.

* Gondoskodik a Térsasdg kontrolling rendszerének miikodtetésérol, a tirsasdgi szintli tervezési
folyamat ellatasarodl, a rendszeres és esetenkénti adatszolgéltatasrol.

* A tarsigazgatosdgokkal egyiitt elkésziti a Tarsasdg éves lizleti terveit és folyamatosan figyeli,
értékeli azok megvaldsulasat.

» Az Eves Szerz6dés targyévi mellékleteinek elkészitése, teljesités nyomon kovetése, az alul- és
tdlfinanszirozottsdg mértékének meghatarozasa, részvétel a szerzOdés tartalmi elemeinek
kidolgozasédban.

*  Meghatidrozza a Tarsasag belso elszdmoldsi egységeinek korét.

» Kialakitja és karbantartja a tirsasdgi belsd szolgaltatidsok tarifarendszerét, feliigyeli a koltség
atterhelések rendjét.

* Figyelemmel kiséri a Tarsasdg kiils6- és bels6 gazdasdgi kornyezetének valtozasait, a
szabdlyozorendszerek médosuldsait, vizsgilja ezek hatdsait, sziikség esetén javaslatot tesz a
sziikséges beavatkozasra.

e Felméri, elemzi, véleményezi a bels§ elszdmoldsi egységek koltségkereteire vonatkozd
igényeket.

» Koordindlja a Tarsasag belsd elszdmoldsi egységeire vonatkoz6 bevételi-, koltség- és raforditasi
tervek elkészitését.

* Figyelemmel kiséri a Tarsasidg belsd elszdmoldsi egységeinek gazdalkoddsat, a terv- és
tényadatok alakuldsét, elemzi a tervtdl vald eltérések okait, kijeloli a felsd vezetdi szinti
beavatkozast igényl0 teriileteket.

e Kiemelt figyelmet fordit a tarsasidgi humian er6forrds (bér, 1étszam) beruhdzas- és
készletgazdalkodas terv/tény alakuldsara.

* Kozremlkodik a Térsasdg vezetdi informdcids rendszerének kialakitdsaban, fejlesztésében,
gondoskodik a Kontrollingot érint6 adatok betoltésérdl, szervezi az adatbazis frissitését.

* Elemazi az informatikai rendszerben tdrolt adatokat.

* Javaslatokat tesz a vezet6i informdaciés rendszer miikodtetésével, fejlesztésével kapcsolatban.

» Sziikség esetén Uj elemzéseket, kalkul4cidkat készit.
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» Kapcsolatot tart a Térsasdg belsé elszamolasi egységeivel, segiti azokat gazdalkodédsukkal
kapcsolatos problémdaik megoldasdban.

* Kialakitja a Térsasdg jovedelmezdségi, koltség- és hozamrendszerét, azzal kapcsolatban
jelenéseket ad a Téarsasdg vezetése szamadra.

* A Kontrolling munkatédrsainak részletes feladatait a munkakori lefrdsok hatdrozzak meg.

Egyéb feladatok:

o a Gazdasagi vezérigazgat6-helyettes dltal a Konrolling feladatkorébe utalt egyéb
feladatok elvégzése,

o minden olyan feladat ellatdsa, amelyet jogszabdly, felsébb hatdséagi intézkedés, illetve a
Térsasag vezetése a Kontrolling hatdskorébe utal,

o adatszolgéaltatds a Budapesti Kozlekedési Kézpont részére,

o a Kontrolling adminisztracids- és adatszolgaltatasi tevékenységének elvégzése.

3. Hat4skore
A feladatkorében meghatarozott feladatok végrehajtdsa érdekében hatdskore a Tarsasdg egészére
kiterjed.
2.4 Gépjarmiiiizemeltetési csoport

1. Fiiggelmi helyzete

A Gépjarmuiizemeltetési csoport filiggelmileg a Gazdasigi vezérigazgat6-helyetteshez tartozik.
Tevékenységét tovabbi szervezeti tagozddds nélkill latja el. Vezetdje: Gépjarmuiizemeltetési
csoportvezeto.

2. Feladatai

» A Tirsasdg hasznilatdban 16v6 gépjarmiivek (kivéve az Ut, hid, miitargy igazgatésag és a
Kozuti szolgaltatasi igazgatdsdg jarmiivei), lizemben tartdsardl, iizemeltetésérdl gondoskodik.

Ezen beliil:

a gépjarmuvek miiszaki vizsgdztatasanak teljes korii igyintézése,

a gépjarmivek meghibdsoddsa esetén a szervizelés és azzal kapcsolatos tigyintézés,
karesemény esetén, teljes kortt KGFB/CASCO iigyintézés

gépjarmiivekkel kapcsolatos okményirodai ligyintézés,

nyomkdvetd rendszerek be-, és kiszereltetésének lebonyolitasa kiilsé szakemberrel,
nyilvantartds vezetése a gépjarmiiflottarol,

figyeli a forgalmi engedélyek lejaratat, intézi azok meghosszabbitasat,

év kozbeni autépélya matricdk beszerzése

O O O 0O O O O O

* A Tarsasdg gépjarmiiveinek egészére vonatkozd feladatok:

o avezetdi gépjarmiivek teljes kori ligyintézése (szervizelés, biztositdsok, autdpilya
matrica stb.)
o lizemanyagkartydk megrendelése, cseréje, potlasa,

Hatalybalépés datuma: 2023. janudr 1. Oldal: 24 / 108




o]
(6]
(©]

8 /2022 Vezérigazgatdi utasitas
UGYREND

Selejtezésre vagy értékesitésre szant gépjarmiivek allapotinak és értékének
felmérése kiilso szakember bevonasaval,

értékesités esetén a gépjarmiivek dtadésa,

évforduldra torténd autdpalya matricak beszerzésében kozremiikddik
gépkocsikkal kapcsolatos szerzddések figyelése, keretosszeg és lejarat
szempontjabdl, sziikség esetén kezdeményezi a szerz0dés modositasat vagy uj
szerz6dés megkotését.

4j gépjarmiivek beszerzésével kapcsolatos feladatok iigyintézése,

Uj gépjarmiivek beszerzése esetén a biztositdsok megkotése,

gépjarmi flottakovetés biztositdsa

3. Hataskore

A feladatkorében meghatarozott feladatok végrehajtasa érdekében hatdskore a Téarsasag egész teriiletére

kiterjed.

2.5 Parkolas- és ingatlaniizemeltetési foosztaly

1. Fiiggelmi helyzete

A Parkolés- és ingatlaniizemeltetési féosztaly szervezetileg és fiiggelmileg a Gazdasagi vezérigazgato-
helyetteshez tartozik. Tevékenységét a Parkoldkezeld csoporton, a Parkolasgazdalkodasi csoporton, a
Miszaki tizemeltetd csoporton, valamint az Ingatlaniizemeltetési csoporton keresztiil 14tja el. Vezetdje:
Parkolés- és ingatlaniizemeltetési f6osztalyvezeto.

2. Feladatkore

Kozvetleniil elldtando feladatok:

* Az illetékességébe tartozd valamennyi parkol6 vonatkozdsdban a parkolds iizemeltetdi feladatok

ellatasa:
o

@)
©)

sziikséges forgalomtechnikai jelzések és kiegészitd eszkozok kihelyezése, iddszakos
ellendrzése, sziikség szerinti mdodositisa vagy poétlasa,

varakozohelyek folyamatos tisztdn tartdsa, sziikség esetén ho eltakaritas,
jégmentesités, illetve ezzel kapcsolatban a sziikséges intézkedések megtétele,
tigyfélmegkeresések, panaszok, megkeresések valaszainak elkészitése az
Ugyfélszolgalati iroddval egyiittmiikodve,

szakteriilet feladatellatdsdhoz kapcsolédd beszerzési igények folyamatainak
ellatdsa, adminisztraldsa, elokészitése a Jogi és igazgatasi f6osztaly részére,
teljesiilések ellendrzése,

parkoldk napi iizemeltetéséhez sziikséges, nem fejlesztés tipusu kivitelezési munkak
ellendrzése, elkésziiltét kovetod atvétele,

kivitelezés lezarasat kovetd teljesitési igazoldsok elkészitése,

garancidlis idOszak alatt felmertiilt problémak kezelése.

* A dijkoteles kozuti vdrakozohelyekkel kapcsolatos kozszolgdltatdsi és egyéb tevékenység
keretében ellatando iizemeltetési, fenntartasi és karbantartasi feladatok, ezen beliil kiilonosen:

©)

a mindenkor hatalyos févarosi parkoldsi rendeletben eldirt teriileteken parkoldjegy-
kiad6 automatak lizemeltetése és fenntartasa,

a vérakozasi ovezetek teriiletén a mindenkor hatdlyos fovarosi parkoldsi rendeletben
meghatarozott dijfizetési feltételekkel torténd varakozds ellendrzése; potdijak
kezelése,
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o avérakozasi dij Févarosi Onkormanyzat nevében torténd beszedése és elszdmoldsa.

o Orzott, fizetd és ingyenes P+R virakozéhelyek és az eurépai unids forrdsbl megval6sult P+R
varakozohelyek kezeldi, iizemeltetési, fenntartdsi és karbantartési feladatai, ezen beliil kiillonosen
a koziti kozlekedésrol szol 1988. évi 1. torvény 15/B. § alapjan szedhetd 6rzési dijak Fovérosi
Onkormdnyzat nevében torténd beszedése és elszamoldsa.

* Tevékenysége sordn keletkezd adatokat gyiijtése és tovdbbitdsa az Informatikai igazgatdsdg/
Nyilvéntartasi osztaly felé.

e P+R parkolok iizemeltetési, fenntartdsi és karbantartdsi feladatainak elldtdsa, ezen beliil
parkoldkra vonatkoz6 4ltaldnos tizemeltetdi feladatokat meghaladdan kiilonosen:

o a varakozéhelyek megfigyeld berendezéseinek iizemeltetése, karbantartdsa,
1d6szakos ellen6rzése,

o a varakozohelyek tdmaszainak iizemeltetése, karbantartdsa, javitdsa, sziikség esetén
cseréje.

* FElemzés és ellendrzések végzése, esetenként javaslatok kidolgozdsa a parkoldsgazdalkodési
tevékenység hatékonysdginak névelése érdekében.

* Részvétel a tevékenységéhez kapcsolédé Uzleti Tervek elkészitésében, figyelemmel
kisérésében, azok teljesiilésében, végrehajtasaban.

e Kapcsolattartds az iizemeltetésben kozremiikodé hatdsdgokkal, szakmai szervezetekkel,
szerz6dott partnerekkel.

* Kiemelt, illetve 4tfogé lizemeltetési kérdések tligyfélszolgdlati, valamint f6osztaly miikodésére
vonatkozé kérdések kezelése.

* Parkoldsgazdédlkoddsi tevékenység kapcsdn 1étrejott fejlesztési, kivitelezési folyamatok
ellendrzése.

* Folyamatos feliilvizsgilat és javaslattétel — a parkoldsgazdalkoddsi csoport észrevételeinek
figyelembevételével — a parkolds-lizemeltetési tevékenységgel kapcsolatos szabdlyrendszerek és
munkafolyamatok optimalizal4sara.

*  B+R parkoldk iizemeltetés kiemelt figyelemmel kisérése, javaslattétel tizemeltetési, haszndlati
hatékonysaganak novelésére.

« Uj utasitasok sziikség szerinti készitése, meglévok idszakonkénti feliilvizsgdlata, kezelése
(rendszerezés, sorszdmozds, kozponti nyilvantartdsba vételre tovdbbitds, kihirdetésre
el6készitése, pl. Parkolok iizemeltetési rendje, egységes forma kialakitasa).

* A Parkolds- és ingatlaniizemeltetési fdosztdlynal keletkezett és 4tadott adatok ellendrzése,
csoportositdsa és értékelést kovetd tovabbitasa, igényeknek megfeleléen a szakteriiletek
irdnyaba.

+  Eves/féléves/negyedéves beszamolok készitése, kezelése (Parkolds terv/tény adatai,
helyszinenkénti és havonkénti bontdsban (bevételek, parkold kihasznéltsdgok, jegyes/bérletes
parkoldsok).

* Kozszolgéltatdsi szerz0dés szerinti €s egyéb beszdmoldk, diagrammos és szoveges értékelések
elkészitése.

* Az ingatlaniizemeltetéssel kapcsolatos gondnoki szolgéltatd feladatok, és gondnoki ellatasi
feladatok végrehajtdsa. Rendszeres telephely ellendrzések tartdsa, a felmeriilt hidnyossagok
kijavitdsara a sziikséges intézkedés megtétele.

o A feladatellatassal Osszefiiggésben kiilsé szakvallalkozasokkal kapcsolattartas,
feladatszervezés €s sziikség esetén feladat elvégzés ellendrzése.

o Belsd utasitdsokban (VTU, MvSz, EBSz, stb.) foglalt idészakos ellendrzések
elvégzése és az ezekbdl adddo feladatok végrehajtisa egyiittmiikodve a Biztonsagi
és vagyonvédelmi osztdlyvezetdvel.

o Az Energiagazdélkod4si irdnyitési rendszer (ISO 50001) mikodtetése és fejlesztése.
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e A Foosztalyra érkez0 eseti feladatok ellatasa, kimutatdsok, beszamolok készitése,
y
egyeztetéseken/ értekezleteken/megbeszéléseken torténd részvétel.

» Parkoldsgazddlkoddsi csoport

1. Fiiggelmi helyzete

A Parkoldsgazdédlkodasi csoport szervezetileg és fiiggelmileg a Parkolds- és ingatlaniizemeltetési
foosztalyhoz tartozik. Tevékenységét tovdbbi szervezeti tagozddds nélkiil latja el. Vezetdje:
Parkoldsgazdalkod4si csoportvezetd.

2. Feladatkore

* A Parkolés- és ingatlaniizemeltetési fOosztdly parkolds-tizemeltetéssel kapcsolatos feladatainak,
ezzel Osszhangban a Parkoldsgazddlkoddsi munkatdrsak feladatainak szervezése, ellendrzése,
operativ irdnyitasa.

* Az iizemeltetési tapasztalatok alapjan feliilvizsgalati kezdeményezés a parkolds-iizemeltetési
szabdlyrendszerek és munkafolyamatok optimalizdl4séra.

* A dijkoteles koziti varakozohelyekkel (Margitsziget és Rakdczi tér mélygardzs) kapcsolatos
kozszolgéltatdsi és egyéb tevékenység keretében ellitandd {lizemeltetési, fenntartdsi és
karbantartasi feladatok, ezen beliil kiilondsen:

o avarakozasi Ovezetek teriiletén a mindenkor hatalyos fovérosi parkolasi rendeletben
meghatarozott dijfizetési feltételekkel torténd varakozds ellendrzése; potdijak
kezelése,

o avérakozasi dij Févarosi Onkorményzat nevében torténd beszedése és elszdmoldsa.

«  Orzott, fizetd és ingyenes P+R varakozéhelyek és az eurpai unids forrdsbl megvalésult P+R
varakozohelyek kezeldi, lizemeltetési, fenntartisi és karbantartdsi feladatai, ezen beliil
kiilonosen a koziti kozlekedésrdl szold 1988. évi L. torvény 15/B. § alapjan szedhetd Orzési
dijak Févérosi Onkormdnyzat nevében torténd beszedése és elszamolasa.

o FEves kozbeszerzési, beszerzési, beruhdzdsi tervekhez az igények felmérése, Osszesitése,
kezelése, dtaddsa a Jogi és Igazgatasi foosztély részére.

* Beszerzési és Kozbeszerzési terv jovahagydsa utdn a sziikséges el6készitd feladatok elvégzése

o szakmai egyeztetések, mlszaki leirds, ajanlati felhivas elkészités, drajanlatok bekérése,
o kozbeszerzés kiirds elkészitése, beérkezett ajanlatok kiértékelés, szerz8dés eldkészitése,
jovéahagyatasa.

« TERV/TENY illapot figyelemmel kisérése nyilvantartds kezelése, elemzések alapjan rendszeres
jelentések készitése, kezelése.

o Uj fejlesztésre iranyul6 feladatok elékészitése, majd kivitelezésben és lezardsaban torténd aktiv
részvétel.

e Szakmai kézremlikodés tarsasdgi projektekben, fejlesztési feladatokban, mint példaul vonatkozd
Megvaldsuldsi Megallapoddsokban (MM) rogzitett feladatok teljesiilésében, ellendrzésében,
sziikséges kimutatdsok és jelentések készitésében.

* Fejlesztésekhez kapcsol6dd miiszaki dtadas szervezése, az dtvételt kdvetd garancidlis iddszaki
problémak kezelése.

e Egyiittmlkodések és kozremikodések keretében az Orzott, fizetd és ingyenes P+R
varakozohelyek Térsasdg éltal — és egyéb, fOvdrosi fejlesztd tdrsasidgok — daltal menedzselt
fejlesztésének szakmai tdmogatdsa, ezen beliil kiilonosen:

o parkolds {lizemeltetési feltételek meghatdrozdsa, miszaki feltételrendszer
meghatdrozésa,
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o tervdokumenticidk iizemeltetdi véleményezése,
o teriileti és kezeldi hatdrok jovahagyasa, hozzdjarul6 iizemeltetdi nyilatkozat kiadésa.

*  Parkol¢ szolgéltatdsok bonyolitasa, feliigyelete, ellendrzése.

e Parkolé szolgdltatishoz kapcsolddd levelezések bonyolitdsa, nyilvantartdsok vezetése,
beszamolok jelentések készitése.

* Fejlesztésekhez kapcsolddé teljesitési igazolasok elkészitése.

* Egyedi szdmlaellendrzések lefolytatdsa, szimlanyilvantartds vezetés.

» Elkésziilt fejlesztésekhez kapcsolddo aktivalasok menedzselése.

*  Munka- és tlizvédelmi oktatdssal kapcsolatos feladatok osztdlyon beliili kezelése, a sziikséges
megismerési és hatdlyossdgi nyilvantartdsok vezetése, sziikség szerinti oktatdsi igények jelzése,
teljesiilések figyelemmel kisérése.

* Vevlelégedettségi vizsgdlat készitése (kérdések megszerkesztése, elégedettségi kérddivek
parkoldkba valé kijuttatdsa, kitoltésiik nyomon kovetese, kiértékelés elkészitése.

* Csoport szintll leltdr listdk kezelése, Osszefogasa, végsO lista kialakitdsa, igazoldsra torténd
el6készitése.

* Csoport szintli selejtezési igények felmérése, Osszesitése, selejtezésre javasolt eszkozok
dokumentélésa, jegyzokonyv elkészitése, bizottsagi gyllésre torténd elokészitése.

e Szerzédések — kiemelt figyelemmel a hatdlyossdgra — kezelése (tdbldzat naprakész vezetése,
nyomon kovetése, kihirdetés, archivilds).

» Parkolo kezeld csoport

1. Fiiggelmi helyzete

A Parkol6 kezeld csoport szervezetileg és fiiggelmileg a Parkolas- és ingatlaniizemeltetési foosztalyhoz
tartozik. Tevékenységét tovabbi szervezeti tagozddds nélkiil l4tja el. Vezetdje: Parkold kezeld
csoportvezeto.

2. Feladatkore

* A Parkolds- és ingatlaniizemeltetési fosztily lizemeltetésébe tartozé parkolokban helyszini
tizemeltetési és dijkoteles koziti varakozohelyek estében ellendrzési feladatot ellaté Parkold
kezel6 munkatarsak beosztdsdnak tervezése, beosztas szerinti irdnyitdsa, munkaiigyi teenddik és
azok adminisztraciéjanak timogatésa.

* A Parkol6 kezel6 csoport munkavallaloit érintd oktatdsok szervezése, nyilvdntartdsa, oktatdsi
anyagok naprakészen tartdsa

* Parkolé kezel6 munkatirsak toborzdsi, kivalasztisi, beléptetési folyamatdnak szervezése,
dokumentdlésa.

e A Parkolds- és ingatlaniizemeltetési fOosztdly parkolds-lizemeltetéssel kapcsolatos
feladatkoreinek elldtdsa.

» Miiszaki iizemeltetd csoport

1. Fiiggelmi helyzete

A Miszaki iizemeltetd csoport szervezetileg és fiiggelmileg a Parkolds- és ingatlaniizemeltetési
féosztilyhoz tartozik. Tevékenységét tovabbi szervezeti tagozddds nélkiil latja el. Vezetdje: Miszaki
izemeltetési csoportvezeto.

2. Feladatkore
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* A Parkolds- és ingatlaniizemeltetési féosztily iizemeltetésébe tartozd parkoldk és dijkoteles
koziati vérakozéhelyek, valamint az ingatlaniizemeltetéssel kapcsolatos gondnoki szolgaltaté
feladatok, esetében felmeriilé javitdsi, karbantartisi, allagmegévdsi, takaritdsi munkdk
szervezése, ellendrzése.

e A Miuszaki iizemeltetd munkatarsak beosztdsanak elkészitése, munkdjanak irdnyitdsa,
ellendrzése, munkavégzésiikhoz sziikséges eszkozigény és munkavédelmi feltételek biztositdsa:

o az illetékességébe tartozd valamennyi parkolé vonatkozdsdban a parkolds
tizemeltetdi feladatok elldtdsa: varakozohelyek folyamatos tisztdn tartdsa, sziikség
esetén hoé eltakaritds, jégmentesités, illetve ezzel kapcsolatban a sziikséges
intézkedések megtétele,

o a dijkoteles koziti varakozohelyekkel kapcsolatos kozszolgaltatasi és egyéb
tevékenység keretében ellatandé iizemeltetési, fenntartési és karbantartdsi feladatok,
ezen beliil kiillondsen: a mindenkor hatdlyos févarosi parkoldsi rendeletben eloirt
teriileteken parkol6jegy-kiad6 automatak iizemeltetése és fenntartasa.

* B+R parkolok iizemeltetési, fenntartdsi és karbantartdsi feladatainak elldtisa, ezen beliil
kiilonosen:

o a sziikséges forgalomtechnikai, utas-tdjékoztaté jelzések és kiegészitd eszkodzok
kihelyezése, idGszakos ellendrzése, sziikség szerinti modositasa vagy potlasa,

o a varakozohelyek megfigyeld berendezéseinek iizemeltetése, karbantartisa,
1d6szakos ellendrzése,

o a vdrakozohelyek tdmaszainak iizemeltetése, karbantartésa, javitasa, sziikség esetén
cseréje.

* Az ingatlaniizemeltetéssel kapcsolatos gondnoki szolgéltat6 feladatok sordn felmeriild javitasi,
karbantartdsi, llagmeg6vasi feladatok megszervezése, elvégzése.

1.

» Ingatlaniizemeltetési csoport

Fiigeelmi helyzete

Az Ingatlaniizemeltetési csoport szervezetileg és fiiggelmileg a Parkolds- és ingatlaniizemeltetési
féosztilyhoz tartozik. Tevékenységét tovdbbi szervezeti tagozddds nélkiil Iatja el. Vezetdje:
Ingatlaniizemeltetési csoportvezeto.

2.

Feladatkore

ellendrzi a Tarsasag teriiletén létesitménygazdalkodasi tevékenységet végzd kiilsd
vallalkoz6t,

gyljti és tovabbitja a beérkezett hibabejelentéseket, figyelemmel kiséri a hibaelharitasi
folyamatot,

igazolja a létesitményekben végzett kiilsds hibaelharitdsi munkdkat és az egyedi
megrendelés alapjan torténd javitdsokat, a takaritasi, rovarirtasi, zoldfeliilet kezelési és
tivegfeliilet tisztitdsi munkakat,

telephelyeken 1évo ingatlanokhoz kapcsolddé vératlan meghibdsodésok jelentése,

évi nagytakaritasok megrendelése és mindségi ellendrzése, kiilso és belsd iivegfeliiletek
tisztitdsdnak megrendelése és a megrendelt munkak ellendrzése,

éves infrastruktira fenntartisi tervhez javaslatok készitése,

iizemeltetéshez szorosan nem kapcsolddo aprébb szerelési, javitdsi feladatok elldtésa,
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koltozések lebonyolitasa,

részvétel a telephelyek leltdrozési feladataiban, annak ellendrzése,

a Térsasdg ingatlanjainak zdszl6zasa a vonatkoz6 Fdvarosi rendelet szerint,

a Térsasdg ingatlanjaival kapcsolatos épitményfenntartasi tevékenységek irdnyitdsa,
ellatasa,

a Tarsasdg ingatlanjainak a tarsasagi tevékenységek ellatdsdhoz sziikséges vezetékes
energiahordozok (villamos energia, giz, tavfiités, viz) és egyéb kozmiivek (csatorna, tv,
telefon) rendelkezésre dllasanak biztositasa, a tényleges felhasznalds ellendrzése, a
kapcsol6do szerzddések megkotéséhez sziikséges adatszolgéltatds biztositdsa,
Tarsasagi szinten a kozmil szamlédk koltségtelosztasa, kapcsolattartds a kozmil
véllalatokkal, sziikség esetén a kapcsolddé panaszbejelentések intézése,

a Térsasdg tulajdondban 1évé 1idiil6 iizemeltetése, zavartalan mitkodésének biztositdsa,
az uidiild miikodéséhez sziikséges szolgaltatasi szerzodések biztositdsa, megkotése,
kisebb karbantartdsi, azonnali hibajavitasi munkak végzése,

az iidiiléi zoldfeliilet gondozdsanak ellendrzése,

rovar- és ragcsaldirtdsi munkdk megrendelése, ellendrzése,

statisztikai adatok biztositdsa a helyi 6nkormanyzatok, valamint a KSH felé,
adatkozlés a menedzsment felé az iidiil6i féréhelyek kihasznaltsdgarol,

az éves ingatlaniizemeltetési, ingatlanfenntartdsi tervek elkészitése,

a csoport feladatkorébe utalt egyéb feladatok elvégzése.

o O O O O

o

O O OO0 OO0 OO0 Oo

2.6 Informatikai igazgatésag

Fiiggelmi helyzetét, Feladatkorét, Jogait, Dontési korét, valamint Hatdskorét az SZMSZ vonatkozo
fejezete tartalmazza.

2.6.1 IT iizemeltetési osztaly

1. Fiiggelmi helyzete

Az IT tiizemeltetési osztdly szervezetileg és fiiggelmileg az Informatikai igazgatoéhoz tartozik.
Tevékenységét a Desktop- és haldzatiizemeltetési csoporton, a Szerver iizemeltetési csoporton, valamint
az IT Fejlesztéskoordindcids csoporton keresztiil 14tja el. Vezetdje: IT iizemeltetési osztalyvezeto.

2. Feladatkore

e A Tarsasdg informatikai koncepciéjdban meghatirozott feladatok megvaldsitdsdnak
végrehajtdsa kiillonos tekintettel a Tdarsasdg informatikai infrastruktirdjanak, valamint a
Tarsasag belso IT fejlesztéseinek koordinécidja.

Ezen beliil:

o az informatikai rendszerek haszndlatit biztosité szerverek, kozponti és kliens
rendszertechnikai szoftverek, haldzati eszkozok, adatbazisok tizemeltetése, valamint
informatikai menedzsment és biztonsédgi szoftverek tovédbbfejlesztése, lizemeltetése
és nyilvantartasa egylittmiikodve a szakdgi rendszerek iizemeltetésében résztvevd
kiilsd partnerekkel, szolgaltatokkal,

o a kozponti és végponti rendszertechnikai eszkozok és szoftverek iizemeltetésével
kapcsolatos tdmogatdsi tevékenység elldtdsa, nyilvantartisa, a kapcsolddd
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tudasbazis  folyamatos fejlesztése, {lizemeltetési események  naprakész
nyilvantartasa,

o kiils6 szakvallalkozdsokkal operativ kapcsolattartds a rendszerek fejlesztési,
tizemeltetési tevékenységével osszefiiggésben,

o arendszerek nyilvintartdsaval kapcsolatos operativ teenddk ellétésa.

» Desktop- és hdlozatiizemeltetési csoport

1. Fiiggelmi helyzete

Az Desktop- és hdlozatiizemeltetési csoport fliggelmileg az IT {izemeltetési osztalyhoz tartozik.
Tevékenységét az Osztdlyra vonatkozé szabdlyok szerint végzi. Vezetdje: Desktop- és
halézatiizemeltetési csoportvezetd, helyettesét a munkdltatéi jogkor gyakorld jeloli ki a Munkakori
leirasban.

2. Feladatai

* A Térsasdg szervezetei 4ltal hasznalt informatikai alkalmazasok jogos hasznalatdnak
folyamatos biztositdsa, sziikség szerinti jogosultsdgi megujitasa, a felhasznalok szoftveres és
hardveres timogatésa.

* A kliens munkadllomdsok, hardverek és szoftverek lizemeltetése és nyilvantartasa.

* Informatikai helpdesk feladatok ellatasa, a felhasznalok munkdjanak folyamatos segitése.

e A Tarsasdg munkadllomésainak €és hordozhaté szamitégépeinek, tovabbd egyéb IT
eszkozeinek lizemeltetése és nyilvantartasa.

* A csoport feladatkorébe tartozd eszkdzbeszerzések el6készitése és koordindldsa.

* A tarsasag desktop eszkozparkjanak teljesitmény-monitorozdsa és optimalizéldsa, fejlesztési
javaslatok megfogalmazésa.

* A Tarsasdg strukturdlt informatikai hal6zatdnak, aktiv és passziv hdlézati eszkozeinek
tizemeltetése, karbantartésa, teljesitényének figyelése és optimalizélasa.

* Kapcsolattartds a halézati infrastruktira iizemeltetésében résztvevd szakagi és kiilsd
partnerekkel, alvédllalkozékkal.

e A Tirsasdg desktop- és halézati eszkozpark fejlesztési koncepcidjdnak kidolgozasa,
kozremiikodés a koncepcié megvaldsitiasdban.

» Szerver iizemeltetési csoport

1. Fiiggelmi helyzete

Az Szerver lizemeltetési csoport fliggelmileg az IT iizemeltetési osztalyhoz tartozik. Tevékenységét az
Osztélyra vonatkoz szabalyok szerint végzi. Vezetdje: Szerver lizemeltetési csoportvezetd, helyettesét
a munkaltatoi jogkor gyakorl6 jeldli ki a Munkakdri lefrdsban.

2. Feladatai

* Az informatikai eszkozok haszndlatat biztosité szerverek, kozponti rendszertechnikai
szoftverek, haldzati, adatbazis iizemeltetési, valamint informatikai menedzsment és biztonsdgi
szoftverek lizemeltetése.

* Az informatikai menedzsmentet és biztonsagi szoftverek fejlesztését biztosité rendszerek
iizemeltetése.
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* A Taérsasdg szerver eszkdzparkjanak teljesitmény-monitorozédsa és optimalizdlasa, fejlesztési
javaslatok megfogalmazésa.

* Az IT iizemeltetési osztalyvezetd dltal adott egyéb, a csoport hatdskorébe tartozd feladatok
ellatasa.

e Operativ kapcsolattartds a feladatkdrébe utalt eszkozok és szoftverek iizemeltetésével
kapcsolatban a kiils6 szakvallalkozokkal.

* Az ligyviteli, kommunikdcids és miszaki tevékenységet tdmogatd szerver iizemeltetése és
nyilvantartasa.

» IT fejlesztéskoordindcios csoport

1. Fiiggelmi helyzete

A Fejlesztés-koordinacids csoport fiiggelmileg az IT {izemeltetési osztalyhoz tartozik. Tevékenységét az
Osztélyra vonatkoz6 szabdlyok szerint végzi. Vezetdje: IT fejlesztéskoordinacids csoportvezetd.

2. Feladatai

* Az informatikai alkalmazas-fejlesztési iranyok megfogalmazasa.

* Az alkalmazas oldali fejlesztések végrehajtdsa.

* A kiilsé szakvallalkozok altal végzett fejlesztések ellendrzése és a fejlesztések szakmai
atvétele.

* Operativ kapcsolattartds a kiils6 szakvallalkozokkal.

* Az informatikai fejlesztési tuddsbazis folyamatos bdvitése.

* Az informatikai eszkozok haszndlatat biztositd szerverek, kozponti rendszertechnikai
szoftverek, haldzati, adatbazis iizemeltetési, valamint informatikai menedzsment és biztonsdgi
szoftverek fejlesztése.

* Az informatikai menedzsmentet és biztonsdgi szoftverek fejlesztését biztosité rendszerek
fejlesztése egyiittmiikddve a kiilsd szakvallalkoz6 partnerekkel.

e Operativ kapcsolattartds a feladatkdrébe utalt eszkozok és szoftverek fejlesztésével,
izemeltetésével kapcsolatban a kiilsé szakvallalkozokkal.

* A feladatkorébe rendelt tigyviteli, kommunikdciés és miiszaki tevékenységet tdmogatd
rendszerek fejlesztéskoordindlasa.

* Az IT lizemeltetési osztlyvezetd 4ltal a csoport feladatkorébe utalt egyéb feladatok elvégzése.

2.6.2 Térinformatikai osztaly

1. Fiiggelmi helyzete

A Térinformatikai osztily szervezetileg és fiiggelmileg az Informatikai igazgatoéhoz tartozik.
Tevékenységét a Térinformatikai alkalmazds-lizemeltetési csoporton, Adatgylijtési csoporton és
Adatfeldolgoz6i csoporton keresztiil latja el. Vezetdje: Térinformatikai osztalyvezeto.

2. Feladatkore

e A Budapest Févdros Onkorményzata és a Tarsasdg kozott létrejott Feladatelldtdsi és
Kozszolgaltatdsi Keretmegallapodds mellékleteiben felsorolt Iétesitmények iizemeltetési,
fenntartdsi és fejlesztési feladatainak ellatdsdhoz kapcsolédd miiszaki nyilvéantartdsi
tevékenységek végzése, a geodéziai pontossdgu adatok korében.
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* Kiils6 adatszolgaltatdssal és publikédldssal kapcsolatos adatgy(ijtési és informatikai
rendszerfejlesztéssel jar6 feladatok szervezése, feliigyelete és elvégzése.

* A Térsasag térinformatikai fejlesztési koncepcidjanak kialakitdsa, a Tarsasdg térinformatikai
tdmogatdsa az igényeknek megfelelden, kiilonos tekintettel a térinformatikai alkalmazés-
fejlesztésekre a felmertilt igények alapjdn.

* A Térsasadg mds szervezeteinek tdmogatisa a rendelkezésre 4ll6 téradatok minél hatékonyabb
felhasznaldsa érdekében egyiittmiikddve a Nyilvantartasi osztéllyal.

* A Tarsasdg térinformatikai adatgyiijtési feladatainak ellatdsa, dontden 1ézer szkenner 4ltal
eldallitott digitdlis dllomanyok, adatfeldolgozasra torténd eldkészitése, adatfeldolgozasa és
tovédbbitdsa a felhaszndlok felé.

* A Forgalomtechnikai fejlesztési osztdly tdmogatdsa az ITS/kozlekedésinformatikai
fejlesztések elokészitésében, és végrehajtasaban.

* Az Igazgatdsag éltaldnos feladatai koziil az Osztalyt érintd részfeladatokat elldtja.

Ezen beliil:

Térinformatikai fejlesztési feladatok

o tamogatja a Nyilvantartdsi osztdlyt az egységes nyilvantartdsi és adatgyiijtési
szabalyzat készitésében, az adatok taroldsdhoz sziikséges adatbazisok logikai
struktirdjanak, illetve a publikélasi feliiletek kialakitasaban,

o a Téarsasédg térinformatikai rendszereinek folyamatos fejlesztése,

o a Tarsasdg {lgyviteli, kommunikiciés és miszaki tevékenység tdmogatd
térinformatikai rendszereinek fejlesztése és iizemeltetése,

o atérinformatikai vonatkozdsu alkalmazds-fejlesztések megvalositdsa,

o atérinformatikai tuddsbazis folyamatos bovitése, szakmai képzések szervezése,

o kiils6 felhasznalasu térinformatikai projektek adatgyijtési, fejlesztési és szervezési,
tovdbba publikdldsi feladatainak elldtdsa, esetlegesen a Nyilvéintartdsi osztily

bevondsdval

o az Informatikai igazgat6 altal az osztily feladatkdrébe utalt egyéb tevékenységek
elvégzése,

o a kils6 és bels6é szakagi rendszerek térinformatikai fejlesztései igényeinek
kielégitése.

Adatgviijtési, Adatkezelési feladatok

o ellatja az Osztaly tevékenységével Osszefiiggd adatgazdai feladatokat,

o mobil és statikus lézer szkenner és egyéb térinformatikai adatgyiijté rendszerek
tizemeltetése,

o arda bizott téradatok adatgyiijtésének litemezése és szervezése,

o az adatgyijtd eszkozokkel a napi mérési feladatok elkészitése, az adatok taroldsa, az
adatok feldolgozédsdnak szervezése, az adatfeldolgozas elvégzése,

o az adatfeldolgozdshoz kapcsolddd elsddleges mindségbiztositasi feladatok
szervezése és elvégzése,

o ard bizott nyilvantartdsok aktualitdsdnak fenntartdsdra, adatvédelmére, teljes kortivé
tételéhez sziikséges intézkedések megtétele a Tarsasdg adatkezelésre vonatkoz6
szabalyzatainak betart4saval,

o ellatja a Nyilvantartasi osztdly megrendelései alapjan a rd bizott nyilvantartisok
valtozaskovetését,
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o elemzési feladatok.

3. Hataskore

A feladatkdrében meghatarozott kotelezettségek végrehajtasa tekintetében hatdskore a Tarsasdg egész
teriiletére kiterjed.

» Térinformatikai alkalmazds-iizemeltetési csoport

1. Fiiggelmi helyzete

Az Térinformatikai alkalmazdas-iizemeltetési csoport fiiggelmileg az Térinformatikai osztalyhoz tartozik.
Tevékenységét az Osztdlyra vonatkozé szabdlyok szerint végzi. Vezetdje: Térinformatikai alkalmazas-
tizemeltetési csoportvezetd, helyettesét a munkaltatéi jogkor gyakorld jeloli ki a Munkakori lefrasban.

2. Feladatai

* A Kiils6 és belso szakdgi rendszerek, térinformatikai fejlesztései igényeinek kielégitése.

* A térinformatikai alkalmazds-fejlesztési irinyok megfogalmazésa.

* Az alkalmaz4s oldali fejlesztések végrehajtdsa.

* A Kkiilsé szakvallalkozok 4altal végzett fejlesztések ellendrzése és a fejlesztések szakmai
atvétele.

* Operativ kapcsolattartds a kiils6 szakvallalkozokkal.

* Az informatikai fejlesztési tuddsbazis folyamatos bdvitése.

* A Tirsasdg szervezetei 4ltal haszndlt térinformatikai alkalmazdsok jogos haszndlatdnak
folyamatos biztositdsa, sziikség szerinti jogosultsdgi megujitasa.

* A téradatok felhaszndldsdnak optimalizdldsa a tdrsasdg szervezeteinél a térinformatikai
alkalmazdasok fejlesztésén keresztiil, a Nyilvantartdsi osztily bevondsdval.

* A Tarsasdg tevékenysége sordn haszndlt térinformatikai alkalmazdsok nyilvédntartdsa és
izemeltetése.

* A Tirsasag iizemeltetés tdmogaté rendszereinek térinformatikai tdmogatdsdnak fejlesztése,
illetve a mar miikodd alkalmazasok iizemeltetése.

e A térinformatikai adatbiazisok harmonizdldsdnak kialakitdsa és karbantartdsdnak
megszervezése, egyiittmiikodve a Nyilvantartasi osztéllyal.

* A Tarsasdg szervezetei éaltal haszndlt térinformatikai adatok kezelésének és az adatok
felhaszndldsanak tdimogatdsa az alkalmazds-fejlesztésen keresztiil.

* A Tarsasdg szervezetei éaltal haszndlt térinformatikai adatok kezelésének és az adatok
felhasznaldsadnak timogatasa.

* A Térinformatikai és a Nyilvantartasi osztdly csoportjainak kiemelt tdmogatdsa a
térinformatikai  fejlesztések tekintetében, téradatok felhaszndldsdnak tdmogatdsa a
térinformatikai fejlesztéseken keresztiil.

* Operativ kapcsolattartds a feladatkorébe utalt eszkozok és szoftverek fejlesztésével,
tizemeltetésével kapcsolatban a kiilsé szakvallalkozdkkal.

* A Térinformatikai osztdly vezetdje daltal a csoport feladatkorébe utalt egyéb feladatok
elvégzése.

* A Térinformatikai osztdllyal egyiittmiikbdve meghatdrozza az adatok taroldsdhoz sziikséges
adatbazisok logikai struktirdjat, az adatok kapcsoléddsi pontjait. Vezeti a Tarsasdgnal
rendelkezésre 4ll6 nyilvantartdsi adatkorok leiré adatait, tdmogatja az alkalmazédsok
adatgazdait, és kezeli a nyilvanitatott adatok egyéb tulajdonsagait (META adatok).
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» Adatfeldolgozo csoport

1. Fiiggelmi helyzete

Az Adatfeldolgozé csoport fiiggelmileg a Térinformatikai osztdlyhoz tartozik. Tevékenységét az
Osztélyra vonatkozd szabdlyok szerint végzi. Vezetdje: Adatfeldolgozasi csoportvezetd,

2. Feladatai

* A térinformatikai adatok gyljtését és feldolgozdsit kovetden a nyilvéntartdsi és iigyviteli
feladatok ellatdsadhoz sziikséges adat-eld4llitasi feladatainak elvégzése

Ezen beliil:

o a térinformatikai adatfeldolgozasi feladatok technoldgidjanak és struktirdjanak
kialakitasaban val6 kozremukodés,

o atérinformatikai adatfeldolgozds megvaldsitdsa,

o a téradatok elballitasdnak szervezése €és megvaldsitdsa a Térsasdg vagy Kkiilsd
megrendeldnek téradat igényeinek figyelembevételével,

o az adatgyljtd rendszerrel eldéllt alapadatok (pontfelhdk és tajékozott fotd
felvételek) feldolgozasaval a tdrsasdg téradatainak eldéllitdsa,

o a gyujtott adatok feldolgozdsa sordn betartja a személyiség-jogvédelmi
jogszabdlyokra vonatkoz6 eldirdsokat,

o operativ kapcsolattartds az adatfeldolgozdsban esetlegesen részt vevd kiilsd
szakvallalkozasokkal,

o kiils6 felhasznéldsu adatgytijtési projektek esetén egyiittmiikodik a tarsosztalyokkal,
kiszolgélva a projektben felmeriild adatigényeket,

o acsoport adminisztracids és nyilvantartasi tevékenységének elvégzése,

o a Térinformatikai osztalyvezetd altal a csoport feladatkorébe utalt egyéb feladatok
elvégzése.

» Adatgyiijtési és adat-elddllito csoport

1. Fiiggelmi helyzete

Az Adatgyijtési és adat-eldallité csoport fiiggelmileg a Térinformatikai osztidlyhoz tartozik.
Tevékenységét az Osztalyra vonatkozd szabdlyok szerint végzi. Vezetdje: Adatgylijtési és adat-
eldallitasi csoportvezetd, helyettesét a munkaltatoi jogkor gyakorl6 jeldli ki a Munkakori lefrdsban.

2. Feladatai

* A térinformatikai adat-eldéllitdshoz sziikséges adatgyiijtési feladatok szervezése és elvégzése,
az adatok eldkészitése az adatfeldolgozasi csoport részére. Kozremiikodés a készitendd
téradatok (geo-adatbdzisban tarolt vektoros adatok) technoldgidjanak tesztelésében és
bevezetésében.

Ezen beliil:
o a térinformatikai adatgyijtési és adat elddllitasi feladatok technoldgidjanak
kialakitasa és tizemeltetése,
o a téradatok elddllitdsdnak iitemezése — a Tarsasdg téradat igényeinek
figyelembevételével,
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az adatgyljté rendszerrel eldallt alapadatok (pontfelhdk és tdjékozott fotd
felvételek) feldolgozdsdval a tdrsasdg téradatainak eldéllitdsa,

a gyljtott adatok feldolgozdsa sordn betartja a személyiség-jogvédelmi
jogszabdlyokra vonatkoz6 eldirdsokat,

az adatgyiijt6 rendszer altal keletkezett alapadatok taroldsa és karbantartésa,

az adatgylijto rendszer iizemeltetése és karbantartésa,

az adatgytjtési térinformatikai fejlesztési igények feltarisa és azok megfogalmazasa
az Alkalmazasiizemeltetési csoport szamadra,

operativ kapcsolattartds az adatgylijtéssel kapcsolatos kiils6 szakvéllalkozdsokkal,
kiilso felhasznalasu adatgylijtési projektek esetén egyiittmiikodik a tarsosztalyokkal,
kiszolgélja a projektben felmeriilé adatigényeket,

a csoport adminisztracids és nyilvéantartasi tevékenységének elvégzése,

a Térinformatikai osztalyvezetd altal a csoport feladatkorébe utalt egyéb feladatok
elvégzése.

2.6.3 Nyilvantartasi osztaly

osztdly szervezetileg és filiggelmileg az Informatikai igazgatéhoz tartozik.

Tevékenységét a Nyilvantartds-szervezési csoporton keresztill latja el. Vezetdje: Nyilvantartasi

osztalyvezeto.

1. Feladatkore

e A Budapest Févdros Onkorményzata és a Tarsasdg kozott létrejott Feladatelldtdsi és
Kozszolgaltatdsi Keretmegallapodds mellékleteiben felsorolt Iétesitmények iizemeltetési,
fenntartdsi és fejlesztési feladatainak ellatdsdhoz kapcsolédd miiszaki nyilvantartési
tevékenységek végzése, a nem geodéziai pontossidgu adatok korében. A Térinformatikai
adatok szolgéltatdsa a Tarsasag, és az igénylok felé, az adatszolgdltatdsok nyilvantartasnak
vezetése. Az Igazgatdsag altalanos feladatai koziil az Osztélyt érintd részfeladatokat ellatja.

Ezen beliil:

Nyilvdntartdsi feladatok

o

a tarsosztdlyokkal egyiittmiikodve egységes nyilvantartdsi és adatgy(jtési
szabalyzatot készit a Térinformatikai osztidly segitségével; gondoskodik annak
évenkénti és eseti feliilvizsgdlatdrol, kozzétételérdl, szakmai tdmogatast nyujt a
tarsosztalyok adatgyiijtési feladataihoz,

a szakmai igazgatdésdgok (adatgazddk) igényei alapjan, veliik egyetértésben
meghatarozza a nyilvantartand6é adatok korét, de szem el6tt tartva az egységes
miuszaki nyilvantartds érdekeit,

fejlesztési javaslatok megfogalmazdsa az Térinformatikai, és az IT iizemeltetési
osztaly szdmadra, kozremiikodés a fejlesztési projektek 6sszeallitasdban,

a rd bizott nyilvantartdsok korébe tartozd adatokat Osszegyljti, egységes
szemléletben rendszerezi és vezeti; vezeti a nyilvintartdsba keriild adatok, és az
adatszolgdltatdsok nyilvantartasat,

a Térinformatikai osztillyal egyiittmiitkddve meghatdrozza az adatok taroladsdhoz
sziikséges adatbizisok logikai struktirdjat, az adatok kapcsolddasi pontjait; vezeti a
Tarsasdgnal rendelkezésre 4llé nyilvantartdsi adatkorok leiré adatait, timogatja az
alkalmazasok adatgazddit, és kezeli a nyilvanitatott adatok egyéb tulajdonsdgait
(META adatok),

Hatalybalépés datuma: 2023. janudr 1. Oldal: 36 / 108




o

8 /2022 Vezérigazgatdi utasitas
UGYREND

a Térinformatikai osztdllyal egyiittmikddve meghatirozza a Budapest Fdévaros
Onkormdnyzata és a Tarsasdg kozott 1étrejott Feladatellatasi és Kozszolgaltatdsi
Keretmegéllapodds hatdlya ald tartozé nyilvantartdsok publikdldsi feliileteinek
kialakitasat,

ellaitja az iizemeltetett utak, hidak, mitirgyak, forgalomtechnika terveinek
nyilvantartasat, meg0Orzését és tdroldsat, illetve a tervtarbol tervmdsolatokat
szolgéltat,

feliigyeli a kiilsé és belsdé adatszolgaltatisokat, vezeti az adatszolgaltatdsok
nyilvantartasat.

Adatgvijtési, Adatkezelési feladatok

Folyamatszervezési

ellatja az Osztaly tevékenységével Osszefiiggd adatgazdai feladatokat,

a nyilvantartdsok aktualitisanak fenntartdsira, adatvédelmére, teljes korivé
tételéhez sziikséges intézkedések megtétele a Tarsasdg adatkezelésre vonatkozd
szabdlyzatainak betartdsdval,

a Térinformatikai osztdly tdmogatdsa a Kkiils felhasznéldsu térinformatikai
projektek adatgytijtési, fejlesztési és szervezési, tovabba publikdlasi feladatainak
ellatdsdban, a nem geodéziai szintli adatgytjtések elvégzése,

ellatja a digitdlis tervek miiszaki adatainak beillesztését a kozuti térinformatikai
adatbazisba,

feliigyeli és begyiijti, a tarsosztalyok adat-karbantartasi tevékenységét,

elemzési feladatok,

a miszaki nyilvantartisban 1évé adatokbdl elemzéseket végez, az igényeknek
megfeleléen, térinformatikai, és egyéb elemzések készitésében tdmogatja a
tarsosztalyok munkdjat, szakmai segitséget nyujt az elemzések elkészitésében.

feladatok

o

a térinformatikai, illetve tigyviteli folyamatok kapcsdn a tdrsasdgi folyamatok
feltérképezése, az 1j folyamatok meghatdrozdsa, a szakmai teriiletek (adatgazdak)
igényei alapjan kozremiikodve a Térinformatikai osztallyal,

kapcsolattartds a szakmai teriiletekkel, a fejlesztési igényeik megfogalmazdsanak
tdmogatdsa; az igények Osszegyljtése, és felterjesztése a Tarsasdg vezetése felé, a
Térinformatikai és az IT tizemeltetési osztallyal egyiittmiikodve,

a Térinformatikai és az IT lizemeltetési osztaly tdmogatdsa a fejlesztési projektek
megvaldsitdsdban,

a ré bizott iigyviteli rendszerek (E-ko6zmii, KEP stb.) alkalmazasgazdai feliigyelete,
kapcsolattartas a fejlesztokkel,

a Forgalomtechnikai fejlesztési osztdly tdmogatdsa az ITS/kozlekedésinformatikai
fejlesztések el0készitésében, és végrehajtasaban.

2. Hataskore

A feladatkdrében meghatéarozott kotelezettségek végrehajtasa tekintetében hatdskore a Tarsasdg egész

teriiletére kiterjed.
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» Nyilvdntartdsszervezési csoport

1. Fiiggelmi helyzete

A Nyilvéntartdsszervezési csoport fiiggelmileg a Nyilvantartdsi osztdlyhoz tartozik. Tevékenységét az
Osztélyra vonatkozd szabdlyok szerint végzi. Vezetdje: Nyilvantartasszervezési csoportvezeto.

2. Feladatai

Nyilvdntartdsi feladatok

A szakmai igazgatdsdgok (adatgazddk) igényei alapjan, veliik egyetértésben, a Térinformatikai
osztaly segitségével meghatarozza a nyilvantartandé adatok korét.

Vezeti a nyilvantartdsba keriil6 adatok, és az adatszolgaltatasok nyilvantartisat.

Az Térinformatikai osztéllyal egyiittmiikodve meghatdrozza az adatok tarolasahoz sziikséges
adatbazisok logikai struktirdjat, az adatok kapcsoléddsi pontjait. Vezeti a Tarsasdgnal
rendelkezésre 4ll6 nyilvantartdsi adatkorok leiré adatait, tdmogatja az alkalmazdsok
adatgazdait, és kezeli a nyilvanitatott adatok egyéb tulajdonsagait (META adatok).

Elldtja az lizemeltetett utak, hidak, mutargyak, forgalomtechnika terveinek nyilvantartasat,
megOrzését és tarolasat, illetve a tervtarbol tervmasolatokat szolgéltat.

Ellatja a koziti nyilvéantartdsban 1évo adatok Térsasdgon beliili feladatait, kiilonos tekintettel a
tervezési alaptérképre, pdlyaszerkezet méretezési adatokra, illetve a dontés-el6készitd
térképekre.

Nyilvéntartja, és miiszaki szempontbdl ellendrzi a tulajdonosi, iizemeltetdi, kezeldi hatarokra
vonatkozé megdllapoddsokat és azok aktudlis tartalmdt (hatdrvonalakat és a nyilvantartdsi
adatokat), vezeti az iizemeltetett 1étesitmények jegyzékét és azokat a kozuti térinformatikai
rendszerben tartja karban, tdjékoztatdst ad tarsosztalyok részére az utak tulajdonosi, kezeldi,
izemeltetdi helyzetérol.

Javaslatokat készit a Févarosi Onkorményzat és a keriileti &nkormanyzatok tulajdonaban 1évé
kozutak tulajdonjogdnak rendezésére, a tulajdonjogi egyeztetd megbeszéléseken képviseli az
izemeltetd érdekeit.

Folyamatos kapcsolatot tart a KEP iigyfélkorével, kezeli a mddositdsi igényeket &s
konfliktusokat, vezetdi igény szerinti idOszakos tdjékoztatast ad, és a rendszer iizemeltetés
kozbeni hibafeltdrdsaval hatékonysdgnoveld mddositdsi javaslatokat tesz, elvégzi a
tarsosztalyoktdl kapott adatdllomédnyok ellendrzését, adattisztitasat.

A 324/2013 (VIIL. 29) Korm. rendeletet (E-k6zmii rendelet) alapjdn a kozmill szolgaltat6i
kozmiiegyeztetések lefolytatdsa, egyeztetés a szakteriiletekkel.

Adatkezelési feladatok

A nyilvantartdsok aktualitisdnak fenntartdsdra, adatvédelmére, teljes korlivé tételéhez
sziikséges intézkedések megtétele a Tarsasdg adatkezelésre vonatkozd szabalyzatainak
betartdsdval.

Elvégzi a Fovarosi kozteriileti alaptérkép miiszaki adatainak feltdltését, mindségellenorzését,
vezetését, aktualizalasat.

Ellatja a digitdlis tervek beillesztését a kozuti térinformatikai rendszerbe.

Elvégzi az utépitési, utfeldjitdsi munkdkra vonatkozé burkolatnem valtozdsok éves szintl
Osszesitését, a Kkeriiletektdl bekért burkolatnem valtozdsok teljes Budapest FOvarosra
vonatkozé (Osszes keriilet) éves szintll statisztikai adatok feldolgozdsat és a bontési tilalmi
lista Osszedllitasat a kozitkezeld részére.
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* Vizsgdlatokat végez és javaslatot tesz a Tarsasdg iizemeltetésében 1évo uthdlézat ttjainak
palyaszerkezeti felépitésére.

Elemzési feladatok

* A miiszaki nyilvéantartdsban 1évé adatokbdl elemzéseket végez, az igényeknek megfelelden,
térinformatikai, és egyéb elemzések készitésében timogatja a tarsosztdlyok munkajat, szakmai
segitséget nyujt az elemzések elkészitésében, illetve ezzel kapcsolatos igényeket fogalmaz
meg a Térinformatikai osztdly Térinformatikai alkalmazas-iizemeltetési csoportja felé.

* A rendelkezésre 4ll6 adatokbdl elemezi és meghatdrozza az utak dllapotértékeit, elvégzi a
Tarsasdg iizemeltetésében 4ll6 tthaldzat dtburkolatallapot-valtozasainak vizsgélatat és értékeli
a kozuati burkolatgazddlkodasi rendszeren (PMS) belill. Az eredményeket &tadja az
Utfenntartasi féosztaly szdméra.
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3. A Miiszaki vezérigazgaté-helyettes és az iranyitasa ala tartozo szervezeti egységek
3.1 Miiszaki vezérigazgato-helyettes

Fiiggelmi helyzetét, Feladatkorét, Jogait, Dontési korét, valamint Hatdskorét az SZMSZ vonatkozo
fejezete tartalmazza.

3.1.1 Vezetéstamogatasi foosztaly

1. Fiiggelmi helyzete

Az fdosztdly szervezetileg a Miszaki vezérigazgatd-helyetteshez, fiiggelmileg a VezérigazgatShoz
tartozik. Tevékenységét a Projektmonitoring csoporton, a Miiszaki monitoring és elszamoldasi csoporton,
valamint az Iktatasi és szerzddésnyilvantartasi csoporton keresztiil latja el. Vezetdje: Vezetéstamogatasi
fosztilyvezetd.

2. Feladatkore

* A Tarsasag hatékony és gazdasidgos miikddésének eldsegitése, folyamatos konstruktiv szakmai
egylittmiikodés valamennyi szervezettel, illetve azok vezetdivel.

* Projektekhez (Megval6sitdsi Megéllapodds, Egylittmiikodési Megéllapodds, Fejlesztési
Megéllapodas), valamint kozszolgaltatdshoz kapcsolddd tdrsasdgi szintll monitoring,
ellendrzési, tdmogatasi feladatok ellatdsa, a vezérigazgatd részére rendszeres tdjékoztatas,
statusz készitése.

* Projekt forrasszerzédések menedzsmentje, valamint a Févarosi Onkorményzati koltségvetés
kozlekedési felhalmozdsi feladatok tervjavaslatainak kidolgozdsa, képviselete, valamint a
Fovarosi Kozgyllés elé keriild eldterjesztések eldkészitése, a belsd szervezeti egységekkel
torténd koordinalasa.

* A Budapest Féviros Onkormdnyzata és a Tarsasag dltal megkotott Feladatelldtdsi és
Kozszolgaltatdsi Keretmegallapodds alapjan az Eves Szerzédésben foglalt elszamoldsi
feladatok ellatésa.

* A Tarsasdg szerzOdései, valamint postai uton, elektronikus uton, futarkiildeményként érkezd
iratanyagok tekintetében a teljes kozpontositott adminisztracid, valamint az Iratkezelési
Szabdlyzat és Irattari tervben eldirt feladatok ell4tdsa.

* Intézkedést igényld iigyek végrehajtdsdnak és a hatdridok betartdsdnak nyomon kovetése,
kiilonos tekintettel a vezetdi értekezlet emlékeztetdiben foglalt feladatok tekintetében.

* A Tarsasag tevékenységét eldsegitd integralt kiilso-, belsd- és PR kommunikéci6 szervezése.

* FElkésziti és gondozza a Tarsasdg Arculati Kézikonyvét, kialakitja és gondozza a Térsasig
arculati elemeit.

* Ellatja a Téarsasdgnak a sajtéval torténd kapcsolattartdsiat, megtervezi kiils6 és belsd
kommunikaciéjat. Kapcsolatot tart a Févarosi Onkormanyzat és a keriileti dnkormanyzatok
kommunikécids szervezeteivel.

* Belfoldi és kiilfoldi szakmai konferencidkon, eldaddsokon torténd részvételi igények
egyeztetése, koordindldsa, tovdabbd a konferencidkon vald részvétel megszervezésének
tdmogatdsa.

» Kapcsolattartds a kiilsé szakmai szervezetekkel, a szervezetekben torténd, a Tarsasdgot érintd
feladatok koordinéldsa.
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» Projektmonitoring csoport

1.

Fiigeelmi helyzete

A Projekt monitoring csoport szervezetileg és fliggelmileg a Vezetéstamogatdsi féosztdlyhoz tartozik.
Tevékenységét tovabbi szervezeti tagozddas nélkiil 14tja el. Vezetdje: Projektmonitoring csoportvezetd.

2. Feladatkore

* Projektekhez (Megvalositdsi Megéllapodds, Egylittmiikodési Megéllapodds, Fejlesztési
Megéllapodas) kapcsol6dd tdrsasdgi szintli monitoring, ellendrzési, tdmogatdsi feladatok
elldtdsa, projekt forrdsszerzédések menedzsmentje, valamint a Févédrosi Onkormdnyzati
koltségvetés kozlekedési felhalmozasi feladatok tervjavaslatainak kidolgozasa, képviselete.

Ezen beliil:

a Fovdrosi Onkormdnyzat kozlekedésfejlesztési- és feldjitasi koltségvetési tervének
szakmai elokészitése és képviselete a fovarosi tervegyeztetéseken, valamint a
tervvaltozatok 4taddsa a Pénziigy/Kontrolling részére az lizleti tervezéshez;
részvétel a Fovarosi felhalmozdsi koltségvetés tervegyeztetési folyamatdban, a
Févdrosi Onkormdnyzat koltségvetési rendeletében a kozlekedési feladatokra
vonatkozé felhalmozési koltségvetés véglegesitésében, mddositdsaiban,

rendszeres belsd adatszolgaltatds a Tarsasdg Uzleti Tervében a Megvaldsitdsi
Megéllapodas (MM)/Fejlesztési Megallapodds (FM)/Egyiittmiik6dési Megallapodas
(EM) projektekkel Osszefiiggésben szerepld tervszdmok alakuldsar6l, szakmai terv-
tény eltéréselemzések elvégzése; a projekt megvaldsitd —szakteriiletekkel
egylittmitkodésben a projekt forrdsszerz6dések miszaki-, pénziigyi szakmai
eldkészitése, kozgyllési dontéseinek elokészitése,

a projektfinanszirozdshoz kapcsoldédé tovabb-szdmlazasok, lehivo levelek, kifizetési
kérelmek Osszedllitdsa, benytjtasa, nyilvantartdsa, elszdmoldsa, menedzsmentjének
ellatasa,

a projektszerzodések teljesitésének és a forrdsok felhaszndldsdnak nyomon
kovetése, a projektcélu vezetdi mitkodési, valamint projektmenedzsment timogatasi
keretek alakuldsanak nyilvantartasa,

MM/FM/EM-eket érintd szakteriiletek adatszolgéltatdsa alapjdn nyilvéntartja a
projekt hatdsagi dijak kifizetéseit a miikodési forrasbdl megeldlegezett kifizetések
projekt-forrascseréje érdekében,

a projektfeladatok miszaki-pénziigyi teljesitéseinek, teljesitésigazoldsainak
ellendrzése, a projektekhez kapcsol6dd szallit6i szamlak pénziigyi teljesitésével és
elszdmoldsdval kapcsolatos koordinicids, ellendrzési és jelentéstételi feladatok
ellatdsa; a projekt megvaldsitds elérehaladdsinak nyomon kovetése, értékelése,
projektek megvaldsitasdnak eldrehaladédsi jelentéseinek, vezetdi riportjainak,
testiileti beszamolodinak elkészitése,

a projekt forrasszerzodések teljesitésével, zar6 elszamoldsdval kapcsolatos
feladatok, szakmai lezdr6 beszdmolo Osszedllitisa &és kapcsolattartds a
forrasszerzodésben kijelolt fOvarosi és mds kiilsé tdmogaté partnerekkel; projekt
megvaldsité szakteriiletekkel egyiittmiikodésben a projekt eldrehaladasi jelentések,
a projekt forrdsszerzddésekben eldirt idészaki és zardjelentések Osszedllitasa;
kozremiikodik a projektek iizembehelyezési jegyzOkonyvének miiszaki adatai
Osszeallitasaban,
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o a projektek miiszaki és pénziigyi eldrehaladdasdnak értékelése, megkiildése a
Févdrosi Onkormanyzatnak és mds kiilsé timogaténak, a Févarosi Onkormanyzattal
megkotott megéllapoddsokkal kapcesolatos kotelezd, rendszeres és eseti jelentések
elkészitése, adatszolgdltatds, elemzés, ¢és megkiildése az Onkormdnyzati
kapcsolattartonak, valamint az ezekhez sziikséges forrds-, fedezet-, véllalkozasi
szerzodések teljesitésére vonatkozd projekt miszaki és pénziigyi adatok
nyilvantartdsa és naprakész vezetése, a FOvarosi koltségvetési projekt forrasok
varhaté forraslehivasi tervét havonta aktualizdlja és megkiildi a Fdévarosi
Onkormdnyzat részére,

o a projektmenedzsment tdmogatd informatikai rendszer mikodtetése, a projekt
adatbdzis naprakészen tartdsa, a projektkockdzati- és problématérképek osszedllitasa
és nyomon kovetése, beavatkozasra alkalmas mddon és id6ben az eltérések jelzése a
projektben érdekelteknek, a monitoring jelentési rendszer miikddtetése, az esetleges
késedelmes kifizetések miatt fizetendd birsagok, kamatok nyilvantartdsanak
figyelése, részvétel a projekt elszimoldsok konyvvizsgélati hitelesitésében,

o a tevékenysége sordn keletkezett adatokat gyiijti és tovabbitja az Informatikai
igazgatdsag/Nyilvantartdsi osztaly felé.

3. Hataskore

A feladatkdrében meghatarozott feladatok végrehajtasa érdekében hataskore a Tarsasdg egész teriiletére
kiterjed.

» Miiszaki monitoring és elszdmoldsi csoport

1. Fiiggelmi helyzete

A Miiszaki monitoring €s elszamoldsi csoport szervezetileg és fliggelmileg a Vezetéstdmogatasi
féosztilyhoz tartozik. Tevékenységét tovabbi szervezeti tagozddas nélkiil latja el. Vezetdje: Miszaki
monitoring és elszamolasi csoportvezeto.

2. Feladatkore

A Budapest Févdros Onkorményzata és a Tarsasag dltal megkotott Feladatellatdsi és Kozszolgaltatési
Keretmegéllapodas alapjén az alabbi feladatok elldtésa:

A Feladatellitdsi és Kozszolgiltatdsi Keretmegéllapodds alapjan az adott évre megkotott Eves
Szerz6dés Szolgaltatdsi Szintjének felhaszndldsardl analitika vezetése, a naturdlia teljesitések
figyelemmel kisérése, az idészakos jelentések elkészitése, megkiildése.

Havi naturdlia kimutatas készitése, ennek megkiildése a Kontrolling részére.

A belsdé elszamolasi rend figyelemmel kisérése, folyamatos kapcsolattartds a Kontrollinggal,
valamint a Pénziigyi és szamviteli f6osztillyal.

Egyiittmiikodés és napi kapcsolattartas a szakteriiletekkel.

A felmérési naplok hatdridore torténd bekérése, ellendrzése, egyeztetése és igazoltatdsa az illetékes
igazgatosagokkal, ill. szervezeti egységekkel, analitika vezetése.

A Feladatellatdsi és Kozszolgdltatdsi Keretmegallapoddst érintd alvéllalkozéi szerzodések
nyilvantartdsa, pénziigyi teljesitésiik figyelemmel kisérése.

Az igazgatdsigok dltal negyedévente elkészitendd szdveges Miiszaki jelentések és mellékleteinek
hatariddre torténd bekérése, azok egyeztetése a naturdlia kimutatasban szerepld adatokkal.
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* A Feladatellatdsi és Kozszolgdltatdsi Keretmegallapodds értelmében negyedévente és évente
elszdmolds készitése, valamint az adott idOszaki bizonylatok megkiildése a BKK Budapest
Kozlekedési Kozpont Zrt. (BKK) illetékes szakteriilete részére. A jovahagyott Eves Szerzédés 1b
sz. mellékletében az éves Szolgéltatdsi Szint felhaszndldsa mennyiségek figyelembevételével
torténik.

* A feldolgozott alapbizonylatok egy példdnyénak irattdrazdsa, Orzése.

Budapest FoOvéaros Fopolgdrmesteri Hivatala (BFFH) Varosiizemeltetési Foosztily/Kozlekedési
Kozszolgaltatasi Osztalyanak (tovdbbiakban: Vdrosiizemeltetés) vagyondt a Budapest Kozit Zrt.
izemelteti.

A BFFH Pénziigyi, Szdmviteli és Vagyonnyilvantartasi Fosztaly/Vagyonnyilvantartasi és Kataszteri
Osztaly/Targyieszkdz Csoport (tovdbbiakban: Tdrgyieszkoz Csoport), valamint a Vdrosiizemeltetési
FOosztdly megbizdsa alapjan a Vdarosiizemeltetés vagyonaval, beruhdzasaival, tt-, hid-, miitargy- és
forgalomtechnikai feldjitdsaival kapcsolatos feladatok ellatdsa.

Ezen beliil:

* A Virosiizemeltetés vagyondban tortént véltozdsok (utfeldjitds, forgalomtechnikai feldjitas,
beruhdzés: befejezetlen allomanyok, aktivalds, egyéb novekedések, csokkenések) rogzitésének
elvégzése, ellendrzése (egyedi targyi eszkdzok kartonjai BFFH PIR program), valamint a pénziigyi
valtozdsok kimutatdsa és megkiildése a Targyieszkoz Csoport részére.

* A befejezetlen dllomany rogzitése a pénziigyi modulban.

* A havi zdrdsokhoz a PIR rendszerbdl (Eszkoz — pénziigy modul) készitett kimutatasok elkészitése,
egyeztetése, rogzitése €s a jegyzOkonyvek hataridore torténd megkiildése a Targyieszkdoz Csoport
részére (a valtozdsok kimutatdsa f0konyvi szdmokra).

* A Virosiizemeltetés fokonyvi kivonatdnak a valtozdsok miatti egyeztetése.

* A Virosiizemeltetés vagyonaba keriilt eszkdzok: immateridlis javak, gép-berendezések, tligyvitel
technikai eszkozok, épitmények, forgalomképtelen telkek konyvelése, nyilvantartasa.

* Gondoskodik a megkiildott miszaki leltirban szerepld tételek PIR rendszerben torténd
konyvelésrol.

* Ellen6rzi a Varosiizemeltetés kataszteri vagyondban tortént véltozasok nyilvantartdsat és
gondoskodik az esetleges eltérések egyeztetésérdl és konyvelésérdl a Kataszteri nyilvantartdsban
(Gemini program), a IL., III. és IV. negyedévben a brutté érték és a nettd érték szerint.

* Vagyonkimutatds készitése évente, mely helyrajzi szdmra lebontva tartja nyilvdn a
Virosiizemeltetés forgalomképtelen foldértékét a hozza tartoz6 egyéb épitményekkel.

* IdegenektOl atvett téritésmentes beruhdzds, feldjitds nyilvantartdsa €s vagyonba vétele a PIR
rendszerben.

* Az elhaszndlddott gép-berendezések selejtezésekor a Selejtezési jegyzOkonyv elkészitése és a
jegyz6konyv megkiildése a Varosiizemeltetés felé.

* A Selejtezési Bizottsdg jovahagydsa utdn koteles gondoskodni a vagyonbdl torténd tételes
kivezetésrdl (a PIR rendszerben).

* A készletekben bekovetkezett valtozdsok vezetésérol koteles gondoskodni (a PIR/Készlet
nyilvéntartdsi modul), valamint a valtozdsokrél negyedévente jelentést készit és megkiild a
Targyieszkoz Csoport részére.

* A Virosiizemeltetés vagyonanak 3 évente torténd tételes leltdrozdsa, errdl kimutatas készitése és
megkiildése a Targyieszkoz Csoportnak.

Személyes kapcsolattartds a BFFH illetékes teriileteivel.
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3. Hataskore

A feladatkorében meghatdrozott feladatok végrehajtdsa érdekében hatdskore a Tarsasdg egészére
kiterjed.

» Iktatdsi és szerzddésnyilvdntartdsi csoport

1. Fiiggelmi helyzete

Az Iktatdsi és szerzddésnyilvantartdsi csoport szervezetileg és fiiggelmileg a Vezetéstimogatasi
foosztalyhoz tartozik. Tevékenységét tovabbi szervezeti tagoz6das nélkiil latja el. Vezetdje: Iktatasi és
szerz6désnyilvantartdsi csoportvezetd.

2. Feladatkore

A Tarsasdg szerzOdései tekintetében a teljes kozpontositott adminisztracid, valamint az Iratkezelési
Szabdlyzat és Irattari tervben el6irt feladatok ellatdsa.

Ezen beliil:

* a Tarsasaghoz érkezd postai és futarkiildemények atvétele, bontdsa, érkeztetése, szkennelése,
iktat4sa, szigndldsra torténd dtadésa,

» azligyintézdkre szigndlt iratok ataddsa,

* kimend levelek, kiilldemények postdzasa,

* kozponti e-mail postafidkra, faxon, online bejelentés formdjaban érkezd elektronikus levelek
Iratkezelési Szabdlyzat és Irattéri terv szerinti kezelése (érkeztetése, iktatdsa, tovdbbitdsa),

» kapcsolattartds a FOvarosi Levéltarral,

* Kozponti Irattdrak kezelése, fenntartdsa, (irat, - tarolés, - kélcsonzés, - selejtezés),

* a maradand6 értékill iratanyagok levéltari dtadasra torténo elokészitése, és ataddsa a FOvarosi
Levéltarnak,

» az Iratkezelési Szabdlyzat és Irattari tervben meghatdrozott feladatok,

» az Iratkezelési Szabdlyzat és Irattari terv elkészitése, karbantartdsa és frissitése,

» aTarsasdg kozponti iratkezelésével kapcsolatos teenddk ellatdsa,

» az iktatérendszer pontos haszndlatdnak oktatésa,

e kozremiikddés a partnertorzs karbantartdsdban,

*  megkotott szerzodések elektronikus rogzitése,

*  megkotott szerzdédések megdrzése eredeti példanyban,

» szerzOdésnyilvantartdsi rendszer lizemeltetése, fejlesztésére javaslatok kidolgozasa,

» {érintett szervezeti egységek részére informacidszolgiltatas,

* javaslattétel a Szerz8déskotési Szabdlyzat fejlesztésére,

* acsoport feladatkorébe utalt egyéb feladatok elvégzése.

3. Hataskore

A feladatkorében meghatdrozott feladatok végrehajtdsa érdekében hatdskore a Tarsasdg egészére
kiterjed.
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3.2 Ut, hid, miitargy igazgatésag

Fiiggelmi helyzetét, Feladatkorét, Jogait, Dontési korét, valamint Hatdskorét az SZMSZ vonatkozo
fejezete tartalmazza.

1.

3.2.1 Utfenntartasi féosztaly

Fiigeelmi helyzete

Az Utfenntartdsi fosztly szervezetileg és fiiggelmileg az Ut, hid, miitirgy igazgatShoz tartozik.
Tevékenységét a Buda-Belvdros ttfenntartdsi és a Pest utfenntartdsi osztidlyokon, valamint a
Mikromobilitds és zoldfeliilet csoporton keresztiil végzi. Vezetdje: Utfenntartési féosztalyvezetd.

2. Feladatkore

* A Budapest Féviros Onkormdnyzata és a Tarsasag kozott létrejott Feladatelldtdsi és
Kozszolgéltatdsi Keretmegallapodds mellékleteiben felsorolt féutakon, autébusz, és trolibusz
utvonalakon, illetve kiemelt kozcélu zoldteriileten 1év0 utvonalakon és a kerékpar-
utvonalakon, parki utakon az dtfenntartési és tizemeltetési feladatok ellatdsa.

Feladatat a vonatkozé jogszabdlyok, hatdsdgi intézkedések és tarsasdgi szabalyzatok alapjan végzi.

Ezen beliil:

az éves utfenntartdsi, feldjitasi feladatok végrehajtisdhoz sziikséges koltségigény
Osszedllitasa, egyeztetése,

az elOkészités sordn a pénziigyi eldirdnyzat keretein beliil a forrasok teljes
kitoltésének, hatékony felhasznaldsanak biztositasa,

az éves utfeldjitasi javaslat Osszedllitisa a burkolatgazddlkoddsi rendszer adatait
felhasznalva,

az lzemeltetett utvonalakat és létesitményeket érintd tervek véleményezése, a
kozitkezeldi hozzdjarulashoz a tervbirdlatokon az iizemeltetdi érdekek
érvényesitése,

a Megrendel6 4ltal jovdhagyott éves ut, hid, mutargy iizemeltetési és fenntartdsi
feladatainak pénziigyi eldirdnyzatdban biztositott kereten beliil az iizemeltetési és
utfenntartdsi munkédkhoz kivitelezdi kapacitas biztositasa, idegen kivitelezd esetén a
kozbeszerzésekrol szolé 2015. évi CXLIIL. torvényben eldirt kotelezettségek
betartdsa mellett a sziikséges kozbeszerzési eljardsok elOkészitése, a munkak
elvégzésének megrendelése, a kivitelezési munkdk ellendrzése, felmérések
igazolésa, kapcsol6dé szamldk igazolésa,

az Uzemeltetett létesitményeken az 5/2004.(1.28.) GKM rendelet szerint —
burkolatbontasokkal ©sszefiiggd feladatok végrehajtdsaval kapcsolatos —
kozitkezel6i intézkedések eldokészitése, a bontdsi munkdk ellendrzése, szamitogépes
programban val6 rogzitése,

ttellenéri feladatok elldtdsa az iizemeltetett tithdlézaton az Utellenéri feladatok c.
Igazgatdi Intézkedés szerinti rendszerben,

a feladatkorbe tartoz6 iizemeltetési és fenntartdsi munkdk elvégeztetése, miiszaki
ellenérzése, felmérési napldinak igazolasa és szamldk kifizetésre torténd
elokészitése,

negyedéves és éves jelentések készitése a miliszaki teljesitésekrol,
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kiilénbozd helyszini szemléken, egyeztetd targyaldsokon, illetve kooperacidkon az
iizemeltetdi érdekek képviselete,

a Tarsasdg lizemeltetésében 1év0 uthdlézaton végzett munkdk forgalomterelési,
atadds-atvételi és garancidlis bejardsain vald részvétel, az elkésziilt munkdk
tizemeltetésre torténo atvétele,

az iizemeltetett 1étesitményekkel kapcsolatos lakossdgi bejelentések kivizsgédldsa és
a sziikséges intézkedések megtétele,

karesetekkel és balesetekkel kapcsolatos felvildgositasok, informéacidk megadésa,
gondoskodik a burkolt feliiletek hézagaiban keletkez6 gyomok gyommentesitésérol
a f0- és tomegkozlekedési uthdldzat tekintetében,

elvégzi az utlizemeltetéssel Osszefiiggd kertészeti feladatok koordindlasaval
kapcsolatos teenddket,

mindségellendrzési feladatokat 14t el akkreditdlt min8ségvizsgdld szervezet(ek)en
keresztiil.

a tevékenységek sordn keletkezd adatokat gytijti és tovabbitja Nyilvantartdsi osztaly
felé,

egylittmiikodés a tarsosztdlyokkal,

a Fobosztdly adminisztraciés és adatszolgéltatdsi tevékenységének elvégzése,
szdmitégépes programok vezetése,

az Ut, hid, miitargy igazgat6 4ltal a Féosztaly feladatkorébe utalt egyéb feladatok
elvégzése.

Hataskore

A feladatkorében meghatarozott feladatok végrehajtasa érdekében hatiskore az Ut, hid, miitargy
1gazgatdsag teriiletére terjed ki.

1.

» Buda-Belvdros iitfenntartdsi osztdly

Fiigeelmi helyzete

A Buda-Belviros titfenntartdsi osztily szervezetileg és fiiggelmileg az Utfenntartdsi féosztalyhoz
tartozik. Tevékenységét tovabbi szervezeti alabontas nélkiil végzi. Vezetdje: Osztilyvezeto.

2. Feladatkore

* Az osztdly hataskorébe tartozé keriiletekben gondoskodik a f6- és a kozosségi kozlekedés altal
igénybevett uthilézat folyamatos iizemeltetési és fenntartasi feladatainak elvégzésérol, valamint
a burkolat bontdsok ellendrzésével kapcsolatos feladatok elldtdsar6l a mindenkor hatdlyos
rendelkezések figyelembevételével.

Ezen beliil:

o feladata a létesitmények lizemeltetési €s fenntartasi feladatainak végzése, valamint a

burkolat bontdsok ellenérzésével kapcsolatos feladatok elldtdsa a mindenkor
hatalyos rendelkezések figyelembevételével,

az utiizemeltetési-fenntartdsi feladatkort Tarsasdg altal tizemeltetett féutvonalakon
az uthalézat tpalydinak, gyalogjarddinak, padkdinak, f6ldsdvjainak ¢é&s
porondteriileteinek, — a Fdévdrosi Csatorndzasi Mivek Zrt. és egyéb idegen
csatornaiizemeltetok dltal nem {izemeltetett — vizelvezetd létesitményeinek,
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kerékparitjainak, tomegkozlekedési dtvonalakon pedig az tuthalézat dtpdlydinak,
padkdinak, szegélyeinek, buszmegélloperonjainak, és a FOvdrosi Csatorndzasi
Mivek Zrt. és egyéb idegen csatornaiizemeltetOk dltal nem iizemeltetett vizelvezetd
létesitményeinek vonatkozasaban teljesiti,

o sajat helyszinelési tapasztalatai, dtellendri észlelések, valamint lakossagi és egyéb
bejelentések alapjdn a fenntartdsdban 1évd tthdlézat optimdlis iizemeltetése
érdekében a sziikséges intézkedéseket megteszi,

o lizemeltetési-fenntartasi tevékenységét a rendelkezésre 4ll6 pénzeszkozok
gazdasdgos felhaszndldsdval — fontossdg szerinti soroldsdban — I4tja el a kiviteli
munkdk megrendelésétdl a miiszaki ellendrzésen, felmérési napld igazoldson és
szdmla igazoldson 4t az atadds-atvételig, illetve a jotallasi és szavatossigi jogok
érvényesitéséig bezdrdlag; sziikség esetén terveket készittet, azokat feliilvizsgdlja,
és megvalositasukrdl gondoskodik,

o folyamatos kapcsolatot tart fenn a Koziti szolgaltatd igazgatésiggal és egyéb
kivitelezést végzd cégekkel, az 4ltala megrendelt munkdk vonatkozasaban,

o a hataskorébe tevékenykedd tellenorokkel —egyiittmlkodik, észrevételeit,
véleményét kikéri, illetve tevékenysége sordn azokat figyelembe veszi,

o adatszolgéltatdst nydjt a negyedéves és éves miszaki, pénziigyi teljesités
Osszeallitasahoz, valamint az éves €s tavlati tervek elkészitéséhez,

o gondoskodik az iizemeltetési-fenntartdsi teriileteit érintd kiviteli munkak miiszaki
terveinek észrevételezésérol, véleményezésérdl (utiizemeltetdi nyilatkozat); az
engedélyezési eljardsokon, koopericidés értekezleteken, és egyéb egyeztetd
targyaldsokon és helyszini bejardsokon képviseli az ttfenntartéi és titkezeldi
érdekeket,

o a beérkezd kozitkezeldi és munkakezdési hozzijaruldsok alapjan a helyszini
munkdkat ellendrzi, és a sziikséges intézkedéseket megteszi,

o szakfeliigyeletet 14t el, ennek keretén belill intézkedéseket kezdeményez, ha a
kozteriileti munkat munkakezdési, kezeldi hozzdjarulds nélkiil, illetve attdl eltérden
végzik; az lizemzavar elhdritds miatt végzett munkdkndl szabdlytalansdg esetén,
valamint szakszerlitlen (rendkiviili igénybevétel) munkavégzés miatt keletkezd
meghibdsoddsok megsziintetése érdekében intézkedik,

o az iizemeltetési-fenntartdsi teriiletére es6 munkdk terveit az utiizemeltetdi
szempontok alapjdn feliilvizsgdlja, véleményezi, a munkdkat folyamatdban
figyelemmel kiséri, indokolt esetben az utfenntartdsi szempontok érdekében
intézkedéseket tesz €s az elkésziilt burkolatot, valamint az iizemeltetési-fenntartasi
tevékenységi korbe tartozo 1étesitményt fenntartdsra dtveszi,

o a beérkezd kozitkezeldi és munkakezdési hozzajaruldsok, valamint utellendri
jelzések alapjan a kiviteli munkdkat ttfenntartéi szempontok szerint leellendrzi, és a
sziikséges intézkedéseket megteszi,

o alakossagi és egyéb bejelentdk észrevételeit a helyszinen megvizsgélja, a sziikséges
intézkedéseket megteszi,

o az Ugyfélszolgalat felkérésére a kartéritési iigyek kivizsgaldsdhoz a sziikséges
adatszolgéltatdst biztositja.

3. Hataskore

A feladatkorében meghatérozott feladatok végrehajtdsa érdekében hatdskore az Ut, hid, miitdrgy
igazgat6sag teriiletére terjed ki.
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»  Pest iitfenntartdsi osztdly

Fiigeelmi helyzete

A Pest titfenntartdsi osztily szervezetileg és fiiggelmileg az Utfenntartdsi féosztilyhoz tartozik.
Tevékenységét tovabbi szervezeti aldbontds nélkiil végzi. Vezetdje: Osztilyvezetd.

2. Feladatkore

* Az osztdly hataskorébe tartozé keriiletekben gondoskodik a f6- és a kozosségi kozlekedés altal
igénybe vett uthdlézat, folyamatos ilizemeltetési és fenntartdsi feladatainak elvégzésérdl,
valamint a burkolat bontdsok ellendrzésével kapcsolatos feladatok ellatdsarél a mindenkor
hatdlyos rendelkezések figyelembevételével.

Ezen beliil:

feladata a 1étesitmények iizemeltetési és fenntartdsi feladatainak végzése, valamint a
burkolat bontdsok ellenérzésével kapcsolatos feladatok elldtdsa a mindenkor
hatdlyos rendelkezések figyelembevételével,

az utiizemeltetési-fenntartdsi feladatkort Tarsasdg altal tizemeltetett féutvonalakon
az uthalézat tpalydinak, gyalogjarddinak, padkdinak, f6ldsdvjainak ¢é&s
porondteriileteinek, — a Fdévdrosi Csatorndzasi Mivek Zrt. és egyéb idegen
csatornaiizemeltetok dltal nem {izemeltetett — vizelvezetd létesitményeinek,
kerékparitjainak, tomegkozlekedési dtvonalakon pedig az tuthalézat dtpdlydinak,
padkdinak, szegélyeinek, buszmegélloperonjainak, és a FOvdrosi Csatorndzasi
Mivek Zrt. és egyéb idegen csatornaiizemeltetOk dltal nem iizemeltetett vizelvezetd
létesitményeinek vonatkozasaban teljesiti,

sajat helyszinelési tapasztalatai, dtellendri észlelések, valamint lakossagi és egyéb
bejelentések alapjdn a fenntartdsdban 1évd tthdlézat optimdlis iizemeltetése
érdekében a sziikséges intézkedéseket megteszi,

tizemeltetési-fenntartdsi  tevékenységét a rendelkezésre 4ll6 pénzeszkdzok
gazdasdgos felhaszndldsdval — fontossdg szerinti soroldsdban — I4tja el a kiviteli
munkdk megrendelésétdl a miiszaki ellendrzésen, felmérési napld igazoldson és
szdmla igazoldson 4t az atadas-atvételig, illetve a jotallasi és szavatossigi jogok
érvényesitéséig bezdrdlag; sziikség esetén terveket készittet, azokat feliilvizsgdlja,
és megvalositasukrdl gondoskodik,

folyamatos kapcsolatot tart fenn a Koziti szolgéltaté igazgatosaggal és egyéb
kivitelezést végzd cégekkel, az 4ltala megrendelt munkdk vonatkozasaban,

a hataskorébe tevékenykedd ttellendrokkel egyiittmiikodik, észrevételeit,
véleményét kikéri, illetve tevékenysége sordn azokat figyelembe veszi,
adatszolgdltatdst nydjt a negyedéves és éves miuszaki, pénziigyi teljesités
Osszedllitasahoz, valamint az éves €s tavlati tervek elkészitéséhez,

gondoskodik az lizemeltetési-fenntartasi teriileteit érintd kiviteli munkdk miiszaki
terveinek észrevételezésérol, véleményezésérdl (utiizemeltetdi nyilatkozat); az
engedélyezési eljardsokon, koopericidés értekezleteken, és egyéb egyeztetd
targyaldsokon és helyszini bejardsokon képviseli az ttfenntartéi és titkezeldi
érdekeket,

a beérkezd kozitkezeldi é€s munkakezdési hozzdjaruldsok alapjan a helyszini
munkdkat ellendrzi, és a sziikséges intézkedéseket megteszi,
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szakfeliigyeletet 1at el, ennek keretén belill intézkedéseket kezdeményez, ha a
kozteriileti munk4t munkakezdési, kezeldi hozzdjarulds nélkill, illetve attdl eltérden
végzik; az lizemzavar elhdritds miatt végzett munkdkndl szabdlytalansdg esetén,
valamint szakszerltlen (rendkiviili igénybevétel) munkavégzés miatt keletkezd
meghibdsoddsok megsziintetése érdekében intézkedik,

az Uzemeltetési-fenntartdsi teriiletére esé munkdk terveit az utiizemeltetoi
szempontok alapjan feliilvizsgdlja, véleményezi, a munkdkat folyamatdban
figyelemmel kiséri, indokolt esetben az utfenntartdsi szempontok érdekében
intézkedéseket tesz és az elkésziilt burkolatot, valamint az tizemeltetési-fenntartasi
tevékenységi korbe tartozo 1étesitményt fenntartdsra dtveszi,

a beérkezd kozitkezeldi és munkakezdési hozzdjaruldsok, valamint utellendri
jelzések alapjan a kiviteli munkdékat ttfenntartdi szempontok szerint ellendrzi, és a
sziikséges intézkedéseket megteszi,

a lakossagi és egyéb bejelentdk észrevételeit a helyszinen megvizsgalja, a sziikséges
intézkedéseket megteszi,

az Ugyfélszolgdlat felkérésére a kartéritési iligyek kivizsgdldsdhoz a sziikséges
adatszolgdltatdst biztositja.

Hataskore:

A feladatkorében meghatarozott feladatok végrehajtasa érdekében hatiskore az Ut, hid, miitargy
igazgat6sag teriiletére terjed ki.

1.

» Mikromobilitds és zoldfeliilet csoport

Fiigeelmi helyzete

A Mikromobilitds és zoldfeliilet csoport szervezetileg és fiiggelmileg az Utfenntartdsi fGosztalyhoz
tartozik. Tevékenységét tovabbi szervezeti alabontas nélkiil végzi. Vezetdje: Csoportvezeto.

2. Feladatkore

* A Budapest Févdros Onkormdnyzata és a Térsasdg kozott 1étrejott Feladatelldtdsi és
Kozszolgaltatdsi Keretmegéllapodds mellékleteiben felsorolt kerékpdrutakon, és a 14/1993.
(IV.30.) Fév. Kgy. rendelet szerinti kiemelt kozcélu zoldteriileten 1év6 szilard burkolatd parki
utakon és kiemelt kozcéld zoldteriileten 1évO ttvonalakon az udtfenntartdsi- és lizemeltetési
feladatok ellatdsa. A Tarsasag altal kezelt teljes uthdldzaton az utiizemeltetéssel kapcsolatos
kertészeti feladatok ellatdsa. A tevékenységeivel kapcsolatos miiszaki, gazdasdgi teenddk
koordinal4sa.

Ezen beliil:

éves fenntartdsi, feldjitdsi javaslat Osszedllitisa a kerékparutakra és szilard
burkolati parki utakra vonatkozolag, a feladatok végrehajtdsdhoz sziikséges
koltségigény Osszedllitdsa, egyeztetése,

az iizemeltetett kerékparutakat és szilard burkolatd parki utakat érinté tervek
véleményezése,

a kerékparutakon és a szildrd burkolati parki utakon bontdsi munkdk észlelése,
szamitogépes programban vald rogzitése,
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o ttellendri feladatok ellatdsa az iizemeltetett kerékparutakon és szilard burkolati
parki utakon az Utellenéri feladatok c. Igazgatéi Intézkedés szerinti rendszerben,

o afeladatkorbe tartoz6 iizemeltetési és fenntartdsi munkék elvégeztetése,

o kiilonb6z6 helyszini szemléken, egyeztetd targyaldsokon, illetve kooperdciékon az
tizemeltetdi érdekek képviselete,

o a Tarsasag lizemeltetésében 1évd kerékparutak, zoldfeliiletek €s a szilard burkolatu
parki utak dtadds-atvételi és garancidlis bejardsain vald részvétel,

o az lizemeltetett kerékparutakkal, zoldfeliiletekkel, és szilard burkolatd parki utakkal
kapcsolatos lakossdgi bejelentések kivizsgdldsa és a sziikséges intézkedések
megtétele,

o a kerékparit halézatot és szildrd burkolatd zoldfeliileteket és parki utakat érintd
kéresetekkel, balesetekkel kapcsolatos felvildgositdsok, informacidk megadasa,

o gondoskodik a burkolt feliiletek hézagaiban keletkez6 gyomok gyommentesitésérol
f6- és tomegkozlekedési utak, a kerékparutak, valamint a kozcéld zoldteriileten 1évo
utvonalak tekintetében,

o elvégzi az ttiizemeltetéssel Osszefiiggd kertészeti feladatokat, gondoskodik a 8- és
tomegkozlekedési utak, kerékpdrutak, valamint a novényzet 4ltal takart KRESZ
tablak gallyazdsi munkdinak kovetésérdl, az ezzel kapcsolatos ttellendri észlelések
vezetésérdl, a készre jelentések felvezetésérdl, az érintett szervezetekkel torténd
kapcsolattartasrol,

o ellatja a 14/1993. (IV. 30.) Fév. Kgy. rendelet szerinti kiemelt kdzcéld zoldteriiletek
vonatkozdsaban a szildrd burkolatd parki utak, jardafeliiletek fenntartasi teenddit, a
kapcsol6d6 lakossdgi levelezéseket, a sziikség szerinti egyéb dokumentumok
elkészitését, a fenti utak é&s jardafelilletek nyilvantartdsdhoz sziikséges
helyszinelések, mérések elvégzését,

o atevékenységek sordn keletkezd adatokat gyiijti és tovéabbitja Nyilvéantartdsi osztély
felé,

o egyiittmiikodik a Fovdrosi Onkormédnyzat és a BKK kerékpéros teriileten
tevékenykedd szakembereivel, kerékpdros civil szervezetekkel és a BKM Budapesti
Kozmiivek Nonprofit Zrt. FOKERT Kertészeti DiviziGjaval,

o a csoport adminisztricidos és adatszolgaltatdsi tevékenységének elvégzése,
szamitégépes programok vezetése,

o elkésziti a mindenkor érvényes kezelt utvonalak jegyzéke alapjdn a napokra
lebontott kerékpardit bejardsi tdtvonalakat, valamint a parki utak iddszakos
ellenérzésének bejarasi ttvonaltervét, az Utellenéri Feladatok Igazgat6i
Intézkedésben meghatdrozott gyakorisdggal a bejardsokat végrehajtja,

o az Utfenntartasi féosztalyvezeté altal a Csoport feladatkorébe utalt egyéb feladatok
elvégzése.

3. Hataskore

A feladatkorében meghatirozott feladatok végrehajtisa érdekében hatdskore az Ut, hid miitargy
igazgat6sag teriiletére terjed ki.
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3.2.2 Hid, miitargy féosztaly

1. Figgelmi helyzete

A Hid, miitargy fGosztily szervezetileg és fiiggelmileg az Ut-, hid-, miitirgy igazgathoz tartozik.
Tevékenységét a Szerkezeti mérnokségen €és a Gépészeti mérnokségen keresztiil végzi. Vezetdje: Hid,
miitargy féosztilyvezetd.

2. Feladatkore

e A Budapest Févdros Onkorményzata és a Tarsasdg kozott létrejott Feladatelldtdsi és
Kozszolgaltatdsi Keretmegéllapodds mellékleteiben felsorolt koziti és gyalogos hidakon,
feliiljar6kon, valamint azok védelmét szolgdlé magassagkorldtozé kapukon, koziti és
gyalogos aluljarékban és az egyéb miitargyakon (tdmfalak, 1épcsdk, zajarnyékold falak), parki
utak miitdrgyain a kezeldi, iizemeltetdi és fenntartdsi feladatok elldtdsa, Gellérthegy keleti
sziklafal vizsgélati és veszélymentesitési feladatainak elldtdsa, a Pdvakert fenntartdsa.

Ezen beliil:

Miitdrgy kezeldi feladatkorében.:

o aKkt. és egyéb jogszabdlyok szerinti operativ koztitkezel6i feladatok ellatasa,

o a kozuti kozlekedéssel Osszefiiggd onkormdnyzati feladatok (Kkt. 8. § (1), 9. § (2)
bekezdése) ellatdsa kapcsdn a fovdrosi kozgyllési dontések eldkészitése,
eldterjesztések Osszeallitasa,

o a Fovarosi Onkormdnyzat térzsvagyondnak részét képezd kozlekedési miitargyaik
mukodtetésére vonatkoz6 fOvdrosi kozgylilési eldterjesztések eldkészitésében vald
kozremukodés,

o koordinicié a Fépolgarmesteri Hivatal illetékes szervezeteivel,

o a Budapest Kozut Zrt. Feladatellatasi és Kozszolgaltatdsi Keretmegéllapoddsanak és
Eves Szerzédésének eldkészitése,

o a Foosztily tevékenységével osszefiiggd, Budapest Févaros Onkormanyzatival
kotott Fejlesztési Megéllapoddsok (FM) és Megval6sitdsi Megallapoddsok (MM)
elOkészitése és végrehajtasa, illetve a tevékenység aktudlis stituszardl rendszeres
adatszolgdltatds biztositdsa az Igazgaté és a Miuszaki vezérigazgatd-helyettes
szamara,

o a mitargykezeldi kotelezettségek megszegésével okozott kdresemények
kivizsgélasa, indokolt esetben megtéritése,

o a kozlekedési miitargyakon jel, jelzés, reklamtédbla, reklamhordozé, reklamcélu
berendezés vagy egyéb tirgy elhelyezéséhez valé hozzdjaruldsok kiaddsa, a
hozzdjarulds nélkiil vagy attdl eltérd mddon a kozit teriiletén elhelyezett reklamcéld
targyak vagy berendezések eltavolittatdsa,

o a kozlekedési mitirgyak, azok miiszaki, mindségi, tovdbbd a mitargyak
lizemeltetésére, fenntartdsdra és fejlesztésére forditott koltségek nyilvéntartdsa,
kapcsol6d6 mérések elvégzése,

o a kozlekedési mitiargyakon torténd beavatkozdsok, az alatt vagy felett épitmény
vagy létesitmény elhelyezéséhez, a miitdrgy egyéb nem kozlekedési célu
elfoglaldsahoz sziikséges kezeldi hozzdjarulasok kiadasa, kapcsolddo feliilvizsgalati
feladatok elvégzése,
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a kozlekedési miitargyak nem kozlekedési célbdl torténd igénybevételére vonatkozo
hozzdjaruldsokban foglaltak ellendrzése, érvényesitése, a kapcsolodd nyilvantartas
vezetése és a vonatkoz6 jelentések készitése,

a kozlekedési hatdsagi eljards kérelmezése, ha a kozlekedési miitargyat nem
kozlekedési célbol hozzajarulas nélkiil, vagy a hozzajarulasban eldirt feltételektdl
eltérden vették igénybe,

a renddrség, a tlzoltésdg és a fegyveres er6k megkeresésére a kozlekedési
mutirgyak lezdrdsdhoz, forgalmanak korlitozasdhoz (eltereléséhez) vald
hozz4jaruldsok kiaddsa és a sziikséges tdjékoztatds biztositasa,

a kozlekedési miitargyakon, illetve azok kdrnyezetében olyan tevékenység észlelése
esetén, amely a kozlekedés biztonsidgat vagy a mitargyak éallagat veszélyezteti, a
szabalyszegonek a tevékenység megsziintetésére vagy a kozlekedés biztonsaga,
illetdleg a kozut allagdnak védelme érdekében sziikséges intézkedés megtételére
valé felszdlitdsa; ennek eredménytelensége esetén kozlekedési hatdsdgi eljards
kezdeményezése,

a kozlekedési miitdrgyak nem kozlekedési célu igénybevételéhez vald hozzdjarulas
megtagadasa a kozutak igazgatisardl sz6l6 19/1994. (V. 31.) KHVM rendelet 6. §
(3) bekezdésében meghatarozott esetekben,

a kozlekedési miitdrgyak igénybevételéért fizetendd dij Osszegének fOvdrosi
kozgytilési dontés altali megallapitdsa kapcsdn szakmai véleményezés nyujtasa, a
szakmai el6készitd tevékenység ellatdsa,

a kozlekedési mitargyak hozzdjarulas nélkiili vagy a hozzajarulasban foglaltakt6l
eltéro igénybevétele esetén fizetendd potdij megéllapitdsdnak kérelmezése a
kozlekedési hatdsagtol,

a tevékenysége sordn keletkezett adatokat gyiijti és tovabbitja a Nyilvantartasi
osztély felé,

a Kkt. 16. § (2) bekezdésében foglalt esetben a fopolgarmester intézkedéseiben
kozremiikodés Dbiztositdsa, ennek kapcsdn beszdmoldjelentések készitése a
fopolgarmester és igény szerint a FOvarosi Kozgylilés részére, az elemi Kkar,
rendkiviili helyzet hatdsai mérséklése, elhdritdsa és a lakossdg tdjékoztatdsa korében
felmeriil6 feladatok elldtasa.

az Ut, hid, miitargy igazgaté altal a Foosztdly miitirgy kezel6i feladatkorébe utalt
egyéb feladatok elvégzése.

Muitdrgy iizemeltetdi feladatkorében:

o

éves hid-, mitargyfenntartasi és feldjitdsi programjavaslatok készitése a munkdk
végrehajtdsdhoz sziikséges hiteligények megjelolésével,

a fenntartdsi és feldjitasi munkak soroldsa, elokészitése,

a sziikséges tervezdi megbizdsok el0készitése a kdzbeszerzésekrdl szo6l6 2015. évi
CXLIII. torvényben eldirt kotelezettségek betartdsa mellett,

az lizemeltetett mitargyakat érint tervek észrevételezése és véleményezése, a
tervbirdlatokon az iizemeltetdi érdekek érvényesitése,

a Megrendel6 4ltal elfogadott éves ut-, hid-, mutargy ilizemeltetési és fenntartdsi
feladatainak pénziigyi eldirdnyzatdban biztositott kereten beliil a hid- és
mutargyfenntartdsi munkdkhoz kivitelezd kapacitds biztositdsa, a kiviteli
szerzOdések megkotésének eldkészitése, a munkateriiletek 4taddsa, a kiviteli
munkdk ellendrzése, a kozbeszerzésekrdl szolé 2015. évi CXLIIL torvény
betartdsaval torténd versenyeztetés elokészitése,

az elOkészités sordn a pénziigyi elbirdnyzati keretek teljes kitoltésének, hatékony
felhasznalasanak biztositasa,

kiils6 megrendeldk részére hidak és mutargyak muszaki feliigyeletének elvégzése,
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o az idegen lebonyoliték 4ltal a Fdvarosban épiilld é€s a Budapest Fdvaros
Onkormdnyzat tulajdondba keriild hidak és aluljarék 4tadds-atvételi és garancialis
bejdrdsain val6 részvétel, az elkésziilt munkdk iizemeltetésre torténd atvétele,

o az ilizemeltetett 1étesitmények hibaival kapcsolatos lakossagi bejelentések, panaszok
kivizsgélasa és a sziikséges intézkedések megtétele,

o a Térsasag 4ltal iizemeltetett hidak és aluljarok hidlapjainak naprakész vezetése, a
valtozdsokrol, illetve az allomédnyi adatokrdl éves tdjékoztatds Osszedllitisa a
Megrendeld részére,

o negyedéves és éves jelentések készitése a miiszaki teljesitésekrol,

o az iuzemeltetett hidak, aluljar6k és egyéb miitargyak nyilvéntartdsa, terveinek
megorzése és tarolasa,

o a hidak, aluljarék és egyéb kezelt miitargyak rendszeres ellendrzése és vizsgdlata a
mindenkor érvényes szabvanyok, illetve szabdlyzatok szerint,

o az lzemeltetett 1étesitményeken észlelt hibdk megrendelése, az elvégzett munkak
ellenorzése,

o hidmesteri teenddk elldtdsa a 7 nagy févarosi Duna-hidon,

o aluljarok utas tdjékoztatd rendszereinek lizemeltetése,

o aluljarék gépészeti berendezéseinek {iizemeltetése (szelléz6 gépek, atemeld
szivattyuk, teherfelvonok, mozgdlépcsdk, személyliftek, tlizolts, tlizjelzd
rendszerek stb.),

o aluljarék elektromos berendezéseinek iizemeltetése (0,4 kV-os és egyéb kapcsold

berendezések, elektromos fiitdberendezések, padld és 1épcsofiitések),

a létesitmények munkavédelmi, tlizvédelmi szemléinek megtartdsa, a feltart

hidnyossagok megsziintetése,

a Féosztaly adminisztracids és adatszolgéltatasi tevékenységének elvégzése,

az Igazgato altal a Fdosztaly feladatkorébe utalt feladatok elvégzése.

Aluljaré Diszpécseri Iroda (ADI) miikodtetése,

a mitargy feldjitdsi munkdk lebonyolitdsa, miiszaki ellendrzése,

a projektmegvaldsitds teljes életciklusa alatt projektekhez kapcsolédé miiszaki,

szakmai terv-tény eldrehaladds nyomon kovetése, iitemtervek, kerettervek készitése,

aktualizalasa, dokumentalasa,

o projektek adatszolgaltatdsi, jelentéstételi kotelezettségeinek teljesitése, pl.
eldrehaladasi jelentések, nyilvantartdsok, beszdmoldok sszeallitdsa.

o az Ut, hid, miitargy igazgaté dltal a Fdosztily miitargy iizemeltetéi feladatkorébe
utalt egyéb feladatok elvégzése.

e}

O O O O O©

3. Hataskore

A feladatkorében meghatérozott feladatok végrehajtdsa érdekében hatdskore az Ut, hid, miitdrgy
1gazgatdsag teriiletére terjed ki.

» Szerkezeti mérnokség

1. Fiiggelmi helyzete

A Szerkezeti mérnokség szervezetileg és fiiggelmileg a Hid, mitargy fbéosztilyhoz tartozik.
Tevékenységét tovabbi szervezeti aldbontds nélkiil végzi. Vezetdje: Mérnokségvezetd.
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2. Feladatkore

* Feladata a létesitmények iizemeltetdi feladatainak ellatasa, a fenntartdsi és feldjitasi munkdk
kiviteleztetésének és a megvaldsuldsdnak ellendrzése a mindenkor hatilyos rendelkezések
figyelembevételével.

Ezen beliil:

3.

gondoskodik a feladatkorébe sorolt létesitmények {izemeltetési, fenntartdsi
tervjavaslatainak elokészitésérol,

kozremiikodik az iizemeltetési, fenntartdsi munkakkal kapcsolatos kodzbeszerzési
eljarasokban a vonatkozé eldirdsok figyelembevételével,

elvégzi a munkdk miszaki ellendrzését, a sziikséges egyeztetéseket, az atadds-
atvételi eljardsok lebonyolitdsit, a garancidlis jogok érvényesitésébdl adddo
feladatokat,

részt vesz az Uj, illetve a felujitdsra keriild6 1étesitmények terveinek
véleményezésében,

gondoskodik a madr iizemeltetésiinkbe keriilt, illetve a jovében oda keriild
létesitményeken a mds lebonyolitdk altal végeztetett munkék bejardsain az Budapest
Kozut Zrt. képviseletérdl és az elkésziilt létesitmények iizemeltetésre torténd
atvételérol,

végrehajtja a létesitményeket érintd lakossagi bejelentések, panaszok kivizsgaldsat
és a sziikséges intézkedéseket megteszi,

gondoskodik az tizemeltetett 1étesitményekkel kapcsolatos nyilvantartasi feladatok
ellatasarol, az adatok éves szintll 9sszesitésérol

részt vesz a vonatkozo negyedéves, éves miiszaki jelentések és az egyéb idészakhoz
nem kotott jelentések 0sszeallitdsdban.

Hataskore

A feladatkorében meghatirozott feladatok végrehajtasa érdekében hatiskore az Ut, hid, miitargy
igazgat6sag teriiletére terjed ki.

1.

> Gépészeti mérnokség

Fiigeelmi helyzete

A Gépészeti mérnokség szervezetileg és fliggelmileg a Hid, mitirgy fOosztdlyhoz tartozik.
Tevékenységét az ADI csoporttal kiegészitve l4tja el. Vezetdje: Mérnokségvezetd.

2. Feladatkore

* Feladata a 1étesitmények iizemeltetdi feladatainak elldtdsa, a fenntartdsi és felujitdsi munkak
kiviteleztetésének és a megvaldsuldsanak ellendrzése a mindenkor hatilyos rendelkezések
figyelembevételével.

Tevékenysége soran gondoskodik:
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o a Fovarosi kozlekedési 1étesitmények zavartalan, balesetmentes iizemeltetésének
biztositasardl, a fenntartési tervjavaslatok el0készitésérdl és elkészitésérdl, valamint
a feladatok végrehajtasdhoz sziikséges pénziigyi igények 0sszedllitdsrol,

o a kivitelezési munkdk miszaki ellendrzésérdl, a sziikséges egyeztetésekrdl, az
atadds-atvételi  eljardsok lebonyolitasardl, valamint a jotdllasi  jogok
érvényesitésérol,

o alétesitendd Uj kozlekedési 1étesitmények terveinek véleményezésérdl,

o amés lebonyolitok 4ltal végzett munkdk bejardsain vald részvételrdl és az elkésziilt
létesitmények tizemeltetésre torténd atvételérol,

o a kozlekedési létesitményeket érintd lakossdgi bejelentések, panaszok
kivizsgélasarol és a sziikséges intézkedések megtételérdl,

o a  kozlekedési  létesitményekkel  kapcsolatos  nyilvantartdsi  feladatok
elvégeztetésérol, az adatok éves szintii Osszesitésérol,

o a kozlekedési létesitmények szabvanyok, dgazati és belsd szabdlyzatok szerinti
rendszeres feliilvizsgalatardl és fovizsgalatardl,

o részt vesz a kozlekedési 1étesitmények vizsgalataiban,

o figyelemmel kiséri, hogy a feladatkorébe sorolt létesitmények iizemeltetése,
fenntartisa és feldjitdsa sordn alkalmazott technoldgidk, munkakoriilmények nem
jelentenek-e veszélyt a dolgozok és a kozteriiletet haszndlok egészségére vagy testi
épségére, és gondoskodik a kozvetlen veszélyt jelentd helyzetek azonnali
megsziintetésérol.

3. Hataskore

A feladatkorében meghatarozott feladatok végrehajtasa érdekében hatiskore az Ut, hid, miitargy
1gazgatdsag teriiletére terjed ki.

o ADI csoport

1. Fiiggelmi helyzete

Az ADI csoport szervezetileg és fiiggelmileg a Gépészeti mérnokséghez tartozik. Tevékenységét
tovéabbi szervezeti aldbontds nélkiil 14tja el. Vezetdje: Csoportvezetd.

2. Feladatkore

* Feladata: Az ADI-ba (Aluljar6 Diszpécseri Iroda) telepitett tavfeliigyeleti eszkozokbe bekotott
gépészeti, villamos, és tlizbiztonsédgi rendszerek folyamatos feliigyelete, tovabba a Kelenfold -
Ormezdi aluljardk esetében napi biztonségi ellendrzések lefolytatasa.

Tevékenysége sordn gondoskodik:

o a feliigyelete ald tartoz6 mozgdlépcsok és liftek folyamatos ilizemfeliigyeletérdl,
azokon a biztonsdgos kozlekedés fenntartasardl,

o vészhelyzetekben a forgalom ledllitasrol, sziikség esetén a berendezések iizemen
kiviil helyezésérol, helyiségek, berendezések sziikség szerinti dramtalanitdsarol,
vizelzarasrol,

o a liftben rekedt utasok mentési feladatanak haladéktalan ellatasarol,
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a mozgolépcsok, liftek kiils6 cég 4ltal végzett karbantartdsi munkdinak
ellendrzésérdl, azok miszaki feltételeinek meglétérol, és az elvégzett munkdk
munkalapjainak igazoldsarol,

mozgblépcsok, liftek  lizemeltetési  (mozgdlépcsd és  felvondkonyvek)
dokumentumainak megdérzésérdl és a hatdsagi ellendrzésekhez mindenkor elérhetd
helyen val¢ taroldsarol,

a mozgblépcsok, liftek napi biztonsdgtechnikai szemponti ellendrzésérdl és azok
dokumentalasarol,

mozgdlépcsdk 1épcséfokainak alkalmankénti gépi takaritdsardl, a takaritd
berendezés iizemeltetésének biztositasardl,

a mozg6lépcsok, liftek iizemeltetésével kapcsolatos helyi panaszok kivizsgaldsardl,
a tiizbiztonsdgi feliigyeleti rendszer iizemeltetésérél, tovabba az Ormezd és
Kelenfoldi aluljarék kozforgalmi teriiletein 1év0 oltoberendezések meglétének
ellendrzésérol,

az elektromos kapcsoldhelyiségek, komfort és vészszell6z6 rendszerek, hiit6-fiitd
berendezések, atemeld berendezések iizemfeliigyeletérdl, észlelt miiszaki hiba
esetén a Kkarbantartok értesitésér6l, a karbantartisi muszaki feltételeinek
biztositasardl, ellendrzésérol, igazolasardl,

a Kelenfoldi és Ormezdi aluljaréban a Tarsasdg iizemeltetésében 1év6 helyiségek,
berendezések kulcsainak megdrzésérol, kezelésérdl,

a berendezések feliigyeletét lehetové tevd kamerak, szerverek, monitorok szoftverek
mukddésének feliigyeletérdl, hiba esetén a karbantartok értesitésérdl,

a villamos berendezések, vészvildgitas és kijaratjelz0k miikodésének ellendrzésérdl,
a rendkiviili helyzetek (balesetek, tlizesetek, karesetek, rongéldsok) kezelésére az
aluljarokban jenlévd, megjelend hivatalos szervekkel (tlizoltésag, rendvédelmi
szervek stb.) val6 kapcsolattartasrél, munkdjuk eldsegitésérol,

a diszpécseri iroda rendjének fenntartisarol,

muszakonként kozvetlen felettesének a nem szokdsos eseményekrol,
meghibdsoddsokrol és az altala megtett intézkedésekrdl sz6l6 jelentés kiildése,
személyi sériiléssel jard esemény €s valds tlizriasztas esetén kozvetlen felettesének
haladéktalanul értesitésérol.

Hataskore

A feladatkorében meghatarozott feladatok végrehajtasa érdekében hatiskore az Ut, hid, miitargy
1gazgatdsag teriiletére terjed ki.

1.

3.2.3 Kozitkezeloi osztaly

Fiigeelmi helyzete

A Koziitkezel6i osztily szervezetileg és fiiggelmileg az Ut, hid, miitargy igazgatéhoz tartozik. Vezetdje:
Kozutkezel6i osztdlyvezetd.

2. Feladatkore

* A Kkt. és egyéb jogszabdlyok szerinti operativ kezeldi feladatok ellatdsa.
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a koziti kozlekedéssel Osszefiiggd onkormanyzati feladatok ellatdsa kapcsan a
fovarosi kozgylilési dontések eldkészitésében, eldterjesztések Osszedllitdsaban vald
kozremukodés,

a Fovarosi Onkormanyzat torzsvagyondnak részét képezé kozutak mikodtetésére
vonatkozé févarosi kozgyiilési elSterjesztések elokészitésében vald kozremiikddés,
koordinaci6 a Fopolgarmesteri hivatal illetékes szervezeteivel,

a  kozitkezeloi  kotelezettségek  megszegésével  okozott  kdresemények
kivizsgaldsanal egyiittmiikodik a tarsosztalyokkal és az Ugyfélszolgalattal,

a kozut teriiletén jel, jelzés rekldmtédbla rekldamhordozd, rekldmcéld berendezés vagy
egyéb targy elhelyezéséhez valé hozzdjarulds kiaddsa, a hozzdjarulds nélkiil vagy
attél eltér6 modon a kozit teriiletén elhelyezett reklamcéld targyak vagy
berendezések eltavolittatasa,

a kozit felbontdsdhoz annak teriiletén, az alatt vagy felett épitmény vagy
létesitmény elhelyezéséhez, a kozit teriiletének egyéb nem kozlekedési céli
elfoglaldsdhoz sziikséges kezeldi- és munkakezdési hozzdjaruldsok kiadésa,
kapcsolodo feliilvizsgdlati feladatok elvégzése,

a kozlekedési hatdsédgi eljards kezdeményezése, ha a kdozutat nem kozlekedési célbol
hozzdjarulds nélkiil, vagy a hozzdjarulasban eldirt feltételektdl eltéréen vették
igénybe,

Utcsatlakozds létesitéséhez hozzdjaruldsok kiadésa,

a kozlekedés biztonsidga érdekében a Kkt. 41. § (1) bekezdésében megjelolt
épitmény, utcsatlakozds tulajdonosdnak (kezeldjének) felszdlitdsa annak
feldjitasara, korszerlisitésére vagy megsziintetésére,

kezel6i képviselet egyeztetéseken, targyaldsokon,

a kozit mitargydnak mindsiilé burkolt drokba, csatorndba, vagy mds vizelvezetd
létesitménybe, a kozit teriiletén kiviili teriiletekrdl szdrmazd vizek bevezetéséhez
hozzijarulds kiaddsa, ezzel kapcsolatosan a hozzdjaruldsokban foglaltak
ellendrzése, érvényesitése, vonatkozo jelentések készitése,

a kozteriileten a kozit tengelyétdl szamitott 6tven méteren, autOpalya, autdut és
foutvonal esetén szdz méteren beliil épitmény elhelyezéséhez, ko, kavics, agyag,
homok és egyéb asvanyi nyersanyag kitermeléséhez, illetve a kozit teriiletének
hatarat6l szamitott tiz méter tdvolsdgon beliil fa iiltetéséhez vagy kivagasihoz vald
hozzijaruldsok kiad4sa, ezzel kapcsolatosan a hozzdjaruldsokban foglaltak
ellendrzése, érvényesitése, vonatkozo jelentések készitése,

a koziton, illetve a kozat mellett olyan tevékenység észlelése esetén, amely a
kozlekedés biztonsagat vagy a kozit dllagat veszélyezteti, a szabdlyszegOnek a
tevékenység megsziintetésére vagy a kozlekedés biztonsdga, illetbleg a kozut
allagdnak védelme érdekében sziikséges intézkedés megtételére vald felszolitasa;
ennek eredménytelensége esetében kozlekedési hatsagi eljaras kezdeményezése,

a kozdt nem kozlekedési céli igénybevételéhez vald hozzdjarulds megtagaddsa az
utiigyi igazgatdsrdl szolé 26/2021. (VI.28.) ITM rendelet 6. § (6) bekezdésében
meghatarozott esetekben,

a kozut igénybevételéért fizetendd dij Osszegének fOvarosi kozgylilési dontés altali
megéllapitdsa kapcsdn szakmai véleményezés nyujtdsa, a szakmai el0készitd
tevékenység ellatasa,

a tevékenysége sordn keletkezett adatokat gyiijti és tovabbitja a Nyilvantartasi
osztély felé,
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o a kozit hozzdjarulds nélkiili vagy a hozzijaruldsban foglaltaktdl eltérd
igénybevétele esetén fizetendd potdij megallapitdsanak kérelmezése a kozlekedési
hat6sdgtol,

o a Kkt. 16. § (2) bekezdésében foglalt esetben a fOpolgdrmester intézkedéseiben
kozremiikodés Dbiztositdsa, ennek kapcsdn beszdmoldjelentések készitése a
fopolgarmester és igény szerint a FOvarosi Kozgylilés részére, az elemi Kkar,
rendkiviili helyzet hatdsai mérséklése, elhdritasa és a lakossag tdjékoztatdsa korében
felmeriil6 feladatok elldtasa.

o o az Ut hid, miitirgy igazgaté altal az Osztaly feladatkorébe utalt egyéb feladatok
elvégzése.

3. Hataskore

A feladatkorében meghatarozott feladatok végrehajtasa érdekében hatiskore az Ut, hid, miitargy
1gazgatdsag teriiletére terjed ki.

3.2.4 Ugyfélszolgalat

1. Fiiggelmi helyzete

Az Ugyfélszolgilat szervezetileg és fiiggelmileg az Ut, hid, miitirgy igazgatéhoz tartozik.
Tevékenységét tovabbi szervezeti aldbontas nélkiil végzi. Vezetdje: Csoportvezeto.

2. Feladatkore

* Személyes iigyfélszolgalati tevékenység ellatdsa. A Tarsasdg tevékenységével kapcsolatos
megkeresések, beadvanyok, kérelmek, illetve panaszok 4tvétele, nyilvéantartdsa, a folyamatban
1évo eljardsok allasardl informécié kozlés, dltaldnos tdjékoztatas, nyilatkozatok, hozzdjarulasok
kiadasa.

* A Tarsasag altal kezelt dtvonalakon, valamint hidak, feliiljarék ttpalya burkolati hibdkbdl
adédé gépjarmi karigények teljes korii rendezése, figyelembe véve a 34/2008. (VII. 15.) Fov.
Kgy. rendeletben (32. §) rogzitetteket, jogos kérigény esetén karérték kiajanlds kovetden
intézkedés a kartérités karosulthoz torténd teljesitésére.

* A kezelt kozlekedési 1étesitmények hibaja altal okozott karesetek, koztiik a személyi sériiléssel
jar6é kdresetek vizsgalata, a Tarsasaggal szerzddéses viszonyban 1év0 feleldsségbiztositd
bevondsdval, felelosségi nyilatkozat kiaddsa, jogos kdrigény esetén egyezség megkotése és
intézkedés a kartérités karosulthoz torténd teljesitésére.

* Az ut-, hid mitargy és forgalomtechnikai kezel6i, munkakezdési hozzdjarulds kérvények
befogaddsa, kiadmdnyozdsa, regisztrdldsa az iigyviteli rendszerbe, tovabbitidsa az illetékes
osztalyokra.

* Telefonos tigyfélszolgdlat biztositdsa.

Ezen beliil:

o a Téarsasdg illetékességének vizsgélata a benyujtott kdrigények tekintetében,

o illetékesség  hidnydban  karigény  tovabbitdsa  illetékes  tarsasdgokhoz,
onkorményzatokhoz,

o a karigény kivizsgdlasa a tdrsosztdlyok, igazgatdsdgok adatkozléseinek
felhasznalasaval, karszakérté bevonasaval,
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o helyszini szemle tartdsa, illetve részvétel helyszini szemléken, egyeztetéseken,
tdrgyaldsokon, illetve a Kormdnyhivatalok daltal kezdeményezett Megtéritési
eljarasokon,

o az illetékességi korbe tartozd karigények tekintetében feleldsségi nyilatkozat
kiadasa,

o a kéresemények sordn karosult oldalan felmeriild kiaddsok bizonylatainak,
szdmlainak, egyéb a karesethez tartozé dokumentumainak beszerzése,

o uthiba okozta karesetek tekintetében karérték megajanlds, elfogadds esetén
intézkedés a kardsszeg teljesitésére karosult felé,

o nem tuthiba okozta jogos kdrigény esetén egyezség elokészitése a karrendezés
érdekében,

o nem uthiba okozta kir esetén a kdrosult altal elfogadott a mindenkori
felelosségbiztositdsi Onrész, illetve az alatti elfogadott karérték kifizetésének
elokészitése,

o a karbejelentésekkel kapcsolatos nyilvantartdsok, teljesitett kartéritések naprakész
vezetése, figyelembe véve az informéciés Onrendelkezési jogrél és az
informécidszabadsagrol sz616 2011. évi CXII. torvény rendelkezéseit,

o a Térsasag altal kezelt dtvonalakon, valamint hidakon, miitirgyakon, feliiljarékon,
aluljarékban, és egyéb utca butorokban, uttartozékokban kozlekedési és egyéb
balesetek, szdndékos rongdldsok altal okozott vagyoni kirok érvényesitése ismert
karokozoval szemben,

o a Tarsasdgot képviseld jogi személy részére adatszolgaltatds polgari peres
eljarasokhoz, egylittmitkodés tandfelkutatds a karrendezési, illetve karérvényesitési
eljarasokban,

o kezel6i nyilatkozatok kiaddsat tdmogaté ligyviteli rendszerben a kérvények egyedi
paramétereinek rogzitése,

o kezeldi munkakezdési hozzdjaruldsok kiaddsdval kapcsolatos iigyfélszolgdlati
tevékenységek ellatasa,

o akarrendezési eljarasok telefonos tigyfélkapcsolati tevékenységének ellitésa,

o a tevékenysége sordn keletkezett adatokat gyiijti és tovabbitja az Informatikai
igazgat6sag/ Nyilvantartasi osztaly felé,

o egyiittmiikddés igazgatdsdgokkal, tarsosztalyokkal,

o az Ut, hid, miitirgy igazgaté 4ltal a csoport feladatkorébe utalt egyéb feladatok
elvégzése.

3. Hat4skore
A feladatkorében meghatdrozott feladatok végrehajtasa érdekében hatiskore az Ut, hid miitargy
1gazgatdsag teriiletére terjed ki. A kartéritési eljarasok tekintetében adatkozlésre kérheti fel a Tarsasag
mads igazgatdsagait is.

3.2.5 Utfeldjitasi osztaly

1. Fiiggelmi helyzete

Az osztily szervezetileg és fiiggelmileg az Ut, hid, miitirgy igazgatéhoz tartozik. Tevékenységét
tovéabbi szervezeti tagozddas nélkiil latja el. Vezetdje: Utfelujitasi osztalyvezeto.
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Feladatkore

hatdlyos szerzddés(ei)ben/Megvaldsitasi Megallapoddsaiban foglalt tfelujitasok

el6készitési és megvaldsitdsi idészakdban a szerzddésekben részletezett beruhdzas lebonyolitéi/
megval6sitdi feladatok ellatdsa, tovabba a hatdlyos szerzédésekben/ megvaldsitisi megéllapodasokban
foglalt projektek terveztetésének, miiszaki ellenfrzésének és kivitelezésének elokészitése és

lebonyolitasa.

Ezen beliil:

» A Févirosi Onkormanyzat és a Tarsasdg kozott 1étrejott Megvaldsitdsi Megdllapoddsban foglalt
utfeldjitasok tekintetében a megvaldsitdi feladatok elldtasa, ezen beliil:

@)

o}

o}

o}

a nem sajat teljesitésben elvégzett kivitelezési munkdk esetében a kivitelezok(k)
kivalasztisara irdnyul6 tenderdokumentécid osszedllitasa,

a kozbeszerzési eljards lebonyolitdsa sajat teljesitésben vagy kiilsé kozremiik6do
bevonasaval,

a nem sajit teljesitésben elvégzett kivitelezési munkdk esetében a miszaki ellendr
kivalasztisara irdnyul6 tenderdokumentécid osszedllitasa,

a kozbeszerzési eljards lebonyolitdsa sajat teljesitésben vagy kiilsé kozremitk6do
bevonasaval,

a kivitelezés idOszakdban a megval6sitoi feladatok elldtdsa a megrendeldk utasitdsa
alapjan.

» A Févérosi Onkormanyzat és a Tarsasdg kozott 1étrejott Megvaldsitasi Megéllapoddsban foglalt
utfeldjitas elokészitések, terveztetés tekintetében a megvaldsitéi feladatok teljes kort ellatdsa,
ezen beliil:

©)
@)

a tervezO(k) kivélasztdsdra irdnyulé tenderdokumenticié 6sszedllitdsa,

a kozbeszerzési eljards lebonyolitdsa sajat teljesitésben vagy kiils¢ kozremiik6dd
bevonasaval,

a tervezési munkdk feliigyelete, ellendrzése, a tervezdi teljesitések leigazolasa,

szoros kapcsolattartds és koordindci6é az illetékes igazgatosdgokkal, a munkdk sordn
felmeriilé hatésdgokkal, 5nkorméanyzatokkal,

az adminisztracids és adatszolgdltatasi tevékenység elvégzése, szamitdgépes programok
vezetése,

a Megrendeld dltal elfogadott éves pénziigyi eldirdnyzat keretein belill az tizemeltetési
és fenntartdsi munkdk végrehajtdsdhoz sziikséges, a kozbeszerzésekrdl sz6l6 hatalyos
torvény betartdsaval torténo versenyeztetés elokészitése,

kozremikodés a Fovaros éves utfeldjitasi tervének Osszedllitisdban a Fdévarosi
Onkormdnyzat, a BKK Zrt., valamint a Tarsasig egyéb szakdgi igazgatsdgaival
egylittmiikodésben.

* A tevékenysége sordn keletkezett adatokat gyljti és tovabbitja az Informatikai igazgatdsag/
Nyilvéntartdsi osztély felé.

e A Miszaki vezérigazgaté-helyettes és az Ut, hid, miitargy igazgaté 4ltal az osztily
feladatkorébe utalt egyéb feladatok elvégzése.

3.

Hataskore

A feladatkorében meghatarozott feladatok végrehajtasa érdekében hatiskore az Ut, hid, miitargy
1gazgatdsag teriiletére terjed ki.
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3.3 Forgalomtechnikai igazgatésag

Fiiggelmi helyzetét, Feladatkorét, Jogait, Dontési korét, valamint Hatdskorét az SZMSZ vonatkozo
fejezete tartalmazza.

3.3.1 Forgalomtechnikai kezeléi féosztaly

1. Fiiggelmi helyzete

A Forgalomtechnikai kezeldi féosztily szervezetileg és fliggelmileg a Forgalomtechnikai igazgatéhoz
tartozik. Tevékenységét a Buda kezel6i osztilyon, a Belvéros kezel6i osztilyon, valamint a Pest kezel6i
osztalyon keresztiil végzi. Az Igazgatdsag éltaldnos feladatai koziil a FOosztdlyt érintd részfeladatokat
ellatja. Vezetdje: Forgalomtechnikai kezel6i foosztalyvezeto.

2. Feladatkore

Forgalomtechnikai kezeldi feladatok:

e A Budapest Févdros Onkormdnyzata és a Térsasdg kozott létrejott Feladatelldtdsi és
Ko6zszolgaltatasi Keretmegallapodas szerinti tartalommal elltja a fovaros teljes teriiletén az
forgalomtechnikai kezel6i feladatokat, meghozza az ezzel kapcsolatos dontéseit. Ezen beliil
komplex teriileti szemlélettel, a megallapodds szerinti hatdskorben onalléan eljarva kialakitja és
kezeli a forgalmi rendet, a rendelkezésre 4ll6 eszkozokkel — Integralt Kozlekedésszervezési és
Szabdlyozédsi Rendszer (IKSZR) — ellendrzi és intézkedik a belsd tarsszervezetek és kiilsd
szervezetek (pl. Févarosi Onkorményzati Rendészeti Igazgatésag (FORI)) felé a torléddsok és
forgalmi zavarok elhdritdsa érdekében.

* Fogadja a lakossdgtdl, a keriileti polgarmesteri hivataloktdl és egyéb szervezetektdl érkezd
jelzéseket, a forgalmi renddel kapcsolatos javaslatokat és megteszi a sziikséges intézkedéseket.
Megrendeld felkérésére a forgalmi renddel kapcsolatos problémdk megolddsara javaslatot
készit, majd ellitjia a Megrendeld dontésének megfelelé beavatkozdsok terveztetési,
kiviteleztetési, koordinécios, ellendrzési, elszamolasi tevékenységet.

* Elldtja a jogszabalyok és a Megrendeld altal eldirt koziiti és a forgalomtechnikai nyilvantartas-
szervezéssel, nyilvantartds-vezetéssel Osszefiiggd feladatokat.

e A hatékony forgalomtechnikai kezel6i feladatellatdsa érdekében 4ltaldnos és eseti
irdnymutatdsa, feladatkiadédsa, illetve felhatalmazdsa alapjan bevonja a forgalomtechnikai
kezel6i dontés-elokészitd, dontést végrehajté és ellendrzé feladatokba az Igazgatdsig

tarsosztalyait.
Ezen beliil:
o aforgalmi rend kialakitdsa, az utak forgalmanak szabdlyozésa,
o forgalmi rend feliilvizsgalatok vezetése, irdnyitasa,
o forgalomtechnikai kezel6i hozzdjaruldasok Megrendeld nevében torténd kiaddsa,
o aforgalomba helyezések és iitemvaltasok esetében a forgalomtechnikai kezel6i érdekek

képviselete,

forgalomtechnikai kezeldi képviselet egyeztetéseken, targyaldsokon,

o balesetelemzések, konfliktusvizsgdlatok kezdeményezése, a javaslatok alapjdn a
sziikséges intézkedések megtétele,

o kozuti jelzések elhelyezésére, fenntartdsara, lizemeltetésére és eltdvolitdsara vonatkozd
feladatok meghatdrozasa,

o
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o kozit teriiletén jel, jelzés, reklamtabla, reklamhordozd, rekldmcéld berendezés vagy
egyéb targy elhelyezésének nyilvintartdsa,

o a forgalomelterelések esetén a sziikséges druelldtdsi lehetdségek biztositdsardl vald
gondoskodas,

o a renddrség, a tlzoltosdg és a fegyveres er6k megkeresésére a kozut lezarasihoz,
forgalmanak korlatozdsdhoz (eltereléséhez) vald hozzdjaruldsok Megrendeld nevében
torténo kiadasa,

o a kozit megrongalddasa, a koziton folyé munka, a kozut dllaganak védelme, a koziti
forgalom biztonsdga miatt a sebesség- vagy sulykorlatozds, illetbleg a kozut
lezarasanak elrendelése,

o akoziuttal és a forgalommal kapcsolatos informécidk beszerzése és tovabbitasa,

o az ellatand6 feladatokhoz kapcsolddd kotelezd tdjékoztatasi, kozzétételi tevékenységek
kezdeményezése, kozlekedésszakmai el6készitése,

o akiilonbozd kozlekedési modok (egyéni kozlekedés, kozosségi kozlekedés, gyalogos és
kerékpéros kozlekedés) forgalomtechnikai Gsszhangjanak javitdsa, ennek érdekében
korszerti modszerek alkalmazasa,

o a kornyezetbardt kozlekedés 0Osztonzését szolgdld forgalomtechnikai megolddsok
elOkészitése é€s megvaldsitsa,

o a forgalomirdnyit6é kdozpontok, a VIT és a ZTV rendszer, az IKSZR és az ITS kezelése,

o jelz6lampas forgalomirdnyitds iizemeltetésével kapcsolatos szerzodésbdl ad6do
megrendeldi feladatok ellatésa,

o kidolgozza és idészakonként aktualizalja a forgalomtechnikai kezeldi irdnyelveket,

o forgalomtechnikai kezeldi szakmai Utmutatast ad a tarsosztalyok részére,

o a rendelkezésre all6 eszkozokkel — IKSZR - ellendrzi és intézkedik a belsd
tarsszervezetek és kiilsé (pl. FORI) felé a torlédasok és forgalmi zavarok elhdritdsa
érdekében,

o a tevékenysége sordn keletkezett adatokat gyiijti és tovdbbitja a Nyilvantartdsi osztély
felé.

Forgalomtechnikai kezeléshez kapcsolodo fejlesztési feladatok:

» El6késziti és végrehajtja a forgalomtechnikai jellegli fejlesztésekkel (forgalomtechnikai
intézkedések, kiskorrekcidk, kozosségi kozlekedés eldnyben részesitése) kapcsolatos
feladatokat.

* Ellitja a jelz6lampds forgalomiranyitds fejlesztésével kapcsolatos szerz6désbdl adodo
megrendeldi feladatokat.

» Ell4tja a forgalomtechnikai és intelligens kozlekedési rendszerekhez (tovabbiakban: ITS), illetve
egyéb kozlekedésinformatikai rendszerekhez kapcsolddd fejlesztési, korszertiisitési feladatok
el6készitésének és megvaldsitdsanak koordindcidjat, igy kiillondsen

o kozép- és hosszu tavi ITS/kozlekedésinformatikai fejlesztési programok, kiemelt
projektek elokészitése és megvaldsitasdnak dsszehangoldsa;

o az illetékességi korébe tartozé ITS/kozlekedésinformatikai fejlesztési igények
definialdsa, illetve felhasznal6i igények 0sszegylijtése a szakteriiletektdl, ezek elemzése
és vezetdi dontésre vald felterjesztése, pozitiv dontés esetén a fejlesztési projekt
el6készitése, majd a megvalOsitasi folyamat miiszaki feliigyelete, végiil az iizemeltetd
szakteriiletnek torténd atadds tdimogatasa;

o miszaki kovetelményrendszer Osszedllitisanak koordindcidja az illetékességi korébe
tartozé belsd €s kiilsd (nem a Tarsasdg altal megvaldsitott) fejlesztési projektekhez,
majd a megvaldsitds sordn a megfogalmazott miiszaki kovetelményeknek megfeleld
teljesités folyamatos ellendrzése;

o a kapcsolddé palyézati lehetdségek figyelemmel kisérése, az igazgatdsdg vezetdjének
tdjékoztatdsa a relevans lehetdségekrol;
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o a Tarsasdg 4ltal beadandd, az illetékességi korébe tartozd témdju palyazatok
elOkészitésének miiszaki dsszefogdsa, koordindldsa;
o tobb szervezet egyiittmiikodésében megvalésulé pdlydzatok esetében a Tarsasdg
szerepkorével jard kotelezettségek ellatasa, illetve a végrehajtds koordindldsa.
* Rendszeresen adatszolgaltatast biztosit a Fdosztély illetékességébe tartozd, Budapest FOvéaros
Onkormanyzatdval kotott Fejlesztési Megallapoddsok (FM) és Megval6sitasi Megallapoddsok
(MM) el6készitése és végrehajtsa, illetve a tevékenység aktudlis statuszarol.

Adatkezelési feladatok
o ellatja az Fdosztaly tevékenységével Osszefiiggd adatgazdai feladatokat,
o a FOosztdly miikodése sordn keletkezd, illetve a kiviilrdl kapott adatok feldolgozésa,
rendszerezése, adatbadzisban rogzitése és a sziikséges adat-karbantartasi feladatok
elvégzése.

3. Hataskore

A feladatkdrében meghatdrozott feladatok végrehajtdsa érdekében hatdskore a Forgalomtechnikai
1gazgatdsag teriiletére terjed ki.

3.3.1.1 Buda kezeldi osztdly

1. Fiiggelmi helyzete
A Buda kezel6i osztily szervezetileg €s fliggelmileg a Forgalomtechnikai kezel6i féosztilyvezetohoz
tartozik. Tevékenységét tovdbbi szervezeti tagozddds nélkiil latja el. Vezetje: Buda kezeldi
osztalyvezeto.

2. Feladatkore

» Gondoskodik Budapest Févaros Onkormdnyzata és a Tarsasdg kozott létrejott Feladatellatasi és
Kozszolgéltatdsi Keretmegallapoddsban meghatarozott forgalomtechnikai feladatok ellatasarol.
Teriileti munkdja a 1., II., III., XI., XII., és XXII. keriiletekre terjed ki, a Forgalomtechnikai
igazgat6 altal meghatdrozott iigytipus és teriileti illetékesség szerint meghatarozott tigykdrokben.

Ezen beliil:

Ideiglenes és végleges forgalmi renddel kapcsolatos feladatok:

* A Térsasdg szabdlyzatai szerint illetékességi teriiletén

o a teriiletét érintd ut- €és kozmlépitési munkdkhoz kapcsolddé forgalomterelések
forgalomtechnikai kezel6i hozzajarulasait,

o a kozut teriiletén jel, jelzés, reklamtdbla, rekldmhordozd, rekldmcélu berendezés vagy
egyéb targy elhelyezéséhez wvald kozteriilet-haszndlati kérelmekhez kapcsolédd
forgalomtechnikai kezel6i hozzajaruldsokat vagy allasfoglalasokat,

o a rendbrség, a tlizoltésdg és a fegyveres erfk megkeresésére a kozut lezardsdhoz,
forgalmdnak korlatozdsdhoz (eltereléséhez) sziikséges forgalomtechnikai kezel6i
hozzdjarulasokat,

o a kozut megrongédlédédsa, a kozuton folyd munka, a kozit dllagdnak védelme, a kozuti
forgalom biztonsdga miatt a sebesség- vagy sulykorldtozas, illetdleg a kozut lezardsanak
elrendelése érdekében a sziikséges forgalomtechnikai kezeldi hozzdjaruldsokat,

o ateriiletének uthélézatét érintd beavatkozasok forgalomtechnikai kezeldi hozzajarulasait,
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o a hatésagok, a keriileti 6nkormdnyzatok, egyéb szervezetek és a lakossdg részérdl érkezd
forgalomtechnikai kezelési tém4ji észrevételekre, panaszokra, javaslatokra adott
véalaszokat, valamint ezen szervezetek részére cimzett megkereséseket.

Részt vesz a rendezési, beépitési tervek véleményezésében, sziikség esetén eldzetesen egyezteti a
teriiletére tervezett, kozutat érintd, koziti forgalmat befolydsold létesitmények elrendezési
vazlatait és forgalomtechnikai terveit.

Figyelemmel kiséri a meglévd forgalmi rendet, az djonnan elkésziilt koziti 1étesitmények iizembe
helyezését kovetd hatdsokat, a forgalom lefolyédsat és a baleseti helyzetet, tapasztalatai alapjin
atfogd és konkrét forgalomtechnikai feladatok elvégzését kezdeményezi az all6, mozgd, gyalogos
és kozosségi kozlekedési forgalommal kapcsolatban.

A kiskorrekciés beavatkozdsok, a jelz6lampds beruhdzasok, valamint az utfeldjitdsi munkédkhoz
kapcsolddo fejlesztések esetében

o a teriiletére esO javaslatokat Osszegylijti, véleményezi és javaslatot tesz azok fontossigi
sorrendjére,

o atervezési diszpozicié forgalomtechnikai részét elkészitteti és ellendrzi,

o atervezés és a megvaldsitas litemezését, valamint végrehajtisat figyelemmel kiséri.
Sziikség esetén véleményezi az thdlézati és csomdponti korszerlsitések fejlesztési
elképzeléseinek kialakitdsét, ellendrzi a tervezési diszpoziciok kiaddsat, koordindlja a forgalmi
rend kialakitdsdra, a kozuti jelzések, a forgalomirdnyitds és a koziti forgalom szervezésének
fejlesztésével kapcsolatos feladatokat.

Ellendrizteti az 4all6, a mozgd és a gyalogos forgalom igényeinek megfeleld koziti jelzések
létesitését, megsziintetését, egyéb mddositdsat, fenntartdsat €s a nyilvantartasok vezetését.

E9véb feladatok:

Kozremiikodik a hatésdgok, a keriileti onkormanyzatok, egyéb szervezetek és a lakossag részérdl
érkez0 forgalomtechnikai kezelési témdju észrevételek, panaszok, javaslatok kezelésében.

A kiilonbozd kozlekedési mddok (egyéni, kozdsségi, gyalogos és kerékpdros kozlekedés)
forgalomtechnikai 6sszhangjat javitja, ennek érdekében korszerti médszereket alkalmaz.

A kornyezetbarat kozlekedés 6sztonzését szolgdld forgalomtechnikai megoldasokat el6késziti és
gondoskodik azok megval6sitdsardl.

Rendszeres szakmai egyiittmiikodést alakit ki szakmai és civil szervezetekkel.

Tdjékoztatdsi és egyiittmitkodési kotelezettségek:

A kozittal és a forgalommal kapcsolatos informdacidkat beszerzi és tovdbbitja a kijelolt
szervezetek szdmara.
Kezdeményezi, és kozlekedésszakmai szempontbdl elOkésziti az ellitandd feladatokhoz
kapcsolodo kotelezd tdjékoztatasi, kozzétételi tevékenységeket.
A tevékenysége sordn keletkezd adatokat gytijti és dtadja a tars szervezeti egységek szamadra.
Tevékenysége sordn egyiittmiikodik a Térsasdg, Budapest Févdros Onkorményzata
Fopolgarmesteri Hivatala és a BKK Zrt. minden szervezeti egységével és a Fovarosi
Onkormdnyzati Rendészeti Igazgatésaggal.
Biztositja az osztdly egyiittmiikodését a Tarsasdg mas szervezeti egységeivel.
Sziikség esetén részt vesz, kozremiikodik és a forgalomtechnikai kezeldt képviseli
o a BKK Zrt., a keriileti dnkormdnyzatok és egyéb szervezetek beruhdzdsaiban megvalsulé
utfeldjitasok és egyéb kozlekedési beruhdzasok munkateriilet 4taddsain, helyszini
kooperacioin és miiszaki dtadds-atvételi eljarasain,
o a kozuti-vasiti atjarok biztositasaval és a gyalogos-atkelohelyek kijelolésével kapcsolatos,
hatdségi eljarasokban,
o a BRFK Kozlekedésrendészeti Fosztalya kozteriileti ellendrzésein,
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o a hat6ésagok, a BKK Zrt., keriileti onkormanyzatok és egyéb szervezetek altal 6sszehivott
megbeszéléseken és helyszini bejardsokon.

3. Hataskore

A feladatkorében meghatarozott kotelezettségek  végrehajtdsa  tekintetében  hatdskdre a
Forgalomtechnikai igazgatdsag teriiletére terjed ki.

3.3.1.2 Belvdros kezeldi osztdly

1. Fiiggelmi helyzete

A Belvaros kezel6i osztily szervezetileg és fiiggelmileg a Forgalomtechnikai kezeldi
foosztalyvezetohoz tartozik. Tevékenységét tovdbbi szervezeti tagozddds nélkiil latja el. Vezetdje:
osztalyvezeto.

2. Feladatkore

e A Budapest Fdvdros Onkormdnyzata és a Térsasdg kozott létrejott Feladatelldtdsi és
Kozszolgiltatdsi Keretmegallapoddsban meghatdrozott forgalomtechnikai feladatok ellatasardl
gondoskodik.

Teriileti munkégja IV., V., VL, VIL, VIIL, IX. és XIII. keriiletekre terjed ki, a forgalomtechnikai
igazgatd altal meghatdrozott iigytipus és teriileti illetékesség szerint meghatdrozott tigykorokben.

Ezen beliil:

Ideiglenes és végleges forgalmi renddel kapcsolatos feladatok:

* A Tarsasag szabdlyzatai szerint illetékességi teriiletén

o a teriiletét érintd ut- és kozmilépitési munkdkhoz kapcsolédd forgalomterelések
forgalomtechnikai kezel6i hozzajarulasait,

o a kozit teriiletén jel, jelzés, reklamtdbla, rekldmhordozd, reklamcéli berendezés vagy
egyéb tirgy elhelyezéséhez val6 kozteriilet-hasznélati kérelmekhez kapcsol6dd
forgalomtechnikai kezeldi hozzdjaruldsokat vagy allasfoglalasokat,

o a renddrség, a tlizoltdsdg és a fegyveres erOk megkeresésére a kozut lezardsdhoz,
forgalmdnak korldtozdsdhoz (eltereléséhez) sziikséges forgalomtechnikai kezel6i
hozz4jaruldsokat,

o a kozdat megrongélédéasa, a kozdton folyé munka, a kozit dllaganak védelme, a koziti
forgalom biztonsdga miatt a sebesség- vagy silykorldtozas, illetSleg a kozut lezardsanak
elrendelése érdekében a sziikséges forgalomtechnikai kezeldi hozzdjaruldsokat,

o ateriiletének uthélézatét érintd beavatkozasok forgalomtechnikai kezel6i hozzajarulasait,

o a hatésagok, a keriileti 6nkormdnyzatok, egyéb szervezetek és a lakossdg részérdl érkezd
forgalomtechnikai kezelési tém4ji észrevételekre, panaszokra, javaslatokra adott
véalaszokat, valamint ezen szervezetek részére cimzett megkereséseket.

* Részt vesz a rendezési, beépitési tervek véleményezésében, sziikség esetén eldzetesen egyezteti a
teriiletére tervezett, kozutat érintd, koziti forgalmat befolydsold létesitmények elrendezési
véazlatait és forgalomtechnikai terveit,
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Figyelemmel kiséri a meglévo forgalmi rendet, az djonnan elkésziilt koziiti 1étesitmények iizembe
helyezését kovetd hatdsokat, a forgalom lefolydsat és a baleseti helyzetet, tapasztalatai alapjan
atfogo és konkrét forgalomtechnikai feladatok elvégzését kezdeményezi az 4116, mozgd, gyalogos
és kozosségi kozlekedési forgalommal kapcsolatban.

A kiskorrekcios beavatkozasok, a jelzolampds beruhdzasok, valamint az utfeldjitdsi munkédkhoz
kapcsolodo fejlesztések esetében

o a teriiletére esO javaslatokat Osszegytjti, véleményezi és javaslatot tesz azok fontossagi

sorrendjére,

o atervezési diszpozicié forgalomtechnikai részét elkészitteti és ellendrzi,

o atervezés és a megvalodsitas litemezését, valamint végrehajtasat figyelemmel kiséri.
Sziikség esetén véleményezi az Uthdlézati és csomdponti korszerlsitések fejlesztési
elképzeléseinek kialakitdsét, ellendrzi a tervezési diszpozicidk kiaddsét, koordindlja a forgalmi
rend kialakitisara, a koziti jelzések, a forgalomirdnyitds és a kozuti forgalom szervezésének
fejlesztésével kapcsolatos feladatokat.

Ellendrizteti az 4all6, a mozgd és a gyalogos forgalom igényeinek megfeleld kozuti jelzések
Létesitését, megsziintetését, egyéb modositdsit, fenntartdsit és a nyilvantartdsok vezetését.

E9véb feladatok:

Kozremiikodik a hatésdgok, a keriileti onkormanyzatok, egyéb szervezetek és a lakossag részérdl
érkez0 forgalomtechnikai kezelési témdju észrevételek, panaszok, javaslatok kezelésében.

A kiilonbozd kozlekedési moddok (egyéni, kozdsségi, gyalogos és kerékpdros kozlekedés)
forgalomtechnikai 6sszhangjat javitja, ennek érdekében korszerti médszereket alkalmaz.

A kornyezetbarat kozlekedés Osztonzését szolgdlé forgalomtechnikai megoldasokat elokésziti és
gondoskodik azok megvaldsitasardl.

Rendszeres szakmai egyiittmiikodést alakit ki szakmai és civil szervezetekkel.

Tdjékoztatdsi és egyiittmiikodési kotelezettségek:

A kozittal és a forgalommal kapcsolatos informdacidkat beszerzi és tovdbbitja a kijelolt
szervezetek szdmara.
Kezdeményezi, és kozlekedésszakmai szempontbdl el6késziti az ellitandd feladatokhoz
kapcsolddo kotelezd tdjékoztatasi, kozzétételi tevékenységeket.
A tevékenysége sordn keletkezd adatokat gytijti és dtadja a tars szervezeti egységek szamadra.
Tevékenysége sordn egyiittmiikodik a Térsasdg, Budapest Févdros Onkorményzata
Fopolgarmesteri Hivatala és a BKK Zrt. minden szervezeti egységével és a FoOvarosi
Onkormdnyzati Rendészeti Igazgatsaggal.
Biztositja az osztdly egyiittmiikodését a Tarsasdg mas szervezeti egységeivel.
Sziikség esetén részt vesz, kdozremiikodik és a forgalomtechnikai kezeldt képviseli
o a BKK Zrt., a keriileti 6nkormdnyzatok és egyéb szervezetek beruhdzdsaiban megvalsulé
utfeldjitasok és egyéb kozlekedési beruhdzasok munkateriilet 4taddsain, helyszini
kooperacidin és miiszaki dtadds-atvételi eljardsain,
o a kozuti-vasiti atjarok biztositasaval és a gyalogos-atkelohelyek kijelolésével kapcsolatos,
hat6ségi eljardsokban,
o a BRFK Kozlekedésrendészeti Fosztalya kozteriileti ellendrzésein,
o a hatésagok, a BKK Zrt., keriileti onkorményzatok és egyéb szervezetek altal dsszehivott
megbeszéléseken és helyszini bejardsokon.

3. Hataskore
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feladatkorében  meghatdrozott  kotelezettségek — végrehajtdsa  tekintetében  hatdskore a

Forgalomtechnikai igazgatdsag teriiletére terjed ki.

3.3.1.3 Pest kezeldi osztdly

1. Fiiggelmi helyzete

A Pest kezelOi osztdly szervezetileg és fiiggelmileg a Forgalomtechnikai kezeldi féosztilyvezetdhoz
tartozik. Tevékenységét tovabbi szervezeti tagozddds nélkiil latja el. Vezetdje: Pest kezel6i
osztalyvezetd.

2. Feladatkore

A Budapest Févdros Onkormdnyzata és a Tarsasag kozott létrejott Feladatellatasi és
Kozszolgéltatasi Keretmegéllapoddsban meghatédrozott forgalomtechnikai feladatok ell4tdsardl
gondoskodik.

Teriileti munkdja a X., XIV., XV., XVIL, XVIL, XVIIL, XIX., XX., XXI. és XXIII. keriiletekre
terjed ki, a forgalomtechnikai igazgaté altal meghatdrozott tigytipus és teriileti illetékesség szerint
meghatdrozott ligykorokben.

Ezen beliil:

Ideiglenes és végleges forgalmi renddel kapcsolatos feladatok:

A Tarsasag szabdlyzatai szerint illetékességi teriiletén

o a teriiletét érintd ut- és kozmiépitési munkdkhoz kapcsolédd forgalomterelések
forgalomtechnikai kezeldi hozzdjarulasait,

o a kozit teriiletén jel, jelzés, reklamtdbla, rekldmhordozd, reklamcéld berendezés vagy
egyéb targy elhelyezéséhez wvald kozteriilet-haszndlati kérelmekhez kapcsolédd
forgalomtechnikai kezeldi hozzdjaruldsokat vagy allasfoglalasokat,

o a renddrség, a tlizoltdsdg és a fegyveres erfk megkeresésére a kozut lezardsihoz,
forgalmanak korldtozdsdhoz (eltereléséhez) sziikséges forgalomtechnikai kezeldi
hozz4jaruldsokat,

o a kozut megrongdlédédsa, a koziton folyd munka, a kozit dllagdnak védelme, a kozuti
forgalom biztonsdga miatt a sebesség- vagy silykorldtozas, illetSleg a kozut lezardsanak
elrendelése érdekében a sziikséges forgalomtechnikai kezeldi hozzdjaruldsokat,

o ateriiletének uthélézatét érintd beavatkozédsok forgalomtechnikai kezeldi hozzajarulasait,

o a hatésagok, a keriileti 6nkorményzatok, egyéb szervezetek és a lakossdg részérdl érkezd
forgalomtechnikai kezelési témdju észrevételekre, panaszokra, javaslatokra adott
véalaszokat, valamint ezen szervezetek részére cimzett megkereséseket.

Részt vesz a rendezési, beépitési tervek véleményezésében, sziikség esetén eldzetesen egyezteti a
teriiletére tervezett, kozutat érintd, koziti forgalmat befolydsold létesitmények elrendezési
vazlatait és forgalomtechnikai terveit.

Figyelemmel kiséri a meglévd forgalmi rendet, az Gjonnan elkésziilt koziti 1étesitmények iizembe
helyezését kovetd hatdsokat, a forgalom lefolydsat és a baleseti helyzetet, tapasztalatai alapjin
atfogo és konkrét forgalomtechnikai feladatok elvégzését kezdeményezi az 4116, mozgd, gyalogos
és kozosségi kozlekedési forgalommal kapcsolatban.

A kiskorrekciés beavatkozdsok, a jelz6lampds beruhdzasok, valamint az utfeldjitdsi munkédkhoz
kapcsolddo fejlesztések esetében
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o a teriiletére esO javaslatokat Osszegytjti, véleményezi és javaslatot tesz azok fontossagi
sorrendjére,

o atervezési diszpozicid forgalomtechnikai részét elkészitteti és ellendrzi,

o atervezés és a megvaldsitds litemezését, valamint végrehajtasat figyelemmel kiséri.

» Sziikkség esetén véleményezi az uthdlézati és csomOponti korszeriisitések fejlesztési
elképzeléseinek kialakitdsét, ellendrzi a tervezési diszpoziciok kiaddsat, koordindlja a forgalmi
rend kialakitisara, a koziti jelzések, a forgalomirdnyitds és a kozuti forgalom szervezésének
fejlesztésével kapcsolatos feladatokat.

* Ellendrizteti az 4ll6, a mozgd és a gyalogos forgalom igényeinek megfelelé kozuti jelzések
létesitését, megsziintetését, egyéb mddositdsat, fenntartdsat €s a nyilvantartasok vezetését.

Egvéb feladatok:

*  Kozremtkodik a hatésagok, a keriileti onkorményzatok, egyéb szervezetek és a lakossag részérdl
érkez0 forgalomtechnikai kezelési témdju észrevételek, panaszok, javaslatok kezelésében.

* A kiilénbozdé kozlekedési mddok (egyéni, kozosségi, gyalogos és kerékparos kozlekedés)
forgalomtechnikai 6sszhangjat javitja, ennek érdekében korszerli médszereket alkalmaz.

* A kornyezetbardt kozlekedés Osztonzését szolgdlé forgalomtechnikai megolddsokat elokésziti és
gondoskodik azok megvaldsitasardl.

* Rendszeres szakmai egyiittmiikodést alakit ki szakmai és civil szervezetekkel.

Tdjékoztatdsi és egyiittmiikodési kotelezettségek:

e A kozittal és a forgalommal kapcsolatos informdcidkat beszerzi és tovabbitja a kijelolt
szervezetek szamadra.

* Kezdeményezi, és kozlekedésszakmai szempontbdl eldkésziti az ellitandé feladatokhoz
kapcsolddo kotelezd tdjékoztatasi, kozzétételi tevékenységeket.

* A tevékenysége sordn keletkezd adatokat gyijti és atadja a tars szervezeti egységek szamadra.

» Tevékenysége sordn egyiittmiikodik a Tarsasdg, Budapest Fovdros Onkormanyzata
FOpolgdrmesteri Hivatala és a BKK Zrt. minden szervezeti egységével és a FOvdarosi
Onkormdnyzati Rendészeti Igazgatésaggal.

* Biztositja az osztily egyiittmiikdodését a Tarsasdg mas szervezeti egységeivel.

» Sziikség esetén részt vesz, kozremiikddik és a forgalomtechnikai kezel6t képviseli

o a BKK Zrt., a keriileti 6nkormdnyzatok és egyéb szervezetek beruhdzdsaiban megvalsulé
utfeldjitdsok és egyéb kozlekedési beruhdzdsok munkateriilet 4taddsain, helyszini
kooperacidin és miiszaki dtadds-atvételi eljardsain,

o a kozuti-vasuti atjarok biztositasaval és a gyalogos-dtkeldhelyek kijelolésével kapcsolatos,
hat6ségi eljardsokban,

o a BRFK Kozlekedésrendészeti Fosztalya kozteriileti ellendrzésein,

o a hatésagok, a BKK Zrt., keriileti onkormanyzatok és egyéb szervezetek altal dsszehivott
megbeszéléseken és helyszini bejardsokon.

3. Hataskore

A feladatkorében meghatdrozott kotelezettségek  végrehajtdsa  tekintetében  hatdskdre a
Forgalomtechnikai igazgatdsag teriiletére terjed ki.
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3.3.2 Forgalomtechnikai iizemviteli foosztaly

1. Fiiggelmi helyzete

A Forgalomtechnikai tizemviteli fdosztaly szervezetileg és fliggelmileg a Forgalomtechnikai
igazgatéhoz tartozik. Tevékenységét az ITS lizemeltetési csoporton, a Miiszaki iigyviteli csoporton,
valamint a Forgalmi diszpécser csoporton keresztiill végzi. Vezetdje: Forgalomtechnikai iizemviteli
f6osztalyvezeto.

2. Feladatkore

A  Megrendeld és a Tarsasdg kozott 1étrejott Feladatellatdsi és Kozszolgéltatasi
Keretmegéllapodds szerinti tartalommal ellatja a fdévarosi kozithdlézat forgalmi rendjét
megtestesitd forgalomtechnikai 1étesitményeinek muszaki tizemeltetdi feladatait, elltja a koziiti
forgalomirdnyité kozpontok, a forgalomfigyeld kamerarendszer és az egyéb ITS-létesitmények
muszaki, rendszertechnikai iizemeltetését.

Végzi a Megrendeld éves feldjitasi feladatainak, valamint a forgalomtechnikai céld, utépitéssel
nem meghatdrozé mértékben jaro fejlesztési feladatok végrehajtasat, illetve végrehajtatisat.

A fovaros kozlekedési rendszerének optimdlis mikodése érdekében forgalomtechnikai
ellendrzési, forgalmi informdcié-gylijtési, operativ beavatkozdsi, ellendrzési és dontés-
eldkészitési feladatokat 14t el Budapest teljes tthdldzata tekintetében a Forgalmi diszpécser
csoporton keresztiil.

Az Igazgat6sag altalanos feladatai koziil a féosztalyt érintd részfeladatokat ellatja.

Ezen beliil:

o részvétel az éves iizemeltetési, fenntartasi, fejlesztési és feldjitasi tervek Osszedllitdsdban,
illetve az éves beruhdzéasi munkaprogramok elkészitésében,

o az éves lizemeltetési-fenntartasi feladatok végrehajtasa keretében a tervezdi és kivitelezdi
versenyeztetési, illetve szerz6déskotés eldkészitési munkdk elvégzése, valamint az
tizemeltetési, fenntartasi és felujitasi tevékenységek miiszaki ellendrzése,

o a forgalomtechnikai célu, utépitéssel nem meghatiroz6 mértékben jaré beruhazasi
feladatok (forgalomirdnyité kozpontokat, ZTV-t illetve ITS fejlesztéseket, 1j jelz6lampas
csomodpontok 1étesitését, tomegkozlekedési eszkdzok eldnyben részesitését érintd) esetén
el6készitd, miliszaki ellendri és végrehajté/végrehajtaté feladatok ellatésa,

o fejlesztési javaslatok megfogalmazdsa, kozremiikodés a fejlesztési projektek
Osszedllitasdban és lebonyolitdsdban,

o a feladatai sordn felmeriild {iigyvitel-fejlesztési igényeit Osszegyljti, és atadja az
Informatikai igazgatdsdg szdmara. A fejlesztések megvaldsitdsa sordn képviseli a szakmai
szempontokat,

o miiszaki iizemeltetés keretei kozott a kozuti forgalomiranyité kozpontok, a forgalomfigyeld
kamerarendszer, egyéb ITS-l1étesitmények és a lokdlis szdmitastechnikai halézat (valamint
az ahhoz kapcsolddé berendezések) miikodoképességének biztositasa,

o a forgalomtechnikai lizemviteli szakteriileti adatok (forgalom irdnyitdsi eszkozok -
kozpontok és terepi berendezések, ITS és forgalomfigyeld eszkozok, adatatviteli
rendszerek stb.) adatgazdai feladatainak elldtdsa (a nyilvantartds aktualitdsdnak
fenntartdsara, adatvédelmére, teljes kortivé tételéhez sziikséges intézkedések megtétele),

o atevékenysége sordn keletkezd adatokat gytjti és szolgdltatja a Nyilvantartasi osztily felé,

o amiszaki és pénziigyi ligyvitel koordinécidja,
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o az lizemeltetés-fenntartdssal, feldjitasokkal, fejlesztésekkel és egyéb tervezési feladatokkal
kapcsolatban felmeriild gazdasdgossagi vizsgélatok elvégzése; arelemzések, koltség-haszon
elemzések (CBA), megtériilési szamitdsok, illetve koltségbecslések elvégzése,
kozremiikodve az Igazgatdsdg feladatainak végrehajtasaban,

o a forgalomirdnyitasi alépitményekkel és miikodo jelz6lampas csombpontokkal kapcsolatos

adatkozlés, kozmiinyilatkozat iranti kérelmek, nyilatkozatkiad4sok, illetve

forgalomtechnikai helyszinrajzok kiadésa,

az ismert elkovetdk altal forgalomtechnikai eszkdzokben okozott karok megtérittetése,

a tevékenysége sordn keletkezd adatokat gytijti és tovdbbitja Nyilvéntartasi osztaly felé,

a féosztdly adminisztracids és adatszolgaltatasi tevékenységének elvégzése,

a Forgalomtechnikai igazgaté daltal a fdéosztdly feladatkorébe utalt egyéb feladatok

elvégzése,

a Féosztaly illetékességébe tartozé, Budapest Févaros Onkormanyzatdval kotott Fejlesztési

Megéllapodasok (FM) és Megvalositdsi Megdllapoddasok (MM) eldkészitése és

végrehajtasa, illetve a tevékenység aktudlis statuszardl rendszeres adatszolgaltatas

biztositdsa.

O O O O

e}

Forgalomtechnikai kezelé nevében torténd intézkedések

A Forgalomtechnikai igazgaté altal meghatdrozott tigytipus és teriileti illetékesség szerint
meghatarozott ligykorokben a Forgalomtechnikai kezel6i fOosztdly szakmai irdnymutatdsa
szerint jogosult sajit hataskorben kezeldi intézkedéseket tenni.

Forgalmi diszpécseri feladatok

Ellenorzés

Kijelolt forgalomtechnikai ellendrzési feladatok folyamatos ell4tdsa.

Tamogatds a jelz6lampds csomdpontok szerviz és hibaelhdritdsi tevékenységének
ellendrzéséhez.

Jelz6lampds szabdlyozds mikodésének (pl. zoldidok, hangoldsok) kozpontbdl torténd
ellendrzése.

Rendkiviili események helyszini ellendrzése, adatfelvétel, koriilmények kornyezeti hatdsok
felvétele.

A szokasostdl eltérd forgalmi dllapotok figyelése és felismerése a rendelkezésre all6 adatok és
informéciok alapjén.

Informdciok gyiijtése, tdroldsa

Forgalom-lebonyol6dds figyelése a rendelkezésre 4ll6 eszkozokkel, sziikkség szerint
beavatkozis.

A forgalomiranyit6 rendszer, tavfeliigyeleti rendszerek és forgalomfigyel6 kamerarendszer altal
szolgéltatott informdcidk folyamatos figyelemmel kisérése, sziikség szerinti beavatkozas.

A Forgalomtechnikai igazgatésidg tevékenysége révén elddlld, a csoporttevékenységéhez
kapcsolddo belsd informéciok begylijtése, értékelése, sziikség szerinti hasznositdsa.

Kiilsd szerveknél, hatdsagoknal keletkezd, a csoport tevékenységéhez kapcsolddd informaciok
begytjtése, értékelése, sziikség szerinti hasznositésa.

A f6véaros kozlekedésével kapcsolatos bejelentések fogaddsa, rogzitése, intézkedés sajat
hataskorben vagy illetékeshez vald tovabbitas.

A kozpontok és azok terepi egységei miikodésének rendszeres figyelése, adatok felvétele,
feldolgozasa, statisztikdk készitése.

Rendkiviili forgalmi események rogzitése, jelentések készitése.
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» Hibajelzések vétele. Uzemeltetett eszkozok esetén a hibaelhdritds menedzselése, nem
tizemeltetett eszkdzok esetén azok dokumentélt tovabbitdsa az illetékes szervezetek felé.

Operativ beavatkozds

* A forgalom zavardsival jaré koriilmények megsziintetésének kezdeményezése, illetékesség
esetén sajat hatdskorben vald intézkedés, illetékességi koron kivill kozremiikodés a probléma
megoldésdban.

* Rendkiviili vagy tervezett forgalmi szituiciok kezelésére eldkészitett, jelz6lampas programok
kapcsoldsa.

* Rendkiviili események kapcsdn sziikségessé vald, megrendeldi, renddrség, mentdk, tlizoltok,
katasztréfavédelem sziikség szerinti riasztdsa, azokkal kapcsolattartds, illetve intézkedés
megtétele.

Informdcioszolgdltatds

* A kozlekeddk megbizhatd, naprakész kozlekedési informdaciokkal valé elldtdsa érdekében a
tevékenységével osszefiiggésben keletkezd kozérdekil adatok, informacidk tovabbitasa.

* Informécié szolgéltatds az élet- és vagyon-, valamint forgalombiztonsdg védelme, valamint a
forgalom optimalis lebonyolddasa érdekében egyiittmiikodd kiilsd szervezetek, intézmények
szadmdra.

* A tevékenységiik szempontjabdl relevdns informacidk szolgéltatisa a Tarsasag, illetve a
Forgalomtechnikai igazgatGsag szervezeti egységei szamdra.

* Vezetdk, megrendeldk informécidkkal torténd rendszeres és esetenkénti ellitdsa.

» Tarsasagi és mds szervezetek iigyeleteseinek tdjékoztatdsa.

* FOvéros teriiletén mikodd, vdarosi forgalom lebonyoldddsdra hatdssal 1évo események

kezelésében szerepet vallalé szervezetekkel (rendOrség, onkorményzatok,
rendezvényszervezOk)  kapcsolattartds, rendszeres informdcié csere  (adatbegyiijtés,
tdjékoztatas).

Rendszerfeliigyelet

* A forgalomirdnyité kozpont, a kapcsolédd rendszerek, a tdvfeliigyeleti rendszer ald tartozé
terepi forgalomiranyité berendezések és azok kommunikécids adatdtvitelét biztosité haldzat
izemszerli miikodésének figyelése, sziikségesetén hibajelzés.

* A csoport altal hasznalt rendszerek és eszkdzok rendeltetésszerli miikodésének ellendrzése és
feliigyelete.

Kiilonleges feladatok

* Egyedi, kiilonleges forgalmi igények megolddsdban, illetve vészhelyzetekben vald tevéleges
kozremitkodés (bevetési tutvonalak biztositdsa, szélsOséges iddjardsi helyzetek (vihar, arviz
stb.), szmogriadd, vdratlan, jelentds forgalmi akadalyt okozé események kezelése, stb).

Adatkezelési feladatok

* A csoport miikddése sordn keletkezd, illetve a kiviilrdl kapott adatok feldolgozasa,
rendszerezése, adatbdzisban rogzitése és a sziikséges adat-karbantartdsi feladatok elvégzése a
Tarsasag adatkezelésre vonatkozé szabélyzatainak betartdsdval

Adminisztrativ feladatok
* Az el6irt dokumentdldsi, napl6zési, archivaldsi és jelentéstételi kotelezettségek elldtdsa.

3. Hataskore
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A feladatkorében meghatdrozott feladatok végrehajtisa érdekében hatdskére a Forgalomtechnikai
1gazgatdsag teriiletére terjed ki.

» ITS iizemeltetési csoport

1. Fiiggelmi helyzete

Az ITS iizemeltetési csoport szervezetileg és fliggelmileg a Forgalomtechnikai tizemviteli
féosztilyvezetohoz tartozik. Tevékenységét tovabbi szervezeti tagozddas nélkiil 1atja el. Vezetdje: ITS
tizemeltetési csoportvezeto.

2. Feladatkore

» Feliigyeli a FOvaros forgalomirdnyité kozpontjdnak és forgalom- és kozteriilet-figyeld vizualis
rendszerének miikodését. Ennek keretében kapcsolatot tart az iizemeltetést végzd
vallalkozdsokkal, koordindlja és miiszakilag ellen6rzi azok munkdjat. Folyamatosan ellendrzi a
forgalom- és kozteriilet-figyeld vizudlis rendszer elemeinek mikodoképességét, nem
megfeleldség esetén intézkedik a hibak elharitasarol.

* Biztositja a kozponti forgalomirdnyitds {izemeltetési, fenntartdsi, feldjitdsi és fejlesztési
feladatainak csoportjdra harul6 részének ell4tdsat.

* Az lizemeltetéshez sziikséges miiszaki hatteret — az iizemeltetési, karbantartdsi szerz6déseken
keresztiil — biztositja.

e A kozpontok iizemeltetési kérdéseiben az érintett tarsszervezetekkel, egységekkel é&s
véllalkozdkkal kapcsolatot tart.

» Feliigyeli a Fovaros forgalom- és kozteriilet-figyeld vizudlis rendszerét és javaslatot tesz a
rendszer fejlesztésére.

* Megtervezi és végrehajtatja a rendszeres adat-karbantartasi feladatokat.

* Kontrolldlja az igazgatésdgon haszndlt szoftverek haszndlatat.

* Folyamatosan ellendrzi az igazgatdsagi hardverek mitkodOképességét.

* Részt vesz az igazgatdsag tevékenységét érintd Tarsasdgi szdmitastechnikai fejlesztésekkel
kapcsolatos projektekben.

* Miiszakilag feliigyeli a Fdvarosi kozuti forgalomirdnyité kozpontok szamitégépeinek és
tartozékainak lizemelését.

» Sziikség szerint a Févdros forgalom- és kozteriilet-figyel6 vizudlis rendszer elemeinek terepi
ellendrzését végzi.

o Sziikség szerint kiils6 megkeresésre forgalomtechnikai alépitményeket é&rintd kozmi-
egyeztetési feladatok végzése.

* Részt vesz az Igazgatésdg nyilvantartdsi feladataihoz kapcsolddd térinformatikai rendszer
haszndlatdnak bevezetésében.

e Miszakilag feliigyeli a Foévarosi koziti forgalomirdnyité kozpontok szamitégépeinek és
tartozékainak iizemelését.

» Sziikség szerint a Févaros forgalom- és kozteriilet-figyeld vizudlis rendszer elemeinek terepi
ellendrzését végzi.

» Sziikség szerint kiils6 megkeresésre forgalomtechnikai alépitményeket érintd kozmii-
egyeztetési feladatok végzése.

* Részt vesz az Igazgatésdg nyilvantartdsi feladataihoz kapcsolddd térinformatikai rendszer
hasznélatdnak bevezetésében.
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3. Hataskore

A feladatkdrében meghatdrozott feladatok végrehajtdsa érdekében hatdskore a Forgalomtechnikai
igazgat6sag teriiletére terjed ki.

» Miiszaki iigyviteli csoport

1. Fiiggelmi helyzete

A Miuszaki {ligyviteli csoport szervezetileg és fliggelmileg a Forgalomtechnikai iizemviteli
foosztalyvezetohoz tartozik. Tevékenységét tovdbbi szervezeti tagozddds nélkiil latja el. Vezetgje:
Miiszaki iigyviteli csoportvezetd.

2. Feladatkore

* Tevékenysége sordn kozvetlen kapcsolatot tart a BFFH Varosiizemeltetési Foosztaly, a BKK
Zrt., Budapest FOvdros Kormdnyhivatala, a BRFK Kozlekedésrendészet, a keriileti
Polgarmesteri Hivatalok és Renddrkapitinysdgok illetékes munkatarsaival, valamint az
igazgatdsag dolgozdival.

e Tevékenysége sordn szerzett tapasztalatok, informdciok felhaszndldsdval részt vesz a
forgalomtechnikai {izemeltetési, fenntartdsi, feldjitdsi és fejlesztési feladatok éves
programtervezetének Osszeallitdsaban.

* Az lizemeltetési, fenntartasi, feldjitasi és fejlesztési feladatok lebonyolitdsa, a forgalmi rend
megfeleldségének vizsgilata és a sziikséges moédositdsok végrehajtdsa érdekében helyszini
bejardsokat, szemléket kezdeményez, részt vesz més szervek dltal kezdeményezett eljardsokon,
helyszineléseken, tervtargyaldsokon, kooperdciés megbeszéléseken és a hatiaskorébe tartozd
kérdésekben allast foglal.

e A kezel6tdl kapott iizemeltetdi megbizds alapjan forgalomtechnikai miszaki-iizemeltetdi
kérdésekben a kezelot képviseli és a rendelkezésre 4all6 forrdsok figyelembevételével
gondoskodik a Févarosi tulajdont 1étesitmények, eszkozok iizemeltetésérol és védelmérol.

* A Forgalomtechnikai lizemeltetési fdosztallyal egyiittmitkddve intézkedik a jelz8lampas
csomodpontok médositasara vonatkozd diszpozicidk végrehajtasardl és ellendrzésérol.

e Végzi a BKK Zrt., illetve a BFFH Virosiizemeltetési Foosztdly beruhdzasi és feldjitasi
tevékenységével kapcsolatos lebonyolitdi és miiszaki ellendri feladatokat.

* A fejlesztési és feldjitasi feladatok lebonyolitdsa érdekében helyszini bejardsokat, szemléket tart
mas szervek dltal kezdeményezett eljardsokon, kooperaciékon és a hataskorébe tartozd
kérdésekben allast foglal.

* Végzi a beruhdzasi és iizemeltetési munkdkkal kapcsolatosan megrendelt tervek atvételét, a
sziikséges engedélyek és jovdhagyasok beszereztetését.

e A kozlekedési jelz6tablak, burkolatjelek, futéfények, korlatok és egyéb tttartozékok
izemeltetési-fenntartési tevékenységével.

* A rendelkezésre 4ll6 adatok, informaciok alapjdn kozremilkddik a miiszaki tevékenység
tervezésében, jelentések, tdjékoztatok osszedllitdsaban.

e A kezel6tdl kapott iizemeltetdi megbizds alapjan a jelz6ldmpds csomoOpontok miiszaki-
izemeltetdi kérdéseiben a kezeldt képviseli. A l1étesitmények rongdldsa, eltulajdonitdsa esetén
az illetékes renddrkapitanysagok és biztositok felé eljar.

* Végzi a jelz8lampas szervizcégek tevékenységének miiszaki ellendri feladatait Ennek keretében
ellenérzi a hibaelhdritdsi tevékenység sordn tortént anyagfelhaszndldst, a karbantartdsi és
diszpozicids tevékenységet.
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* A kezel6tdl kapott iizemeltetdi megbizds alapjdn a jelz6ldmpéds csomopontok miiszaki-
tizemeltetdi kérdéseiben a kezeldt képviseli.

e Operativ kapcsolatot tart a jelzOlampa hibabejelentéseket fogadd diszpécserszolgalatokkal
(szervizek és rendOrség), ellendrzi a hibanaplokat.

* Nyilvéntartja és koordindlja a rendszeres érintésvédelmi mérések végrehajtasat. Kozremiikodik
az alépitmény-haldzat geodéziai bemérésében €s a helyszinrajzi nyilvantartds naprakészségének
biztositasdban.

» Ellitja a Févédrosi Onkormdnyzat tulajdondban 1évé forgalomtechnikai eszkozok dtmeneti
tarolasaval kapcsolatos féosztalyi teenddket.

3. Hataskore

A feladatkorében meghatdrozott feladatok végrehajtisa érdekében hatdskdre a Forgalomtechnikai
igazgat6sag teriiletére terjed ki.

» Forgalmi diszpécser csoport

1. Fiiggelmi helyzete

Forgalmi diszpécser csoport szervezetileg és fliggelmileg a Forgalomtechnikai tizemviteli
foosztalyvezetohoz tartozik. Tevékenységét tovdbbi szervezeti tagozddds nélkiil latja el. Vezetdje:
Forgalmi diszpécser csoportvezeto.

2. Feladatkore

« Ugyeleti tevékenység ellétésa.

* Az egyiittm{ikodd tarsszervekkel folytatott informacidcsere végzése.

* A rendelkezésre 4all6 eszkozok segitségével a Fovarosi kozithalézat forgalmat zavard,
akaddlyozé koriilmények, események észlelése, intézkedés a Forgalmi diszpécseri Szabdlyzat,
illetve a tevékenységet szabalyoz6 egyéb tarsasagi eldirasok szerint.

* Az Intézkedéstarban a munkakorre meghatdrozott kozponti diszpécseri feladatok elvégzése.

* Az Intézkedéstir folyamatos karbantartisa, meglévé elemeinek rendszeres feliilvizsgdlata,
indokolt esetben javaslattétel azok modositdsara, illetve 1j elemek felvételére.

* Intézkedéstdrban nem szabdlyozott egyedi vészhelyzet, kiilonleges esemény esetén részvétel az
érintett szervezetek operativ szintll egyiittmikodésben, illetve vezetdi utasitds szerint
kozremiikddés a vészhelyzet elhdritasdban.

* Diszpécseri szoftver modulban a napi feladatok adminisztracidja.

» Ideiglenes forgalmi rend kialakitdsok ellendérzése.

* Kiilsd bejelentések kezelése.

* Automatikusan érkezd kiils6 informacidk kezelése, ellenérzése, sziikség szerint tovabbitasa.

* A kozlekeddk tajékoztatdsara szolgalé informacidk elokészitése tovabbitasra.

* A tevékenységet tdmogaté technikai eszkozok feliigyelete, meghibdsodds, rendellenes miikodés
jelzése.

* Haté4skorének megfelel6 szintli operativ egyiittmiikodés a tdrsosztdlyokkal, sziikség esetén a
Tarsasdg egyéb szervezeti egységeivel.

* Részvétel a kiils és belsd vezetdi tajékoztatds elokészitésében.
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* A Fovéros kozponti forgalomirdnyitdsat szolgald rendszerelemek iizemaéllapotdnak folyamatos
figyelemmel kisérése, rendellenes miikodés, meghibdsodas rogzitése, sziikség esetén intézkedés
kezdeményezése.

* Az Intézkedéstarban a munkakorre meghatdrozott terepi ellendrzési feladatok elvégzése.

* Kiilsd bejelentések kapcsan sziikséges helyszini ellendrzések elvégzése.

*  Allandé forgalmi rend kialakitdsok terv szerinti allapotanak ellendrzése.

* Ideiglenes forgalmi rend kialakitisok terv szerinti dllapotanak ellendrzése.

e A koziti forgalomra hatdssal 1év0, burkolatbontdssal jaré munkdk terv szerint
megvaldsuldsdnak helyszini ellendrzése.

* Tervszeri terepi ellendrzési programok végrehajtdsa a tarsosztilyok igényeinek
figyelembevételével, sziikség szerint eseti ellendrzések elvégzése.

* Jelz6lampds csomépontok hibafelvételi tevékenységének elvégzése a vonatkozé szerzddések és
belsd szabalyozasok szerint.

* A jelz6lampas csomopontok és létesitmények hibaelhdritdsi tevékenységének figyelemmel
kisérése sziikség esetén kozremitkodés.

* A Fdvaros kozponti forgalomirdnyitdsat szolgdld rendszerelemek itizemadllapotanak helyszini
ellendrzése.

* Torléddsok koriilményeinek helyszini vizsgélata.

» Haldbzati terhelési informdcidk helyszini ellendrzése, detektor hitelesitési mérések elvégzése.

3. Hataskore

A feladatkdrében meghatdrozott feladatok végrehajtdsa érdekében hatdskore a Forgalomtechnikai
1gazgatOsag teriiletére terjed ki.

3.3.3 Forgalomtechnikai iizemeltetési foosztaly

1. Fiiggelmi helyzete

A Forgalomtechnikai lizemeltetési fOosztdly szervezetileg és fiiggelmileg a Forgalomtechnikai
igazgatohoz tartozik. Tevékenységét az Eszak-Budapest mémokségen, a Dél-Budapest mérndkségen, a
Szabdlyozastechnikai mérnokségen, valamint a Jelzlampds forgalmi mérnokségen keresztiil végzi. Az
Igazgat6sdg 4ltaldnos feladatai kozill a fOosztdlyt érintd részfeladatokat ellatja. Vezetdje:
Forgalomtechnikai tizemeltetési f6osztalyvezeto.

2. Feladatkore

e A Budapest Fdvdros Onkorményzata és a Tarsasdg kozott létrejott Feladatelldtdsi és
Kozszolgaltatasi Keretmegéllapodds szerinti tartalommal elldtja a fOvarosi kozidthaldzat
forgalmi rendjének tlizemeltetdi feladatait, ide nem értve Forgalomtechnikai kezeldi f6osztdly
hataskorébe utalt, a kozlekedésre jelentOs hatast kifejtd események, rendezvények és projektek
ideiglenes forgalomkorlatozassal kapcsolatos feladatokat.

e Ezen belill komplex teriileti szemlélettel, a szerz6dés szerinti hatdskorben ©ndlldéan eljarva
miukodteti a kialakitott forgalmi rendet, fogadja a lakossdgtdl, jogi személyektdl, a keriileti
polgarmesteri hivataloktdl, rendOrségt6l, a szakmai feliigyeleti szervektdl érkezd jelzéseket,
forgalomszervezési javaslatokat és {lizemeltetéi mindségben megteszi a sziikséges
intézkedéseket.

* A forgalomtechnikai kezeldi 4ltaldnos és eseti irdnymutatds, illetve felhatalmazds alapjian
sziikség szerint intézkedik a meghatdrozott jogkorokben. Részt vesz a forgalomtechnikai
kezel6i dontés-el6készitd, dontés-végrehajtast ellendrzd feladatokban.

Hatalybalépés datuma: 2023. janudr 1. Oldal: 75/ 108




8 /2022 Vezérigazgatdi utasitas
UGYREND

A forgalomtechnikai kezeld felkérésére a forgalomszervezési problémak megolddsara, illetve
kozlekedés hatdsédgi iigyekben dontés-el0készitdi javaslatot készit.

Ezen beliil:

Forgalmirend-feliilvizsgdlatok
» Teriileti feliilvizsgalatok, jelz6lampaés feliilvizsgalatok elvégzése, a mddositdsok megtervezése,
a kivitelezés meg/elrendelése, a megval6sitas ellendrzése, nyilvantartidsba vétele és folyamatos
iizemeltetése, fenntartasa.

Forgalmirend-ellendrzések

e Konkrét problémahoz kothetd forgalmi rend ellendrzések mellett rendszeres, tematikus
ellendrzések elvégzése, az eredmények megvaldsitdsanak koordindlésa.

Felmérések, forgalomszdmldldsok

* Kezel6i intézkedések tdmogatdsira koncepciondlis tervezéshez, forgalmirend-médositdsokhoz
mérések, szamldldsok, helyszinrajzok készitése. Forgalmiadat-felvétel és feldolgozds kézi és
szamitastechnikai eszkozokkel.

Tdrgyaldsok, kooperdciok, helyszini bejdrdsok

* A kezeléi és lizemeltetdi igények képviselete (Megrendeld képviselete az titiigyi,
forgalomtechnikai részvételt igényld eljardsokban, szakhatésdgi kozremilikodés biztositasa
hat6sdgi engedélyezési tigyekben).

Forgalomtechnikai szakfeliigyelet
o Ut- és kozmuépitések, egyéb kozteriileti munkak sordn az ideiglenes forgalmi rend rendszeres
ellendrzése, renddrséggel, kozteriilet-feliigyelettel egyiitt intézkedés a terv szerinti kialakitdsra.

Tervezések

e A végleges allapot megvéltoztatdsdra irdnyuld diszpozicids vazlattervek készitése, és ezek
Osszesitett dontési javaslattal valé eldterjesztése, tovdbba ezekhez kapcsolédd forgalmi
vizsgélatok, helyszinrajzi és iddStervi tervezés, forgalomtdl fliggd jelzélampds szabdlyozas
tervezése, modellezés, szimulici6 elvégzése, ideiglenes és végleges forgalomtechnikai tervek
készitése.

Elokészités, javaslattétel

* Részvétel az éves iizemeltetési, fenntartdsi (kiemelten a burkolati jel), feltjitasi és fejlesztési
tervek Osszedllitdsaban, létesitmény-jegyzék javaslat készitése a BKK Zrt. éves beruhdzési
programjai 0sszedllitdsdhoz, a tervezési feladatokhoz tervezési diszpozicio készitése.

*  Sajat adatgylijtés, illetve tapasztalat, beérkezett megkeresések, javaslatok felhasznalasaval a
kovetkezd évre, illetve kozéptava fejlesztés meghatarozasara programjavaslatok készitése a
Forgalomtechnikai kezel6i foosztaly szdmara: jelz8lampas fejlesztés, (1ij jelz6lampa, gépcsere,
korszertisités stb.).

ITS Iétesitmények fejlesztése, kiskorrekcids beavatkozasok, kozosségi kozlekedés eldnyben
részesitésének fejlesztése, utburkolati jelek fenntartasa stb. t€émakorokben.
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*  Fejlesztési javaslatok megfogalmazdsa, kozremlikodés a fejlesztési projektek Osszedllitdsaban
és lebonyolitasaban.

e A feladatai soran felmeriil6 iigyvitel-fejlesztési igényeit 6sszegylijti, és atadja az Informatikai
igazgatdsag szdmdra. A fejlesztések megvaldsitdsa sordn képviseli a szakmai szempontokat.

* A forgalomtechnikai kezel6i hozzdjarulds kialakitdsdhoz sziikség esetén forgalomszamlalas,
balesetelemzés, konfliktus vizsgalatok elvégzése, kiemelt figyelemmel a forgalombiztonsagra
és a tomegkozlekedés eldnyben részesitésére, a kerékparos, gyalogos kozlekedés biztonsigara.

Tervek véleményezése

* A szigndlasi rend szerint, valamint a tarsosztidlyok kérésére az ideiglenes és/vagy végleges
forgalmi rendet tartalmazé tervdokumentaciok forgalomtechnikai kezel6i hozzajarulasra torténd
el6készitése.

Forgalomtechnikai kezelo nevében torténd intézkedések

* A Forgalomtechnikai igazgaté altal meghatdrozott iigytipus és teriileti illetékesség szerint
meghatarozott ligykorokben a Forgalomtechnikai kezel6i fOosztdly szakmai irdnymutatdsa
szerint jogosult sajat hatdskorben kezel6i intézkedéseket tenni.

Forgalomirdnyito kozpont forgalmi iizemeltetése

* A forgalomirdnyit6 kozpontok vezérléstechnikai adatokkal (jelzéstervek, iddtervek,
forgalomfiiggd miikodés) torténd ellatasa.

Nyilvdntartds

* A forgalomtechnikai szakteriileti adatok (forgalmi rend, jelz6lampas szabdlyozds, koézpontok
mérdhelyei) adatgazdai feladatok ellatdsa, nyilvantartds szakmai feliigyelete, a nyilvantartdsok
aktualitdsdnak fenntartdsira, adatvédelmére, teljes kortivé tételéhez sziikséges intézkedések
megtétele a Tarsasdg adatkezelésre vonatkozd szabdlyzatainak betartdsaval.

* A tevékenysége sordn keletkezd adatokat gyiijti és tovdbbitja az Informatikai igazgatdsag/
Nyilvéntartdsi osztély felé.

Adatkezelési feladatok

* A Fdosztily miikodése sordn keletkezd, illetve a kiviilrdl kapott adatok feldolgozasa,
rendszerezése, adatbazisban rogzitése és a sziikséges adat-karbantartasi feladatok elvégzése.

Adatszolgdltatds

*  Megkeresésre, felkérésre adatszolgéltatds a nyilvantartdsbol (megrendeldi, renddrségi,
biréségi, illetve kozlekedési szakértdi megkeresésekre).

* A tevékenységek sordn keletkezd adatokat gyiijti és 4tadja a tarsosztalyok felé.

* A Foosztily illetékességébe tartozé, Budapest Fovaros Onkormanyzatival kotott Fejlesztési
Megéllapodasok (FM) és Megval6sitasi Megéllapoddsok (MM) el0készitése és végrehajtasa,
illetve a tevékenység aktudlis statuszardl rendszeres adatszolgdltatds biztositdsa a Miiszaki
monitoring és elszdimoldasi osztaly szdmdra.

Hatalybalépés datuma: 2023. janudr 1. Oldal: 77 / 108




8 /2022 Vezérigazgatdi utasitas
UGYREND

3. Hataskore

A feladatkdrében meghatdrozott feladatok végrehajtdsa érdekében hatdskore a Forgalomtechnikai
igazgat6sag teriiletére terjed ki.

» Dél-Budapest mérnokség

1. Fiiggelmi helyzete

Dél-Budapest mérnokség szervezetileg és fiiggelmileg a Forgalomtechnikai iizemeltetési
fosztilyvezet6hoz tartozik. Tevékenységét tovabbi szervezeti tagozddds nélkill latja el. Vezetdje:
Mérnokségvezetd.

2. Feladatkore
Illetékességi teriiletén elldtja a Fovarosi kozuthaldzat forgalmi rendjének iizemeltetdi feladatait.

Ezen beliil:

* Forgalomtechnikai iizemeltetdi mindségében részt vesz a hatdskorébe utalt FOvaros kozutjainak
forgalomszabdlyozasdban, forgalmirend-kialakitdsaban.

* Rendszeresen értékeli a forgalmi rend megfeleldségét. Sziikség esetén kezdeményez, eldkészit
forgalomtechnikai médositasokat, forgalmirend véltoztatasokat.

* Gondoskodik a szakteriilete tevékenységét érintd fejlesztési feladatok megvaldsitasarol.

* A Mérnokséghez iizemeltetdi véleményezésre atadott forgalomtechnikai tervek szakmai,
jogszabalyi megfelel0ségét megvizsgélja, és a terveket iizemeltetdi véleménnyel latja el.
Uzemeltetdi véleményében hangsilyt fektet az alkalmazott eszkozok, miiszaki megolddsok
megfeleloségére is.

» Igazgatésagi feladatelosztds szerint forgalomtechnikai kezeldi hozzdjaruldssal latja el a
mellékuthélézatra vonatkoz6 ideiglenes forgalmi rendet tartalmazo terveket.

* Forgalomtechnikai kezeldi véleményt ad a kozteriilet-haszndlatra vonatkoz6 kérelmekre. Kivételt
képez a filmforgatds és nagyszabdsi rendezvények.

+ Osszedllitja az évenkénti burkolati jel feldjitdsi programot, Koziti szolgéltatdsi igazgatésagtol
megrendeli annak kivitelezését, a kivitelezési munkdkat miiszakilag ellendrzi és a teljesitéseket
leigazolja.

* Kezel6i féosztalytdl kapott felkérésre forgalmi rend moddositasra vonatkozé diszpozicids tervet
készit. Muszaki ellendrzi a kivitelezést, leigazolja a teljesités elszdmoldsit és gondoskodik a
forgalmi rend nyilvantartasba vételérdl.

* Forgalomtechnikai nyilvantartds szakteriileti felel6seként gondoskodik a nyilvantartas
megfeleléségérol. Eszlelt hibakat, hidnyossagokat jelzi, nyilvantartasi adatokat pontositja.

e A forgalomtechnikai tdblakonyvtar karbantartasdért feleldsként végzi a fovaros teriiletén
eléforduld kozuti jelzdtdblak tdblaképének elkészitését, rendszerben torténd rogzitését.

* Kérésre a forgalmi rendrdl adatot szolgéltat.

* Intézi a mozgdassériilteket szallitd jarmiivek szdmdéra fenntartott varakoz6 helyek kijeldlését,
megsziintetését.

* A forgalomtechnikai kezeld felkérésére a forgalomszervezési problémdk megolddsdra, illetve
kozlekedés hatdsagi iigyekben dontés-eldkészitdi javaslatot készit.
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Tevékenysége sordn kozvetlen kapcsolatot tart a BKK Zrt., a BRFK Kozlekedésrendészeti
Fdosztdly, a keriileti polgdrmesteri hivatalok és renddrkapitdnysigok illetékes munkatarsaival, a
jelzdlampa szervizekkel, valamint az Igazgat6sagi tarsosztédllyal.

Tevékenysége sordn szerzett tapasztalatok, informacidk felhasznalasdval részt vesz az
iizemeltetési, fenntartési, feldjitasi és fejlesztési programjavaslatok 6sszedllitdsdban.

A forgalmirend-feliilvizsgalata és ellendrzése sordn intézkedik a kezel6i hozzajarulds szerinti
allapot kialakitdsara. Mddositds sziikségessége esetén a forgalmirend-mddositds kivitelezésének
szakszerll elvégzéséhez sziikséges részletezettségli vazlatot, illetve tervet készit és a javaslatot a
Kezel6i Fosztély elé terjeszti.

A forgalmi rend megfeleldségének vizsgélata és a sziikséges mddositdsok végrehajtdsa érdekében
helyszini bejarasokat, szemléket kezdeményez, részt vesz a mds szervek altal kezdeményezett
helyszineléseken, tervtirgyaldsokon, kooperdciés megbeszéléseken és a hatdskorébe tartozo
kérdésekben allast foglal.

Forgalomtechnikai iizemeltetdi mindségében részt vesz a Fdvdrosi beruhazdsok forgalomba
helyezési eljarasain.

A beruhdzas bonyolultsagi fokatdl fiiggden felkérheti a Forgalomtechnikai tizemviteli féosztaly
munkatérsat az eljardson vald részvételre, melyen kozosen képviselik az tizemeltetdi érdekeket,
igy a forgalomszabdlyozdsi kérdések mellett a konkrét miiszaki megolddsok és felhasznalt
eszkozok megfeleldségérol, tizemeltethetdségérol is dllast foglal.

Végzi a Fopolgarmesteri Hivataltdl, a BKK Zrt-t6l, mas szervektdl, ill. a lakossagtol érkezd
forgalmirend-moédositasra vonatkoz6 javaslatok vizsgélatat, indokoltsdg esetén a megvaldsitasra
forgalomtechnikai vézlatot készit, illetve készittet. Uzemeltetdi véleményét irdsban kifejti,
nyilatkozatot, tdjékoztatast ad.

A jelentOsebb kozlekedési valtozdsokrol, zavarokrdl a kozlekedOket a BKK INFO-n keresztiil
tajékoztatja.

Ellendrzi a forgalomkorldtozast, forgalomterelést igényld épitési munkdk engedély szerinti
végzését, a munka befejezése utdn az eredeti, illetve a kezeldi hozzdjérulas szerinti forgalmi rend
megvaldsulasat.

Tevékenysége sordn Forgalomtechnikai itizemeltetéi mindségében felelds a hatdskorébe utalt
fovarosi kozutak forgalomszabalyozdsaért, forgalmi rend kialakitdsaért, a forgalomtechnikai
létesitmények rendeltetésszerti mitkodéséért.

Végzi az utbaigazito tdblarendszerrel kapcsolatos tizemeltetdi feladatokat. Részt vesz és képviseli
az Igazgatdsagot az ttbaigazit6 tablakat érintd targyaldsokon, bejarasokon.

3. Hataskore

A feladatkdrében meghatdrozott feladatok végrehajtdsa érdekében hatdskore a Forgalomtechnikai
1gazgatdsag teriiletére terjed ki.

> Eszak-Budapest mérnikség

1. Fiiggelmi helyzete

Az Eszak-Budapest mérnokség szervezetileg és fiiggelmileg a Forgalomtechnikai iizemeltetési
foosztalyvezetohoz tartozik. Tevékenységét tovdbbi szervezeti tagozddds nélkiil latja el. Vezetdje:
Mérnokségvezetd.

2. Feladatkore
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Illetékességi teriiletén ellatja a Févarosi koziathalézat forgalmi rendjének iizemeltetdi feladatait.

Ezen beliil:

* Forgalomtechnikai iizemeltetdi mindségében részt vesz a hatdskorébe utalt FOvaros kozutjainak
forgalomszabdlyozasdban, forgalmirend-kialakitdsaban.

* Rendszeresen értékeli a forgalmi rend megfeleloségét. Sziikség esetén kezdeményez, elokészit
forgalomtechnikai médositasokat, forgalmirend véltoztatasokat.

* Gondoskodik a szakteriilete tevékenységét érintd fejlesztési feladatok megvaldsitasarol.

* A Meérnokséghez iizemeltetdi véleményezésre 4tadott forgalomtechnikai tervek szakmai,
jogszabalyi megfelel0ségét megvizsgilja, és a terveket lizemeltetdi véleménnyel latja el
Uzemeltetéi véleményében hangsilyt fektet az alkalmazott eszkozok, miiszaki megolddsok
megfeleloségére is.

» Igazgatésagi feladatelosztds szerint forgalomtechnikai kezeldi hozzijaruldssal latja el a
mellékuthélézatra vonatkoz6 ideiglenes forgalmi rendet tartalmazo terveket.

* Forgalomtechnikai kezeldi véleményt ad a kozteriilet-haszndlatra vonatkoz6 kérelmekre. Kivételt
képez a filmforgatds és nagyszabdsi rendezvények.

» Osszedllitja az évenkénti burkolati jel feldjitdsi programot, Koziti szolgéltatdsi igazgatésagtol
megrendeli annak kivitelezését, a kivitelezé€si munkdkat miiszakilag ellendrzi és a teljesitéseket
leigazolja.

* Kezel6i féosztalytdl kapott felkérésre forgalmi rend moddositasra vonatkozé diszpozicids tervet
készit. Muszaki ellendrzi a kivitelezést, leigazolja a teljesités elszdmoldsit és gondoskodik a
forgalmi rend nyilvantartasba vételérdl.

* Forgalomtechnikai nyilvantartds szakteriileti feleléseként gondoskodik a nyilvantartas
megfeleléségérol. Eszlelt hibakat, hidnyossagokat jelzi, nyilvantartasi adatokat pontositja.

e A forgalomtechnikai tdblakonyvtar karbantartasdért feleldsként végzi a févaros teriiletén
eléforduld kozuti jelzdtdblak tdblaképének elkészitését, rendszerben torténd rogzitését.

* Kérésre a forgalmi rendrdl adatot szolgéltat.

* Intézi a mozgdassériilteket szallité jarmiivek szdmdéra fenntartott varakoz6 helyek kijeldlését,
megsziintetését.

* A forgalomtechnikai kezeld felkérésére a forgalomszervezési problémdk megolddsdra, illetve
kozlekedés hatdsagi iigyekben dontés-eldkészitdi javaslatot készit

* Tevékenysége sordn kozvetlen kapcsolatot tart a BKK Zrt.,, a BRFK Kozlekedésrendészeti
Foosztdly, a keriileti polgdrmesteri hivatalok és renddrkapitdnysdgok illetékes munkatarsaival, a
jelzélampa szervizekkel, valamint az igazgatdsagi tarsosztallyal.

* A tevékenysége sordn szerzett tapasztalatok, informdcidk felhaszndldsdval részt vesz az
tizemeltetési, fenntartdsi, feldjitdsi és fejlesztési programjavaslatok Osszedllitdsiban. A
forgalmirend-feliilvizsgalata és ellendrzése soran intézkedik a kezel6i hozzdjarulds szerinti dllapot
kialakitdsdra. Modositds sziikségessége esetén a forgalmirend-moédositas kivitelezésének
szakszerll elvégzéséhez sziikséges részletezettségli vazlatot, illetve tervet készit és a javaslatot a
Kezel6i Fosztély elé terjeszti.

* A forgalmi rend megfeleldségének vizsgélata és a sziikséges modositdsok végrehajtasa érdekében
helyszini bejardsokat, szemléket kezdeményez, részt vesz a més szervek éltal kezdeményezett
helyszineléseken, tervtirgyaldsokon, koopericiés megbeszéléseken és a hatdskorébe tartozd
kérdésekben allast foglal.

* Forgalomtechnikai ilizemeltetéi mindségében részt vesz a Fdvdrosi beruhazdsok forgalomba
helyezési eljardsain. A beruhdzds bonyolultsdgi fokdtdl fiiggden felkérheti a Forgalomtechnikai
tizemviteli f6osztdly munkatérsat az eljardson vald részvételre, melyen kozosen képviselik az
tizemeltetdi érdekeket, igy a forgalomszabalyozdsi kérdések mellett a konkrét muszaki
megoldasok és felhasznalt eszkozok megfeleloségérol, iizemeltethetdségérol is allast foglal.
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* Végzi a Fdpolgarmesteri Hivataltdl, a BKK Zrt-t6l, mas szervektdl, ill. a lakossagtdl érkezd
forgalmirend-moédositasra vonatkoz6 javaslatok vizsgélatat, indokoltsdg esetén a megvalOsitasra
forgalomtechnikai vézlatot készit, illetve készittet. Uzemeltetdi véleményét irdsban kifejti,
nyilatkozatot, tdjékoztatast ad.

* A jelentdsebb kozlekedési valtozdsokrdl, zavarokrdl a kozlekeddket a BKK INFO-n keresztiil
tajékoztatja.

* Ellen6rzi a forgalomkorldtozast, forgalomterelést igényld épitési munkdk engedély szerinti
végzését, a munka befejezése utdn az eredeti, illetve a kezel6i hozzdjarulas szerinti forgalmi rend
megvaldsulasat.

* Forgalomtechnikai iizemeltetdi mindségében felelds a hatdskorébe utalt fovarosi kozutak
forgalomszabdlyozasaért, forgalmi rend kialakitdsdért, a forgalomtechnikai létesitmények
rendeltetésszerli miikodéséért.

* Végzi az dtbaigazito tdblarendszerrel kapcsolatos iizemeltetdi feladatokat. Részt vesz és képviseli
az Igazgatdsagot az ttbaigazit6 tdblakat érintd targyaldsokon, bejardsokon.

e Tanulmanyozza a szakirodalmat, jogszabdlyokat, szabvinyokat. Ismereteit megosztja
munkatdrsaival. Irdnyitja az igazgatésdg utbaigazitd tdblarendszerrel kapcsolatos szakmai
munkdjat. Haszndlja a rendelkezésre 4ll6 nyilvantart6 szoftvert és az esetleges fejlesztések sordn
képviseli a felhaszndl6i érdekeket.

3. Hataskore

A feladatkorében meghatdrozott feladatok végrehajtisa érdekében hatdskére a Forgalomtechnikai
igazgat6sag teriiletére terjed ki.

» Szabdlyozdstechnikai mérnokség

1. Fiiggelmi helyzete

A Szabdlyozastechnikai mérnokség szervezetileg és fiiggelmileg a Forgalomtechnikai i{izemeltetési
foosztalyvezetohoz tartozik. Tevékenységét tovdbbi szervezeti tagozddds nélkiil latja el. Vezetdje:
Mérnokségvezetd.

2. Feladatkore

Illetékességi teriiletén ellatja a Févarosi koziathalézat forgalmi rendjének iizemeltetdi feladatait.

Ezen beliil:

* Forgalomtechnikai iizemeltetdi mindségében részt vesz a hatdskorébe utalt FOvaros kozutjainak
forgalomszabdlyozasdban, forgalmirend kialakitasaban.

* Rendszeresen értékeli a forgalomirdnyité folyamatszabalyozds hatékonysagat. Sziikség esetén
kezdeményez, elokészit forgalomtechnikai médositdsokat, forgalmi rend véltoztatdsokat.

* Gondoskodik a szakteriilete tevékenységét érintd fejlesztési feladatok megvaldsitdsardl. A
Mérnokség szdmara kiadott forgalomtechnikai terveket elkésziti, a tervezési munkalatokat
irdnyitja, feliigyeli, a sziikséges engedélyek beszerzésérdl gondoskodik.

* Tevékenysége sordn kozvetlen kapcsolatot tart a BKK, a BRFK Kozlekedésrendészeti Féosztaly,
a keriileti polgdrmesteri hivatalok és renddrkapitdnysdgok illetékes munkatdrsaival, a jelz6lampa
szervizekkel, valamint az igazgat6sagi tarsosztdlyokkal.

* Tevékenysége sordn szerzett tapasztalatok, informécidk felhaszndldsdval részt vesz az
tizemeltetési, fenntartasi, feldjitasi és fejlesztési programjavaslatok 6sszedllitdsdban.
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A forgalmi rend feliilvizsgdlata és ellendrzése sordn intézkedik a kezel6i hozzdjarulds szerinti
allapot kialakitdsdra. Mddositds sziikségessége esetén a forgalmirend-mddositds kivitelezésének
szakszerll elvégzéséhez sziikséges részletességli vazlatot, illetve tervet készit és a javaslatot a
Kezeldi f6osztaly elé terjeszti.

A forgalmi rend megfeleldségének vizsgélata és a sziikséges mddositdsok végrehajtdsa érdekében
helyszini bejarasokat, szemléket kezdeményez, részt vesz a mds szervek altal kezdeményezett
helyszineléseken, tervtargyaldsokon, koopericiés megbeszéléseken és a hatdskorébe tartozo
kérdésekben allast foglal.

Forgalomtechnikai tervezdi mindségében részt vesz a fovarosi beruhazdsok forgalombahelyezési
eljarasain. Nyilatkozataiban az Igazgatdsagot sziikség szerint teljeskoriien képviseli. A beruhdzas
bonyolultsagi fokatdl fiiggden felkérheti a Forgalomtechnikai iizemviteli fosztdly munkatarsit az
eljardson valé részvételre, melyen kozosen képviselik az Igazgatésdgot, igy a
forgalomszabdlyozasi kérdések mellett a konkrét miiszaki megoldasok és felhasznalt eszkdzok
megfeleldségérdl, iizemeltethetdségérdl is allast foglal.

A jelentdsebb kozlekedési valtozdsokrol, zavarokrdl a kozlekeddket a BKK INFO-n keresztiil
tdjékoztatja.

Ellen6rzi a forgalomkorlatozast, forgalomterelést igényld épitési munkdk engedély szerinti
végzését, a munka befejezése utdn az eredeti, illetve a kezel6i hozzdjarulds szerinti forgalmi rend
megvaldsulasat.

Végzi és végezteti a jelzOlampas forgalomszabalyozds feliilvizsgalatdhoz, korszeriisitéséhez
kapcsol6do szabalyozastechnikai tervezési feladatokat.

Sziikség szerint feliilvizsgdlja, feliilvizsgaltatja a miikddd jelz6lampds forgalomszabdlyozas
megfeleldségét, korszerlsitésére javaslatot, javaslatokat dolgoz ki.

Forgalomtechnikai kezeldi féosztdlytdl kapott felkérésre forgalomtechnikai, jelz8lampa épitési,
Vezetd szerepet véllal a forgalomtdl fliggd jelz6lampds szabalyozas széles korl kiterjesztésében.
Ennek kapcsan terveket, vizsgalatokat, forgalmi modellezést végez.

A Forgalomtechnikai igazgat6 feladatleosztisa alapjan a Téarsasdg kivitelezési munkaihoz
szitkkséges forgalomkorldtozdsi terveit elkésziti, feliigyeli, az ezzel kapcsolatos tervezési és
engedélyeztetési feladatokat elvégzi.

A késziild szabvdnyokat, jogszabdlyokat, egyéb szakmai anyagokat véleményezi.

A foévarosi és villalati vezetdktdl kapott feladatok késziiltségi allapotardl vezetdit tdjékoztatja.
Forgalomtechnikai iizemeltetéi mindségében felelds a hatdskorébe utalt FOvarosi kozutak
forgalomszabdlyozasaért, forgalmi rend kialakitasdért, a forgalomtechnikai létesitmények
rendeltetésszerli mitkodéséért.

3. Hataskore

A feladatkdrében meghatdrozott feladatok végrehajtdsa érdekében hatdskore a Forgalomtechnikai
igazgat6sag teriiletére terjed ki.

» Jelzdlampds forgalmi mérnokség

1. Fiiggelmi helyzete

A Jelz6lampas forgalmi mérnokség szervezetileg és fiiggelmileg a Forgalomtechnikai tizemeltetési
foosztalyvezetohoz tartozik. Tevékenységét tovdbbi szervezeti tagozddds nélkiil latja el. Vezetdje:
Mérnokségvezetd.
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2. Feladatkore

Illetékességi teriiletén elldtja a fOvarosi kozithalozat forgalmi rendjének iizemeltetdi feladatait a
jelzélampas forgalomszabélyozas és a forgalomirdnyité kozpontok tekintetében.
Ezen beliil:

* Forgalomtechnikai iizemeltetdi mindségében részt vesz a hatdskorébe utalt Fovaros kozitjainak
forgalomszabdlyozasédban, forgalmirend-kialakitdsaban.

» Irédnyitja, feliigyeli az intelligens forgalomirdnyitdssal kapcsolatos feladatokat, kiilénos tekintettel
a forgalomiranyité kézpontok forgalmi tizemeltetésére.

* Rendszeresen értékeli a forgalomirdnyité folyamatszabdlyozds hatékonysdgat. Sziikség esetén
kezdeményez, el6készit forgalomtechnikai mddositdsokat, forgalmirend valtoztatasokat.

* Részt vesz a kozponttal kapcsolatos fejlesztési feladatok meghatarozdsaban, megvaldsitdsdban.

* Tevékenysége sordn kozvetlen kapcsolatot tart a BKK Zrt.,, a BRFK Kozlekedésrendészeti
Foosztdly, a keriileti polgdrmesteri hivatalok és renddrkapitdnysdgok illetékes munkatarsaival, a
jelzélampa szervizekkel, valamint az igazgat6sagi tarsosztallyal.

* A tevékenysége sordn szerzett tapasztalatok, informdcidk felhasznédldsdval részt vesz az
tizemeltetési, fenntartasi, feldjitasi és fejlesztési programjavaslatok 6sszedllitasdban.

e A forgalmirend-feliilvizsgdlata és ellen6rzése sordn intézkedik a kezeldi hozzdjarulds szerinti
allapot kialakitdsara. Mddositds sziikségessége esetén a forgalmirend-mddositds kivitelezésének
szakszerll elvégzéséhez sziikséges részletezettségll vazlatot, illetve tervet készit és a javaslatot a
Kezel6i Fosztily elé terjeszti.

* Kezel6i fOosztilytol érkezett felkérésre forgalomszabdlyozds moddositdsara vonatkozé
diszpozicios tervet, készit.

* Kivizsgilja a Fépolgarmesteri Hivataltdl, a BKK Zrt-tdl, mas szervektdl, ill. a lakossagtol érkezd
jelzdlampas forgalomszabdlyozdsra vonatkozé javaslatokat, indokoltsadg esetén a megvaldsitasra
forgalomtechnikai vézlatot készit, illetve készittet. Uzemeltetdi véleményét irdsban kifejti,
nyilatkozatot, tdjékoztatdst ad.

* A jelentésebb kozlekedési valtozdsokrdl, zavarokrdl a kozlekeddket a BKK INFO-n keresztiil
tdjékoztatja.

* Az Igazgatdsagra érkezd, jelz6lampds forgalomszabdlyozast érinté miiszaki tervekre iizemeltetdi
véleményt ad.

* Az Igazgatésédgra érkezd, a forgalomirdnyitdsi alépitményeket érintd megkeresésekre, a fejlesztési
igényeket is figyelembe véve véleményét a tarsosztdly munkatarsanak atadja.

e Végzi a forgalomirdnyitdé kozpontok jelzéstervi, programvaltisi és  kapcsoldédd
szabdlyozastechnikai adatell4t4sat.

e Vezeti és napra készen tartja a jelzOlampds irdnyitds szabdlyozdstechnikai adatainak
nyilvantartasat.

* A nyilvantartas alapjan megkeresésre a jelz6lampas miikodésrdl adatokat szolgéltat.

* Végzi a kozponti forgalomirdnyitds forgalmi adatgyiijtd eszkozeinek paraméterezését,
mérdhelybe rendezését. Igény esetén a mérdhelyek mérési adatait gyljti, rendszerezi és adatot
szolgéltat.

* Folyamatosan figyelemmel kiséri a forgalomirdnyité kézpontok és azok altal vezérelt jelz6lampas
csomépontok mitkddését, zavar esetén kezdeményezi és hatdskore szerint részt vesz a hibds
mikddés megsziintetésében.

e A forgalomirdnyitd kozpontok folyamatos iizemének biztositdsa érdekében a forgalmi
tizemeltetéssel Osszefliggésben 1évé meghibdsoddsok, zavarok elhdritdsara munkaidén kiviili
lakaskészenlétet tart.

* Részt vesz a kozponti forgalomirdnyitds mérési adatgyiijtd eszkozein észlelt meghibdsodasok
megsziintetésében. Forgalomtechnikai iizemviteli fosztallyal e tekintetben egyiittmiikodik.
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Az iizemeltetési korébe tartozé forgalomirdnyité kozponti szoftverek kezelését felhasznél6i
kézikonyvek haszndlatdval, lizembehelyezési oktatdsok alkalmaval elsajatitja, ez irdnyd ismereteit
naprakészen tartja.

Forgalomtechnikai {izemeltet6i mindségében felelés a hatdskorébe utalt fovéarosi kozutak
forgalomszabdlyozdsdért, forgalmi rend kialakitdsdért, a forgalomtechnikai létesitmények
rendeltetésszerli miikodéséért.

Vizsgalja a kozponti forgalomirdnyitdsban alkalmazott eszkozoket és irdnyitdsi modokat. A
forgalom  kezelés modszereinek tovabbfejlesztésére  javaslatokat dolgoz ki,
létesitménymérnokoktol ilyen irdnyud javaslatokat Osszegylijt, sziikség esetén fejlesztéseket
kezdeményez.

Tanulmdnyozza a szakirodalmat, jogszabalyokat, szabvdnyokat. Ismereteit megosztja
munkatérsaival. Hasznélja a rendelkezésre 4ll6 nyilvantart6 szoftvert és az esetleges fejlesztések
sordn képviseli a felhasznél6i érdekeket.

3. Hataskore

A feladatkorében meghatdrozott feladatok végrehajtisa érdekében hatdskdre a Forgalomtechnikai
1gazgatdsag teriiletére terjed ki.

3.3.4 Tervezési osztaly

1. Fiiggelmi helyzete

A Tervezési osztdly szervezetileg és fiiggelmileg a Forgalomtechnikai igazgat6hoz tartozik.
Tevékenységét tovéabbi szervezeti tagozédds nélkiil 14tja el. Vezetdje: Tervezési osztalyvezeto.

2. Feladatkore

A Megrendeld és a Tarsasdag kozott létrejott Keretmegallapodds alapjan a koziti és
forgalomtechnikai szempontbdl kezelt utakon sziikségessé vald tervezési munkdk elkészitése,
valamint a Koziti szolgaltatasi igazgatdsdg altal végzett munkdlatokndl el6készitési, tervezési
munkdk elvégzése.

Ezen beliil:

o a Megrendel6 éltal elrendelt tervezési feladatok (kivétel kiskorrekcidk) elkészitése a
vonatkozé szabvanyok és miuszaki eldirdsok figyelembevételével, tovabba a sziikséges
épitési engedélyek, tulajdonosi-, kezeldi-, iizemeltetdi-, kozmi kezeldi hozzajarulasok
beszerzésével, fenti tervezési munkak lehetnek a rendelkezésre allo tervezési
jogosultsdgok fiiggvényében:

- komplett ttfelujitasi tervek elkészitése,

- csomopontot érintd Utépitési nagy korrekciok,

- buszmegill6 6blok kialakitasa,

- nagy mértékl buszmegall6 4thelyezés,

- jelentds utépitéssel jard korrekciok,

- csapadékviz elvezetési tervek

- végleges forgalomtechnikai tervek

- ideiglenes forgalomkorlitozasi tervek

- koziti jelzd alépitményi tervek integracidja

- forgalomtechnikai tartészerkezeti tervek integraciéja
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- tarsosztalyi szabdlyozéstechnikai tervek integracidja

o a Koziti szolgéltatdsi igazgatosdg 4altal végzendd feladatok miiszaki elokészitése,
tervezése, alvéllalkoz6i szerz6dések muszaki tartalmanak megadasa,

o a Megrendeld, valamint az igazgatosdgokndl felmeriilé uttervezések elkészitése
(vizmegallasok megsziintetése, kiskorrekciokhoz tartozé jelentésebb mértékii utépitési
terv készitése, fedvénytervek készitése) a sziikséges engedélyek, hozzdjaruldsok, kézmi
egyeztetések beszerzésével egyiitt,

o atevékenysége sordn keletkez6 adatokat gyljti és tovabbitja Nyilvantartasi osztdly felé,

o szoros kapcsolattartds és koordindcié az illetékes igazgatosdgokkal, a munkdk soran
felmeriilé hatésdgokkal, 5nkorméanyzatokkal,

o az adminisztracios és adatszolgéltatdsi tevékenység elvégzése, szamitdgépes programok
vezetése,

o kozremiikédés a Fovaros éves ttfeldjitasi tervének 0Osszedllitisdban a Fdvarosi
Onkormdnyzat, a BKK Zrt., valamint a Tarsasdg egyéb szakdgi igazgatsdgaival
egylittmiikodésben,

o a Forgalomtechnikai igazgatd 4ltal az Osztdly feladatkorébe utalt egyéb feladatok
elvégzése.

3. Hataskore

A feladatkorében meghatdrozott feladatok végrehajtisa érdekében hatdskdre a Forgalomtechnikai
1gazgatdsag teriiletére terjed ki, de tervezési szolgéltatdsokat a tarsigazgatdsdgok részére nyujt.
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3.4 Koziti szolgaltatasi igazgatosag

Fiiggelmi helyzetét, Feladatkorét, Jogait, Dontési korét, valamint Hatdskorét az SZMSZ vonatkozo
fejezete tartalmazza.

3.4.1 Miiszaki, gazdasagi el6készit6 mérnokség

1. Fiiggelmi helyzete

Miszaki gazdasdgi el6készitd mérndkség szervezetileg és fiiggelmileg a Koziti szolgaltatasi
igazgatéhoz tartozik. Tevékenységét tovabbi szervezeti tagozddas nélkiil litja el. Vezetdje:
Mérnokségvezetd.

2. Feladatkore

* Az Igazgatésdg munkavégzéséhez tartozd gazdasigi és miiszaki el0készitd feladatok, tervek
elkészitése a miliszaki elszdmoldsokban val folyamatos kézremiikodés.

Ezen beliil:

az alvallalkozoi, szallitasi szerzodések elokészitése,

a Megrendeld és a Tarsasdg kozott 1étrejott szerzddéshez kapcsolddd elszdmoldsok
elkészitése, ellenorzése.

arajanlatok, egységarak, készitése,

vallalkozasi szerzodések készitése,

megrendelések fogaddsa, nyilvantartésa,

miuszaki ellendrzések végzése,

a Szolgéltatdsi szerzddések, illetve kozbeszerzési eljardsokhoz sziikséges piackutatdsi
ajénlatok beszerzése,

az Igazgatdésdg munkdjdhoz sziikséges kozbeszerzési eljardsok kezdeményezésének
el6készitése, szorosan egyiittmiikodve a Jogi és igazgatasi féosztéllyal,

o a beszdlliték, valamint az alvallalkozék szdmldinak ellendrzése, és az igazoldshoz val6
elokészitése,

az idegen megrendelésekre végzett munkdk dokumenticidinak elkészitése, és a
szdmlazasi alapbizonylatok kiallitasa,

az Igazgatdsagra vonatkozo éves iizleti terv el0készitése,

belsd utasitds alapjan kiilonféle adatszolgéltatds végzése,

éves kozbeszerzési, valamint beszerzési tervek elokészitése,

a szerzddott partnerek pénziigyi kereteinek terhére beérkezett szdmldinak értékét
lehivjdk az SAP rendszeren keresztiil

a Kozszolgaltatasi szerzddés alapjan elvégzett feladatok munkanemek szerinti rogzitése
a TRSOFT rendszerben,

o A TRSOFT rendszerben rogzitett munkanemek alapjan a felmérési naplé készitése,

A TRSOFT rendszerben rogzitett felmérési naplok naturdlia egységgel torténd ellatdsa,
o A Kornyezetkdzpontu irdnyitdsi rendszer (ISO 14001) miikodtetése és fejlesztése.

O O

o} O O O O O e} O 0O 0O OO

e}

3. Hataskore
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A feladatkérében meghatdrozott feladatok végrehajtdsa érdekében hataskore a Kozuti szolgaltatasi
1gazgatdsag teriiletére terjed ki.

3.4.2 Kozutfenntartasi foépitésvezetoség

1. Fiiggelmi helyzete

Kozutfenntartasi féépitésvezetOség szervezetileg és fiiggelmileg a Koziti szolgdltatdsi igazgatéhoz
tartozik. Tevékenységét az Utkarbantarté és Projekt épitésvezetdségeken, a Gardzsmiiszak és a
Gépjarmti csoportokon keresztiil végzi. Vezetdje: Kozutfenntartdsi foépitésvezetd, helyettesét a
munkadltat6i jogkor gyakorld jeloli ki a Munkakori leirasban.

2. Feladatkore

« A Kozitfenntartasi foépitésvezetdség feladata az aldrendelt Utkarbantart6 épitésvezetdség, és a
Projekt épitésvezetOség, valamint Gépjarml csoport, illetve a Gardzsmiiszak csoport
munkdjanak koordindlasa, irdnyitdsa.

Ezen beliil:

o a Megrendeld és a Tarsasdg kozott 1étrejott szerz0dés szerinti feladatokhoz, a Gépjarmi
csoport, €s a Garazsmiiszak csoport feladatait igy irdnyitja, hogy a sziikséges gépi, és
fuvareszkozok, illetve humdnerdforrdsok kapacitdsdnak feladatorientalt, sziikség
szerinti egységekhez torténd csoportositisa megtorténjen,

o a Térsasdg lizemeltetésében 1évo 6, és tomegkozlekedési utak kapcsolédo iizemeltetd
altal megrendelt munkdk szakszeri elvégzéséhez sziikséges eszkozok, anyagok
biztositasa,

o a Kozitfenntartdsi foépitésvezetd gondoskodik az aldrendelt egységek dolgozdinak
munkaidd elszdmoldsahoz sziikséges adatok, kimutatdsok elvégzésérdl; feliigyeli a
bérgazdalkodast,

o gondoskodik az anyagfelhaszndldsok elszdmolasardl, ellendrzi a épitésvezetdségek
feladataival kapcsolatos miiszaki dokumentaciot

o a Megrendeld és a Tarsasdg 4ltal létrejott szerz6dés alapjan feliigyeli és ellendrzi a
szerz6dés szerint eldirt hataridok folyamatos betartdsat,

o sajat gép és szallitdeszkoz kapacitds hidnydban kezdeményezi a sziikséges gépi
alvallalkozdi szerzédések megkotését,

o a Térsasag gépjarmiiveinek, illetve célgépeinek iizemeltetésérdl, folyamatos javitasarol,
karbantartdsardl gondoskodik,

o a foépitésvezetdség feladatainak elvégzése sordn szorosan egyiittmilkddik a Kozt
szolgéaltatasi igazgatosag mas egységeivel,

o atevékenysége sordn keletkez6 adatokat gylijti és tovabbitja Nyilvantartasi osztily felé,

o a Kozuti szolgéltatdsi igazgatésdg adminisztracids, és adatszolgdltatdsi feladatainak
ellatasa,

o a Koziti szolgdltatasi igazgatd altal a féépitésvezetdség hatdskorébe utalt egyéb
feladatok elvégzése.

3. Hataskore

A feladatkorében meghatdrozott feladatok végrehajtdsa érdekében hataskore a Kozuti szolgaltatasi
1gazgatdsag teriiletére terjed ki.
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3.4.2.1 Utkarbantarté épitésvezetéség

1. Fiiggelmi helyzete

Koziti szolgaltatasi igazgatdsdgon belill a Kozitfenntartdsi foépitésvezetdség szervezetileg és
fiiggelmileg a Kozuti szolgaltatasi igazgatdhoz tartozik. Tevékenységét a Kozitbiztonsigi és az
Utkarbantarté csoportokon keresztiil végzi. VezetSje: Utkarbantarté épitésvezetd, helyettesét a
munkdéltatéi jogkor gyakorld jeloli ki a Munkakori leirdsban.

2. Feladatkore

* A Megrendeld kezelésében 1€v6 f6, és tomegkozlekedési dtvonalak karbantartdsival kapcsolatos
aszfaltozdsi feladatok elldtdsa, valamint a kozlekedés biztonsdgdra balesetveszélyt jelentd
uthibak megjelolése, ideiglenes forgalomtechnikai eszk6zok megjelolésével.

Ezen beliil:

o a kozlekedés biztonsdgit veszélyeztetd utburkolati hibak koriilkorlatozdsa — a 6, és

tomegkozlekedési utakon, megrendelés alapjdn mdas ttvonalakon is — éjszakai
megvilagitasa a tarsiizemeltetok értesitése, a hibdk kijavitdsa érdekében,

a rendelkezésre 4ll6 kapacitds optimalis felhaszndldsdval a szerzddésileg elvallalt
kivitelezési munkdk megfeleld ennyiségben, mindségben hatariddre torténd elvégzése,

a munkavégzéshez technoldgiai miiveleti kezelési karbantartdsi utasitdsainak
kidolgozasa, folyamatos karbantartéasa,

a munkavégzéshez sziikséges forgalombiztonsdgi, és munkavédelmi eszkdzok tdroldsa,
azok folyamatos karbantartésa,

a megfeleld munkakdoriilmények és az intenziv foglalkoztatas biztositasa,

a kivitelezési munkdk miiszaki elszdmoldsi dokumenticidinak folyamatos elvégzése,
anyagelszdmoldsok készitése,

az Epitésvezet6ség feladatainak elvégzése sordn szorosan egyiittmiikodik a Koziti
szolgéaltatasi igazgatosag mas egységeivel,

a Koziti szolgaltatasi igazgatésdg adminisztracids, és adatszolgaltatasi feladatainak
ellatasa,

a Koziti szolgaltatdsi igazgaté 4ltal az EpitésvezetSség hatdskorébe utalt egyéb
feladatok elvégzése.

Hataskore

A feladatkérében meghatdrozott feladatok végrehajtdsa érdekében hataskore a Kozuti szolgdltatasi
igazgat6sag teriiletére terjed ki.

1.

» Koziitbiztonsdgi csoport

Fiigeelmi helyzete

A Koziitbiztonsagi csoport szervezetileg és fiiggelmileg az Utkarbantarté épitésvezetdséghez tartozik.
Tevékenységét tovdbbi szervezeti tagozddas nélkiil latja el. Vezetdje: Csoportvezetd, helyettesét a
munkadltat6i jogkor gyakorld jeloli ki a Munkakori leirasban.
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2. Feladatkore

* A kozlekedés biztonsdgira balesetveszélyt jelentd tthibdk megjeldlése a Budapest Févéaros
Fopolgarmesteri Hivatal kezelésében 1év0 f6-, és tomegkdzlekedési utvonalakon, ideiglenes
forgalomtechnikai eszk6zok megjelolésével.

* Az esetleges kdozmithibdk okozta tthibdkndl értesitést killd a kozmiivezeték lizemeltetdjének,
egyben értesiti a teriileten illetékes kozitkezeldt, 1étesitményfeleldst.
* Feladatat az Ut, hid, miitirgy igazgatésaggal egyiittmiikodve végzi.
3. Hat4skore

A feladatkdrében meghatdrozott feladatok végrehajtdsa érdekében hataskdre a Kozuti szolgaltatasi
1gazgatdsag teriiletére terjed ki.

> Utkarbantarté csoport

1. Fiiggelmi helyzete

Az Utkarbantarté csoport szervezetileg és fiiggelmileg az Utkarbantarté épitésvezetéséghez tartozik.
Tevékenységét tovabbi szervezeti tagozddas nélkiil latja el. Vezetdje: Csoportvezetd, helyettesét a
munkadltat6i jogkor gyakorld jeloli ki a Munkakori leirasban.

2. Feladatkore

* A Budapest Fdvdros Fopolgdrmesteri Hivatal Kozlekedési Ugyosztdlya kezelésében 16v6
fédutvonalak és tomegkozlekedési ttvonalak fenntartdsdval és feldjitdsaval kapcsolatos
utkarbantartéi munkak, az idegen megbizok részére kivitelezdi feladatok végzése.

Ezen beliil:

o atevékenységhez haszndlt technoldgidk utasitdsainak kidolgozasa,

o gondoskodik a kivitelezési munkdk megfelelé6 mennyiségben, mindségben, hatdridore
torténd elvégzésérol,

o aszerzddések miiszaki dokumentécidja alapjan operativ termelési tervek készitése

a munkdk végrehajtasahoz sziikséges munkaerd-, anyag - és gépsziikséglet osszeallitasa,

gondoskodik a munkavégzéshez sziikséges forgalombiztonsagi és munkavédelmi

eszkozokrol, és azok megfeleld hasznélatardl,

gondoskodik a kozteriileti rend megdvdsardl, az ehhez sziikséges feladatok elvégzésérdl

épitési és felmérési naplok naprakész vezetése, az eléirdsoknak megfelelden,

a munkdkon foglalkoztatott alvallalkoz6k miiszaki ellendrzése,

a tarsasagi eldirdsoknak megfelel6 adatszolgéltatds végrehajtasa,

az lizemeltetett gépek €s szdllitdeszkdzok miiszaki és esztétikai allapotdnak megdrzése,

sziikséges javitasok, karbantartasok elvégeztetése.

o O

O O 0O O O

3. Hataskore

A feladatkdrében meghatdrozott feladatok végrehajtdsa érdekében hataskdre a Kozuti szolgaltatasi
igazgat6sag teriiletére terjed ki.
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3.4.2.2 Garazsmiiszak

1. Fiiggelmi helyzete

Az Gardzsmuszak csoport szervezetileg és fiiggelmileg a Kozutfenntartasi fOépitésvezetdséghez
tartozik. Tevékenységét tovabbi szervezeti tagozdédds nélkiil latja el. Vezetdje: Csoportvezetd,
helyettesét a munkaltatéi jogkor gyakorl6 jeldli ki a Munkakori lefrdsban.

2. Feladatkore

» Koziti szolgéltatdsi igazgatosdg gépjarmiiveinek, illetve célgépeinek iizemeltetéséhez
kapcsol6d6 muiszakvégi napi karbantartasa.

* Rendelkezésre 4ll6 kapacitds optimdlis felhaszndldsa, a gépek célgépek iddszakos szervizének
elvégzése, jarmiivek és célgépek sziikséges vizsgdinak litemezése.

* Gaziizemi berendezésekkel ellatott gépek éves feliilvizsgalatanak iitemezése.

e Jarmuvek évszakhoz kotott gumik cseréjének litemezése.

* Elhasznélddott és sériilt gumiabroncsok cseréje a szerz6dd gumijavité partneren keresztiil.

* Garancidlis gépjarmuvek, célgépek sziikséges idOszakos szervizelése és esetleges javittatdsa a
szerz6déses partnereken keresztiil.

» Sajatjavitashoz sziikséges alkatrészek megrendelése.
* Miihelyekben 1év6 gardzsipari berendezések javitdsa és iddszakos feliilvizsgélata.
* Elvégzett javitdsok dokumentélasa.

3. Hataskore

A feladatkorében meghatdrozott feladatok végrehajtdsa érdekében hatdskore a Tarsasdg egészére
kiterjed.

3.4.2.3 Gépjarmii csoport

1. Fiiggelmi helyzete

Az Gépjarmii csoport szervezetileg és fiiggelmileg a Kozutfenntartdsi féépitésvezetdséghez tartozik.
Tevékenységét tovabbi szervezeti tagozddas nélkiil latja el. Vezetdje: Csoportvezetd, helyettesét a
munkdltatéi jogkor gyakorld jeloli ki a Munkakori leirdsban.

2. Feladatkore

* Jgazgatdsdg gépjarmuveinek, illetve célgépeinek lizemeltetéséhez kapcsol6dé miiszak kezdeti és
végi napi karbantartdsa

* Rendelkezésre all6 kapacitds optimdlis felhaszndldsdval a gépjarmiivezetdk, célgépkezeldk
biztositdsa a gépjarmiivekre, célgépekre

* Gépjarmivezetok, gépkezelok gépekkel, gépjarmivekkel kapcsolatos miszak végi
beszdmoltatdsa

*  Menetlevél és a géplizemnapld kiaddsa, beérkezést és igazolast kovetd rogzitése

» Uzemanyag, giz kiadésa, bevételezése

* Bels0 szabdlyzatokban megfogalmazott a Gépjarmii csoportra vonatkozo leltarozasi, selejtezési,
iratkezelési, anyagkezelési feladatok elvégzése
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*  Gépjarmivek és célgépek havi lizemanyag felhaszndldsdnak norma szerinti ellendrzése, jelentés
készitése a Foépitésvezetd részére

3.

Hataskore

A feladatkorében meghatdrozott feladatok végrehajtasa érdekében hataskore a Tarsasdg egész teriiletére

kiterjed.

1.

3.4.2.4 Projekt épitésvezetoség

Fiigeelmi helyzete

Koziti szolgaltatasi igazgatdsdgon belill a Kozitfenntartdsi foépitésvezetdség szervezetileg és
fiiggelmileg a Kozuti szolgdltatdsi igazgatdhoz tartozik. Tevékenységét a Fenntartdsi és a Projekt
csoportokon keresztiil végzi. Vezetdje: Projekt épitésvezetd, helyettesét a munkaltatdi jogkor gyakorld
jeloli ki a Munkakori lefrasban.

2. Feladatkore

* A Megrendeld kezelésében 1évo 6, és tomegkozlekedési dtvonalak fenntartdsdval kapcsolatos
aszfaltozdsi feladatok ellatdsa. A Megrendeld 4ltal kiilon szerzodés alapjan a f6, és
tomegkozlekedési ttvonalhdlézaton utfeldjitasi munkdk végzése.

Ezen beliil:

o

a rendelkezésre 4ll6 kapacitds optimalis felhaszndldsaval a szerzddésileg elvallalt
kivitelezési munkdk megfeleld0 mennyiségben, mindségben hatdridére torténd
elvégzése,

a munkdkhoz kapcsol6dé feladatokhoz sziikség esetén alvéllalkozdk foglalkoztatdsa,
miszaki ellendrzése, miiszaki dokumentalasa,

a szerzddések miiszaki dokumentacidja alapjan operativ termelési litemtervek készitése,
a feladatok végrehajtasdhoz sziikséges munkaerd, anyag, gépsziikséglet 6sszedllitdsa,

a munkavégzés technoldgiai miiveleti kezelési utasitdsainak kidolgozasa, folyamatos
karbantartasa,

a munkavégzéshez sziikséges forgalombiztonsagi, és munkavédelmi eszkdzok taroldsa,
azok folyamatos karbantartasa,

a megfeleld munkakdoriilmények, és az intenziv foglalkoztatdsok biztositdsa,

a megrendelt munkdkra a feliilvizsgalt, a sziikséges hatosdgi engedélyekkel rendelkezd
tervdokumentécidk alapjan vallalkozasi szerz6dés megkotésének kezdeményezése,
részvétel organizacids egyeztetéseken €s a kiillonboz6 hatdsagi eljardsokon,

a kivitelezési munkdkhoz sziikséges mintavételi, mindségellendrzési, kozmii rakotési
munkdk, geodéziai felmérések, kitlizések, és szakfeliigyeletek elvégzése, illetve az
ezekre vonatkoz6 szerzddéskotések kezdeményezése,

a tarsadalmi normdk, és a tényleges koltség alapjan a vallalkoz4si dijak kidolgozdsaban
val6 részvétel, figyelembe véve a piaci drakat,

a kivitelezéshez sziikséges anyagok, eszkdzok biztositdsa,

az elvégzett munkédkhoz kapcsolddd miiszaki elszdmoldsi dokumentécidk elkészitése,

az épitésvezetdség feladatainak elvégzése sordn szorosan egyiittmilkodik az Kozuti
szolgéaltatasi igazgatosag mas egységeivel,
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o a Koziti szolgéltatdsi igazgatésdg adminisztracids, és adatszolgéltatdsi feladatainak
ellatasa,

o a Koziti szolgiltatdsi igazgaté altal az Epitésvezetdség hatdskorébe utalt egyéb
feladatok elvégzése.

3. Hataskore

A feladatkdrében meghatdrozott feladatok végrehajtdsa érdekében hataskdre a Kozuti szolgaltatasi
1gazgatdsag teriiletére terjed ki.

» Fenntartdsi csoport

1. Fiiggelmi helyzete

A Fenntartdsi csoport szervezetileg és fiiggelmileg a Projekt épitésvezetdséghez tartozik. Tevékenységét
tovabbi szervezeti tagozodds nélkiil latja el. Vezetdje: Miuvezetd, helyettesét a munkéltatéi jogkor
gyakorld jeloli ki a Munkakori lefrasban.

2. Feladatkore

* A Budapest Fdvdros Fopolgdrmesteri Hivatal Kozlekedési Ugyosztdlya kezelésében 16vé
fédutvonalak és tomegkozlekedési ttvonalak fenntartdsdval és feldjitdsaval kapcsolatos
utkarbantartéi munkak, az idegen megbizok részére kivitelezdi feladatok végzése.

Ezen beliil:

o amindségbiztositasi eljardsokban, és utasitdsokban rogzitett feladatok elvégzése,

o a Budapest Féviros Fopolgarmesteri Hivatal Kozlekedési Ugyosztdlya kezelésében 1évé
fédutvonalak és tomegkozlekedési ttvonalak i{izemeltetésével, fenntartdsaval é&s
feldjitdsaval kapcsolatos tt-, hid-, miitdrgy-, és uttartozék karbantart6 munkdk, valamint
idegen megbizék részére kivitelez6i feladatok elldtdsdhoz sziikséges miiszaki,
gazdasagi el0készitési munka végzése,

o a sziikséges hatosdgi engedélyekkel elldtott tervdokumenticidk alapjan a megrendelt
munkdkra a kivitelezési szerzddések elokészitésében valé részvétel, ugy épitési, mint
forgalomtechnikai munkak esetén,

o a szerz6dések miiszaki dokumenticidja alapjan operativ termelési tervek készitése, a
munkdk végrehajtdsdhoz sziikséges munkaer6-, anyag - és gépsziikséglet
osszeallitasarol,

o a munkavégzés technoldgiai, miiveleti, kezelési, karbantartdsi utasitdsainak
kidolgozasaban és folyamatos karbantartdsaban valo részvétel,

o akozteriileti rend megdvasa, az ehhez sziikséges feladatok elvégzése,

o az elkésziilt munkdk &4taddsa a megrendeldnek, az ehhez sziikséges teljes kori
adminisztracid elvégzésével,

o részt vesz az elkésziilt €s dtadott munkdk ellenértékének leszamldzasa, az anyag, a gép,
és fuvarelszamolasok elkészitésében,

o a kivitelezés sordn a szerzOdésekben foglaltakat érintdé mddositdsok érdekében, a
sziikséges ligyintézésben (szerzédésmaddositas), vald részvétel,

o a vdllalati normék €s a tényleges koltségek alapjdn a vallalkozési dijak kidolgozdsdban
valé részvétel, figyelembe véve a piaci drakat,
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o részt vesz az épitési, és felmérési naplok naprakész vezetésében az eldirdsoknak
megfelelden, a kivitelezéssel kapcsolatos valamennyi adminisztricids tevékenység
elvégzésében,

o részt vesz a munkdkon foglalkoztatott alvallalkoz6k miiszaki ellendrzésében, felmérési
napldk igazoldsa, szamldik ellenérzésében,

o elbzetes jelentés készitése folyamatban 1évd és a tervezett munkdkrdl, napi jelentés
készitése a munkahelyekrdl, a véllalati eldirdsoknak megfeleld adminisztracié és
adatszolgaltatas végrehajtdsa,

o a Dbérelt eszkozokkel kapcsolatos adminisztracid intézése (szerzOdéskotés,
teljesitményigazolds, szdmlaellenorzés),

o az épitésvezetdségenként negyedévenként a befejezett és befejezetlen termelési érték
Osszeallitdsa, a természetes mennyiségekkel egyiitt.

3. Hataskore

A feladatkérében meghatdrozott feladatok végrehajtdsa érdekében hataskore a Kozuti szolgdltatasi
igazgat6sag teriiletére terjed ki.

» Projekt csoport

1. Fiiggelmi helyzete

A Projekt csoport szervezetileg és fiiggelmileg a Projekt épitésvezetOséghez tartozik. Tevékenységét
tovabbi szervezeti tagozddas nélkiil latja el. Vezetdje: Miszaki el6készitd mérnok, helyettesét a
munkdltatéi jogkor gyakorld jeloli ki a Munkakori leirdsban.

2. Feladatkore

* A Budapest Foviros Fopolgarmesteri Hivatal Kozlekedési Ugyosztilya kezelésében 16v6
foutvonalak és tomegkozlekedési ttvonalak fenntartdsdval és feldjitdsaval kapcsolatos
utkarbantartéi munkak, az idegen megbizok részére kivitelezdi feladatok végzése.

Ezen beliil:
o atevékenységhez hasznalt technoldgidk utasitdsainak kidolgozasa,

o a rendelkezésre 4all6 kapacitas optimdlis felhaszndldsdval a szerzddésileg elvallalt
kivitelezési munkdk megfeleld mennyiségben, mindségben, hataridore torténd

elvégzése,
o a szerz6dések miiszaki dokumenticidja alapjan operativ termelési tervek készitésében
valé részvétel, a munkdk végrehajtdsdhoz sziikséges munkaeré-, anyag - és

gépsziikséglet Osszedllitdsdban valo részvétel,

o a munkavégzés technoldgiai, miiveleti, kezelési, karbantartisinak, utasitdsainak
kidolgozasaban és folyamatos karbantartasaban val6 részvétel,

o gondoskodds a munkavégzéshez sziikséges forgalombiztonsdgi és munkavédelmi
eszkozokrol, és azok megfeleld hasznalatardl,

o az elkésziilt munkak dtaddsa a megrendeldnek

o a kivitelezés sordn a szerzOdésekben foglaltakat érintd mddositdsok érdekében, a
sziikséges tigyintézésben, szerzodésmaddositdsban vald részvétel,

o éves tervek készitésében valo részvétel,
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o a kivitelezéshez sziikséges anyagok, eszkdzok, szerszdmok biztositasa, ill. a keverékek
(beton, aszfalt) megrendelése,

o az épitési és felmérési naplok naprakész vezetése, az eldirdsoknak megfelelden

o a munkdkon foglalkoztatott alvallalkozék miiszaki ellendrzése

o az lizemeltetett gépek és szallitéeszk6zok miiszaki és esztétikai allapotdnak megdrzése,
az eldirt napi gondozési feladatok betartatdsa, a sziikséges javitdsok, karbantartidsok
elvégeztetése,

o az elkésziilt munkdk ataddsa a megrendeldnek,

o a jovdhagyott tervek, litemtervek (tavaszi, nydri, Oszi, téli), a szerzOdéses feladatok,
valamint a Téarsasdg eloljarditél kapott egyéb feladatok pontos és hatdridon beliili
végrehajtasa és értékelése,

o a bevezetett technoldgidk alkalmazdsdnak, valamint az ujitdsok alkalmazdsanak
ellendrzése.

3. Hataskore

A feladatkérében meghatdrozott feladatok végrehajtdsa érdekében hataskore a Kozuti szolgaltatasi
1gazgatdsag teriiletére terjed ki.

3.4.3 Hid- miitargykarbantarto épitésvezetoség

1. Fiiggelmi helyzete

A Hid- miitargykarbantartd épitésvezetdség szervezetileg és fiiggelmileg a Koziti szolgaltatasi
1gazgat6hoz tartozik. Tevékenységét a Hidkarbantartd, az Aluljar6 karbantartd, a Burkolatjel fenntartési,
valamint az Uttartozék és KRESZ tdbla karbantarté csoportokon keresztiil végzi. VezetSje: Hid-
mitargykarbantartd épitésvezetd, helyettesét a munkaltatéi jogkodr gyakorld jeloli ki a Munkakdri
lefrasban.

2. Feladatkore

*  Megrendeld kezelésében 1év6 forgalomtechnikai l1étesitmények — KRESZ tabldk, utburkolati
jelek, gyalogos, és szalagkorldtok, egyéb tttartozékok, 1étesitése, karbantartdsi, valamint hidak,
gyalogos aluljarok, tdmfalak, és egyéb miitdrgyak karbantartdsi, fenntartdsi munkdinak végzése.

Ezen beliil:

o Hatéségi, illetve kezeldi elrendelés alapjan ideiglenes forgalomterelési, és utvonal
biztositasi feladatok ellatasa.

o Arvizvédelemmel, és szmog riadéval kapcsolatban  sziikséges  elrendelt
forgalomtechnikai munkdk levégzése.

o Aluljarék, hidak tdmfalak Varhegyi alagut, Téarsasdg iizemeltetésébe tartozé részeinek
karbantartdsa, javitdsa az iizemeltetd elrendelése alapjan.

o Utburkolati jelek kiilonféle technolégidkkal torténd létesitése, feldjitasa.

o Forgalomtechnikai valtozdsokat elrendeld tervekben szerepld munkdk végrehajtisa.

o Kiilonféle, a Tarsasag tizemeltetésében 1&évo tttartozékok fenntartasi, javitasi munkdinak
elvégzése.

o A rendelkezésre all6 kapacitds optimdlis felhaszndldsdval a szerzddésileg elvallalt
kivitelezési munkdk megfeleld6 mennyiségben, mindségben hatdridére torténd
elvégzése.
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o A munkdkhoz kapcsolédé alvallalkozoi kapacitds biztositdsdanak kezdeményezése, az
alvéllalkoz6i munkavégzés miszaki ellendrzése.

o A munkavégzés technoldgiai miiveleti, kezelési karbantartasi utasitidsainak kidolgozésa,
és folyamatos karbantartésa.

o A munkavégzéshez sziikséges forgalombiztonsdgi, és munkavédelmi eszkdzok tarolasa,
azok folyamatos karbantartasa.

o A kivitelezési munkdkhoz kapcsol6dd, és az elszamoldsdhoz sziikséges miiszaki
adminisztracié folyamatos elvégzése.

o Az épitésvezetdség feladatainak elvégzése sordn szorosan egylittmiikodik az Kozuti
szolgéltatasi igazgatosag mas egységeivel.

o A tevékenysége soran keletkezd adatokat gytijti és tovabbitja Nyilvantartasi osztély felé.

o A Kozuti szolgéltatdsi igazgatdsdg adminisztracios, és adatszolgaltatasi feladatainak
ellatasa.

o A Koziti szolgaltatdsi igazgatd altal az épitésvezetdség hatdskorébe utalt egyéb
feladatok elvégzése.

3. Hataskore

A feladatkdrében meghatdrozott feladatok végrehajtdsa érdekében hataskdre a Kozuti szolgaltatasi
igazgat6sag teriiletére terjed ki.

» Hidkarbantarto csoport

1. Fiiggelmi helyzete

A Hidkarbantarté csoport szervezetileg és fiiggelmileg a Hid- miitargykarbantarté épitésvezetdséghez
tartozik. Tevékenységét tovabbi szervezeti tagozddds nélkiil latja el. Vezetdje: Csoportvezetd,
helyettesét a munkaltatoi jogkor gyakorl6 jeldli ki a Munkakori lefrdsban.

2. Feladatkore

* Gyalogos és kozuti hidak, feliiljarok karbantartasi feladatainak ellatasa.

» Kozteriileti timfalak, 1épcs6k karbantartdsa.

* Forgalomtechnikai 1étesitményekhez tartozé kdbelaknak karbantartésa, feldjitasa.

* A munkdk végrehajtdsdhoz sziikséges 1étszdm, anyag, kéziszerszdm, valamint gépsziikségleti
igények Osszedllitasa.

3. Hataskore

A feladatkdrében meghatdrozott feladatok végrehajtdsa érdekében hataskdre a Kozuti szolgaltatasi
igazgat6sag teriiletére terjed ki.

» Aluljdro karbantarto csoport

1. Fiiggelmi helyzete
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Az Aluljar6 karbantartdé csoport szervezetileg és fliggelmileg a Hid- mitargykarbantartd
épitésvezetdséghez tartozik. Tevékenységét tovabbi szervezeti tagozddds nélkiil latja el. Vezetdje:
Csoportvezetd, helyettesét a munkaltatoi jogkor gyakorld jeloli ki a Munkakori lefrasban.

2. Feladatkore

* A Budapest Févaros Fépolgarmesteri Hivatal tulajdondban 1év6 miitargyak, gyalogos aluljarék
fenntartdsdval és felujitasaval kapcsolatos karbantartasi, javitdsi munkdk az tizemeltetd, a BKK
megrendelése alapjan, valamint idegen megbizdk részére kivitelez6i feladatok ellatasa.

Ezen beliil:

* az aluljardk és kishidak, a Varhegyi Alagiit, valamint a Tarsasdg kezelésébe tartoz6 részeinek
karbantartdsa az iizemeltetd megrendelése alapjan,

* a karbantartdshoz sziikséges egyedi anyagok és tartalék alkatrész igényeinek Osszedllitdsa, ezen
anyagok kezelése, és taroldsa,

» a sziikséges hatdsigi engedélyekkel ellétott tervdokumentécidk alapjan a megrendelt munkdkra
a kivitelezési szerzddések elOkészitésében vald részvétel, épitési és karbantartdsi munkdk
esetén,

* gondoskodds a rendelkezésre all6 kapacitds optimalis felhaszndldsdval a szerzddésileg elvallalt
kivitelezési munkdk megfeleld mennyiségben, mindségben, hatdridore torténd elvégzésérdl,

* a szerzddések milszaki dokumenticidja alapjdn operativ termelési tervek készitésében vald
részvétel, a munkdk végrehajtdsdhoz sziikséges munkaerd-, anyag - és gépsziikséglet
Osszeallitasa,

* a munkavégzés technolégiai, miiveleti, kezelési, karbantartdsi utasitdsainak kidolgozasaban és
folyamatos karbantartdsdban valé részvétel,

* a munkavégzéshez sziikséges forgalombiztonsdgi és munkavédelmi eszkozokrdl és azok
megfeleld hasznélatarol valé gondoskodas,

* gondoskodas a kozteriileti rend megdvdsarol, az ehhez sziikséges feladatok elvégzésérdl,

e az elkésziilt és dtadott munkdk ellenértékének leszdmldzdsa, az anyag, a gép, és
fuvarelszamolasok elkészitésében vald részvétel,

* a kivitelezés sordn a szerzddésekben foglaltakat érintdé modositdsok érdekében, a sziikséges
tigyintézésben (szerz6dés-mddositas), vald részvétel,
e ¢éves tervek készitésében vald részvétel,

* a tirsasdgi normdk és a tényleges koltségek alapjan a vallalkozdsi dijak kidolgozdsdban val6
részvétel, figyelembe véve a piaci drakat,

* akivitelezéshez sziikséges anyagok, eszk6zok, szerszdmok biztositasa.
3. Hatdskore

A feladatkdrében meghatdrozott feladatok végrehajtisa érdekében hatdskore a Koziti szolgdltatési
igazgat6sag teriiletére terjed ki.

» Burkolatjel fenntartdsi csoport

1. Fiiggelmi helyzete
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A Burkolatjel fenntartdsi csoport szervezetileg és fiiggelmileg a Hid- mitargykarbantartd
épitésvezetdséghez tartozik. Tevékenységét tovabbi szervezeti tagozddds nélkiil latja el. Vezetgje:
Csoportvezetd, helyettesét a munkaltatoi jogkor gyakorld jeloli ki a Munkakori leirasban.

2. Feladatkore

+  Utburkolati jelek feldjitasa, ill. j jelek, készitése (festett, tartés, ill. ragasztott ideiglenes kézi és
gépi jelek).
* Hatdsagi elrendelés szerinti Gtvonal biztositas ellatasa.

e Havaria munkdk végrehajtisa a Budapest FOvdros FOpolgarmesteri Hivatal Kozlekedési
Ugyosztdlydnak utasitdsara.

* Gyalogos és kozuti aluljarok, hidak, feliiljarok, Varhegyi Alagit, valamint a Gellért hegy keleti
oldaldnak a Térsasdg kezelésébe tartozé teriiletén karbantartdsi feladatok elldtdsa (acélszerkezeti
munkdk végzése, korrdzidvédelem, beton szerkezetek, ill. felilletek javitdsa, beton, kO és
falfeliiletek festése, kOburkolatok helyredllitasa, tivegezés végzése).

3. Hat4skore

A feladatkdrében meghatdrozott feladatok végrehajtdsa érdekében hataskdre a Kozuti szolgaltatasi
igazgat6sag teriiletére terjed ki.

> Uttartozék és KRESZ tibla karbantarté csoport

1. Fiiggelmi helyzete

Az Uttartozék és KRESZ tibla karbantarté csoport szervezetileg és fiiggelmileg a Hid-
miitargykarbantartd épitésvezetdséghez tartozik. Tevékenységét tovabbi szervezeti tagozddas nélkiil
latja el. Vezetdje: Csoportvezetd, helyettesét a munkaltatéi jogkor gyakorld jeloli ki a Munkakori
lefrasban.

2. Feladatkore

+ Uttartozékok elhelyezése, megsziintetése, karbantartdsa (kivildgitatlan KRESZ jelz6tablik,
acélszalag vezetdkorlatok, kiilonféle ,,gyalogos” korldtok, parkolds gatlé oszlopok, utlezard
elemek, forgalombiztonsdgi tiikkrok, kozuti jelzdtestek /fényvisszaverd prizmak/).

* Hatdsagi elrendelés szerinti ttvonal biztositas ellatdsa.

* Havaria munkdk végrehajtdsa a Budapest FOvédros FOpolgdrmesteri Hivatal Kozlekedési
Ugyosztalyanak utasitdsara.

3. Hataskore

A feladatkdrében meghatdrozott feladatok végrehajtdsa érdekében hataskdre a Kozuti szolgaltatasi
1gazgatdsag teriiletére terjed ki.
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3.4.3.1 Koziti jelzotablagyarto iizemegység

1. Fiiggelmi helyzete

A Koziti jelzotdblagyartd lizemegység szervezetileg és fiiggelmileg a Hid-miitargy karbantartd
épitésvezetdséghez tartozik. VezetSje: Uzemegység vezetd, helyettesét a munkaltatéi jogkor
gyakorl6 jeloli ki a Munkakori leirdsban.

2. Feladatkore

Kozuti jelzotablak, kiillonféle nyomatok, nyomdaipari termékek gyértasa

Ezen beliil:

Kiilonféle kozuti jelzotablak gyartdsa, a Kozuti szolgaltatdsi igazgatdsag tars egységeinek belsd
megrendeléseinek alapjan.

A kozitkezeld dltal megrendelt kiilonféle félianyomatok, utas, és egyéb tajékoztaté nyomatok,
valamint nyomdaipari termékek eldallitasa.

A Tablagyartd iizemegység termékeinek az értékesitésében vald tevékeny részvétele. A
munkavégzés technoldgiai, miiveleti, kezelési karbantartdsi utasitdsainak kidolgozdsa, és
folyamatos karbantartasa.

Az elkésziilt termékek dtaddsa a megrendeldnek, az ehhez sziikséges teljes korli adminisztracio
elvégzése.

Az elkésziilt, és atadott termékek ellenértékének leszamldzasdhoz sziikséges miszaki
adminisztracid biztositasa.
A koltségek alakulasanak figyelemmel kisérése, a sziikséges beavatkozasok kezdeményezése.

A tényleges koltségek alapjan a vallalkozasi dijak kidolgozdsdban a piaci arakkal valé
0sszehasonlitdsban vald részvétel.

Az elkésziilt termékek anyagelszamoldsainak elkészitése.

Az Téblagyart6 lizemegység feladatainak elvégzése sordn szorosan egyiittmiikodik az Koziti
szolgéltatasi igazgatosag mas egységeivel.

A Kozuti szolgaltatasi igazgatdsdg adminisztracios, és adatszolgéltatasi feladatainak elldtdsa.

A Koziti szolgdltatdsi igazgatd éltal a Koziti tdblagyartd iizemegység hatdskorébe utalt egyéb
feladatok elvégzése.

3. Hataskore

A feladatkdrében meghatdrozott feladatok végrehajtdsa érdekében hataskdre a Kozuti szolgaltatasi
1gazgatdsag teriiletére terjed ki.
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3.5 Kozlekedési igazgatosag

Fiiggelmi helyzetét, Feladatkorét, Jogait, Dontési korét, valamint Hatdskorét az SZMSZ vonatkozo
fejezete tartalmazza.

Az Igazgatdsdgon kialakitott csoportok munkaszervezeti egységeknek mindsiilnek, azok nem azonosak a
Tdrsasdg szabdlyzataiban definidlt koltséghelyekkel.

3.5.1 Taxikozlekedési osztaly

1. Fiiggelmi helyzete

A Taxikozlekedési osztdly szervezetileg és fiiggelmileg a Kozlekedési igazgatéhoz tartozik.
Tevékenységét a Taxidllomds iizemeltetési csoporton, a Taxi gépjarm{i mindsitd csoporton, valamint a
Taxi tigyfélszolgdlati csoporton keresztiil 1atja el. Vezetdje: Taxikozlekedési osztilyvezetd.

2. Feladatkore

* A Taxikozlekedési osztily ellatja Budapest fovaros kozteriiletein 1évd taxidllomasok helyének
kijelolésével, létesitésével, fenntartdsdval, mikodtetésével, megsziinésével, és a mindségi
kovetelmények ellendrzésével kapcsolatos feladatokat; ellitja a taxidllomds-hasznélati
hozzéjaruldsok kiaddsaval, a kiaddsért jaré dijak beszedésével és a szerzOdéskotési feltételek
vizsgdlatdval Osszefiiggd feladatokat, kiemelten a taxik taxirendeletben eldirt megfeleldségének
megallapitasat. Ideiglenes taxidllomdsokat jelol ki, 1étesit a rd vonatkozd feltételrendszerbe
illeszkedd médon.

Ezen beliil:

Kozvetleniil elldtando feladatok:

* A Budapest Fovaros kozteriiletein 1év0 taxidllomésok helyét kijeloli, elvégzi a létesitésével,
fenntartdsaval, mikodtetésével és megsziintetésével kapcsolatos feladatokat, ideértve a
Keretmegdllapodasban foglalt iigyfélszolgalati iroda mitkodtetését a Taxidllomas Uzemeltetési
Feladatok kapcsén.

* Kezdeményezi a taxidllomads helyének kijelolését a kozit tizemeltetdjénél.

* Benytdjtja a kozteriilet-haszndlatot is megval6sitd taxidllomds létesitése sordn, a haszndlatira és
tizemeltetésére vonatkozé kozteriilet-haszndlati hozzdjarulds irdnti kérelmet az illetékes
onkormdnyzat hivataldhoz.

* Kijeldli az ideiglenes taxidllomasok helyét, és elvégzi a 1étesitését.

e Kiadja a taxidllomds-haszndlati hozzdjaruldsokat a személytaxi-szolgaltatist nyujtd
vallalkozasok részére, amely sordn:

o megvizsgilja a beadott kérelmet €s mellékleteit a taxi véllalkozds szerz8déskotési
képességének megéllapitasara,

o megvizsgdlja a taxi Taxirendeleti megfelel0ségét,

o megkoti a taxidllomdas-haszndlati megdllapodast, amennyiben a hozzdjarulds kiadésat
megel6zden egy éven beliil a taxidllomds-hasznélati megéllapodds felmondédsira nem
keriilt sor,

o beszedi a Fovarosi Onkormdnyzat nevében és javdra a taxidllomas-haszndlati
hozzajarulds kiadaséaért jar6 dijat a személytaxi-szolgaltatdst nyujt6 vallalkozoktol,
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o kezeli a dij beszedéséhez kapcsolddd pénziigyi bizonylatokat, POS termindlokat, igény
szerint adatot szolgéltat, és a pénziigyi bizonylatokat nyilvantartdsra 4tadja,

o oOsszedllitja és informatikai tuton biztositja a megfeleldség megdllapithatésdgdhoz
sziikséges elézményi és vizsgdlati dokumentumokat, informatikai rendszerén keresztiil
tdmogatja a BKK Zrt-t az eldzetes igazolas kidllitasdban,

o biztositta a BKK Zrt. el6zetes igazoldsdhoz torténd elektronikus hozzaférést a
kozlekedési hatdsdgok késedelemmentes hatdsagi tevékenységéhez (taxi jarmi-
megfeleldségi hatdsdgi vizsgdlat, hatésdgi miszaki vizsga, tevékenységi engedély
kiadds, visszavonds), amennyiben azt a BKK Zrt. a biztositott rendszeren keresztiil
feltolti,

o kiadja érvényes megdllapodds esetén a 3 részbdl 4ll6 taxidllomas-haszndlati
hozz4jaruldst (taxidllomds-haszndlati megéllapoddst, e megdllapodds megkotését
igazold plasztikkartydt, és a sorszdm szerint nyilvdntartott Ontapadds matricit), a
Taxidllomds Haszndlati Dij beszedését, és a taxi tevékenységi engedély bemutatdsat
kovetoen,

o a kozlekedésszervezoi dlldspontban foglaltak szerint kezdeményezett azonnali hatdlyu
taxidllomds-haszndlati megdllapodds felmonddsokat a Kozlekedési igazgatdsig
feliilvizsgdlatdnak eredményére figyelemmel végrehajtja.

* A taxidllomdsok rendszeres miszaki-, és a mindségi kovetelmények iitemezett, dokumentalt
ellendrzése, azzal 6sszefiiggd adatszolgaltatas.

Egviittmitkodések és kozremitkodések:

e A taxidllomdsok I1étesitése, megsziintetése, ideiglenes dthelyezése, opciondlis arculata
tekintetében egylittmiikodés a stratégiai és innoviacios feladatokat ellatd szervezeti egységekkel,
hatésdgokkal, kozmii és tervegyeztetések, létesitmények dtadas-atvételi eljardsa.

* A tevékenysége soran keletkezd adatokat gytijti és tovabbitja Nyilvantartasi osztély felé.

* A taxidllomésok létesitése, fenntartdsa sordn a kozteriiletek kozteriilet-haszndlati tulajdonosi
hozzéjaruldsok beszerzésében érintett onkormanyzatok illetékes szervezeti egységeivel.

> Taxidllomds-iizemeltetési csoport

1. Fiiggelmi helyzete

A taxidllomas ilizemeltetési csoport fiiggelmileg a Taxikozlekedési osztdlyhoz tartozik. Tevékenységét
tovédbbi szervezeti alabontds nélkiil 14tja el. Vezetdje: Taxidllomds iizemeltetési csoportvezetd.

2. Feladatkore

* A 31/2013. (IV. 18.) Fov. Kgy. rendeletben foglaltak szerint a Budapest fovaros kozteriiletein
1évo taxidllomasok 1étesitésével, fenntartasaval, mukodtetésével, ellenOrzésével és
megsziintetésével kapcsolatos feladatok.

Ezen beliil:
* Taxidllom4sok létesitésénél minden helyszin esetében egyeztet a taxis szakmai szervezetekkel,
kamarai képviseldkkel, érdekképviseletekkel stb.
e Konkrét dllomdssal kapcsolatban kikéri az Osszes érdekelt véleményét (kozteriilet tulajdonos
onkormdnyzat, hatdsagok, forgalomtechnikai kezeldi és hatosagi allasfoglalas stb.).
* Kezdeményezi a helyszin kialakitdsdnak tervezését, majd az engedélyezési eljarast.
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* A taxidllomds létesitésére vonatkozé kozteriilet haszndlati hozzdjaruldsi kérelmet benyujtja a
kozteriilet tulajdonosanal.
* A taxidllomdsok fenntartdsdval kapcsolatos tevékenység végzése:
o létesités,

o modositas,

o é4thelyezés,

o megsziintetés,

o karbantartas, felujitas:

- éves burkolatjel feldjitasi terv készitése,
- azonnali karbantartasi igény,
- KRESZ tartozékok oszlop, tébla cseréje, illetve pétlasa.
e A taxidllomdsok terv szerinti miszaki és forgalomtechnikai szempontd hasznalatinak a
»taxidllomdsok mindségi paraméterei” szempontjabol torténd ellendrzése:
o miszaki szempontbdl:
- folyamatos,
- litemterv szerinti, havi egyszeri fényképpel dokumentélt, rogzitett,
- burkolatjel feldjitasok ideje, valamint anyaganak nyilvantartasa;
o fogalomtechnikai szempontbdl:
- burkolat,
- tablak,
- oszlopok,
- burkolatjel,
- parkolds gatl6 oszlopok.
e A taxidllomdsok haszndlatdnak folyamatos ellenérzése a Févarosi Onkormanyzati Rendészeti
Igazgatdsiggal egyiittmiikodve.
* Taxidllomasok megsziintetése.
* A taxidllomasokkal kapcsolatos adatszolgaltatdsok, kimutatdsok készitése.
* Taxidllomasokkal kapcsolatos panaszok kezelése.
* Kijjeloli az ideiglenes taxidllomas helyét és elvégzi 1étesitését.

3. Hat4skore
A feladatkorében meghatdrozottak végrehajtisa érdekében hatiskore a Taxidllomads tizemeltetési csoport
tertiletére terjed ki. Nem terjed ki a hatdskore a ,,Telephelyi koordinator” tevékenységére, aki a

Taxikozlekedési osztalyvezetd kozvetlen aldrendeltségében tevékenykedik.

» Taxi gépjdrmii mindsité csoport

1. Fiiggelmi helyzete

A taxi gépjarml mindsitd csoport szervezetileg és fiiggelmileg a Taxikozlekedési osztilyhoz tartozik.
Tevékenységét tovabbi szervezeti aldbontds nélkiil 1atja el. Vezetdje: Gépjarmii mindsitd csoportvezetd.

2. Feladatkore
* Budapest kozigazgatasi teriiletére kiadott, személytaxival végzett személyszallitasi szolgaltatdsi
tevékenységi engedéllyel végzett tevékenység folytatdsdnak (megszerzésének) altaldnos és a
31/2013. (IV. 18.) Fév. Kgy. rendeletben eldirt gépjarmii megfeleldségének specidlis feltételeit
vizsgédljdk. Kozremiikodnek tovdbbd a Taxikozlekedési osztdly eltérd telephelyen végzett
miuszaki tevékenységét timogat6 karbantartasi, egyéni sikossag mentesitési tevékenységekben.
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Ezen beliil:

o Szemrevételezi a gépjarmiivet a szemle megkezdését megeldzden.

Megvizsgalja a klimaberendezés és a jarmii szinének megfeleldségét.

o Ha a jarml szemrevételezése sordn latszélag, a szinmérd mérései szerint szine
tekintetében, illetve klimahdmérd alapjdn és az e célra rendszeresitett mobil
jarmuvizsgdlo eszkozzel rogzitett adatok szerint a Taxirendelet kdvetelményeinek
valészintisithetben meg fog felelni, akkor a jarmlimindsitést végzéd munkavéllald
felhelyezi a Taxirendeletben eldirt ,,Mindsitett budapesti taxi” matricét, és elvégzi a
jarmi kiilsd fényképezését.

o A vizsgilat befejezését kovetéen a vizsgdlatot a rendszeresitett adatbizisban
véglegesitik, a jarml megfelel6ségi vizsgdlat dokumentumait 4tadjdk az
igyfélszolgdlati munkatirsak részére, akik a tovédbbiakban a vizsgdlati eredményre
figyelemmel folytatjdk le a tovabbi eljarast.

o Dij visszatéritési ligyekben a Taxi ligyfélszolgdlati csoportvezetd kezdeményezésére
elvégzik a visszatéritéshez kapcsol6dd, a kiilsé latvanyelemek eltavolitasat igazold
vizsgdlatot.

o Megkeresés alapjan a Taxikozlekedési osztilyvezetd rendelkezése szerint elvégzi a
rendelkezésre bocsatott taxiként lizemeltetni szdndékozott jarmiivek megfeleldségének
vizsgélatat.

o Ugyféli kérdésre onalldan elvégzi a taxi szin és klimaberendezés megfeleldségének
vizsgélatat.

o A taxidllomds-iizemeltetési csoport altal feltdrt hidnyossdgok javitdsaban, a tdmogatd
karbantartasi, egyéni sikossdg mentesitési tevékenységek elvégzésében kozremukodik,
ennek érdekében a sziikséges szaktanfolyami képzéseken részt vesz.

e}

3. Hat4skore
A feladatkorében meghatarozottak végrehajtasa érdekében hatdskore a Taxi gépjarmii mindsitd csoport
tertiletére terjed ki. Nem terjed ki a hatdskore a ,,Telephelyi koordinator” tevékenységére, aki a

Taxikozlekedési osztalyvezetd kozvetlen aldrendeltségében tevékenykedik.

> Taxi iigyfélszolgdlati csoport

1. Fiiggelmi helyzete

A Taxi igyfélszolgalati csoport szervezetileg és fiiggelmileg a Taxikozlekedési osztdlyhoz
tartozik. Tevékenységét tovabbi szervezeti aldbontds nélkiil latja el. Vezetdje: Taxi ligyfélszolgélati
csoportvezeto.

2. Feladatkore

* Budapest kozigazgatdsi teriiletére kiadott tevékenységi engedéllyel, személytaxival végzett
személyszallitdsi tevékenység folytatdsdhoz sziikséges taxidllomds-haszndlati hozz4jarulas
kiaddsa, megsziintetése, a dijhatralék visszafizetése a személytaxi szolgdltatist nyujtd
vallalkozdsok részére a 31/2013. (IV. 18.) Fév. Kgy. rendeletben eldirt feltételeknek
megfelelden.

Ezen beliil:
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Megvizsgalja a beadott kérelmet és mellékleteit a taxi véllalkozds szerzddéskotési
képességének megéllapitasara.

Megvizsgalja a Taxirendeleti megfeleloségét.

Megkéti a taxidllomas-hasznélati megallapodést, amennyiben a hozzdjarulds kiadasat
megeldzden egy éven belill a taxidllomas-hasznélati hozzdjarulds visszavondsira nem
keriilt sor, és a taxi gépjarmii a megfeleloségi vizsgidlaton megfelelt, tovdbbd a
taxidllomds-iizemeltetési dij megfizetésre kertiilt.

Beszedi a Féviarosi Onkormdnyzat nevében és javdra a taxidllomds- haszndlati
hozz4jarulds kiaddsdért jaré dijat a személytaxi-szolgdltatist nyudjté vallalkozoktol,
szerzOdéses idOszakon beliil kérelmezett megsziintetés esetén a visszajard dij
visszatéritését kezdeményezi a feltételek teljesiilése esetén.

Kezeli a dij beszedéséhez kapcsolddé pénziigyi bizonylatokat, POS termindlokat, igény
szerint adatot szolgaltat, és a pénziigyi bizonylatokat nyilvantartdsra 4tadja.

Osszedllitja és informatikai tdton biztositja a megfeleldség megdllapithatésagahoz
sziikséges elézményi és vizsgdlati dokumentumokat, informatikai rendszerén keresztiil
tdmogatja a BKK Zrt-t az el6zetes igazolds kidllitdsdban.

Biztositja a BKK Zrt. eldzetes igazoldsdhoz torténd elektronikus hozzaférést a
kozlekedési hatdsdgok késedelemmentes hatdsdgi tevékenységéhez, (taxi jarmu-
megfeleldségi hatésdgi vizsgdlat, hatésdgi miszaki vizsga, tevékenységi engedély
kiadds, visszavonds) amennyiben azt a BKK Zrt. a biztositott rendszeren keresztiil
feltolti.

Ervényes megéllapodds esetén kiadja a 3 részbSl 4ll6 taxidllomas-hasznalati
hozz4jaruldst, (taxidllomds-haszndlati megdallapoddst, e megéllapodds megkotését
igazol6 plasztikkartydt és a sorszdm szerint nyilvantartott Ontapadds matricit) a
Taxidllomds Haszndlati Dij beszedését és a taxi tevékenységi engedély és kivonat
bemutatasat kovetden.

A taxidllomds-haszndlati hozzdjaruldsok megsziintetése (felmondds) esetén a
Kozlekedési igazgatosdg taxikozlekedési fomunkatdrs utasitdsa szerint jar el. A
szerz6déskotésekkel Osszefiiggésben felmeriilt azonnali vélaszt igényl6 kérdésekben az
osztalyvezetd akaddlyoztatidsa esetén az osztilyvezetdt helyettesitdé munkavéllalé
szakmai irdnymutatdsa szerint intézkedik.

Hataskore

A feladatkorében meghatarozottak végrehajtdsa érdekében hatdskodre a Taxi iigyfélszolgalati csoport
teriiletére terjed ki. Nem terjed ki a hatdskore a ,,Telephelyi koordinator” tevékenységére, aki a
Taxikozlekedési osztalyvezetd kozvetlen aldrendeltségében tevékenykedik.

1.

3.5.2 Teherforgalmi osztaly

Fiigeelmi helyzete

A Teherforgalmi osztdly szervezetileg és fiiggelmileg a Kozlekedési igazgatéhoz tartozik.
Tevékenységét az Engedélyezési csoporton, valamint az Ellendrzési és tigyfélkapcsolati csoporton
keresztiil latja el. Vezetdje: Teherforgalmi osztalyvezeto.

2. Feladatkore

e A Megrendel6 és a Téarsasdg kozott 1étrejott Keretmegéllapoddsban meghatdrozott teherforgalmi
kozszolgaltatdsi és az illetékességébe tartozd feladatok ellatdsa. Feladatit a vonatkozd
jogszabalyok, hatdsagi intézkedések és tdrsasdgi szabélyzatok alapjan végzi.
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Kozvetleniil elldtando feladatok:

* A behajtdsi hozzdjaruldsok, valamint a behajtdsi-varakozdsi hozzdjaruldsok és rakoddétarcsdk
kiadédsdval kapcsolatos tevékenységek:

O

@)

a kérelmek, gépjarmil adatok iigyfelektdl torténd dtvétele, megvizsgaldsa — sziikség
esetén a Budapesti Kozlekedési Kozpont Ugyfélszolgdlati  iroddjaval
egylittmiikodve,

szitkkség esetén egyeztetés lefolytatdsa az érintett keriileti dnkormdnyzatokkal, a
Févarosi Onkormdanyzat részére a hozzdjaruldsok kiaddsdhoz sziikséges dontési
javaslatok eldkészitése,

a Févdrosi Onkorményzat dontése alapjan a hozzdjaruldsok érvényesitése és az
ugyfeleknek torténd biztositasa, a rakodoétarcsa kiadasa vagy az elutasitds kozlése,

a megengedett Ossztomeget, illetdleg a megengedett legnagyobb tengelyterhelést
meghalad6, a tdlméretes, tovabbd a lanctalpas jarmi kozlekedéséhez torténd
hozzéjarulds kiaddsa Budapest Févédros Onkorményzat nevében, illetve a
jogszabdlyban megjelolt esetekben a hozz4jarulds megtagadasa,

hozzéjaruldsok kiaddsa a KRESZ 14. § (1) bekezdés n-y) és z/2) pontjdban
meghatarozott koziti jelz0- és kiegészitd tabla hatdlya ald es6 korlatozéssal érintett
kozuton az ott lako, ill. telephellyel rendelkezd vagy oda (onnan) aru-, vagy
személyszallitast végzd természetes és jogi személyek részére a behajtasra,

a Parkolasi Rendelet szerinti védett dvezeti varakozdsi dijak és a Teherforgalmi
Rendelet szerinti behajtasi dijak, a gépjarml adatainak rogzitésével, azonositdsaval
kapcsolatban felmeriilt adminisztraciés, technikai és egyéb koltségek, tovabba a
behajtdsi hozzdjarulds és a behajtisi-varakozasi hozzdjarulds kiaddsaval
kapcsolatban felmeriilt adminisztracids, technikai és egyéb koltségeknek és e
mellett a tehergépjarmiivek részére biztositott, druszdllitds végzésére szolgdld
rakoddtarcsa koltségének az iigyfelek dltal a FOvdrosi Onkorményzat szamdra
fizetendé részbeni ellentételezésének a beszedése a Fdvérosi Onkormanyzat
nevében,

a hozzdjaruldsok kiadasihoz sziikséges elektronikus informatikai rendszer — a
vonatkoz6 jogszabdlyokkal, illetve az adatvédelmi jogszabalyokkal 6sszhangban —
fejlesztése, fenntartdsa és lizemeltetése a Informatikai igazgatésdggal
egylittmiikodve,

a hozzijarulasok és a rakodoétarcsak kidllitdsdhoz, illetve az egyéb jogszabdlyi
kotelezettségek teljesitéséhez sziikséges eszkozok (igy kiilondsen papir, ontapadd
felirat, hologramos matrica) folyamatos biztositésa,

a hozzdjaruldsok kiadasdhoz kapcsol6dé kommunikaciés tevékenységek ellatasa,
kiilonos tekintettel az tigyfelek tdjékoztatdséra.

* A tevékenysége sordn keletkezd adatokat gyijti és tovabbitja Nyilvantartsi osztaly felé.
e A Parkoldsi Rendelet szerinti védett Ovezetekben és a Teherforgalmi Rendelet szerinti
korlatozott forgalmu ovezetekben a Fvarosi Onkorményzat illetékességébe tartozo teriileteken:

@)

a korlatozott forgalmui 6vezetekben és korlatozott forgalmi kézutakon, valamint a
védett Ovezetekben a forgalom szabalyozdsahoz kialakitott és sziikséges koziti
jelzOrendszer  iizemeltetési  feladatainak  elldtdsa  egylittmiikodésben a
Forgalomtechnikai igazgatsaggal,

forgalomtechnikai tervek el6készitésében valé kozremiikodés,

a behajtasi jogosultsadg ellendrzésének lehetOség szerinti biztositdsa, személyi és
targyi feltételeinek megteremtése a FORI-vel egyiittm{ikodésben,
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o a behajtdsi jogosultsigot ellen6rzd rendszerek kiépitésének vizsgdlata,
megvaldsitdsdra  javaslattétel — egylittmiikodésben a  Forgalomtechnikai
1gazgatdsaggal.

* A Teherforgalmi Kozszolgdltatdsok elldtdsdval kapcsolatos tapasztalatokat elemzése alapjan a
behajtisi rendszer tovabbfejlesztésére vonatkozé javaslatokat kidolgozdsa, ennek keretében
kiilonosen:

o a megengedett legnagyobb Ossztomeget, tengelyterhelést és méretet meghaladd
jarmuvek koziti kozlekedésének tekintetében, mint a kozit kezeldje jogosult
helyszini ellendrzésre az erre jogosult hatosdggal egyiitt,

o az ellendrzés eredményeként sziiletett megallapitdsok, adatszolgdltatds alapjan
gondoskodik a szankciondlasi eljarasok meginditasarol,

o a kornyezetvédelmi szempontok érvényesitése érdekében sziikség szerint
javaslattétel a fOvarosba behajtd, illetve a fdvarosban kozlekedd gépjarmiivek
kozlekedésének szabélyozasara,

o a teherforgalommal, illetve a forgalomcsillapitassal kapcsolatos
forgalomszabalyozasi javaslatok kidolgozasa,

o javaslattétel a Févdrosi Onkorményzat szamdra a korldtozott forgalmi ovezetek
tovéabbfejlesztése érdekében,

o a Teherforgalmi Kozszolgdltatdssal kapcsolatos behajtdsi és varakozdsi dijak
valamint a koltségtérités és a regisztriciés dij mértékének meghatdrozédsira
vonatkozdan javaslattétel,

o a koncentralt rakoddhelyek folyamatos feliilvizsgalata és a sziikséges intézkedések
kezdeményezése,

o kapcsolattartds a keriileti onkormanyzatokkal (beérkezd igények egyeztetése),

o forgalom terelések esetén a sziikséges druellétasi lehetdségekre torténd javaslattétel.

» Engedélyezési csoport

1. Fiiggelmi helyzete

Az Engedélyezési csoport szervezetileg és fiiggelmileg a Teherforgalmi osztidlyhoz tartozik.
Tevékenységét tovabbi szervezeti aldbontas nélkiil végzi. Vezetdje: Engedélyezési csoportvezeto.

2. Feladatkore

* A behajtisi hozzdjaruldsok, behajtasi varakozdsi hozzdjaruldsok, rakodétarcsdk, és a
meghatarozott Ossztomeget, tengelyterhelést és méretet meghaladé jarmiivek kozitkezeldi
hozzéjaruldsainak kiaddsahoz sziikséges eljaras lefolytatdsa.

Ezen beliil:
* A behajtdsi hozzdjaruldsok, valamint a behajtdsi-virakozési hozzdjaruldsok és a rakodétarcsa
kiaddsaval kapcsolatos tevékenységek:

o a kérelmek, gépjarmii adatok iigyfelektdl torténd atvétele, megvizsgaldsa — sziikség
esetén a Budapesti Kozlekedési Kozpont Ugyfélszolgalati iroddjaval
egylittmitkodve,

o sziikség esetén egyeztetés lefolytatdsa az érintett keriileti 6nkorméanyzatokkal, a
Févdrosi Onkormdnyzat részére a hozzdjdruldsok kiaddsihoz sziikséges dontési
javaslatok elokészitése,

o a Fdvarosi Onkormdnyzat dontése alapjin a hozzdjdruldsok érvényesitése és az
tigyfeleknek torténd biztositasa, a rakodétarcsa kiadasa vagy az elutasitds kozlése,
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o hozzdjarulasok kiaddsa a KRESZ 14. § (1) bekezdés n-y) és z/2) pontjaban
meghatdrozott kozuti jelz6- és kiegészitd tabla hatdlya ald es6 korlatozéssal érintett
kozuton az ott lakd, ill. telephellyel rendelkez6 vagy oda (onnan) &ru-, vagy
személyszallitast végz0 természetes és jogi személyek részére a behajtasra,

o a Parkolasi Rendelet szerinti varakozasi dijak és a Teherforgalmi Rendelet szerinti
behajtdsi dijak, a gépjarmili adatainak rogzitésével, azonositdsdval kapcsolatban
felmeriilt adminisztracids, technikai és egyéb koltségek, tovdbbd a behajtasi
hozzdjarulds és a behajtasi-varakozdsi hozzdjarulds kiadasdval kapcsolatban
felmeriilt adminisztricids, technikai és egyéb koltségeknek és e mellett a
tehergépjarmiivek részére biztositott, aruszallitds végzésére szolgdlé rakodotarcsa
koltségének az tigyfelek altal a Févarosi Onkormdnyzat szdmaéra fizetendd részbeni
ellentételezésének a beszedése a Févarosi Onkormanyzat nevében.

* A megengedett 0ssztomeget, illetdleg a megengedett legnagyobb tengelyterhelést meghaladd, a
tdlméretes, tovabbd a lanctalpas jarmt kozlekedéséhez torténd hozzdjaruldsaval kapcsolatos
tevékenységek:

o Budapest kozigazgatasi teriiletén a kozutkezel6i hozzdjaruldsok kiadésa, illetve a
jogszabdlyban megjelolt esetekben a hozzdjarulds megtagaddsa,

o a kérelmek, gépjarmii adatok iigyfelektdl torténd atvétele, megvizsgaldsa — sziikség
esetén a Budapesti Kozlekedési Kozpont Ugyfélszolgalati iroddjaval
egylittmiikodve,

o a meghatdrozott 6ssztomeget, tengelyterhelést, tengelycsoport-terhelést és méretet
meghalad6 jarmiivek kozlekedésérdl sz6l6 36/2017. (IX. 18.) NFM rendelet szerint
meghatdrozott ligyfelek altal fizetendd dijak beszedése a Téarsasdg nevében.

* A Parkoldsi Rendelet szerinti védett Ovezetekben és a Teherforgalmi Rendelet szerinti
korlétozott forgalmi dvezetekben a Févarosi Onkorményzat illetékességébe tartozo teriileteken:
o a korlatozott forgalmu ovezetekben és korlatozott forgalmu kézutakon, valamint a
védett Ovezetekben a forgalom szabdlyozdsdhoz kialakitott és sziikséges koziti
jelzoérendszer  iizemeltetési  feladatainak  ellatdsa  egylittmiikodésben a
Forgalomtechnikai Igazgatsdggal,
o forgalomtechnikai tervek el6készitésében valé kozremiikodés,
o a behajtasi jogosultsag ellendrzésének lehetOség szerinti biztositdsa, személyi és
targyi feltételeinek megteremtése a FORI-vel egyiittmiikodésben,
o a behajtdsi jogosultsiagot ellenérz6 rendszerek kiépitésének vizsgalata,
megvaldsitdsara  javaslattétel  egyiittmiikodésben @ a  Forgalomtechnikai
igazgatdsaggal.

Egvéb feladatok:

* A hozzdjaruldsok kiad4sdhoz sziikséges elektronikus informatikai rendszer — a vonatkozé
jogszabalyokkal, illetve az adatvédelmi jogszabalyokkal 6sszhangban — fejlesztése, fenntartdsa
és lizemeltetése a Informatikai igazgatdsdggal egyiittmiikodve.

* Adatszolgaltatas a kiadott hozzajarulasokkal osszefiiggésben:

o automata rendszerek szdmdra (sorompdk, ellendrz6é rendszer) a kialakitott
interfészeken keresztiil,

o ellendrzést végzd szerveknek a kialakitott feliileten keresztiil,

o a behajtasi jogosultsag ellendrzéséhez sziikséges, a Budapest Kozt 4ltal fenntartott
eszkozok/rendszerek 4ltal eldallitott adatokhoz valé kozvetlen hozzéaférés
lehetdségének biztositdsa a FORI részére.
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* A Dbehajtdsi jogosultsdg ellendrzését tdmogaté rendszerek kiépitésének rendszeres
feliilvizsgalata, javaslattétel ezen rendszerek bovitésére, korszeriisitésére (az Onkorményzat
eldzetes jovdhagydsaval).

3. Hatéskore
A feladatkorében meghatdrozott feladatok végrehajtidsa érdekében hatdskore a Teherforgalmi osztily

teriiletére terjed ki.

» Ellendrzési és iigyfélkapcsolati csoport

1. Fiiggelmi helyzete

Az Ellendrzési és iigyfélkapcsolati csoport szervezetileg és fiiggelmileg a Teherforgalmi osztdlyhoz
tartozik. Tevékenységét tovabbi szervezeti aldbontds nélkiil végzi. Vezetdje: EllenOrzési és
ugyfélkapcsolati csoportvezeto.

2. Feladatkore

* A Teherforgalmi rendelet szerint 1étesitett jelzésrendszer lizemeltetési €s fenntartdsi feladatainak
ellatdsa, és a koziti forgalomban Budapest teriiletén résztvevd jarmiivek tengelystily,
Ossztomeg, és méret szerinti ellendrzése, valamint a hozzdjaruldsok kiaddsahoz kapcsolddd
kommunikdcios tevékenységek ellatasa, kiilonds tekintettel az tigyfelek tdjékoztatdsara.

Ezen beliil:

* A kozuti forgalomban kozlekedd jarmiivek ellendrzésével kapcsolatos tevékenységek:

o a meghatdrozott 6ssztomeget, tengelyterhelést, tengelycsoport-terhelést és méretet
meghalad6 jarmivek koziti kozlekedésének tekintetében, mint a kozit kezeldje
jogosult helyszini ellendrzésre az erre jogosult hatésaggal egyiitt,

o az ellendrzés eredményérol jegyzOkon felvétele, amennyiben az utvonalengedély-
koteles jarmi érvényes utvonalengedéllyel nem rendelkezik vagy az abban
foglaltaktdl eltéréen kozlekedik,

o ajegyzOkonyv egy példdnyanak atvetetése a jarmil vezetdjével, melyet 8 aldirdsaval
igazol,

o az elkésziilt jegyzOkonyvet, és a helyszinen késziilt fényképeket eljuttatja az
illetékes hat6sdg részére, meginditja a szankciondldsi eljdrast,

o amérések eredményeirdl statisztika vezetése.

* A Teherforgalmi rendelet értelmében kihelyezett koziti jelzOtabldk iizemeltetési és fenntartdsi
tevékenységével kapcsolatos tevékenységek:
o ellendrzések iitemezése, havi, heti vezénylési terv elkészitése,
o ellendrzésekrdl elektronikus jegyzOkonyv felvétele, az ellendrzott tabldkrdl fénykép
készitése €s feltoltése webes feliiletre (ArcGIS),
o ahelyszinen javithat6 hibdk elharitasa,
o ahelyszinen nem javithat6 hibék jelzése az illetékes osztalyok felé,
o azellendrzésekrdl, és az elvégzett tevékenységekrdl statisztika vezetése.

* A hozzdjaruldsok kiadasdhoz kapcsol6dé kommunikdécios tevékenységek ellatasa:
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o a Teherforgalmi Rendelettel, a Parkoldsi Rendelettel, a meghatdrozott dssztomeget,
tengelyterhelést, tengelycsoport-terhelést ¢és méretet meghalad6 jarmiivek
kozlekedését szabalyozd rendelettel, valamint a hozzdjarulasokat ligyintézésével
kapcsolatban az tigyfelek telefonon és e-mailben torténd tdjékoztatasa.

* Adatszolgaltatas a kiadott hozzdjarulasokkal osszefiiggésben:

o hat6sagi megkeresésre az igénylés mddja szerint,
o kozadat igénylése esetén az igénylés mddja szerint.

E9véb feladatok:

* A Teherforgalmi osztilyon haszndlt méréberendezések karbantartdsanak, hitelesitésének —
amennyiben az sziikséges — megszervezése.

» Készletgazdidlkod4s folytatdsa az izemeltetési és fenntartdsi folyamatokkal dsszefliggésben.

* Javaslattétel az ellendrzésekhez haszndlt szoftverek hatékonysdgédnak javitdsa érdekében, és
kozremiikodés a fejlesztésiikben.

* Az ellendérzés eredményeként sziiletett megallapitdsok, adatszolgéltatds alapjan gondoskodik a
szankcionaldsi eljardsok meginditasarol.

3. Hataskore

A feladatkdrében meghatdrozott feladatok végrehajtdsa érdekében hatdskore a Teherforgalmi osztaly
teriiletére terjed ki.
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