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Szabalyzat a kozérdekii adatok elektronikus
kozzétételének és a kozérdekii adatok
megismerésének rendjérol

Jelen szabélyozas a Budapest Koziit Zrt. tulajdona. A dokumentum érvényes valtozata az »O” meghajté
»Szabalyozas” konyvtardban taldlhat6. Egyes kijelslt felhasznalok részére a Miiszaki vezérigazgatd-
helyettes engedélyével a Vezérigazgatoi Titkarsag kiilon biztosithatja naprakész, hivatalos, nyomtatott
dokumentum kiadésat. Ezek a dokumentumok cimlapjukon szines pecséttel keriilnek megjelolésre.

Ha az On kinyomtatott szabalyozasa nem ellendrzétt példany, cimoldalan nincs szines pecséttel
érvényesitve, ugy alkalmazasa el6tt ¢érvényességét az ,,0” meghajté ,,Szabalyozas” konyvtaraban
ellendrizze! A szabalyzat, tekintettel annak kézérdekii adat tartalméra, nyilvanos és barki szamara

megismerhetd.
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Szabalyzat a kézérdekii adatok elektronikus
kozzétételének és a kozérdekii adatok
megismerésének rendjérél

BEVEZETES

Figyelemmel az informaciés dnrendelkezési jogrol és az informacidszabadsagrél sz616 2011. évi CXIL térvény (a
tovébbiakban: Térvény) 30. § (6) bekezdésére és 35. § (3) bekezdésére, a kozérdekii adatok elektronikus
kozzétételére, az egységes kizadatkeresd rendszerre, valamint a kézponti jegyzék adattartalméra, az adatintegriciora
vonatkoz6 részletes szabalyokrél sz616 305/2005. (XIL 25.) Korm. rendelet (a tovabbiakban: Kr.) 3. §-dra, a Budapest
Kozt Zartksriien Mitkdé Részvénytarsasignal (a tovibbiakban: Budapest Kozit vagy Térsasag) a kozérdekii és
kozérdekbdl nyilvanos adatok (a tovabbiakban egylittesen: Adatok) elektronikus kozzétételének és az Adatok
megismerésére irAnyul igények teljesitésének rendjére vonatkozoan a kévetkez6ket rendelem el:

1 ALTALANOS RENDELKEZESEK

1.1 A Szabalyzat célja

Jelen Szabilyzat célja a Budapest Kozit feladatainak elltdsaval Osszefliggésben keletkezett Adatok elektronikus
kozzétételi rendjének szabélyozdsa, az ezzei kapcsolatos, a Tarsasdgon beliili feladatok és felelosségek
meghatirozasa, tovabba az Adatok megismeréséhez és ezek terjesztéséhez fiiz6dd Alaptorvényben biztositott
alapvet6 jog érvényesitéséhez a jogszabalyokban meghatirozott valamennyi feltétel biztositésa.

1.2 A Szabdlyzat hatilya

A Szabélyzat targyi hatilya kiterjed a Budapest Kozt kezelésében 16vS és tevékenységére vonatkozé vagy
kozfeladatanak ellatisaval Osszefiiggésben keletkezett, a személyes adat fogalma ald nem esd Adatokra, valamint
azokra az adatokra, melyeket torvény kozérdekbdl megismerhet6vé tesz.

A Szabélyzat személyi hatélya kiterjed a Budapest Kozt valamennyi munkavillaljara.
1.3  Ertelmezd rendelkezések

A Szabélyzat alkalmazasiban:
Adatfelelés: a Budapest Kozit;

Adatigénylés: az Adatok megismerése érdekében az Adatfeleldshoz szoban, irasban vagy elektronikus witon
adatkozlésre vonatkozdan benyijtott igény, ideértve a kdzadatok ujrahasznositasarél sz616 2012. évi LXIIL térvény
(a tovabbiakban Ujrahaszn. tv.) szerinti adatigényléseket is;

Kézérdekii adatokért felelés szervezeti egység: a Biztonsagi és vagyonvédelmi osztaly

Adatvédelmi tisztvisels: az Altaldnos Adatvédelmi Rendelet (GDPR) alapj4n kijeldlt, illetve megbizott adatvédelmi
szakért6

Egységes kozadat-keresé rendszer: a Nemzeti Infokommunik4ciés Szolgaltaté Zrt. 4ltal {izemeltetett
www.kozadat.hu honlap;

Haté6sdg: a Nemzeti Adatvédelmi és Informéciészabadsag Hatésag;

Informatika: a T4rsasag mindenkor hatélyos Szervezeti Miikddési Szabalyzata (SzMSz) szerinti, a Térsasag
infokommunikaciés feladataiért felelds szervezeti egyseg vagy szakteriilet;
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Kézérdekii adat: a Budapest Koziit kezelésében 16vé és tevékenységére vonatkozé vagy kozfeladatanak ellatdsival
Osszefliggésben keletkezett, a Személyes adat fogalma ald nem es6, barmilyen médon vagy formaban rogzitett
informacié vagy ismeret, fiiggetleniil a kezelésének moédjatol, ondllé vagy gylijteményes Jellegétdl, igy kiilénosen a
hataskorre, illetékességre, szervezeti felépitésre, szakmai tevékenységre, annak eredményességére is kiterjedd
értékelésére, a birtokolt adatfajtiskra és a miiksdést szabalyozé jogszabélyokra, valamint a gazdalkodasra, a
megkotdit szerzGdésekre vonatkozé adat;

Kézérdekbdl nyilvanos adat: a kozérdekii adat fogalma ald nem tartozé minden olyan adat, amelynek
nyilvanossagra hozatalat, megismerhet6ségét vagy hozzaférhet6vé tételét torvény kézérdekbol elrendeli, tovabba a
kozfeladatot ellaté szerv feladat- és hatéskérében eljaré személy neve, feladatkore, munkakdére, vezetsi megbizasa,
a kozfeladat ellatasaval Osszefliggd egyéb Személyes adata, valamint azok a Személyes adatai, amelyek
megismerhetdségét torvény eléirja, valamint a Jogszabaly vagy allami, illet6leg helyi onkormanyzati szervvel kotott
szerz0dés alapjan kotelezen igénybe veendd vagy mas médon ki nem elégithetd szolgaltatast nyidjto szervek vagy
személyek kezelésében 1évo, e tevékenységiikre vonatkozd, Személyes adatnak nem mindsiils adat; tovabba az

Infotv. 27. § (3) bekezdésében meghatérozott kézérdekbdl nyilvanos adatok.

Kozzététel: a mindenkor hatélyos jogszabalyokban meghatirozott adatoknak a kozzétételi honlapon, digitalis
forméban, barki szdmara, személyazonositds nélkiil, korlatozastol mentesen, kinyomtathaté és részleteiben is
kimésolhaté médon, a betekintés, a let6ltés, a nyomtatss, a kimésolds és a hilézati adatétvitel szempontjabél is
dijmentesen t6rténd hozzaférhetévé tétele;

Kaozzétételi honlap vagy Honlap: a www.budapestkozut.hu cimen elérhet honlap;

Személyes adat: azonositott vagy azonosithaté természetes személyre (,érintett™) vonatkozd barmely informéacié;
azonosithatd az a természetes személy, aki kdzvetlen vagy kozvetett médon, kiilondsen valamely azonosité, példul
név, szam, helymeghatiroz6 adat, online azonositd vagy a termeszetes személy testi, fizioldgiai, genetikai, szellemi,
gazdasagi, kulturalis vagy szocialis azonossigara vonatkozo egy vagy tobb tényezd alapjan azonosithato;

Szervezeti egység szerinti adatfelelés: az SZMSz szerinti szervezeti egység vezetdje, akinek szervezeti egysége az
elektronikus Gton kételezben kozzéteendé Kozérdekii adatot el6allitotta, illetve amelynek miikddése soran az adat
keletkezett, és aki felel a szervezeti egységet érintd, jelen Szabalyzatban meghatarozott kotelezettségek teljesitéséért.

2 KOZOS SZABALYOK

2.1 A vezérigazgaté feladatai

A vezérigazgat6
a) aKr. 3. §-4ban meghatarozott kotelezettségének eleget téve kiadja a Jjelen Szabilyzatot;

b) az Adatok kozzétételével, valamint az Adatok megismerésére irdnyuld igények teljesitésével kapcsolatos feladatok
nem megfeleld teljesitése vagy elmulasztisa esetén felelésségre vonast kezdeményez;

¢) a Bels6 adatvédelmi felelés tajékoztatdsst figyelembe véve dont egyedi kozzétételi lista megalkotasarol, illetve
bovitésérol.
2.2 A Biztonsagi és vagyonvédelmi osztaly feladatai

A Biztonségi és vagyonvédelmi osztély feladatai

a) az adatvédelmi tisztvisel® feliigyelete mellett kozremiikodik, illetve segitséget nyuijt az adatkezeléssel Osszefiiggd
dontések meghozataldban, valamint az érintettek jogainak biztositisaban;

b) az adatvédelmi tisztvisel feliigyelete mellett kivizsgdlja a hozza érkezett, a Kozérdekii adatok elektronikus
kozzétételére és a Kozérdekii adatok megismerésére irdnyul6 igények teljesitésével kapcsolatos bejelentéseket;
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¢) az adatvédelmi tisztviseld bevondsaval elkésziti a belsé adatvédelmi és adatbiztonsagi szabdlyzatot;
d) vezeti a belsd adatvédelmi nyilvantartast;
az adatvédelmi tisztvisel k6zremiiksdésével gondoskodik az adatvédelmi ismeretek oktatasarol;

f) a Bels adatvédelmi felelds utjan a Torvény végrehajtésaval 6sszefiiggs kotelezettségek teljesitésérdl, illetve annak
eredményérodl évente egy alkalommal atfogo jelentést készit a vezérigazgatd részére;

h) a Térvényben meghatarozott hataridék betartasdval gondoskodik a pontos, naprakész és folyamatos kézzétételhez
szilkséges Adatok §sszegytijtésérsl, médositasarl és szilkség esetén torlésérdl, a kozzétételre szant Adatoknak az
Informatika és a kommunikaciéért felelds szervezeti egység részére torténd megkiildésérol;

i) kételes a hozza eljuttatott és a kozzétett adatok egyez0ségét ellendrizni;

J) a Szervezeti egység szerinti adatfeleldsokts] érkezett adatok vonatkozasaban megvizsgilja a kozérdekiiség és
kozzétehetGség feltételeit;

k) évente Gsszesiti Adatigénylések adatait, amelyet Gsszevet az kdzzétételi listak tartalméval, ami alapjén — ha
indokolt — javaslatot tesz a vezerigazgaté 1észére az egyedi kozzétételi lista tartalmanak létrehozasa, illetve a
létrehozott lista bévitése céljabol;

1) a kbzzétett adat médositasanak, eltavolitasinak, archivildsinak — Szervezeti egység szerinti adatfelelésok altal
tortén6 — kezdeményezését megvizsgilja és annak megalapozottsagit kovetden, haladéktalanul tovabbitja az
Informatika részére;

m) dSnt az egyes adatok archiv stituszba helyezésérél, archiv statuszinak fenntartasarél, a kételezd megérzési id6
letelte utani térlésérol;

n) a Budapest K6zt jogutéd nélkiili megsziinése esetén, a kdzzétett, kiilon jogszabalyban meghatérozott kézzétételi
egységeket dtadja a kdzponti elektronikus jegyzék miikddtetdje részére.

2.3 A Szervezeti egység szerinti adatfelelds feladatai

A Szervezeti egység szerinti adatfelelds

a) a Térvényben meghatarozott hataridék betartasival gondoskodik a pontos, naprakész és folyamatos kdzzétételhez
sziikséges Adatok Biztonsagi és vagyonvédelmi osztaly részére torténd megkiildésérdl, modositisarsl s sziikség
esetén torlésérol;

b) a sajat szervezeti egységére vonatkozdan folyamatosan vizsgalja a kozérdekiiség és a kdzzétehetdség feltételeit:

¢) kételes a szervezeti egységéhez tartozé Adatok naprakészségét biztositani.
24 Az Informatika feladatai

Az Informatika
a) felel8s azért, hogy a Kozzétételi honlap a Térsasag belsd halozati rendszerété] fiiggetlen legyen;

b) biztositja, hogy a Honlapon folyamatosan elérhetéek legyenek a kételezéen kézzéteendd Adatok, felelés azért,
hogy a K6zzétételi honlap elérhetetlenségét okozo barmely iizemzavar esetén az {izemzavar elharitisa
munkaid8ben haladéktalanul megkezdédjon;

c) felelds azért, hogy a kizétett adatok védelme megvalosuljon jogosulatlan megvaltoztatas, torlés, megsemmisiilés
¢s sériilés esetére;

d) felelds azért, hogy a jogszabalyokban me ghatérozott Adatok a Kézzétételi honlap nyitélapjarél kozvetleniil, a
»K0zérdeki adatok™ hivatkozas alatt hozzaférhetéek legyenek;
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e) a kommunikacioért felelés szervezeti egység Jovéhagyasit kovetden kozzéteszi, és sziikség esetén modositja a
Biztonsagi és vagyonvédelmi osztaly altal megkiildétt Adatokat;

f) dont a kozzététel mell6zésérdl, amennyiben a kapott adatok a kozzétételre formai okokbél nem alkalmasak, és
errdl thjékoztatja a Szervezeti egység szerinti adatfelelst, valamint a Biztonsagi és vagyonvédelmi osztalyt,
tovéabbd javaslatot tesz arra, hogy az adatok kozzétételét gatol6 formai ok milyen médon hérithaté el;

g) gondoskodik az archivélasra kijelolt adatok archivalasrél, valamint azon adatok Ko6zzétételi honlaprél vald
torlésérdl, amelyek vonatkozédsiban az archivalasi kotelezettség méar megsziint;

h) a Biztonségi és vagyonvédelmi osztallyal egyiittmiikédve gondoskodik a Kr-ben meghatarozott feladatok
végrehajtasarol.
2.5 A Kommunikicié és marketing feladatai

A Kommunikéci6 és marketing a Biztonsagi és vagyonvédelmi osztaly dltal megkiildott Adatokat attekinti, és az
Adatok kozzétételéhez torténd jovahagyasarol tajékoztatja az Informatikat.

3 AZ ADATOK ELEKTRONIKUS KOZZETETELE

3.1 A Honlapon megjelend kiozérdekii adatok kiézzétételi formai

A Kozérdekii adatok kozzététele — eltérd rendelkezés hidnyaban — a Honlapon kozzétételi lista utjan torténik. A
kozzétételi lista lehet:

a) Altalanos kozzétételi lista: tartalmazza a Torvény alapjan a Budapest Kozt 4ltal kistelez8en kozzéteendd adatokat.

b) Kiilénds kozzétételi lista: az egyes dgazatokra vonatkozoé jogszabalyokban, igy a Budapest K6ziit vonatkozasaban
kiilléndsen a koézbeszerzésekrdl szolé 2015. évi CXLIIL térvényben, illetve a koztulajdonban allé gazdasagi
tarsasagok takarékosabb miikodésérsl szolé 2009. évi CXXIL térvényben meghatarozott kézzéteendd adatokat
tartalmazza.

c) Egyedi kozzétételi lista: A Hatosag veleményének kikérésével a vezérigazgats, valamint jogszabély 4altal
meghatérozott ktelezéen kdzzéteendd adatok kore.

3.2 A kozzéteheté dllominyok formituma

A Szervezeti egység szerinti adatfelelés szamara meghatérozott formatum, valamint az egyéb, rendelkezésre
bocsatott allomanyoknal a széles korii elérhetdség biztositasa érdekében, els6sorban haszniland6 formatumok:
a) szbveges 4llomany esetében: pdf, rtf, msword, zip, htm]

b) hangfjlok esetében: mp3

¢) videdfajlok esetében: mpeg4

d) képfajlok esetében: jpeg.

Mas formatumok alkalmazaséra kizar6lag az Informatika elézetes egyetértésével keriilhet sor, abban az esetben, ha
a fent felsorolt formatumok nem alkalmasak vagy csak jelentSsen hatranyosabb feltételek (méret, sebesség) mellett
alkalmasak ugyanazon informéci6 megjelenitésére.

3.3 A Honlap strukturaltsaga

A Honlap a nyitolaprol konnyen és kozvetleniil elérhetd médon kell, hogy tartalmazza a ,K&zérdekii adatok”
elnevezésii hivatkozast.
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A Honlap ,,K6zérdekii adatok™ hivatkozésa az alabbiak szerint épiil fel:
a) a Szabalyzat 1. szam1 melléklete szerinti 4ltaldnos kozzétételi lista;

e  szervezeti és személyzeti adatok;
e tevékenységre, miikddésre vonatkozo adatok;
e  gazdalkodasi adatok.

b) archiv adatok

c) a Szabélyzat 2. szimu melléklete szerinti kiilonds kozzétételi lista.

3.4 Az Adatok kozzététele

A Szervezeti egység szerinti adatfelelds a szervezeti egysége altal kezelt, a kozzétételi kotelezettséggel érintett Adatot
legkésSbb az abban meghatirozott hataridét megelz6 5 munkanappal, elektronikus diton, a Szabalyzat ltal el8irt
forméatumban kételes megkiildeni a Biztonsagi és vagyonvédelmi osztaly részére.

A Biztonsagi és vagyonvédeimi osztaly a Szervezeti egyseg szerinti adatfeleldst6] kapott Adatot a kozérdekiiség és
kozzétehetdség szempontjabol megvizsgalja. Amennyiben a kézzététellel egyetért, legkésobb a kézhezvételt kovetd
munkanapon elektronikus dton tovéabbitja azt az Informatika, valamint a Kommunikacié &s marketing részére.

Abban az esetben, ha a Biztonsagi és vagyonvédelmi osztaly kifogast emel az Adat kdzzétételével kapcsolatban, ugy
az egyet nem ¢rtes indokdnak megjeldlésével haladéktalanul, de legkésébb a kézhezvételt kovetd 1 munkanapon
beliil téjékoztatja a Szervezeti egység szerinti adatfelelést, megjeldlve azt is, hogy a Szervezeti egység szerinti
adatfeleldsnek milyen intézkedéseket kell megtennie annak érdekében, hogy az Adat kozzétehetd legyen.

Az Informatika a Biztonsagi és vagyonvédelmi osztalyt6l érkezett Adatot a beérkezéstd] szamitott 1 munkanapon
beliil, a formatumra vonatkoz6 szempontok alapjan megvizsgalja. Ha az Adat a Szabalyzatban foglalt, a formétumra
vonatkozé eléirdsoknak megfelel, igy a Kommunikacié és marketing Jjovahagyasat kovetden az Adatot kozzéteszi a
Honlap ,,K&zérdekii adatok™ hivatkozasa alatt.

Amennyiben az Adat formétuma nem felel meg a Szabélyzatban foglaltaknak, és igy a kozzétételre nem alkalmas,
gy az Informatika az alkalmatlanség indokanak és a kdzzétételre alkalmassa tételhez sziikséges intézkedéseknek a
megjeldlésével a beérkezéstél szamitott 1 munkanapon beliil tajékoztatja a Szervezeti egység szerinti adatfelelost a
Biztonsagi és vagyonvédelmi osztaly egyidejii tajékoztatisa mellett.

A Szervezeti egység szerinti adatfelelds 1 munkanapon beliil koteles megtenni azokat az intézkedéseket, amelyek
biztositjak az Adat kbzzétételre alkalmasségat, és a kozzétételre alkalmassa tett adatokat koteles megkiildeni a
Biztonséagi és vagyonvédelmi osztaly részére a jelen Szabalyzatban foglaltaknak megfelelen.

A fentiek szerint médositott adatok kdzzétételére egyebekben a jelen 3.4. pontban irtak értelemszertien irdnyadoak.

Amennyiben az Adat kézzététele haladéktalanul sziikséges, a Szervezeti egység szerinti adatfelelés — a haladéktalan
kozzététel indokénak megjeldlésével — kezdeményezheti a Biztonsagi és vagyonvédelmi osztalynal, hogy az érintett
adat kozzétételére haladéktalanul, a Szabalyzat jelen 3.4. pontjaban meghatirozott hataridok figyelmen kiviil
hagyaséval keriiljén sor. Soron kiviili kozzététel esetében a Biztonséagi és vagyonvédelmi osztaly, az Informatika,
valamint a Kommunikaci6 és marketing a sziikséges intézkedéseit a Szervezeti egység szerinti adatfelelds kozzétételi
igényének kézhezvétele napjan kotelesek megtenni.

3.5 Az Adatok frissitése, eltavolitasa, illetve archivalasa

A Honlapon kdzzétett Adatok feliilvizsgalatat a Szervezeti egység szerinti adatfelel6s végzi.

A feliilvizsgalt Adatok kozzétételére a jelen Szabalyzat 3.4. pontjaban irtak értelemszeriien iranyadoéak.

Hatélybalépés datuma: 2019. aprilis 30. Oldal: 8/ 20.
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A Szervezeti egység szerinti adatfelelés az Adatok a vonatkozé Jjogszabalyok éltal meghatarozott hatarid6ig torténd
archiv allapotba helyezésérdl, illetve archivalasi kdtelezettség nélkiil torolhetd Adatok esetében, valamint olyan
Adatok esetében, amelyek archivalasi ideje lejart, azok t6rlésérél legkésébb az erre vonatkozé igény felmeriilését
kovetd munkanapon értesiti a Biztonsagi és vagyonvédelmi osztalyt.

A Szervezeti egység szerinti adatfelelds tdjékoztatisanak kézhezvételét kovetd 1 munkanapon beliil a Biztonsagi és
vagyonvédelmi osztaly elektronikus viton értesiti az Informatikst arrél, hogy az érintett Adattal kapcsolatban milyen
intézkedés megtétele sziikséges.

Az Informatika a Biztonsagi és vagyonvédelmi osztalytol érkezett értesités beérkezéstdl szamitott 1 munkanapon
beliil a Kommunikacié és marketing tdjékoztatdsa mellett megteszi a Biztonsagi és vagyonvédelmi osztaly 4ltal
megjelSlt értesités szerinti intézkedést, azaz Adatot athelyezi a ,,Kozérdekii adatok” hivatkozésa »Archiv adatok”
alcsoportjdba, vagy intézkedik az Adatok torlése irant.

Az Informatikédnak az Adatok kozzétételével, helyesbitésével, frissitésével vagy eltdvolitasdval kapcsolatban
naploznia kell az esemény bekovetkeztének datumat és idSpontjét, valamint az esemény kivaltasiban kézremiiksds
felhasznalé nevét. A naplézott adatallomanyt védeni kell a megsemmisitéstdl, az illetéktelen személy altali
médositastol, az egyes bejegyzések toriésétsl vagy a bejegyzések sorrendjének megvaltoztatasatol, illetve biztositani
kell, hogy a naplé tartalmahoz csak a vezérigazgato és az informatikai igazgaté altal kijel6lt személyek férhessenek
hozza. A naplérél rendszeresen biztonsagi mésolatot kell késziteni.

4 A KOZERDEKU ADAT MEGISMERESE IRANTI IGENY TELJESITESE
4.1 Az Adatigénylés teljesitése

Az Adatok megismerésére irdnyulé igénynek az érintett Szervezeti egyseg szerinti adatfelelds az igény beérkezését
kavetd legrovidebb idé alatt, legfeljebb azonban 15 napon beliil tesz eleget a Biztonsagi és vagyonvédelmi osztaly
egyidejii tjékoztatisa mellett. Ha az Adatigénylés jelentds terjedelmii, illetve nagyszamu adatra vonatkozik, vagy
az Adatigénylés teljesitése az Adatfelelds alaptevékenységének ellatasahoz sziikséges munkaerdforras aranytalan
mértékii igénybevételével jar, a hatdridé egy alkalommal 15 nappal meghosszabbithat6. Errl az igényldt az igény
beérkezését kivetd 15 napon beliil tajékoztatni kell.

Az adatokat tartalmazé dokumentumrol vagy dokumentumrészrél, annak tarolsi médjatol fiiggetleniil az igényls
masolatot kaphat. Az Adatigénylés teljesitéséért - az azzal kapcsolatban felmeriilt koltség mértékéig terjedden — a
koltségtérités 4llapithaté meg, amelynek Osszegérdl az igényl6t az igény teljesitését megelézéen 15 napon beliil
t4jékoztatni kell.

Az Adatigénylésnek kozérthetd formaban és - amennyiben ezt arinytalan nehézség nélkiil teljesithetd - az igénylé
altal kivant formdban, illetve médon kell cleget tenni. Ha a kért adatot korabban mér elektronikus forméban
kdzzétételre keriilt, az igény teljesithetd az adatot tartalmazé nyilvanos forrs pontos URL-jével vagy egyértelmii
megjeldlésével is. Az Adatigénylést nem lehet elutasitani arra vald hivatkozassal, hogy annak kozérthetd formaban
nem lehet eleget tenni.

4.2 Az Adatigénylés teljesitésének megtagadasa

Az Adatigénylésnek az érintett Szervezeti egység szerinti adatfelelés nem koteles eleget tenni abban a részben,
amelyben az azonos igényld ltal egy éven beliil benyujtott, azonos adatkérre iranyuld Adatigényléssel megegyezik,
feltéve, hogy az azonos adatkérbe tartozé adatokban valtozés nem 4llt be. Arrdl, hogy nem kévetkezett be valtozas
az adatigényl6t tdjékoztatni kell.

Hatélybalépés datuma: 2019. aprilis 30. Oldal: 9/ 20.
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Az Adatigénylésnek a Szervezeti egység szerinti adatfelelés nem kételes cleget tenni, ha az igényld nem adja meg
neveét, nem természetes személy igényld esetén megnevezését, valamint azt az elérhetdséget, amelyen szémara az

Adatigényléssel kapcsolatos barmely tajékoztatds és értesités megadhatd. Err6l, valamint a jogorvoslati
lehetSségeirdl az Adatigényldt tajékoztatni kell

Ha a kdzérdekii adatot tartalmazé dokumentum az igényld éltal meg nem ismerhetd adatot is tartalmaz, a mésolaton
a meg nem ismerhetd adatot felismerhetetlenné kell tenni.

Az igény teljesitésének megtagadasardl, annak indokaival, valamint az igénylét e torvény alapjan megilletd
Jogorvoslati lehetdségekrdl valé tajékoztatéssal egyiitt, az igény beérkezését kdvetd 15 napon beliil irisban vagy - ha
az igényben elektronikus levelezési cimét kozdlte - elektronikus levélben értesiten; kell az igénylot. Az elutasitott
kérelmekrél, valamint az elutasitédsok indokair6l a Biztonségi és vagyonvédelmi osztaly nyilvantartast vezet, és az
abban foglaltakré] minden évben januér 31 -éig tdjékoztatja a Hatdsagot.

Az Adatfelelés gazdalkoddsénak atfogé, szamlaszintl, illetve tételes ellendrzésére irdnyul6 adatmegismerésekre az
igénylés targyat képezd irat mésolata helyett a Jjogviszony alanyainak, a jogviszony tipusénak, a jogviszony
targyanak, a szolgaltatas és ellenszolgaltatis mértékének &s teljesitése idSpontjanak megjelslésével is teljesitheti.

A kdzérdekii adat megismerése iranti igény teljesitése nem tagadhaté meg azért, mert a nem magyar anyanyelvii
igényld az igényét anyanyelvén vagy az altala értett més nyelven fogalmazza meg.

4.3 Az Adatigényléssel kapcsolatos koltségek

A Kkoltségtérités mértékének meghatirozisa soran, a kizérdekd adat irdnti igény teljesitéséért megallapithat6
koltségtérités mértékérdl szolé 301/2016. (IX.30) Korm. rendelet alapjan az alabbi koltségelemek vehetok
figyelembe:

a) az igényelt adatokat tartalmazé adathordozé kdltsége,
b) az igényelt adatokat tartalmazé adathordozé az igényld részére torténd kézbesitésének koltsége, valamint

c) ha az Adatigénylés teljesitése az Adatfelelds alaptevékenységének ellatasahoz sziikséges munkaer6forras
aranytalan mértéki igénybevételével jar, az Adatigénylés teljesitésével Ssszefiiggd munkaerd-raforditas koltsége.

Az igényelt adatokat tartalmazé adathordozé koltségeként az alabbi mértékek vehetdk figyelembe:

a) papir alapon nyujtott szines mésolat esetén az adathordozé kdzvetlen Onkoltsége, de legfeljebb

aa) 130 Ft/masolt A/4-es oldal,

ab) 260 Ft/masolt A/3-as oldal,

b) papir alapon nytjtott fekete-fehér masolat esetén az adathordozé kdzvetlen 6nkoltsége, de legfeljebb
ba) 12 Ft/masolt A/4-es oldal,

bb) 24 Ft/mésolt A/3-as oldal,

c) optikai adathordozén nytjtott mésolat esetén az adathordozé kozvetlen Onkéltsége, de legfeljebb 580
Ft/adathordozo,

d) elektronikus uiton hasznalhaté egyéb adathordozén nyujtott mésolat esetén az adathordozé kézvetlen onkoltsége.

A masolatkészitéshez sziikséges eszkozok rendelkezésre allasanak atmeneti vagy tartés hidnya esetén - az
elébbiekben meghatarozott mértéktsl eltéréen - az igényelt adatokat tartalmazé adathordozo koltségeként a
kozvetleniil a masolatkészités érdekében felmeriilt, ahhoz feltétleniil sziikséges, bizonylattal igazolt koltség vehetd
figyelembe. Az Adatfeleldsnek az e bekezdésben meghatérozott mérték alkalmazhatdsagat Térvény 31. § (2)
bekezdésében meghatarozott bizonyitasi kotelezettség keretében kell igazolnia.

Hatalybalépés datuma: 2019. 4prilis 30. Oldal: 10/ 20.
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A papir alapon nytjtott mésolat kéltsége csak az adatigénylés teljesitéséhez sziikséges masolt oldalak azon része
tekintetében vehetd figyelembe, amellyel a masolt oldalak szAma a tizet meghaladja.

Az igényelt adatokat tartalmazé adathordozo kézbesitési koltségeként legfeljebb az alibbi mértékek vehetdk
figyelembe:

a) az adatigényld részére postai uton, Magyarorszag teriiletén beliil valé kézbesités esetén a hivatalos iratokra
vonatkozo belfoldi postai szolgaltatas dija,

b) az adatigényl6 részére postai titon, kiilfsldre torténd kézbesités esetén az egyetemes postai szolgaltatis keretében
tértivevény tobbletszolgaltatassal feladott, kényvelt killdeményre vonatkoz6 postai szolgéltatas dija.
Az adatigénylés teljesitésével Ssszefliggd munkaerd-réforditas koltsége abban a mértékben, veheté figyelembe,

14

amennyivel az adatigénylés teljesitéséhez sziikséges munkaeré-rafordités idétartama meghaladja a 4 munkadrat.

Az adatigénylés teljesitésével Gsszefiiggd munkaerd-raforditasként az igényelt adat felkutatdsahoz, Gsszesitéséhez és
rendszerezéséhez, az igényelt adat adathordozdjérs! mésolat készitéséhez és a masolaton a meg nem ismerhetd adatok
felismerhetetlenné tételéhez sziikséges id6tartam vehetd figyelembe. Ha az adatigénylés teljesitésére elektronikus
uton kertiil sor, a mésolat késziiéséhez sziikséges id6tartam csak akkor vehetd figyelembe, ha elektronikus formaban
rendelkezésre nem 4ll6 adat igénylésére keriilt sor, vagy a masolat készitéséhez sziikséges idétartam révidebb az
elektronikus formaban rendelkezésre 4116 adat rendelkezésre bocsatédsihoz sziikséges idGtartamnal.

A munkaerd-raforditds Ssszes koltségét a munkaerd-raforditas személyenkénti koltségeinek sszegeként kell
megéllapitani. A munkaerd-raforditas idétartamat szemelyenkeént a kerekités szabélyainak megfelelden egész Orara
kell kerekiteni.

A munkaerd-réforditds személyenkénti koltségét akként kell meghatérozni, hogy az adatigénylés teljesitésében
kozremiik5d6 személy altal az adatigénylés teljesitésével dsszefiiggésben teljesitett munkadrék szamat meg kell
szorozni € személy egy munkadrara es6 tényleges munkaerdkdltségével, ahol tényleges munkaer6koltségnek az e
szemeélyt megillet rendszeres személyi juttatasok Osszegét kell tekinteni.

Az adatigénylés teljesitésével Osszefiiggd munkaeré-raforditis Ssszes koltségeként legfeljebb munkaGrénként
atlagosan 4400 Ft vehetd figyelembe.

A koltségtéritésnek a jelen pontban foglaltak alapjan meghatérozott mértéke tekintetében a Térvény 29. § (4)
bekezdése szerint figyelembe veendd Ssszeghatar mértéke 5000 Ft. Az adatigénylést a koltségtérités adatigényld
altali befizetését kovetd 15 napon beliil kell teljesiteni, és errél az informéciérél az igénylét az igény beérkezését
kdvetd 15 napon beliil tajékoztatni kell.

5 ZARO RENDELKEZESEK

Jelen Szabélyzat 2019. 4prilis 30. napjan Iép hatélyba.

Hatalybalépés datuma: 2019. aprilis 30. Oldal: 11/ 20.
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