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Szabalyzat a kozérdeki adatok elektronikus
kozzeétetelének és a kozérdeku adatok
megismeresének rendjérol

Jelen szabélyozas a Budapest Kozt Zrt. tulajdona. A dokumentum érvényes valtozata az ,,0” meghajto
»Szabalyozas” konyvtaraban talalhato. Egyes kijelolt felhasznalok részére Vezérigazgatd engedélyével a
Vezérigazgatoi Titkarsag kiilon biztosithatja naprakész, hivatalos, nyomtatott dokumentum kiadasat. Ezek
a dokumentumok cimlapjukon szines pecséttel keriilnek megjeldlésre.

Ha az On kinyomtatott szabalyozasa nem ellendrzdtt példany, cimoldaldn nincs szines pecséttel
érvényesitve, ugy alkalmazasa eldtt érvényességét az ,,0” meghajto ,,Szabalyozas” konyvtaraban
ellendrizze! A szabalyzat, tekintettel annak kdzérdekii adat tartalmara, nyilvanos €s barki szamara

megismerhetd.
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BEVEZETES

Figyelemmel az informacids onrendelkezési jogrol és az informacioszabadsagrol szolo 2011. évi CXII. torvény (a
tovabbiakban: Torvény) 30. § (6) bekezdésére és 35. § (3) bekezdésére, a kdzérdekii adatok elektronikus
kozzétételére, az egységes kozadatkeresd rendszerre, valamint a kdzponti jegyzék adattartalmara, az adatintegraciora
vonatkozd részletes szabalyokrol sz6l6 305/2005. (XI1. 25.) Korm. rendelet (a tovabbiakban: Kr.) 3. §-ara, a Budapest
Kozat Zartkorien Miik6do Részvénytarsasagnal (a tovabbiakban: Budapest Kozt vagy Tarsasag) a kozérdeki és
kozérdekbol nyilvanos adatok (a tovabbiakban egyiittesen: Adatok) elektronikus kozzétételének és az Adatok
megismerésére iranyulo igények teljesitésének rendjére vonatkozoan a kovetkezoket rendelem el:

1 ALTALANOS RENDELKEZESEK

1.1 A Szabalyzat célja

Jelen Szabalyzat célja a Budapest K6zut feladatainak ellatasaval osszefiiggésben keletkezett Adatok elektronikus
kozzétételi rendjének szabalyozasa, az ezzel kapcsolatos, a Tarsasagon beliili feladatok ¢és feleldsségek
meghatarozasa, tovabba az Adatok megismeréséhez és ezek terjesztéséhez fiiz6d6 Alaptdrvényben biztositott
alapvetd jog érvényesitéséhez a jogszabalyokban meghatarozott valamennyi feltétel biztositasa.

1.2 A Szabalyzat hatalya

A Szabalyzat targyi hatdlya kiterjed a Budapest Kozut kezelésében 1évd és tevékenységére vonatkozd vagy
kozfeladatanak ellatasaval Gsszefiiggésben keletkezett, a személyes adat fogalma ala nem es6 Adatokra, valamint
azokra az adatokra, melyeket torvény kozérdekbol megismerhetdvé tesz.

A Szabalyzat személyi hatalya kiterjed a Budapest K6zt valamennyi munkavallaldjara.
1.3 Ertelmez6 rendelkezések

A Szabalyzat alkalmazésaban:

Adatigénylés: a Kozérdekii adatok megismerése érdekében a Tarsasaghoz szoban, irdsban vagy elektronikus iton
adatkdzlésre vonatkozoan benyujtott igény

Adatvédelmi tisztvisel6: az Altalanos Adatvédelmi Rendelet (GDPR) 37. Cikke alapjan kijelolt, illetve megbizott
személyadatvédelmi szakértd

Belsé adatvédelmi felelés: a Biztonsagi és vagyonvédelmi osztaly kijel6lt munkatarsa

Egységes kozadat-keresd rendszer: a Nemzeti Infokommunikacidés Szolgaltaté Zrt. altal iizemeltetett
www.kozadat.hu honlap

Hatésag: a Nemzeti Adatvédelmi és Informacioszabadsag Hatdsag

Kozérdekii adat: a Budapest Kozt kezelésében 1€v0 és tevékenységére vonatkozo vagy kozfeladatanak ellatasaval
Osszefiiggésben keletkezett, a Személyes adat fogalma ala nem esd, barmilyen modon vagy formaban rogzitett
informéacio6 vagy ismeret, fliggetleniil a kezelésének modjatol, onallod vagy gylijteményes jellegétdl, igy kiilondsen a
hataskorre, illetékességre, szervezeti felépitésre, szakmai tevékenységre, annak eredményességére is kiterjedd
értékelésére, a birtokolt adatfajtakra és a mikodést szabalyozd jogszabalyokra, valamint a gazdalkodasra, a
megkotott szerz6désekre vonatkozo adat
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Kozérdekbdl nyilvanos adat: a kozérdeki adat fogalma ald nem tartoz6 minden olyan adat, amelynek
nyilvanossagra hozatalat, megismerhetoségét vagy hozzaférhetdvé tételét torvény kozérdekbdl elrendeli, tovabba a
kozfeladatot ellato szerv feladat- és hataskorében eljard személy neve, feladatkore, munkakdre, vezetéi megbizasa,
a kozfeladat ellatasaval Osszefiiggd egyéb Személyes adata, valamint azok a Személyes adatai, amelyek
megismerhetdségét torvény eldirja, valamint a jogszabaly vagy allami, illetdleg helyi dnkormanyzati szervvel kotott
szerz6dés alapjan kotelezoen igénybe veendd vagy mas modon ki nem elégithetd szolgaltatast nyujtod szervek vagy
személyek kezelésében 1évo, e tevékenységiikre vonatkozo, az Infotv. 27. § (3) bekezdésében meghatarozott kivételi
szabalyra is figyelemmel

Kozérdekbdl nyilvanos személyes adat: a Tarsasdg feladat- és hatdskorében eljaré személy neve, feladatkore,
munkakdre, vezetdi megbizasa, a kozfeladat ellatasaval Osszefiiggd egyéb személyes adata, valamint azok a
személyes adatai, amelyek megismerhetdségét torvény elrendeli

Kozfeladatot ellaté szerv: az allami vagy helyi dnkormanyzati feladatot, valamint jogszabalyban meghatarozott
egyéb kozérdeki feladatot ellatd, vagy a nemzeti vagyonnal vagy kozpénzekkel gazdalkodo szervezet

Kozzététel: a mindenkor hatalyos jogszabalyokban meghatarozott adatoknak a kozzétételi honlapon, digitalis
formaban, barki szdmara, személyazonositas nélkiil, korlatozastél mentesen, kinyomtathatd és részleteiben is
kimasolhaté modon, a betekintés, a letdltés, a nyomtatas, a kimasolas €s a halozati adatatvitel szempontjabol is
dijmentesen torténd hozzaférhetové tétele

Kozzétételi honlap vagy Honlap: a www.budapestkozut.hu cimen elérhetd honlap

Kozzétételi lista: a kozérdekii adatokat tartalmazo kozzétételi egységekbdl allé dokumentum

Személyes adat: azonositott vagy azonosithatd természetes személyre (,,érintett”) vonatkozd barmely informacio;
azonosithato az a természetes személy, aki kozvetlen vagy kdzvetett mddon, kiilondsen valamely azonosito, példaul
név, szam, helymeghataroz6 adat, online azonositd vagy a természetes személy testi, fiziologiai, genetikai, szellemi,
gazdasagi, kulturalis vagy szocialis azonossagara vonatkozd egy vagy tobb tényezd alapjan azonosithatd

Szervezeti egység szerinti adatfelelds: azon vezet6i munkakort betdlté munkavallald, akinek szervezeti egysége az
elektronikus iton kételezden kdzzéteendd Kozérdekii adatot eldallitotta, illetve amelynek miikédése soran az adat
keletkezett

2 KOZOS SZABALYOK

2.1 A vezérigazgaté feladatai

A vezérigazgatod
a) a Kr. 3. §-dban meghatarozott kotelezettségének eleget téve kiadja a jelen Szabalyzatot;

b) az Adatok kozzétételével, valamint az Adatok megismerésére iranyulo igények teljesitésével kapcsolatos feladatok
nem megfeleld teljesitése vagy elmulasztasa esetén feleldsségre vonast kezdeményez;

c) a Belso adatvédelmi felelds tajékoztatasat figyelembe véve dont egyedi kozzétételi lista megalkotasardl, illetve
bovitésérol.
2.2 A Biztonsagi és vagyonvédelmi osztaly feladatai

A Biztonsagi és vagyonvédelmi osztaly

a) értékeli, illetve intézi a hozza érkezett, illetve részére tovabbitott, a Kozérdekli adatok elektronikus kozzétételére
és a Kozérdekii adatok megismerésére iranyuld igények teljesitésével kapcsolatos bejelentéseket, ligyeket;
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b) a Jogi és igazgatasi féosztalyvezetd iranyitasa, illetve az adatvédelmi tisztviseld feliigyelete mellett kozremiikodik,
illetve segitséget nyujt a személyes adatok kezelését érintd ligyekben, illetve a dontések meghozataldban, valamint
az érintettek jogainak biztositasaban;

¢) amennyiben az adatigénylés kdzérdekbol nyilvanos személyes adatokat érint, ugy az ligyr6l haladéktalanul értesiti
a Jogi és igazgatasi féosztalyvezet6t, illetve az Adatvédelmi tisztvisel6t;

d) vezeti a bels6 adatvédelmi nyilvantartast;

e) nyilvantartast vezet a kdzérdekli adat iranti igény targyaban elutasitott kérelmekrél, valamint az elutasitasok
indokairdl és az abban foglaltakrol minden évben (januar 31-€ig) tajékoztatja a Hatosagot;

f) a BelsO adatvédelmi felelds utjan a Torvény végrehajtasaval 0sszefliggd kotelezettségek teljesitésérol, illetve annak
eredményérol évente egy alkalommal atfogd jelentést készit a vezérigazgatod részére;

h) a Torvényben meghatarozott hataridok betartasaval gondoskodik a pontos, naprakész és folyamatos kozzétételhez
sziikséges Adatok Osszegyljtésérdl, modositasarol és sziikség esetén torlésérol, a kozzétételre szant Adatoknak az IT
iizemeltetési osztaly részére torténd megkiildésérol;

1) koteles a hozza eljuttatott és a kdzzétett adatok egyezoségét ellendrizni;

j) a Szervezeti egység szerinti adatfelelosoktdl érkezett adatok vonatkozasdban megvizsgalja a kozérdekiiség és
kozzétehetdség feltételeit;

k) évente Osszesiti Adatigénylések adatait, amelyet Gsszevet az k6zzétételi listdk tartalmaval, ami alapjan — ha
indokolt — javaslatot tesz a vezérigazgatd részére az egyedi kozzétételi lista tartalmanak létrehozasa, illetve a
létrehozott lista bévitése céljabol;

m) dont az egyes adatok archiv statuszba helyezésérdl, archiv statuszanak fenntartasarol, a kotelezd megdrzési id6
letelte utani torlésérol;

n) a Budapest Kozt jogutod nélkiili megsziinése esetén, a kdzzétett, kiilon jogszabalyban meghatarozott kozzétételi
egységeket atadja a kozponti elektronikus jegyzék miikodtetoje részére.

2.3 A Szervezeti egység szerinti adatfelelés feladatai

A Szervezeti egység szerinti adatfelels

a) a Torvényben meghatarozott hataridok betartasaval gondoskodik a pontos, naprakész és folyamatos kdzzétételhez
sziikséges Adatok Biztonsagi és vagyonvédelmi osztaly és IT lizemeltetési osztaly részére torténd megkiildésérol,
modositasardl és sziikség esetén torlésérol;

b) a sajat szervezeti egységére vonatkozoan folyamatosan vizsgalja a kozérdekliség és a kozzétehetdség feltételeit;
c) koteles a szervezeti egységéhez tartozd Adatok naprakészségét biztositani;

d) az Adatok megismerésére iranyul6 igénynek az érintett Szervezeti egység szerinti adatfelelds az igény beérkezését
kovetd legrovidebb 1d6 alatt, legfeljebb azonban 15 napon beliil tesz eleget a Biztonsagi és vagyonvédelmi osztaly
egyideju tajékoztatasa, illetve kozremiikodése mellett.

2.4 Az IT iizemeltetési osztaly feladatai

Az IT iizemeltetési osztaly
a) felelds azért, hogy a Kozzétételi honlap a Tarsasag belsd halozati rendszerétdl fiiggetlen legyen;

b) biztositja, hogy a Honlapon folyamatosan elérhetéek legyenek a kotelezéen kozzéteendo Adatok, felelds azért,
hogy a Kozzétételi honlap elérhetetlenségét okozo barmely lizemzavar esetén az lizemzavar elharitasa
munkaid6ben haladéktalanul megkezdddjon;
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c) felel6s azért, hogy a kozétett adatok védelme megvalosuljon jogosulatlan megvaltoztatas, torlés, megsemmisiilés
és sériilés esetére;

d) felelds azért, hogy a jogszabalyokban meghatarozott Adatok a Kozzétételi honlap nyitolapjardl kdzvetleniil, a
,K0zérdekli adatok™ hivatkozas alatt hozzaférhet6ek legyenek;

e) kozzéteszi, és sziikség esetén modositja a megkiildott Adatokat;

f) dont a kdzzététel mell6zésérdl, amennyiben a kapott adatok a kozzétételre formai okokbol nem alkalmasak, és
errdl tajékoztatja a Szervezeti egység szerinti adatfeleldst, valamint a Biztonsagi és vagyonvédelmi osztalyt,
tovabba javaslatot tesz arra, hogy az adatok kozzétételét gatold formai ok milyen médon harithato el;

g) gondoskodik az archivalasra kijeldlt adatok archivalasrol, valamint azon adatok Ko6zzétételi honlaprol valo
torlésérdl, amelyek vonatkozasaban az archivalasi kotelezettség mar megsziint;

h) a Biztonsagi és vagyonvédelmi osztallyal egylittmiikodve gondoskodik a Kr-ben meghatarozott feladatok
végrehajtasarol.

3 AZ ADATOK ELEKTRONIKUS KOZZETETELE

3.1 A Honlapon megjelené kozérdekii adatok kozzétételi formai

A Kozérdekli adatok kozzététele — eltérd rendelkezés hianyaban — a Honlapon kozzétételi lista utjan torténik. A
kozzétételi lista lehet:

a) Altalanos kozzétételi lista: tartalmazza a Torvény alapjan a Budapest Kozut altal kotelezden kozzéteendd adatokat.

b) Kiilonds kozzétételi lista: az egyes agazatokra vonatkozo jogszabalyokban, igy a Budapest K6zt vonatkozasaban
kiilénosen a koztulajdonban all6 gazdasagi tarsasagok takarékosabb miikddésérdl szold 2009. évi CXXII. torvényben
meghatarozott kdzzéteendd adatokat tartalmazza.

c) Egyedi kozzétételi lista: A Hatosag véleményének kikérésével a vezérigazgatd, valamint jogszabaly altal
meghatarozott kitelezéen kozzéteendd adatok kore.

3.2 A kozzéteheté allomanyok formatuma

A Szervezeti egység szerinti adatfelelés szamara meghatarozott formatum, valamint az egyéb, rendelkezésre
bocsatott allomanyoknal a széles korti elérhetdség biztositasa érdekében, elsdsorban hasznalandé formatumok:

a) szoveges allomany esetében: pdf, rtf, msword, zip, html

b) hangfijlok esetében: mp3

¢) videofajlok esetében: mpeg4

d) képfajlok esetében: jpeg.

Mas formatumok alkalmazasara kizarolag az IT {izemeltetési osztaly el6zetes egyetértésével keriilhet sor, abban az
esetben, ha a fent felsorolt formatumok nem alkalmasak, vagy csak jelentdsen hatranyosabb feltételek (méret,
sebesség) mellett alkalmasak ugyanazon informacié megjelenitésére.

3.3 A Honlap strukturaltsaga

A Honlap a nyitolaprol kénnyen és kozvetleniil elérhetd modon kell, hogy tartalmazza a ,,Kozérdekli adatok™
elnevezésii hivatkozast.

A Honlap ,,K6zérdekii adatok™ hivatkozasa az alabbiak szerint épiil fel:
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a) a Szabalyzat 1. szaml melléklete szerinti altalanos kdzzétételi lista;

e  szervezeti és személyzeti adatok;
o tevékenységre, miikodésre vonatkozo adatok;
e gazdalkodasi adatok.

b) a Szabalyzat 2. szamu melléklete szerinti kiilonos kozzétételi lista.
3.4 Az Adatok kozzététele

A Szervezeti egység szerinti adatfelelOs a szervezeti egysége altal kezelt, a kozzétételi kotelezettséggel érintett Adatot
legkésobb az Adatra iranyado kozzétételi hataridot megel6z6 5 munkanappal, elektronikus tton, a Szabalyzat altal
eloirt formatumban koteles megkiildeni a Biztonsagi és vagyonvédelmi osztaly és az IT lizemeltetési osztaly részére.

Abban az esetben, ha a Biztonsagi és vagyonvédelmi osztaly kifogast emel az Adat kozzétételével kapcsolatban, Ggy
az egyet nem értés indokdnak megjelolésével haladéktalanul, de legkésébb a kézhezvételt kovetd 1 munkanapon
belill tajékoztatja a Szervezeti egység szerinti adatfeleldst, megjeldlve azt is, hogy a Szervezeti egység szerinti
adatfelel6snek milyen intézkedéseket kell megtennie annak érdekében, hogy az Adat kdzzéteheto legyen.

Az IT tlizemeltetési osztidly az Adatot a formatumra vonatkozé szempontok alapjan megvizsgalja. Ha az Adat a
Szabalyzatban foglalt, a formatumra vonatkoz6 eléirasoknak megfelel, és a Biztonsagi és vagyonvédelmi osztaly
hataridén beliil kifogast nem emel, az Adatot kozzéteszi a Honlap ,,K6zérdekii adatok™ hivatkozésa alatt.

Amennyiben az Adat formatuma nem felel meg a Szabalyzatban foglaltaknak, és igy a kozzétételre nem alkalmas,
ugy az IT iizemeltetési osztily az alkalmatlansag indokanak és a kozzétételre alkalmassad tételhez sziikséges
intézkedéseknek a megjelolésével a beérkezéstdl szamitott 1 munkanapon beliil tajékoztatja a Szervezeti egység
szerinti adatfeleldst a Biztonsagi és vagyonvédelmi osztaly egyideju tajékoztatasa mellett.

A Szervezeti egység szerinti adatfelelds 1 munkanapon beliil koteles megtenni azokat az intézkedéseket, amelyek
biztositjak az Adat kozzétételre alkalmassagat.

A fentiek szerint modositott adatok kozzétételére egyebekben a jelen 3.4. pontban irtak értelemszertien irdnyadoak.
3.5 Az Adatok frissitése, eltavolitasa, illetve archivalasa

A Honlapon kozzétett Adatok feliilvizsgalatat a Szervezeti egység szerinti adatfelelds végzi.
A feliilvizsgalt Adatok kozzétételére a jelen Szabalyzat 3.4. pontjaban irtak értelemszer(ien iranyaddak.

A Szervezeti egység szerinti adatfelelds az Adatok a vonatkozo jogszabalyok altal meghatarozott hatariddig torténd
archiv allapotba helyezésérdl, illetve archivalasi kotelezettség nélkiil tordlhetd Adatok esetében, valamint olyan
Adatok esetében, amelyek archivalasi ideje lejart, azok torlésérdl legkésobb az erre vonatkozé igény felmeriilését
kdveté munkanapon értesiti a Biztonsagi és vagyonvédelmi osztalyt és az IT lizemeltetési osztalyt.

Az IT lzemeltetési osztaly az értesités beérkezésétdl szamitott 2 munkanapon beliil megteszi az értesités szerinti
intézkedést, azaz az Adatot archivalja, vagy intézkedik az Adatok torlése irant.

Az Informatikdnak az Adatok kozzétételével, helyesbitésével, frissitésével vagy eltavolitasaval kapcsolatban
naploznia kell az esemény bekdvetkeztének datumat és idépontjat, valamint az esemény kivaltasaban kozremiik6do
felhasznald nevét. A naplozott adatdllomanyt védeni kell a megsemmisitést6l, az illetéktelen személy altali
modositastol, az egyes bejegyzések torlésétdl vagy a bejegyzések sorrendjének megvaltoztatasatol, illetve biztositani
kell, hogy a napl¢ tartalmahoz csak a Vezérigazgato és az Informatikai igazgato altal kijelolt személyek férhessenek
hozza. A naplordl rendszeresen biztonsagi masolatot kell késziteni.
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4 A KOZERDEKU ADAT MEGISMERESE IRANTI IGENY TELJESITESE
4.1 Az Adatigénylés benyujtasa és teljesitése

Az informacios onrendelkezési jogrol és az informacidészabadsagrol szolo 2011. évi CXIL tv. (Infotv.) alapjan a
kozérdekt és a kdzérdekbdl nyilvanos adatok megismerése irant barki — szoban, irdsban vagy elektronikus uton —
igényt nyUjthat be a kdzfeladatot ellatod szervekhez, igy a Budapest K6zat Zrt-hez is.

A kozérdekli adat megismerésére  iranyuld  igényeket elsOdlegesen  elektronikus  uton @ a
budapestkozut@budapestkozut.hu cimen, illetve levélben a 1518 Budapest, Pf. 86. postai cimen fogadja a Tarsasag.

Az Adatok megismerésére iranyul6 igénynek az érintett Szervezeti egység szerinti adatfelelds az igény beérkezését
koveto legrovidebb id6 alatt, legfeljebb azonban 15 napon beliil tesz eleget a Biztonsagi és vagyonvédelmi osztaly
egyideji tajékoztatasa mellett. Amennyiben a kdzérdekii adatigénylés elbiralasa igényli, igy a Szervezeti egység
szerinti adatfelel0s, illetve a Biztonsagi és vagyonvédelmi osztaly munkatarsa a Jogi és igazgatasi féosztalyvezeto,
illetve rajta keresztiil az Adatvédelmi tisztviseld kozremiikddését kezdeményezi. Ha az Adatigénylés jelentds
terjedelmt, illetve nagyszamti adatra vonatkozik, vagy az Adatigénylés teljesitése az Adatfelelds
alaptevékenységének ellatasahoz sziikséges munkaeréforras aranytalan mértékii igénybevételével jar, a hatarido egy
alkalommal 15 nappal meghosszabbithat6. Errdl az igényl6t az igény beérkezését kovetd 15 napon beliil tajékoztatni
kell.

Az adatokat tartalmaz6 dokumentumrdl vagy dokumentumrészrdl, annak tarolasi modjatol fliggetleniil az igénylo
masolatot kaphat. Az Adatigénylés teljesitéséért — az azzal kapcsolatban felmeriilt koltség mértékéig terjedéen — a
koltségtérités allapithatd meg, amelynek Gsszegérdl az igénylét az igény teljesitését megel6zden 15 napon beliil
tajékoztatni kell.

Az Adatigénylésnek kozérthetd formaban és — amennyiben ezt aranytalan nehézség nélkiil teljesithetd — az igénylo
altal kivant formaban, illetve modon kell eleget tenni. Ha a kért adatot korabban mar elektronikus formaban
kozzétételre keriilt, az igény teljesithetd az adatot tartalmazo nyilvanos forras pontos URL-jével vagy egyértelmi
megjelolésével is. Az Adatigénylést nem lehet elutasitani arra vald hivatkozassal, hogy annak kozértheté formaban
nem lehet eleget tenni.

A polgarok kozérdekli adatok megismeréséhez fiz0d6 joganak érvényesithetosége érdekében a Tarsasag a 3. sz.
melléklet szerinti tajékoztatast teszi kozz¢é Honlapjan.

4.2 Az Adatigénylés teljesitésének megtagadasa

Az Adatigénylésnek az érintett Szervezeti egység szerinti adatfelelés nem kételes eleget tenni abban a részben,
amelyben az azonos igényl6 altal egy éven beliil benyujtott, azonos adatkorre iranyuld Adatigényléssel megegyezik,
feltéve, hogy az azonos adatkorbe tartozo adatokban valtozas nem allt be. Arrél, hogy nem kdvetkezett be valtozas
az adatigénylot tajékoztatni kell.

Az Adatigénylésnek a Szervezeti egység szerinti adatfelelés nem koteles eleget tenni, ha az igénylé nem adja meg
nevét, nem természetes személy igényl6 esetén megnevezését, valamint azt az elérhetdséget, amelyen szamara az
Adatigényléssel kapcsolatos barmely tdjékoztatds és értesités megadhatd. Errdl, valamint a jogorvoslati
lehetdségeirdl az Adatigénylot tajékoztatni kell.

Ha a kozérdek adatot tartalmazé dokumentum az igénylé altal meg nem ismerhet6 adatot is tartalmaz, a masolaton
a meg nem ismerhetd adatot felismerhetetlenné kell tenni.

Az igény teljesitésének megtagadasarol, annak indokaival, valamint az igényl6t e torvény alapjan megilletd
jogorvoslati lehetségekrol valo tajékoztatassal egyiitt, az igény beérkezését kovetd 15 napon beliil irasban — ha az
igényben elektronikus levelezési cimét kdzolte — elektronikus levélben értesiteni kell az igénylot.
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Az elutasitott kérelmekrdl, valamint az elutasitdsok indokairdl a Biztonsagi és vagyonvédelmi osztaly nyilvantartast
vezet, és az abban foglaltakrol minden évben januar 31-¢ig tajékoztatja a Hatosagot.

Az Adatfelel6s gazdalkodasanak atfogo, szamlaszinti, illetve tételes ellendrzésére iranyuld adatmegismerésekre az
igénylés targyat képezo irat masolata helyett a jogviszony alanyainak, a jogviszony tipusanak, a jogviszony
targyanak, a szolgaltatas ¢s ellenszolgaltatas mértékének és teljesitése idépontjanak megjelolésével is teljesitheti.

A kozérdeki adat megismerése iranti igény teljesitése nem tagadhaté meg azért, mert a nem magyar anyanyelvii
igényld az igényét anyanyelvén vagy az altala értett mas nyelven fogalmazza meg.

Ha a kozérdekii adat megismerése iranti igény teljesitésének megtagadasa tekintetében toérvény a Tarsasag
mérlegelését teszi lehetéve, a megtagadas alapjat szliken kell értelmezni, és a kdzérdekii adat megismerésére iranyulo
igény teljesitése kizarolag abban az esetben tagadhatdo meg, ha a megtagadas alapjaul szolgalé kozérdek nagyobb
sulyu a kdzérdekii adat megismerésére iranyuld igény teljesitéséhez fliz6d6 kozérdeknél.

4.3 Az Adatigényléssel kapcsolatos koltségek
Az adatokat tartalmazé dokumentumrdl vagy dokumentumrészrdl, annak tarolasi modjatol fiiggetleniil az igényld

masolatot kaphat

A Tarsasag az adatigénylés teljesitéséért — az azzal kapcsolatban felmeriilt koltség mértékéig terjeddéen —
koltségtéritést allapithat meg, amelynek 6sszegérdl az igénylot az igény teljesitését megeldzoen tajékoztatja.

A koltségtérités mértékének meghatarozasa sordn, a kozérdekli adat iranti igény teljesitéséért megallapithato
koltségtérités mértekérol szolo 301/2016. (IX.30) Korm. rendelet (Koltségrendelet) alapjan az alabbi kdltségelemek
vehetok figyelembe:

a) az igényelt adatokat tartalmazo adathordozo koltsége,

b) az igényelt adatokat tartalmazo6 adathordozo az igénylo részére torténd kézbesitésének koltsége, valamint
Az igényelt adatokat tartalmazo6 adathordozo koltségeként az alabbi mértékek vehetok figyelembe:

a) papir alapon nyujtott szines masolat esetén az adathordozo6 kozvetlen onkoltsége, de legfeljebb

aa) 130 Ft/méasolt A/4-es oldal,

ab) 260 Ft/masolt A/3-as oldal,

b) papir alapon nyujtott fekete-fehér masolat esetén az adathordozo kozvetlen 6nkoltsége, de legfeljebb

ba) 12 Ft/masolt A/4-es oldal,

bb) 24 Ft/masolt A/3-as oldal,

c) optikai adathordozén nyujtott masolat esetén az adathordozd kozvetlen oOnkoltsége, de legfeljebb 580
Ft/adathordozo,

d) elektronikus uton hasznalhat6 egyéb adathordozon nytjtott masolat esetén az adathordozo kozvetlen 6nkdltsége.

A masolatkészitéshez sziikséges eszkdzok rendelkezésre allasanak atmeneti vagy tartdos hidnya esetén — az
elébbiekben meghatarozott mértéktdl eltéréen — az igényelt adatokat tartalmazd adathordozo koltségeként a
kozvetleniil a masolatkészités érdekében felmeriilt, ahhoz feltétlentil sziikséges, bizonylattal igazolt koltség vehetd
figyelembe. Az Adatfeleldsnek az e bekezdésben meghatirozott mérték alkalmazhatosagat Torvény 31. § (2)
bekezdésében meghatarozott bizonyitasi kotelezettség keretében kell igazolnia.

A papir alapon nyujtott masolat koltsége csak az adatigénylés teljesitéséhez sziikséges masolt oldalak azon része
tekintetében vehetd figyelembe, amellyel a masolt oldalak szama a tizet meghaladja.
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Az igényelt adatokat tartalmaz6 adathordozd kézbesitési koltségeként legfeljebb az aldbbi mértékek vehetok
figyelembe:

a) az adatigényld részére postai Uton, Magyarorszag teriiletén beliil valo kézbesités esetén a hivatalos iratokra
vonatkozé belf6ldi postai szolgaltatas dija,

b) az adatigényld részére postai uton, kiilfoldre torténd kézbesités esetén az egyetemes postai szolgaltatas keretében
tértivevény tobbletszolgaltatassal feladott, konyvelt killdeményre vonatkozo postai szolgaltatas dija.

A Koltségrendelet 6. §-a szerint az Infotv, 29. § (3) bekezdése szerint koltségtéritésként megallapithato
legalacsonyabb 6sszeg mértéke 10.000. Ft., amely 0sszeghatar alatt koltségtérités megallapitdsara nem kertilhet sor.
A megallapithaté megmagasabb 6sszeg mértéke 190.000 Ft.

Az igényl0 a tajékoztatas kézhezvételét kdvetd 30 (harminc) napon beliil koteles nyilatkozni arrol, hogy az igénylését
fenntartja-e. A tajékoztatas megtételétél az igényld nyilatkozatanak a Tarsasaghoz vald beérkezéséig terjedd
id6tartam az adatigénylés teljesitésére rendelkezésre allo hataridébe nem szamit bele. Ha az igényl6 az igényét
fenntartja, a koltségtéritést 15 (tizendt) napon beliil koteles a Tarsasag K&H Banknal vezetett 10400968-00033408-
00000004 szamu pénzforgalmi szamlajara torténd atutalassal, vagy a hazi pénztarba torténd készpénz befizetéssel
teljesiteni.
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ALTALANOS KOZZETETELI LISTA

1. Szervezeti, személyzeti adatok

1.1.Kapcsolat, szervezet, vezetok
I. Elérhetdségi adatok

A) Adat megnevezése B) Megjegyzés

1. Hivatalos név (teljes név)
2. Székhely

3. Postacim (postafiok szerinti cime, ha van)

4. Telefonszam (nemzetkozi vagy belfoldi
szamként, utobbi esetben kdrzetszammal, illetve
szolgaltatas- vagy halozatkijel6ld szammal)

5. Faxszam (nemzetkdzi vagy belfoldi szamként,
utdbbi esetben korzetszammal, illetve szolgaltatas-
vagy haldzatkijel61l6 szammal)

6. Kozponti elektronikus levélcim

7. A honlap URL-je

A kozvetlen elérés biztositasaval.

C) Frissités

A valtozasokat kovetden
azonnal

A valtozasokat kovetden
azonnal

A véltozasokat kovetéen
azonnal

A valtozasokat kovetden
azonnal

A véltozasokat kovetéen
azonnal

A valtozasokat kovetden
azonnal

A valtozasokat kovetden
azonnal

D) Meg0rzés

Az el6z6 allapot torlendd
Az el6z6 allapot térlendd

Az el6z6 allapot térlendd

Az el6z6 allapot torlendd

Az el6z6 allapot térlendd

Az el6z6 allapot torlendd

Az el6z6 allapot torlendd

1. szamu melléklet

E) Adatkozlésért felel6s

Jogi osztaly vezetdje

Jogi osztaly vezetdje

Jogi osztaly vezetdje

IT tizemeltetési osztaly
vezetdje

IT Gzemeltetési osztaly
vezetdje

IT izemeltetési osztaly
vezetdje

IT tizemeltetési osztaly
vezetdje
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8. Ugyfélszolgalat vagy kozonségkapcsolat
elérhetdsége (telefonszam, telefaxszam,
ligyfélfogadas helye, postacime)

9. Az iigyfélszolgalati vagy kdzonségkapcsolati
vezetd neve

10. Az tigyfélfogadas rendje

II. A szervezeti struktura

A) Adat megnevezése

1. A szervezeti struktura abraja (a szervezeti
egységek és vezetdik megnevezésével)

III. A szerv vezetOi

A) Adat megnevezése

Szabalyzat a kozérdekii adatok elektronikus
kozzétételének és a kozérdekii adatok
megismerésének rendjérol

Ha tobb 6nallo iigyfélszolgalat
vagy kozonségkapcsolat is van (pl.
szervezeti egységenként eltéro),
akkor az elérhetdségi adatokat
tigyfélszolgalatonként vagy
kozonségkapcsolatonként
csoportositva.

Ha tobb 6nallo iigyfélszolgalat
vagy kdzonségkapcsolat is van (pl.
szervezeti egységenként eltéro),
akkor az elérhetdségi adatokat
iigytélszolgalatonként vagy
kozonségkapcsolatonként
csoportositva.

Ha tobb 6nallo tigyfélszolgalat
vagy kozonségkapcsolat is van (pl.
szervezeti egységenként eltéro),
akkor az elérhet6ségi adatokat
iigyfélszolgalatonként vagy
kozonségkapcsolatonként
csoportositva.

B) Megjegyzés

Elérést biztositva a szervezeti
egységek feladatainak leirdsat
tartalmazé dokumentumokhoz.

B) Megjegyzés

A valtozasokat kovetden
azonnal

A valtozasokat kovetden
azonnal

A valtozasokat kovetden
azonnal

C) Frissités

A valtozasokat kovetden
azonnal

C) Frissités

Az el6z6 allapot torlendd

Az el6z6 allapot torlendd

Az el6z6 allapot torlendd

D) Megdrzés

Az el6z6 allapot torlendd

D) Meg0rzés

Ugyfélszolgalat vezetdje

Ugyfélszolgalat vezetdje

Ugyfélszolgalat vezetdje

E) Adatkozlésért felelos

Human erdforrés foosztaly
vezetdje

E) Adatkozlésért felelds
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1. A szerv vezet6jének, vezetdinek, valamint
testiileti szerv esetén a testiileti tagok neve,
beosztds megnevezése, hivatali elérhetésége

(telefon, telefax, postacim, elektronikus levélcim)

2. A szervezeti egységek vezetdinek neve, beosztas

megnevezése, hivatali elérhetdsége (telefon,
telefax, postacim, elektronikus levélcim)

1.2. A feliigyelt koltségvetési szervek

I. A szerv irdnyitésa, feliigyelete vagy ellendrzése alatt allo, vagy alarendeltségében miikodo mas kozfeladatot ellato szerv

A) Adat megnevezése

1. A szerv iranyitasa, feliigyelete vagy
ellendrzése alatt allo, vagy alarendeltségében
miitkod6 mas kozfeladatot ellato szervek
hivatalos neve (teljes neve), székhelye,
elérhetésége (telefonszam, telefaxszam,
postacim, elektronikus levélcim)

2. A szerv irdnyitasa, feliigyelete vagy
ellendrzése alatt allo, vagy alarendeltségében
mitk6dé mas kozfeladatot ellatd szervek
honlapjanak URL-je

3. A szerv irdnyitasa, feliigyelete vagy
ellendrzése alatt allo, vagy alarendeltségében
mikodé mas kozfeladatot ellatd szervek
iigyfélszolgalatanak vagy
kozonségkapcesolatanak elérhetésége

(telefonszam, telefaxszam, tigyfélfogadas helye,

postacime), ligyfélfogadasanak rendje

Szabalyzat a kozérdekii adatok elektronikus
kozzétételének és a kozérdekii adatok
megismerésének rendjérol

Az elektronikus levélcim kozvetlen |A valtozasokat kovetéen
elérésének biztositasaval. azonnal

Szervezeti egységenként

felsorolasszeriien. A véltozasokat kdvetéen
Az elektronikus levélcim kdzvetlen |azonnal

elérésének biztositasaval.

B) Megjegyzés C) Frissités D) Megorzés

A szerv altal alapitott
koltségvetési szerv adatait kiilon
kozzétételi egységben kell
kozzétenni. Az elektronikus
levélcim kozvetlen elérésének
biztositasaval.

Az el6z6 allapot 1 évig

A véltozasokat kovetéen azonnal , .
archivumban tartasaval

A honlap kdzvetlen elérésének
biztositasaval.

Az el6z6 allapot 1 évig

A véltozasokat kovetéen azonnal , .
archivumban tartasaval

Az el6z6 allapot 1 évig

A valtozasokat kovetden azonnal , L
archivumban tartasaval

Az el6z6 allapot torlendd

Az el6z6 allapot torlendd

Human erdforras foosztaly
vezetdje

Human eréforras foosztaly
vezetdje

E) Adatkozlésért felelos

Jogi osztaly vezetdje

Jogi osztaly vezetdje

Jogi osztaly vezetdje
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1.3.Gazdalkodo szervezetek

I. A szerv tulajdonaban all6 vagy részvételével mikodod gazdalkodo szervezetek

A) Adat megnevezése B) Megjegyzés

1. Azon gazdalkodé szervezetek neve,
székhelye, elérhetdsége (telefon, telefax,
foldrajzi hely, postacim, elektronikus levélcim),
amelyek a kozfeladatot ellatd szerv tobbségi
tulajdondban allnak, illetve amelyek felett
kozvetlen iranyitassal rendelkezik

2. A fentiek szerinti gazdalkodo szervezetek
tevékenységi korének leirasa

3. A fentiek szerinti gazdalkodo szervezetek
képviseldjének neve

4. A fentiek szerinti gazdalkodo szervezetekben
a kozfeladatot ellatd szerv részesedésének
meértéke

1.4.Kozalapitvanyok
I. A szerv éltal alapitott kdzalapitvanyok
A) Adat megnevezése B) Megjegyzés

1. Azon kozalapitvanyok neve, amelyeket a
kozfeladatot ellatd szerv alapitott, amelyek
alapitoi jogat 6 gyakorolja

Az alapitd okiratok kozvetlen

2. A fentiek szerinti kdzalapitvanyok székhelye

3. A fentiek szerinti kdzalapitvanyok kezeld
szerve tagjainak felsorolasa

elérhetdségének biztositasaval.

C) Frissités

A valtozasokat kovetben azonnal

A valtozasokat kovetden azonnal

A valtozasokat kovetben azonnal

A valtozasokat kovetden azonnal

C) Frissités

A valtozasokat kovetden
azonnal

A valtozasokat kovetden
azonnal

A valtozasokat kovetden
azonnal

D) Mego6rzés

Az el6z6 allapot 1 évig
archivumban tartasaval

Az el6z6 allapot 1 évig
archivumban tartasaval

Az el6z6 allapot 1 évig
archivumban tartasaval

Az el6z6 allapot 1 évig
archivumban tartasaval

D) Meg0rzés

Az el6z6 allapot 1 évig
archivumban tartasaval

Az el6z6 allapot 1 évig
archivumban tartasaval

Az el6z6 allapot 1 évig
archivumban tartasaval

E) Adatkozlésért felelds

Jogi osztaly vezetdje

Jogi osztaly vezetdje

Jogi osztaly vezetdje

Jogi osztaly vezetdje

E) Adatkozlésért felelds

Jogi osztaly vezetdje

Jogi osztaly vezetdje

Jogi osztaly vezetdje
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Szabalyzat a kozérdekii adatok elektronikus
kozzétételének és a kozérdekii adatok

megismerésének rendjérol

1.5.Lapok
I. Lapok

A) Adat megnevezése B) Megjegyzés

1. A kozfeladatot ellatd szerv altal alapitott lapok
neve

2. A kozfeladatot ellatd szerv altal alapitott lapok
szerkeszt6ségének €s kiaddjanak neve és
elérhetdsége (telefon, telefax, foldrajzi hely,
postacim, elektronikus levélcim)

Az elektronikus levélcim
kozvetlen elérésének
biztositasaval.

3. A kozfeladatot ellatd szerv altal alapitott lapok
foszerkeszt6jének a neve

C) Frissités

A valtozasokat kovetden
azonnal

A valtozasokat kovetden
azonnal

A valtozasokat kovetden
azonnal

1.6.Felettes, feliigyeleti, torvényességi ellendrzést vagy feliigyeletet gyakorlo szerv
L. Felettes, felligyeleti, torvényességi ellendrzést vagy feliigyeletet gyakorld szerv

A) Adat megnevezése B) Megjegyzés

1. A kozfeladatot ellato szerv felettes, illetve

feliigyeleti szervének, hatosagi dontéseinek

tekintetében a fellebbezés elbiralasara jogosult

szervek, ennek hianyaban a kdzfeladatot ellato A honlap és az elektronikus
szerv felett torvényességi ellendrzést vagy levélcim kozvetlen elérésének
feliigyeletet gyakorlo szerv hivatalos neve (teljes |biztositasaval.

neve), szé€khelye, elérhetdsége (telefon, telefax,

foldrajzi hely, postacim, elektronikus levélcim),

honlapjanak cime

2. A kozfeladatot ellatod szerv felettes, illetve
feliigyeleti szervének, hatosagi dontéseinek
tekintetében a fellebbezés elbiralasara jogosult
szervek, ennek hianyaban a kozfeladatot ellato
szerv felett torvényességi ellendrzést vagy
feliigyeletet gyakorlo szerv tigyfélszolgalatanak

C) Frissités

A véltozasokat kovetden
azonnal

A valtozasokat kovetden
azonnal

D) Mego6rzés

Az el6z6 allapot 1 évig
archivumban tartasaval

Az el6z06 allapot 1 évig
archivumban tartasaval

Az el6z6 allapot 1 évig
archivumban tartasaval

D) Meg0rzés

Az el6z6 allapot 1 évig
archivumban tartasaval

Az el6z6 allapot 1 évig
archivumban tartasaval

E) Adatkozlésért felelos
kommunikécios és marketing

fémunkatars

kommunikaciés és marketing
fémunkatars

kommunikacios és marketing
fomunkatars

E) Adatkozlésért felelds

Jogi osztaly vezetdje

Jogi osztaly vezetdje
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vagy kozonségkapcsolatanak elérhetdsége
(telefonszam, telefaxszam, tigyfélfogadas helye,
postacime), ligyfélfogadasanak rendje

1.7.Koltségvetési szervek
A) Adat megnevezése

1. A kozfeladatot ellatd szerv altal alapitott
koltségvetési szerv neve, székhelye, a
koltségvetési szervet alapito jogszabaly
megjelolése, illetve azt alapitod hatarozat, a
koltségvetési szerv alapito okirata, mitkodési
engedélye

2. A koltségvetési szerv vezetdje, honlapjanak
elérhetdsége

Szabalyzat a kozérdekii adatok elektronikus
kozzétételének és a kozérdekii adatok
megismerésének rendjérol

B) Megjegyzés

A jogszabaly, az alapito
hatarozat, az alapit6 okirat,
miikddési engedély kdzvetlen
elérésének biztositasaval.

A honlap kdzvetlen elérésének
biztositasaval.

C) Frissités

A véltozasokat kdvetéen
azonnal

A valtozasokat kovetden
azonnal

D) Megorzés

Az el6z6 allapot 1 évig
archivumban tartasaval

Az el6z6 allapot 1 évig
archivumban tartasaval

E) Adatkozlésért felelos

Jogi osztaly vezetdje

Jogi osztaly vezetdje

Hatélybalépés datuma: 2022. december 15.

Oldal: 16 / 35.




Szabalyzat a kozérdekii adatok elektronikus
kozzétételének és a kozérdekii adatok
megismerésének rendjérol

2. Tevékenységre, miikodésre vonatkozd adatok

I. A szerv alaptevékenysége, feladat- és hataskore

A) Adat megnevezése

1. A kozfeladatot ellatd szerv feladatat,
hataskorét és alaptevékenységét meghatarozo, a
szervre vonatkozo alapvetd jogszabalyok, kdzjogi
szervezetszabalyozo eszkdzok, valamint a
szervezeti és miikodési szabalyzat vagy tigyrend
az adatvédelmi és adatbiztonsagi szabalyzat
hatalyos és teljes szovege

2. Az orszagos illetékességli szervek, valamint a
fovarosi és megyei kormanyhivatal esetében a
kozfeladatot ellato szerv feladatarol,
tevékenységérdl szolo tajékoztatd szovege
magyar és angol nyelven

3. A helyi 6nkormanyzat 6nként vallalt
feladatainak felsorolasa és részletes leirasa

B) Megjegyzés

A jogszabalyok, kozjogi
szervezetszabalyozo eszkdzok,
valamint a szervezeti és
miikodési szabalyzat vagy
tigyrend, az adatvédelmi és
biztonsagi szabalyzat hatalyos
és teljes szovegét tartalmazd
6nallé dokumentumok
elérhetdségének biztositasaval.

A tartalomjegyzékben a
dokumentum cimét angol
nyelven is meg kell jeldlni.

A feladatokat helyi nemzetiségi
onkormanyzatok esetén az adott
nemzetiség nyelvén is meg kell

jelentetni.

II. A hatosagi ligyek intézésének rendjével kapcsolatos adatok

A) Adat megnevezése

1. Az allamigazgatasi, onkormanyzati €s egyéb
hatosagi tigyekben tigyfajtanként és

B) Megjegyzés

A kozzétételi egységen beliil
tigycsoportonként

C) Frissités

A véltozasokat kdvetéen
azonnal

A véltozéasokat kovetéen
azonnal

Negyedévente

C) Frissités

A valtozasokat kovetden
azonnal

D) Megorzés

Az el6z6 allapot 1 évig
archivumban tartasaval

Az el6z6 allapot torlendd

Az el6z6 allapot 1 évig
archivumban tartasaval

D) Megorzés

Az el6z6 allapot torlendd

E) Adatkozlésért felelds

Jogi osztaly vezetdje
(jogszabalyok, kdzjogi
szervezetszabalyozo eszkozok,
adatvédelmi és adatbiztonsagi
szabalyzat)

Human eréforras foosztaly
vezetdje (szervezeti és
miikddési szabalyzat)

Jogi osztaly vezetdje

Jogi osztaly vezetdje

E) Adatkozlésért felelds

Jogi osztaly vezetdje
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Szabalyzat a kozérdekii adatok elektronikus
kozzétételének és a kozérdekii adatok
megismerésének rendjérol

eljarastipusonként a hataskorrel rendelkez6 szerv |(ligytipusonként) és eljards-
megnevezése, hataskor gyakorlasanak atruhdzasa [tipusonként csoportositva.
esetén a ténylegesen eljard szerv megnevezése

2. Az allamigazgatasi, onkormanyzati és egyéb

hatdsagi tigyekben tigyfajtanként és A véltozdsokat kvetden

eljarastiposonként a hataskorrel rendelkezé, azonnal Az el6z6 allapot torlendd Jogi osztaly vezetdje
hataskor gyakorlasanak atruhazasa esetén a
ténylegesen eljaro szerv illetékességi teriilete
3 A,Z ’aI.I g.mlgazgatasg"o nk.orr’nz}nyzatl es egyeb A valtozasokat kovetéen w n . ,, . .
hatdsagi iigyekben az ligyintézéshez sziikséges Az el6z6 allapot torlendd Jogi osztaly vezetdje
. . azonnal
dokumentumok, okmanyok felsorolasa
4. Afz ’al.l amigazgatasi, Oﬁkg)@any’zat1 °s egyeb’ . A valtozasokat kovetden . . . . .
hatosagi ligyekben az eljarasi illetékek, igazgatasi azonnal Az el6z6 allapot torlendd Jogi osztaly vezetdje
szolgaltatasi dijak Osszege
5. Az dllamigazgatasi, onkormanyzati és egyéb
hat6sagi tigyek 1 6 eljarasi alyok A valtozasokat kdvetd . . . .
atosagt ueye ben az a apyetto Syarast s zabilyok, vattozasokat kovetoen Az el6z6 allapot torlendd Jogi osztaly vezetdje
ezek magyarazata, az ligyintézést segitd azonnal
utmutatdk, az igymenetre vonatkoz6 tajékoztatas
6. Az allamigazgatasi, onkormanyzati és egyéb
hatos?lg{ urgyekben’azr elj aras? meglndltor irat A véltozdsokat kvetden o ) ) . ’
benyujtasara szolgald postacim (postafiok azonnal Az el6z6 allapot torlendd Jogi osztaly vezetdje
szerinti cim, ha van), iigyfélfogadasi vagy
kozonségkapcesolati cim és nyitvatartasi idé
7. Az allamigazgatasi, onkormanyzati €s egyéb
(sdoi levek liara g A valtozdsokat kvetd ) ) ' ’
hatosra'glr ueye ben’az’ e arast megm(rht’o 1rat. valtozasokat kovetoen Az el6z6 allapot torlendd Jogi osztaly vezetdje
benyujtasara, elintézésére, fellebbezésére nyitva azonnal
allo hataridé
8. Az allamigazgatasi, onkormanyzati és egyéb . . N
. f A fi tat k A valt kat kovet g . . . .
hatdsagi tigyekben hasznalt formanyomtatvanyok ormanyoniatvanyo vatozasokat kovetoen Az el6z6 allapot torlendd Jogi osztaly vezetdje

g letolthet6éségének biztositasaval. azonnal
listaja
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Szabalyzat a kozérdekii adatok elektronikus
kozzétételének és a kozérdekii adatok

megismerésének rendjérol

9. Az éllamigazgatasi, onkormanyzati, és egyéb
hatdsagi tigyekben igénybe vehet6 elektronikus
programok elérése, idépontfoglalas

Az elektronikus program
kozvetlen elérésének
biztositasaval.

10. Az allamigazgatasi, onkormanyzati, és egyéb
hatdsagi tigyekben az ligytipusokhoz kapcsolodo
jogszabalyok jegyzéke, tajékoztatas az ligyfelet
megilletd jogokrdl és az ligyfelet terheld
kotelezettségekrol

A jogszabalyok kdzvetlen
elérésének biztositasaval.

III. Kozszolgaltatasok

A) Adat megnevezése B) Megjegyzés

1. A kozfeladatot ellatod szerv altal nyujtott vagy
koltségvetésébdl finanszirozott kozszolgaltatasok
megnevezeése

2. A kozfeladatot ellatd szerv altal nyqjtott vagy
koltségvetésébdl finanszirozott kozszolgaltatasok
tartalmanak leirasa

Amennyiben hosszabb
terjedelmiiek, a tajékoztatasokat
6nallé dokumentumban, azok,
valamint az igénybevételhez
hasznalt formanyomtatvanyok
elérhetéségének biztositasaval.

3. A kozfeladatot ellatd szerv altal nyujtott vagy
koltségvetésébdl finanszirozott kozszolgaltatasok
igénybevételének rendjére vonatkozo tajékoztatas

4. A kozfeladatot ellato szerv altal nyujtott vagy
koltségvetésébdl finanszirozott kozszolgaltatasok
dijanak és az abbol adott kedvezmények mértéke

IV. A szerv nyilvantartasai

A) Adat megnevezése B) Megjegyzés

A valtozasokat kovetden
azonnal

A véltozasokat kdvetéen
azonnal

C) Frissités

A valtozasokat kovetden
azonnal

A véltozéasokat kovetéen
azonnal

A valtozasokat kovetden
azonnal

A valtozasokat kovetden
azonnal

C) Frissités

Az el6z6 allapot torlendd

Az el6z6 allapot torlendd

D) Megdrzés

Az el6z6 allapot 1 évig
archivumban tartasaval

Az el6z6 allapot 1 évig
archivumban tartasaval

Az el6z6 allapot 1 évig
archivumban tartasaval

Az el6z6 allapot 1 évig
archivumban tartasaval

D) Megorzés

Jogi osztaly vezetdje

Jogi osztaly vezetdje

E) Adatkozlésért felelos

Jogi osztaly vezetdje

Jogi osztaly vezetdje

Jogi osztaly vezetdje

Jogi osztaly vezetdje

E) Adatkozlésért felelds
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1. A kozfeladatot ellatd szerv altal sajat
fenntartast adatbazisok, illetve nyilvantartasok
leird (név, formatum, az adatkezelés célja,
jogalapja, id6tartama, az érintettek kore, az
adatok forrasa, kérd6ives adatfelvétel esetén a
kitoltetlen kérd6iv) jegyzéke

2. A kozfeladatot ellatd szerv altal —
alaptevékenysége keretében — gytijtott és
feldolgozott adatok fajtai

3. A kozfeladatot ellato szerv altal —
alaptevékenysége keretében — gyiijtott és
feldolgozott adatokhoz vald hozzaférés modja
4. A kozfeladatot ellato szerv altal —
alaptevékenysége keretében — gyiijtott és
feldolgozott adatokrol valé masolatkészités
koltségei

V. Nyilvénos kiadvanyok
A) Adat megnevezése

1. A kozfeladatot ellatd szerv nyilvanos
kiadvéanyainak cimei

2. A kozfeladatot ellatd szerv nyilvanos
kiadvanyai témajanak leirasa

3. A kozfeladatot ellatd szerv nyilvanos
kiadvéanyaihoz val6 hozzaférés modja

Szabalyzat a kozérdekii adatok elektronikus
kozzétételének és a kozérdekii adatok
megismerésének rendjérol

Az altalanos kozzétételi listaban

csak az adatokat tartalmazoé
jegyzéket kell kozzétenni,
azonban a kozadatkereso felé
torténd adatszolgaltatas soran
minden egyes adatbazisrol,
illetve nyilvantartasrol kiilon
leiré adatot kell késziteni az
Adatbazisokat meghatarozo
séma alapjan.

B) Megjegyzés

Kiadvanyonkénti bontasban.

Amennyiben a honlaprdl a
kiadvany let6lthetd,

A véltozasokat kdvetéen
azonnal

A valtozasokat kovetden
azonnal

A véltozéasokat kovetéen
azonnal

A valtozasokat kovetden
azonnal

C) Frissités

Negyedévente
Negyedévente

Negyedévente

Az el6z6 allapot 1 évig
archivumban tartasaval

Az el6z6 allapot 1 évig
archivumban tartasaval

Az el6z06 allapot 1 évig
archivumban tartasaval

Az el6z6 allapot 1 évig
archivumban tartasaval

D) Megdrzés

Az el6z6 allapot 1 évig
archivumban tartasaval

Az el6z6 allapot 1 évig
archivumban tartasaval

Az el6z6 allapot 1 évig
archivumban tartasaval

az adatbazist, illetve
nyilvantartast vezetd szervezeti
egység vezetdje

az adatbazist, illetve
nyilvantartast vezetd szervezeti
egység vezetdje

az adatbazist, illetve
nyilvantartast vezetd szervezeti
egység vezetdje

az adatbazist, illetve
nyilvantartast vezetd szervezeti
egység vezetdje

E) Adatkozlésért felelds

kommunikécios és marketing
fémunkatars

kommunikacios és marketing
fomunkatars

kommunikacids és marketing
fémunkatars
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Szabalyzat a kozérdekii adatok elektronikus
kozzétételének és a kozérdekii adatok

megismerésének rendjérol

a kiadvany elérhetdségének
biztositasaval.

4. A kozfeladatot ellatd szerv nyilvanos
kiadvanyaiért fizetendd koltségtérités mérteke
vagy az ingyenesség ténye

VI. Déntéshozatal, iilések

A) Adat megnevezése B) Megjegyzés

1. A testiileti szerv dontései el6készitésének
rendje

2. A testiileti szerv dontéseiben val6 allampolgari
kozremiikddés (véleményezés) modja (erre
szolgald postai, illetve elektronikus levélcim)

3. A testiileti szerv dontéshozatalanak eljarasi
szabalyai

4. A testiileti szerv iilésének helye (iranyitészdm, Tobb helyszin esetén
varos, utca, hazszam) iilésenkénti bontasban.

5. A testiileti szerv megtartott iiléseinek ideje (év
hoé, nap, 6ra megjeloléssel), valamint
nyilvanossaga, iiléseinek jegyz6konyveli, illetve
Osszefoglaloi

> |Az ilés jegyzOkonyve, illetve
Osszefoglaloja elérhetdségének
biztositasaval.

6. A testiileti szerv tervezett iiléseinek ideje (év,
ho, nap, 6ra megjeldléssel), valamint
nyilvanossaga

7. A testiileti szerv iilései latogathatosaganak
rendje

8. A testiileti szerv iiléseinek napirendje Ulésenkénti bontasban.

Negyedévente

C) Frissités
A véltozasokat kdvetéen
azonnal

A valtozasokat kovetden
azonnal

A valtozasokat kovetden
azonnal

A valtozasokat kovetden
azonnal

A véltozéasokat kovetéen
azonnal

A valtozasokat kovetden
azonnal

A valtozasokat kovetden
azonnal

A valtozasokat kovetden
azonnal

Az el6z6 allapot 1 évig
archivumban tartasaval

D) Megdrzés
Az el6z6 allapot 1 évig
archivumban tartasaval

Az el6z6 allapot 1 évig
archivumban tartasaval

Az el6z6 allapot 1 évig
archivumban tartasaval

Az el6z6 allapot 1 évig
archivumban tartasaval

Az el6z6 allapot 1 évig
archivumban tartasaval

Az el6z6 allapot 1 évig
archivumban tartasaval

Az el6z6 allapot 1 évig
archivumban tartasaval

Az el6z6 allapot 1 évig
archivumban tartasaval

kommunikaciods és marketing
fémunkatars

E) Adatkozlésért felelos

Jogi osztaly vezetdje

Jogi osztaly vezetdje

Jogi osztaly vezetdje

Jogi osztaly vezetdje

Jogi osztaly vezetdje

Jogi osztaly vezetdje

Jogi osztaly vezetdje

Jogi osztaly vezetdje
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9. A testiileti szerv dontéseinek felsorolasa

Szabalyzat a kozérdekii adatok elektronikus
kozzétételének és a kozérdekii adatok

megismerésének rendjérol

Ulésenkénti bontasban; a
dontések elérhetéségének
biztositasaval.

VII. A szerv dontései, koncepciok, tervezetek, javaslatok

A) Adat megnevezése

1. A testiileti szerv dontéseinek felsorolasa

2. A testiileti szerv dontéshozatalanak datuma
(év, ho, nap megjeldléssel)

3. A testiileti szerv szavazasanak nyilvanos
adatai, ha azt jogszabaly nem korlatozza

4. A jogszabalyok elékészitésében valo
tarsadalmi részvételrdl szolo torvény alapjan
kozzéteendd jogszabalyalkotasra irdnyuld
koncepciok, jogszabalytervezetek és kapcsolodo

dokumentumok

5. A jogszabalyok el6készitésében vald
tarsadalmi részvételrdl szolo torvény alapjan
kozzéteendo jogszabalyalkotésra iranyuld
koncepciok, jogszabalytervezetek tekintetében az

egyeztetés allapota

6. A helyi 6nkormanyzat képvisel6-testiiletének
nyilvéanos iilésére benyujtott eldterjesztések a

benyujtas idépontjatol

B) Megjegyzés

A dontések elérhetéségének
biztositasaval.

Dontésenkénti bontasban; a
megfeleld iilés jegyzokonyve,
illetve dsszefoglaldja
elérhetdségének biztositasaval.

Dontésenkénti bontasban.

A kozadatkereso felé torténd
adatszolgaltatas soran minden
egyes jogszabalytervezetrol
kiilon leiro adatot kell késziteni
a Jogszabalytervezeteket
meghatarozo6 séma alapjan.

Koncepcionkénti, illetve
jogszabaly-tervezetenkénti
bontasban.

A kozadatkereso felé torténd
adatszolgaltatas soran minden
egyes eloterjesztésrol kiilon
leir6 adatot kell késziteni a

A valtozasokat kovetden
azonnal

C) Frissités

A véltozasokat kdvetéen
azonnal

A valtozasokat kovetden
azonnal

A véltozasokat kovetéen
azonnal

A valtozasokat kovetden
azonnal

A véltozéasokat kovetéen
azonnal

A valtozasokat kovetden
azonnal

Az el6z6 allapot 1 évig
archivumban tartasaval

D) Megorzés

Az el6z6 allapot 1 évig
archivumban tartasaval

Az el6z6 allapot 1 évig
archivumban tartasaval

Az el6z06 allapot 1 évig
archivumban tartasaval

Az el6z6 allapot 1 évig
archivumban tartasaval

Az el6z6 allapot 1 évig
archivumban tartasaval

Az el6z6 allapot 1 évig
archivumban tartasaval

Jogi osztaly vezetdje

E) Adatkozlésért felelds

Jogi osztaly vezetdje

Jogi osztaly vezetdje

Jogi osztaly vezetdje

Jogi osztaly vezetdje

Jogi osztaly vezetdje

Jogi osztaly vezetdje
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7. Osszefoglald a véleményezdk észrevételeirdl,
és az észrevételek elutasitasanak indokairdl

VIII. Palyazatok

A) Adat megnevezése

1. A kozfeladatot ellatod szerv altal kiirt

palyazatok szakmai leirdsa, azok eredményei és
indoklasuk

IX. Hirdetmények

A) Adat megnevezése

1. A kozfeladatot ellatd szerv altal kozzétett
hirdetmények, kdzlemények

X. Kozérdekli adatok igénylése

A) Adat megnevezése

1. A koézérdekii adatok megismerésére iranyulod
igények intézésének rendje

2. A kdzérdekl adatok megismerésére iranyulod
igények tekintetében illetékes szervezeti egység
neve

Szabalyzat a kozérdekii adatok elektronikus
kozzétételének és a kozérdekii adatok

megismerésének rendjérol

Jogszabalytervezeteket
meghatarozo séma alapjan.

A nyilvanvaldan alaptalan

észrevételek esetén az elutasitas |A valtozasokat kovetéen

indokair6l nem kell
Osszefoglalot késziteni.

B) Megjegyzés

A kapcsolodd dokumentumok
kozvetlen elérhet6ségének
biztositasaval.

B) Megjegyzés

A hirdetmények, kdzlemények
kozvetlen elérésének
biztositasaval.

B) Megjegyzés

azonnal

C) Frissités

Folyamatosan

C) Frissités

Folyamatosan

C) Frissités

Negyedévente

Negyedévente

Az el6z6 allapot 1 évig
archivumban tartasaval

D) Megdrzés

Az el6z6 allapot 1 évig
archivumban tartasaval

D) Megdrzés

Legalabb 1 évig archivumban
tartasaval

D) Megb6rzés

Az el6z6 allapot torlendd

Az el6z6 allapot torlendd

Jogi osztaly vezetdje

E) Adatkozlésért felelos
a palyazat kiirasat
kezdeményez6 szervezeti
egység vezetdje

E) Adatkozlésért felelds

kommunikacios és marketing
fomunkatars

E) Adatkozlésért felelds

Biztonsagi és vagyonvédelmi
osztaly belso adatvédelmi
felel6si feladatokat ellato
munkatarsa

Biztonsagi és vagyonvédelmi
osztaly belso adatvédelmi
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3. A kozérdeki adatok megismerésére iranyulod

Szabalyzat a kozérdekii adatok elektronikus
kozzétételének és a kozérdekii adatok

megismerésének rendjérol

igények tekintetében illetékes szervezeti egység |Az elektronikus levélcim

elérhetdsége (postacime, foldrajzi helye,
telefonszama, telefaxszama, elektronikus

levélcime)

4. Az adatvédelmi felelés vagy az informacios
jogokkal foglalkozo személy neve

5. A kozérdekii adatokkal kapcsolatos kotelezd
statisztikai adatszolgaltatas adott szervre

vonatkozo adatai

6. A kozfeladatot ellato szerv kezelésében 1évo
ko6zérdek( adatok felhasznalasara, hasznositasara
vonatkozo altalanos szerzO6dési feltételek

7. Azon kdzérdekii adatok hasznositasara
iranyulo szerz6dések listaja, amelyekben a
kozfeladatot ellatd szerv az egyik szerz6doé fél

XI. Kozzétételi listak

A) Adat megnevezése

1. A kozfeladatot ellatod szervre vonatkozo

kiilonos kozzétételi lista

kozvetlen elérésének
biztositasaval.

B) Megjegyzés

A kozzétételt elrendeld
jogszabaly megnevezésével és
elérhetdvé tételével.

Negyedévente

Negyedévente

Negyedévente

A véltozasokat kovetéen
azonnal

A valtozasokat kovetden
azonnal

C) Frissités

A valtozasokat kovetden
azonnal

Az el6z6 allapot torlendd

Az el6z6 allapot torlendd

Az el6z6 allapot 1 évig
archivumban tartasaval

Az el6z6 allapot 1 évig
archivumban tartasaval

Az el6z6 allapot 1 évig
archivumban tartasaval

D) Megorzés

Az el6z6 allapot torlendd

felelosi feladatokat ellato
munkatarsa

Biztonsagi és vagyonvédelmi
osztaly belsé adatvédelmi
feleldsi feladatokat ellatd
munkatarsa

Biztonsagi és vagyonvédelmi
osztaly bels6 adatvédelmi
feleldsi feladatokat ellatd
munkatarsa

Biztonsagi és vagyonvédelmi
osztaly bels6 adatvédelmi
feleldsi feladatokat ellatd
munkatarsa

Biztonsagi és vagyonvédelmi
osztaly bels6 adatvédelmi
feleldsi feladatokat ellatd
munkatarsa

Biztonsagi és vagyonvédelmi
osztaly bels6 adatvédelmi
feleldsi feladatokat ellatd
munkatarsa

E) Adatkozlésért felels

Biztonsagi és vagyonvédelmi
osztaly belso adatvédelmi
feleldsi feladatokat ellato
munkatarsa
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Szabalyzat a kozérdekii adatok elektronikus
kozzétételének és a kozérdekii adatok
megismerésének rendjérol

A kozzétételt elrendeld Biztonsagi és vagyonvédelmi
2. A kozfeladatot ellatd szervre vonatkozé egyedi |jogszabaly vagy egyéb aktus A valtozasokat kdvetéen Ny n .. ” osztaly bels6 adatvédelmi
TR - AP Az el6z6 allapot torlendd e iy
kozzétételi lista megnevezésével, elérhetdoveé azonnal feleldsi feladatokat ellatd

tételével. munkatarsa
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Szabalyzat a kozérdekii adatok elektronikus
kozzétételének és a kozérdekii adatok
megismerésének rendjérol

3. Gazdalkodasi adatok
3.1. A mikodés torvényessége, ellendrzések

L. Vizsgélatok, ellenérzések listdja
A) Adat megnevezése

B) Megjegyzés C) Frissités D) Megorzés
Az el6z6 allapot 1 évig

A vizsgalatrol sz616 jelentés
archivumban tartasaval

megismerését kovetden

1. A kozfeladatot ellatd szervnél végzett
haladéktalanul

alaptevékenységgel kapcsolatos — nyilvanos
megallapitasokat tartalmazé — vizsgalatok,

ellendrzések felsorolasa

II. Az Allami Szamvevészék ellendrzései
C) Frissités D) Megorzés

A) Adat megnevezése B) Megjegyzés

Az el6z6 allapot 1 évig

A vizsgalatrol szol6 jelentés
archivumban tartasaval

megismerését kovetden
haladéktalanul

1. Az Allami Szadmvevészék ellenOrzéseinek
nyilvanos megallapitasai

II1. Egyéb ellendrzések, vizsgalatok

A) Adat megnevezése B) Megjegyzés

1. A szervre vonatkozo egyéb ellendrzések, Idérendben.

vizsgalatok nyilvanos megallapitasai

IV. A miikddés eredményessége, teljesitmeény
A) Adat megnevezése

1. A kozfeladatot ellato szerv feladatellatasanak
teljesitményére, kapacitasanak jellemzésére,

hatékonysaganak ¢és teljesitményének mérésére
szolgal6é mutatok és értékiik, idébeli valtozasuk

B) Megjegyzés

C) Frissités

A vizsgalatrol szo6l6 jelentés
megismerését kovetden
haladéktalanul

C) Frissités

Negyedévente

D) Megdrzés

Az el6z6 allapot 1 évig
archivumban tartasaval

D) Megorzés

Az el6z6 allapot 1 évig
archivumban tartasaval
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E) Adatkozlésért felels

Belso6 ellenOrzési vezeto

E) Adatkozlésért felelds

Belsd ellendrzési vezetd

E) Adatkozlésért felelos

Belso ellenOrzési vezeto

E) Adatkozlésért felels

Kontrolling vezetd
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V. Mikdodési statisztika
A) Adat megnevezése

1. A kozfeladatot ellatod szerv tevékenységére
vonatkozo, jogszabalyon alapuld statisztikai
adatgyjtés eredményei, idébeli valtozasuk

3.2.Koltségvetések, beszamolok
I. Eves koltségvetések

A) Adat megnevezése

1. A kozfeladatot ellatd szerv éves (elemi)
koltségvetései

II. Szamviteli beszamolok
A) Adat megnevezése

1. A kozfeladatot ellato szerv szamviteli torvény
szerinti beszamoloi

II1. A koltségvetés végrehajtasa
A) Adat megnevezése
1. A kozfeladatot ellatd szervnek a koltségvetés
végrehajtasardl — a kiilon jogszabalyban
meghatarozott moédon és gyakorisaggal —
készitett beszamoloi

3.3. Koltségvetések, beszamolok
I. A foglalkoztatottak

Szabalyzat a kozérdekii adatok elektronikus
kozzétételének és a kozérdekii adatok

megismerésének rendjérol

B) Megjegyzés

B) Megjegyzés

Evenkénti bontasban.

B) Megjegyzés

Beszamolonként.

B) Megjegyzés

Beszamolonként.

C) Frissités

Negyedévente

C) Frissités

A valtozasokat kovetden
azonnal

C) Frissités

A véltozasokat kovetden
azonnal

C) Frissités

A valtozasokat kovetden
azonnal

D) Megorzés

Az el6z6 allapot 1 évig
archivumban tartasaval

D) Megdrzés

A kozzétételt kovetd 10 évig

D) Megdrzés

A kozzétételt kovetd 10 évig

D) Megdrzés

A kozzétételt kovetd 10 évig

E) Adatkozlésért felelds

Kontrolling vezetd

E) Adatkozlésért felelos

Pénziigyi és szamviteli
féosztaly vezetdje

E) Adatkozlésért felelds

Pénziigyi és szamviteli

f6osztaly vezetdje

E) Adatkozlésért felelds

Pénziigyi és szamviteli
féosztaly vezetdje

Hatélybalépés datuma: 2022. december 15.

Oldal: 27 / 35.




A) Adat megnevezése

1. A kozfeladatot ellatd szervnél
foglalkoztatottak 1étszama és személyi
juttatasaira vonatkozd Osszesitett adatok

2. A vezetdk és a vezetd tisztségviselok
illetménye, munkabére, és rendszeres juttatasai,
valamint koltségtéritése dsszesitett dsszege

3. Az egy¢éb alkalmazottaknak nyujtott juttatasok
fajtaja és mértéke Gsszesitve

II. Tamogatasok
A) Adat megnevezése

1. A kozfeladatot ellatd szerv koltségvetésébol
nyujtott, nem normativ, céljellegi, fejlesztési
tamogatasok kedvezményezettjeinek neve

2. A kozfeladatot ellatd szerv koltségvetésébol
nyujtott, nem normativ, céljellegi, fejlesztési
tamogatasok célja

3. A kozfeladatot ellato szerv koltségvetésébol
nyujtott, nem normativ, céljellegti, fejlesztési
tamogatasok Osszege

4. A kozfeladatot ellato szerv koltségvetésébol
nyujtott, nem normativ, céljellegi, fejlesztési
tamogatasi program megvalositasi helye

Szabalyzat a kozérdekii adatok elektronikus
kozzétételének és a kozérdekii adatok
megismerésének rendjérol

B) Megjegyzés C) Frissités
Negyedévente
Negyedévente
Negyedévente
B) Megjegyzés C) Frissités

Téamogatasonként és
kedvezményezettekként lebontva.

Tamogatasonként és
kedvezményezettekként lebontva.

Téamogatasonként és
kedvezményezettekként lebontva.

A dontés meghozatalat kovetd
hatvanadik napig

A dontés meghozatalat kovetd
hatvanadik napig

A dontés meghozatalat kdvetd
hatvanadik napig

A dontés meghozatalat kdvetd
hatvanadik napig

D) Megorzés

A kiilon jogszabalyban
meghatarozott ideig, de
legalabb 1 évig archivumban
tartasaval

A kiilon jogszabalyban
meghatarozott ideig, de
legalabb 1 évig archivumban
tartasaval

A kiilon jogszabalyban
meghatarozott ideig, de
legalabb 1 évig archivumban
tartasaval

D) Meg0rzés

A kozzétételt kovetd 5 évig

A kozzétételt kdvetd S évig

A kozzétételt kdvetd 5 évig

A kozzétételt kovetd 5 évig

E) Adatkozlésért felelds

Human erdforras foosztaly
vezetdje a Pénziigyi és
szamviteli f6osztaly
vezetdjének bevonasaval

Human erdforras foosztaly
vezetdje a Pénziigyi és
szamviteli f6osztaly
vezet6jének bevonasaval

Human eréforras foosztaly
vezetdje a Pénziigyi és
szamviteli f6osztaly
vezetdjének bevonasaval

E) Adatkozlésért felelos

A tdmogatasi dontés
elokészitéseert felelos
szervezeti egység vezetdje

A tamogatasi dontés
elokészitéséért feleld szervezeti
egység vezetdje

A tamogatasi dontés
elokészitéséért feleld szervezeti
egység vezetdje

A tdmogatasi dontés
elokészitéséért feleld szervezeti
egység vezetdje
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II1. Szerzédések
A) Adat megnevezése

1. Az allamhaztartas pénzeszkdzei
felhasznalasaval, az allamhaztartashoz tartozo
vagyonnal torténd gazdalkodassal 6sszefiiggo,
otmilli6 forintot elérd vagy azt meghalado értékii
arubeszerzésre, épitési beruhdzasra, szolgaltatas
megrendelésre, vagyonértékesitésre,
vagyonhasznositasra, vagyon vagy vagyoni
értékil jog atadasara, valamint koncesszioba
adasra vonatkozo szerz6dések megnevezése
(tipusa), targya, a szerz0dést koto felek neve, a
szerz6dés értéke, hatarozott idére kotott
szerz6dés esetében annak idGtartama, valamint
az emlitett adatok valtozasai, a
nemzetbiztonsagi, illetve honvédelmi érdekkel
kozvetleniil 6sszefliggd beszerzések adatai, és a
mindsitett adatok kivételével

A szerzOdés értéke alatt a szerzodés targyaért
kikotott — altalanos forgalmi adé nélkiil
szamitott — ellenszolgaltatast kell érteni,
ingyenes iigylet esetén a vagyon piaci vagy
konyv szerinti értéke koziil a magasabb Gsszeget
kell figyelembe venni. Az idészakonként
visszatéré — egy évnél hosszabb id6tartamra
kotott — szerzodéseknél az érték kiszamitasakor
az ellenszolgaltatas egy évre szamitott dsszegét
kell alapul venni. Az egy koltségvetési évben
ugyanazon szerz6do féllel kotott azonos targyu
szerzédések értékét egybe kell szamitani

IV. Koncessziok

Szabalyzat a kozérdekii adatok elektronikus
kozzétételének és a kozérdekii adatok
megismerésének rendjérol

B) Megjegyzés

C) Frissités

A dontés meghozatalat kovetd

hatvanadik napig.

D) Meg0rzés

A kozzétételt kovetd 5 évig

E) Adatkozlésért felelos

Jogi osztaly vezetdje
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A) Adat megnevezése

1. A koncessziorél szo616 torvényben
meghatarozott nyilvanos adatok (palyazati
kiirasok, palyazok adatai, az elbiralasrol

készitett emlékeztetok, palyazat eredménye)

V. Egyéb kifizetések
A) Adat megnevezése

1. A kozfeladatot ellato szerv altal nem
alapfeladatai ellatasara (igy kiilondsen
egyesiilet tiamogatasara, foglalkoztatottai
szakmai és munkavallaléi érdekképviseleti

szervei szamara, foglalkoztatottjai, ellatottjai

oktatasi, kulturalis, szocialis és
sporttevékenységet segitd szervezet
tamogatasara, alapitvanyok altal ellatott

feladatokkal 6sszefiiggé kifizetésre) forditott,

6tmillio forintot meghalado kifizetések
cimzettjei

Szabalyzat a kozérdekii adatok elektronikus
kozzétételének és a kozérdekii adatok
megismerésének rendjérol

V1. Eurdpai Unio éltal tdmogatott fejlesztések

A) Adat megnevezése

1. Az Eur6pai Unid tdmogatasaval
megvaldsulo fejlesztések leirasa, az azokra
vonatkozo szerzédések

VII. Kozbeszerzés
A) Adat megnevezése

B) Megjegyzés C) Frissités D) Megorzés
A kiilon jogszabalyban
. meghatarozott ideig, de
Negyedévente legalabb 1 évig archivumban
tartasaval
B) Megjegyzés C) Frissités D) Megorzés
A kiilon jogszabalyban
. meghatarozott ideig, de
Negyedévente legalabb 1 évig archivumban
tartasaval
B) Megjegyzés C) Frissités D) Megorzés

A dokumentumok, a szerzodések,
kozvetlen elérésének
biztositasaval.

Legalabb 1 évig archivumban

Negyedévente tartésaval

B) Megjegyzés C) Frissités D) Megdrzés

E) Adatkozlésért felelds

Jogi osztaly vezetdje

E) Adatkozlésért felels

Jogi osztaly vezetdje

E) Adatkozlésért felelos

A projekt megvalositasaért
felelGs szervezeti egység
vezetdje

E) Adatkozlésért felelds
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Szabalyzat a kozérdekii adatok elektronikus
kozzétételének és a kozérdekii adatok
megismerésének rendjérol

1. K6zbeszerzési informaciok: éves terv,
Osszegzés az ajanlatok elbiralasardl, a
megkotott szerzodésekrol

Az éves terv kdzvetlen elérésének Legalabb 1 évig archivumban

biztositasaval. Negyedévente tartésaval Jogi osztaly vezetdje
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Szabalyzat a kozérdekii adatok elektronikus
kozzétételének és a kozérdekii adatok
megismerésének rendjérol

KULONOS KOZZETETELI LISTA

2. szamu melléklet

a koztulajdonban 4116 gazdasagi tarsasagok takarékosabb miikddéseérdl szold 2009. évi CXXII. térvény, valamint a szamvitelrdl 2000 évi C. tdrvény alapjan

A) Adat megnevezése

B) Frissités

C) Meg0rzés

D) Adatkozlésért felelos

A vezetd tisztségviselok, a munka
torvénykonyvérdl szold 2012. évi L. térvény (a
tovabbiakban: Mt.) 208. §-a szerint vezetd allasu
munkavallalok, valamint az 6nalléan cégjegyzésre
vagy a bankszamla feletti rendelkezésre jogosult
munkavallalok

a) neve,

b) tisztsége vagy munkakore,

¢) munkaviszonyban all6 személy esetében

ca) a munkavallal6 részére a munkaviszonya
alapjan kozvetleniil vagy kozvetve nyujtott
pénzbeli juttatasok, ezen beliil kiilon feltiintetve
alapbérét, egyéb idobérét, teljesitménybérét,
valamint az idébért megalapoz6 idétartamot,
illetve a teljesitménybért megalapozo
teljesitménykdvetelményeket,

cb) az Mt. kollektiv szerz6dés, illetve a
munkaszerzodés alapjan jaré mértéket megjeldlve
a munkavallalora iranyado végkielégités, illetve
felmondasi 1d6 idGtartama,

cc) az Mt. 228. § alapjan kikotott id6tartam és a
kotelezettség vallalasanak ellenértéke.

A kozzétételt megalapozo
jogviszony létesitését
kdvetd 15 napon beliil, ezt
kovetben pedig a
tarsasagiado-bevallasra
nyitva allo hataridé utolso

napjaig

Legalabb 2 évig
archivumban tartasaval

Human eréforras foosztaly
vezetdje
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Vezeto tisztségviseld megbizasi jogviszonya
esetén az 1.a) és 1.b) pont szerinti adatokon
tulmenden

a) a megbizasi dij,

b) a megbizasi dijon feliili egyéb jarandosagok,
¢) a jogviszony megszlinése esetén jard pénzbeli
juttatasok.

A kozzétételt megalapozd
jogviszony létesitését
kovetd 15 napon beliil, ezt
kovetden pedig a
tarsasagiado-bevallasra
nyitva allo hataridé utolso

napjaig

Legalabb 2 évig
archivumban tartasaval

Human eréforras foosztaly
vezetdje

Feliigyel6bizottsagi tag:

a) neve,

b) a megbizasi dija,

¢) a megbizasi dijon feliili egyéb jarandosagok,
d) a jogviszony megsziinése esetén jarod pénzbeli
juttatasok.

A kozzétételt megalapozd
jogviszony létesitését
kovetd 15 napon beliil, ezt
kovetden pedig a
tarsasagiado-bevallasra
nyitva allo hataridé utolso

napjaig

Legalabb 2 évig
archivumban tartasaval

Human eréforras foosztaly
vezetdje

A kozzététel idépontjaban fennallo adatok alapjan
a masokkal egyiittesen cégjegyzésre vagy a
bankszamla feletti rendelkezésre jogosult
munkavallalok, valamint a munkaltaté mikodése
szempontjabol meghatarozoé jelentdségli egyéb
munkavallalok esetében:

a) a munkavallalo tisztsége vagy munkakdre,

b) a munkavallal6 részére a munkaviszonya
alapjan kozvetleniil vagy kdzvetve nyujtott
pénzbeli juttatasok, ezen beliil kiilon feltiintetve
alapbérét, egyéb idobérét, teljesitménybérét,
valamint az idobért megalapoz6 idGtartamot,
illetve a teljesitménybért megalapozé
teljesitménykdvetelményeket,

c¢) az Mt., kollektiv szerz6dés, illetve a
munkaszerz0dés alapjan jaré mértéket megjeldlve
a munkavallalora iranyado végkielégités, illetve
felmondasi id6 idGtartama,

A kozzétételt megalapozd
jogviszony létesitését
kovetd 15 napon beliil, ezt
kovetden pedig a
tarsasagiado-bevallasra
nyitva 4ll6 hataridd utolsé

napjaig

Legalabb 2 évig
archivumban tartasaval

Human er6forras foosztaly
vezetdje
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d) az Mt. 228. § alapjan kikotott idStartam és a
kotelezettség vallalasanak ellenértéke.

A koztulajdonban allo gazdasagi tarsasagok
takarékosabb miikodésérdl szold 2009. évi CXXII.
torvény 7/1. §-aban foglaltak kivételével a tarsasag
pénzeszkozei felhasznalasaval, illetve a
vagyonaval torténé gazdalkodassal 6sszefiiggd —
az egyszerii kozbeszerzési eljaras értékhatarat
elérd vagy azt meghalado értékli — arubeszerzésre,
5. épitési beruhazasra, szolgaltatds megrendelésre,
vagyonértékesitésre, vagyonhasznositasra, vagyon
vagy vagyoni értékil jog atadasara, valamint
koncesszidba adasra vonatkozo szerzédések
megnevezése (tipusa), targya, a szerzédést kotd
felek neve, a szerz6dés értéke, hatarozott idére
kotott szerz6dés esetében annak idétartama,
valamint az emlitett adatok valtozasa.

A szerz6dés 1étrejottét,
illetve a bekezdés szerinti
kozzétételi kotelezettség ala | Legalabb 2 évig Jogi osztaly vezetdje
es6 adatokban torténo archivumban tartasaval
valtozas bekovetkezését
kdvetd 60 napon beliil

Az éves beszamolo, az egyszertsitett éves

beszamolo, az 6sszevont (konszolidalt) éves A cégnyilvanossagrol, a

beszamolot, kotelez6 konyvvizsgalat esetén a birosagi cégeljarasrol ésa | Legalabb a kovetkezd

konyvvizsgaloi zaradékot vagy a zaradék végelszamolasrol szolo masodik tizleti évre e e
‘o roe . . . . Pénziigyi és szamviteli

6. megadasanak elutasitasat is tartalmaz6 fiiggetlen | torvényben meghatarozott | vonatkozé adatok .
. NS . g , . L s R f6osztaly vezetdje

konyvvizsgaloi jelentéssel, az iizleti jelentéssel, modon a céginformacios kozzétételéig az

illetve az 6sszevont (konszolidalt) tizleti szolgalatnak t6rténd archivumban tartasaval

jelentéssel egylitt megkiildéssel egyidejiileg
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3. szamu melléklet
Tajékoztato a kozérdekii adatok igényléséhez

Az informécios onrendelkezési jogrdl és az informacidszabadsagrol szold 2011. évi CXII. tv. (Infotv.) alapjan a
kozérdekl és a kozérdekbol nyilvanos adatok (a tovabbiakban egyiitt: kozérdek{i adat) megismerése irant barki
(Adatigényl6) — szdban, irasban vagy elektronikus uton — igényt nyujthat be a kézfeladatot ellatod szervekhez, igy a
Budapest Kozut Zrt-hez (Tarsasag) is.

A kozérdeki adat megismerésére iranyuld  igényeket elsddlegesen  elektronikus Gton a
budapestkozut@budapestkozut.hu cimen, illetve levélben a 1518 Budapest Pf. 86. postai cimen fogadjuk.

Az adatigényléséhez sziikséges megadni az Adatigényld nevét, illetve kiilondsen azt az elérhetéséget (mail cim
vagy postacim), amelyen kérdéseire a tajékoztatas megadhatd. E személyes adatokat a Tarsasag az Infotv.26. § (1)
bekezdésében megfogalmazott kotelezettsége teljesitése alapjan kezeli, fokozott figyelemmel a célhoz kotott
adatkezelés elvére és az Adatigénylo tetszéleges személyére.

A Térsasag kezelésében 1évo kozérdekli adat iranti igénynek a lehetd legrovidebb idon beliil, de legkésobb a
beérkezéstol szamitott 15 napon beliil teszlink eleget. Ha az adatigénylés nem egyértelmil, felhivjuk az igényl6t az
igény pontositasara.

Amennyiben az adatigénylés jelentds terjedelmil, illetve nagyszamu adatra vonatkozik, vagy az adatigénylés
teljesitése a Tarsasag alaptevékenységének ellatasahoz sziikséges munkaeréforras aranytalan igénybevételével jar,
az altalanos 15 napos hatarid6é egy alkalommal 15 nappal meghosszabbithatd, amelyrdl az adatigényl6t az igény
beérkezésétdl szamitott 15 napon beliil tajékoztatjuk.

Az adatigénylésnek nem vagyunk kotelesek eleget tenni abban a részben, amelyben az azonos igényld altal egy
éven beliil benyujtott, azonos adatkorre iranyulod adatigényléssel megegyezik, feltéve, hogy az azonos adatkdrbe
tartozé adatokban valtozas nem allt be.

Az adatokat tartalmaz6 dokumentumrdl az igénylé masolatot kaphat. Az adatigénylés teljesitéséért — az azzal
kapcsolatban felmeriilt koltség mértékéig terjedden — koltségtérités allapithatdo meg, amelynek 6sszegérol az igénylot
a teljesitést megel6zden tdjékoztatjuk. Az igényld a tajékoztatds kézhezvételét kovetd 30 napon beliil nyilatkozik
arrdl, hogy az igénylését fenntartja-e. Amennyiben igen, ugy a koltségtéritést koteles megfizetni. Az igény
teljesitésének esetleges megtagadasardl és annak indokairdl az igény beérkezését kdvetd 15 napon beliil tajékoztatast
kiildiink az igénylonek.

Jogorvoslat

Az igényl0 a kozérdekii adat megismerésére vonatkozo igény elutasitasa vagy a teljesitésre nyitva allo (illetve a
meghosszabbitott) hataridé eredménytelen eltelte esetén, valamint az adatigénylés teljesitéséért megallapitott
koltségtérités Osszegének feliilvizsgalata érdekében keresettel élhet. A pert az igény elutasitasanak kozlésétdl, a
hataridé eredménytelen elteltétdl, illetve a koltségtérités megfizetésére vonatkozo hataridd lejartatol szamitott
harminc napon beliil lehet meginditani.

Az adatigényl6 a kozérdekii adatok megismeréséhez fiiz6d6 jogok gyakorlasaval kapcsolatos jogsértés esetén a
Nemzeti Adatvédelmi és Informacidszabadsag Hatosaghoz (1055 Budapest, Falk Miksa utca 9-11.) is fordulhat. Ha
az igény elutasitasa, nemteljesitése vagy az adatigénylés teljesitéséért megallapitott koltségtérités 0sszege miatt az
igénylé a Nemzeti Adatvédelmi és Informacidoszabadsag Hatosagnal bejelentést tesz, a pert a bejelentés érdemi
vizsgalatanak elutasitasarol, a vizsgalat megsziintetésérol vagy lezardsarol, tovabba az adatkezeld jogsérelem
orvoslasara, illetve annak kozvetlen veszélye megsziintetésére torténd felszolitasa eredményérdl szolod értesités
kézhezvételét kovetd harminc napon beliil lehet meginditani. A perinditasra rendelkezésre allo hatarid6é elmulasztasa
esetén igazolasnak van helye.
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