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1 ALTALANOS RENDELKEZESEK

A Budapest Kozut Zrt. a személyes adatok kezelése, nyilvantartasa, feldolgozasa és tovabbitasa soran az EUROPAI
PARLAMENT ES A TANACS (EU) 2016/679 RENDELETE (2016. aprilis 27.) a természetes személyeknek a
személyes adatok kezelése tekintetében torténd védelmérdl és az ilyen adatok szabad 4ramlasarol, valamint a
95/46/EK rendelet hatalyon kiviil helyezésérdél (tovabbiakban: altalanos adatvédelmi rendelet), az informacids
onrendelkezési jogrol és az informacidszabadsagrol szo16 2011. évi CXII. térvény (tovabbiakban: Infotv.), valamint
az adatvédelemre vonatkozo egyéb jogszabalyi rendelkezések és hatosagi ajanlasok alapjan jar el. A Szabalyzatban
meghatarozott adatbiztonsagi szabalyok ezért ezen elsddleges cél megvaldsithatosaganak érdekében, a személyes
adatokra korlatozodnak.

1.1 A Budapest Kozut Zrt. Adatvédelmi és Adatbiztonsagi Szabalyzatanak (AASZ) célja

AZ AASZ célja

e A Budapest Kozut Zrt. (tovabbiakban: Téarsasag) altal kezelt személyes adatok tekintetében érvényt szerezni a
vonatkoz6 jogszabalyoknak, biztositani az adatvédelem alkotmanyos elveinek, az adatbiztonsag
kovetelményeinek érvényesiilését, megakadalyozni a személyes adatokhoz vald jogosulatlan hozzaférést, a
személyes adatok megvaltoztatasat és azok jogosulatlan nyilvanossigra hozatalat, valamint meghatarozni a
Tarsasag altal vezetett nyilvantartasok adatvédelemi eldirasok szerinti kezelésének rendjét.

e A Tarsasagon beliili egységes adatvédelmi és adatbiztonsagi szemlélet kialakitasa, az adatvédelmi jogszabalyok,
eldirasok maradéktalan érvényesitése.

e Olyan adatvédelmi, adatbiztonsagi rendszert, feliigyeleti- és ellen6rzési eljarasokat miitkodtetni, melyekkel az
adatvédelmi el6irdsok megsértése megelozhetd, az adatvédelmi incidensek elkeriilhetok, illetve esetleges
bekovetkezésiik esetén az incidens érintettekre gyakorolt hatasa enyhithetd, az incidenskezelési eljaras soran az
eset koriilményei felderithetok és a sziikséges intézkedések haladéktalanul megtehetok.

1.2 Az AASZ hatilya

Az AASZ személyi hatalya

e Kiterjed a Tarsasaggal munkaviszonyban, illetve munkavégzésre iranyulo egyéb jogviszonyban allé természetes
személyekre.

o A Tarsasaggal szerzOdéses jogviszonyban allo természetes személyekre, és egyéb jogi entitdsokra és az altaluk
a Tarsasag munkateriiletein, vagy a Tarsasag részére munkatevékenységet végzé munkavallalokra vonatkozoan
IS.

Az AASZ teriileti hatdlya
Kiterjed a Tarsasag valamennyi gazdasagi egységére — telephelyt6l fiiggetleniil —, ahol személyes adatokat kezelnek.
Az AASZ targyi hatdlya

Kiterjed a Tarsasag szervezeti egységeinél folytatott minden személyes adat részben vagy egészben automatizalt
modon torténd kezelésére, valamint azoknak a személyes adatoknak a nem automatizalt modon torténd kezelésére,
amelyek valamely nyilvantartasi rendszer részét képezik, vagy amelyeket egy nyilvantartasi rendszer részévé
kivannak tenni.

A Tarsasag kezelésében 1évo kozérdekli adatokra és kozérdekbdl nyilvanos adatokra vonatkozo szabalyokat a
Tarsasdg mindenkor hatdlyos, a kozérdekli adatok elektronikus kozzétételének ¢és a kozérdekli adatok
megismerésének rendjérdl sz616 szabalyzata hatarozza meg.

Az AASZ idobeli hatalya

Id6beli hatalya a hatalybalépés napjatdl visszavonasig érvényes.
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1.3 Az adatvédelmi tevékenységek miikodtetésének feltételrendszere

A Térsasag adatvédelmi feltételrendszerének megteremtéséhez sziikséges személyi- és targyi feltételek kialakitasarol
a Tarsasag vezérigazgatdja gondoskodik.

Az Adatvédelmi tisztviseld feladatkorére az adatvédelemmel kapcsolatos feliigyeleti feladatok ellatasara e szabalyzat
rendelkezései az iranyadok.

Az adatvédelmi tevékenységek mikddtetéshez sziikséges pénziigyi fedezetet a Tarsasdg éves pénziigyi
eloiranyzataban tervezni kell.

1.4 Az adatvédelmi el6irasok, kotelezettségek megismertetési — megismerési kitelezettsége

Az adatvédelmi eldirasokat minden, a Tarsasaggal munkaviszonyban, illetve munkavégzésre iranyuld egyéb
jogviszonyban allo személlyel, a munkafeladatai ellatasahoz sziikséges mértékben dokumentalhaté modon ismertetni
kell.

A Tarsasag munkavallaléi szamara a munkaviszonnyal 0&sszefliggd adatkezelésekr6l a munkaviszony
megkezdésekor, illetve az eljarasi cselekmények, adatkezelési tevékenységek aktualissa valasakor a Huméan eréforras
foosztaly az Adatvédelmi tisztviseld altal rendelkezésre bocsatott tajékoztatokban, illetve vele el6zetesen egyeztetett
tartalommal nyujt érdemi tajékoztatast.

A Téarsasag f6 tevékenységeinek adatkezelési ismereteirdl a honlapjan nytjt tdjékoztatast.

Az adatkezelésre és adatfeldolgozasra jogosult munkavallalok részére az adatvédelmi eldirasokat, illetve jogszabalyi
valtozasokat az Adatvédelmi tisztviselé oktatja.

Aki az AASZ-b6l megismert elbirasokat, kotelezettségeket nem tartja be, azzal szemben a hatalyos Tarsasagi
szabalyozok alapjan hatranyos jogkovetkezmények, szerz6dés esetén, az abban meghatarozott szankciok
alkalmazhatok.

1.5 Az AASZ jogszabalyi alapja, szabalyozasi kornyezete, kapcsolata a belso szabalyzatokkal

Az AASZ f6bb jogszabalyi alapja

e EUROPAI PARLAMENT ES A TANACS (EU) 2016/679 RENDELETE (2016. aprilis 27.) a természetes
személyeknek a személyes adatok kezelése tekintetében torténd védelmérdl és az ilyen adatok szabad
aramlasarol, valamint a 95/46/EK rendelet hatalyon kiviil helyezésérdl (tovabbiakban: altalanos adatvédelmi
rendelet)

e azinformacios onrendelkezési jogrol és az informacidszabadsagrol szold 2011. évi CXII. torvény (tovabbiakban:

Infotv.)

Magyarorszag Alaptorvényének VI. cikke

2012. évi C. térvény a Biintetd Torvénykonyvrol

2012. évi L. torvény a munka torvénykdnyvérdl

a polgarok személyi adatainak ¢€s lakcimének nyilvantartasarol szolo 1992. évi LXVI. Toérvény

2013. évi V. torvény a Polgari Torvénykonyvrol

a koziratokrol, a kozlevéltarakrol €s a maganlevéltari anyag védelmérdl szolo 1995. évi LXVI. torvény

a mindsitett adat védelmérdl szold 2009. évi CLV torvény

az allamhaztartasrol sz616 2011. évi CXCV. torvény (tovabbiakban: Aht.)

a panaszokrol és a kdzérdekii bejelentésekrdl szolo 2013. évi CLXV. torvény

Az AASZ harmonizacidja a Tarsasdg belsd szabadlyzataihoz

Az AASZ-ben rogzitett eldirasoknak, kotelezettségeknek Gsszhangban kell lennie az alabbi szabalyozasok
adatvédelmet érint6 eldirasaival.

o Informaciobiztonsagi Szabalyzat (tovabbiakban: IBSZ)
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Iratkezelési Szabalyzat és Irattari terv (tovabbiakban: Iratkezelési Szabalyzat)

Szabalyzat a K6zérdeki adatok elektronikus kdzzétételének és a kozérdekli adatok megismerésének rendjérdl
Belsd visszaélés-bejelentési Szabalyzat

Szervezeti és Miikodési Szabalyzat

Kollektiv Szerzédés

A szervezeti egységek sajat kiadasu szabalyozasaiban a jelen AASZ eldirasait kell érvényesiteni. Az adatkezeléssel
kapcsolatos alapfogalmak értelmezését az AASZ 1. szamu melléklete tartalmazza.

2 AZ ADATVEDELEM, ADATBIZTONSAG SZERVEZETE, FOLYAMATA

2.1 Az adatvédelem szervezete, az AASZ eldirasok érvényesitése, felelosségek
2.1.1 A Budapest Kozt Zrt. vezérigazgatéja

A Budapest Kozut Zrt. vezérigazgatoja iranyitja és ellenérzi az adatvédelemmel kapcsolatos feladatok végrehajtasat.
Megbizza, illetve kinevezi az Adatvédelmi tisztvisel6t, biztositja a feladataik elvégzéséhez sziikséges feltételeket.

Kiadja az Adatvédelmi és Adatbiztonsagi Szabalyzatot.
2.1.2 A Jogi és igazgatasi féosztaly vezetdje

A Vezérigazgato iranyitasaval ellatja az Adatvédelmi tisztviseld feliigyeletét.

e Feladata az adatvédelemmel kapcsolatos feladatok ellatasanak koordinalasa,

e Dbiztositja az Adatvédelmi tisztviseld bevonasat a Tarsasag adatvédelemmel kapcsolatos feladatainak ellatasaba,
a Tarsasag személyes adatok kezelésével jard tevékenységeinek tervezésébe,

e Dbiztositja az Adatvédelmi tisztviseld munkajanak kiils6é befolyastol mentes ellatasat és tamogatja 6t a
munkajaban,

e vezeti az adatkezelési tevékenységek nyilvantartasat, illetve fogadja az esetleges Uj adatkezelések bejelentéseit.

2.1.3 Az Adatvédelmi tisztviselo

Az altalanos adatvédelmi rendelet 37. cikkében foglaltak alapjan a Tarsasag Adatvédelmi tisztvisel6t jelolt ki.

A Tarsasag koteles adatvédelmi tisztviseljét a Nemzeti Adatvédelmi és Informacidszabadsag Hatosag (NAIH)
nyilvantartasaba bejelenteni.

Az Adatvédelmi tisztviseld szamara biztositani kell, hogy a személyes adatok védelmével kapcsolatos barmely iigybe
megfeleld médon és idoben bekapcesolodjon.

Megfeleld eréforrasokat kell biztositani arra, hogy az Adatvédelmi tisztviseld feladatait végrehajthassa.

Az Adatvédelmi tisztvisel0 a feladatai ellatdsaval kapcsolatban utasitasokat senkit6l nem fogadhat el. Az
Adatvédelmi tisztviseld fliggetlen a Tarsasag szervezeti egységeitol és a tobbi belsd kontroll funkciotol.

Az Adatvédelmi tisztviseld kozvetleniil a Tarsasag vezérigazgatojanak tartozik feleldsséggel.

Az Adatvédelmi tisztviseld feliigyeletét a Tarsasag vezérigazgatdjanak iranyitasaval a Jogi és igazgatasi
f6osztalyvezetd latja el.

Feladatai teljesitésével kapcsolatban titoktartdsi kotelezettség terheli. Ez a kotelezettség a kijeldlését vagy
megbizasanak megsziinését kovetden is fennall.

Az Adatvédelmi tisztviseld egyidejiileg mas adatkezelonél vagy adatfeldolgozonal is betdlthet azonos feladatkort
akkor, amennyiben az nem eredményez 6sszeférhetetlenséget.
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Az Adatvédelmi tisztvisel$ az altalanos adatvédelmi rendeletben és az Infotv-ben foglalt feladatok ellatasa korében
elsdsorban

elkésziti, illetve véglegesiti és aktualizalja a Tarsasag adatkezeléseirdl szolo Tajékoztatokat, a fotevékenységekre
vonatkozdok honlapon torténd kozzétételét ellenorzi,

ellenérzi az adatkezelésre vonatkozo jogszabalyok, valamint a jelen Szabalyzat rendelkezéseinek betartasat;
adatvédelmi incidens esetén kozremiikodik a vizsgalatban, amelyben szamba veszi az incidens korlilményeit,
hatasat, javaslatot tesz az adatkezel6 szamara az intézkedésekre, koordinalja a résztvevé szervezeti egységeket,

kozremiikodik, illetve segitséget nyOjt az adatkezeléssel Osszefiiggd dontések meghozatalaban, valamint az
Erintettek jogainak biztositasaban,

kivizsgélja a személyes adatkezeléssel Gsszefliggésben hozza érkezett bejelentéseket, jogosulatlan adatkezelés
észlelése esetén annak megsziintetésére hivja fel az adatkezel6t vagy az adatfeldolgozot,

feliigyeli a belsé adatvédelmi nyilvantartas vezetését,

tamogatja az adatkezel6t és adatfeldolgozot a jogszabalyi eldirdsok teljesitésében,

kapcsolatot tart a Nemzeti Adatvédelmi és Informacidszabadsag Hatdsaggal (NATH, tovabbiakban: Hatdsag) a
Tarsasagot érintd adatvédelmi iigyekben,

a Jogi és igazgatasi fOosztalyvezetvel egyiittmilkodve koordinal az egyes szervezeti egységek kozott az
egységes adatvédelmi szemlélet megvalodsitasa érdekében,

szakmai tanacsokkal segiti a hatasvizsgalat készitését,

a Jogi és igazgatasi fOosztaly kérésére a mas vallalkozassal kotott szerzédések keretein belill adatvédelmi
kérdésekben tanacsado, ellendrzo tevékenységet végez,

véleményezi a részére megkiildott, adatvédelmi kérdéseket érintd belsd szabalyozasi dokumentumok tervezetét,
az adatvédelmi kérdésekkel 0sszefliggésben tajékoztatja a Tarsasag vezetését,

adatvédelmi szempontbol kritikus szabalyzatokat feliilvizsgalja, azok modositasara szovegszerii javaslatot tesz,

Az Adatvédelmi tisztviseld koteles évente legalabb 1 alkalommal altalanos adatvédelmi oktatast tartani a Tarsasag
munkavallaloi részére.

Az Adatvédelmi tisztvisel6t az oktatasok megszervezésében ¢és lebonyolitasaban a Jogi és igazgatasi féosztaly
vezetdje, a Human er6forras féosztaly vezet6je és az Informatikai igazgato, illetve az altaluk kijel6lt munkavallalo
segiti.

2.1.4 Az adatkezel6 szervezeti egység vezetéje

biztositja, hogy a személyes adatok kezelése a Tarsasag vezérigazgatdjanak vagy a Jogi és igazgatasi foosztaly
vezetdjének utasitasai és/vagy az Adatvédelmi tisztviseld javaslatainak megfeleléen, a GDPR-nak és a relevans
jogszabalyoknak megfelelden torténjen,

sziikség esetén kikéri az Adatvédelmi tisztviseld tanacsat,

biztositja, hogy az Adatvédelmi tisztviseld ellendrizhesse az adatkezeld szervezeti egység altal folytatott,
személyes adatok kezelésével jaro tevékenységeket,

elvégzi a bels6 adatvédelmi nyilvantartasba bejelentésre kotelezett nyilvantartasok bejelentését,

részt vesz a Tarsasag Adatvédelmi és Adatbiztonsagi Szabalyzatanak elkészitésében ¢€s aktualizalasaban,
kérésre kozremiikodik az Adatvédelmi tisztviselO feladatainak ellatasaban,

kérésre részt vesz az adatvédelem terén bekovetkezett incidensek kivizsgélasaban,

intézkedik a nem szabalyszer(i adatkezelési gyakorlat megsziintetésérdl, az eset kivizsgalasa érdekében értesiti
az Adatvédelmi tisztvisel6t, és informatikai rendszer érintettsége esetén az elektronikus informacios rendszer
iizemeltetojét,

uj adatkezelés létrehozasa esetén kozremiikodik az adatvédelmi kovetelmények betartasaban, konzultal az
Adatvédelmi tisztviselovel,

intézkedik az Adatvédelmi tisztviselé felé az Erintett altal hozza benyujtott, tiltakozas, illetve tajékozodasi jog
teljesiilése érdekében.
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e A szervezeti egységébe érkezd 1j munkatdrsakrol, valamint az onnan tadvozokrol kételes az Informatikai
igazgatosagot irasban értesiteni a jogosultsagok aktualizalasa céljabol, akkor is, ha a személyi valtozas bels6
athelyezésbol ered. Ez a kotelezettség a szerzodéssel alkalmazott munkatarsakra vonatkozdan is fennall.

2.1.5 Az adatkezelést végz6 munkavallalo

o koteles gondoskodni arrol, hogy az adatkezelés teljes folyamatiban maradéktalanul érvényesiiljenek az
adatvédelmi el6irasok,

o Kkezeli a feladata ellatasa soran birtokaba keriilt adatokat, ligyel a nyilvantartasok biztonsagos kezelésére és
tarolasara,

e gondoskodik arrdl, hogy az altala vezetett nyilvantartdsok adataihoz illetéktelen személy ne férhessen hozza,

e Detartja az adatkezelésre vonatkozo jogszabalyokat és belsd utasitasokat,

e részt vesz az adatkezeléssel, adatvédelemmel 0sszefiiggd belso szakmai képzéseken.

2.1.6 Az informaciobiztonsagi felelos

e ajogszabalyok és belsé szabalyzatok eléirasainak megfelelden segiti az Adatkezeldvel szemben tamasztott
adatbiztonsagi kovetelmények teljestilését,

egyuttmiikodik az Informatikai igazgatosaggal az informaciobiztonsagi kovetelmények érvényesiilésében,
egylttmiikodik az Adatvédelmi tisztviselével a személyes adatok biztonsagaval kapcsolatos tigyekben,
sziikség esetén részt vesz az adatvédelmi incidenskezeld csoport munkajaban,

sziikség esetén felkérésre részt vesz az adatvédelmi hatasvizsgalat lefolytatasaban.

2.2 Az adatkezelési tevékenységek nyilvantartasa

Az adatkezelést végzo szervezeti egység vezetdje nyilvantartasba vétel céljabol, a 4. szamt melléklet alapjan koteles
a Tarsasag Jogi ¢s igazgatasi foosztaly vezetdjének bejelenteni az uj, e szabalyzat hatalybalépését kovetden
megkezdett adatkezelésre vonatkozo adatokat.

Az adatkezelésrdl sz6l6 bejelentést az adatkezelés megkezdését megeldzden legalabb 15 (tizenot) nappal meg kell
kiildeni.

Meglévo adatkezelésbol torténd legylijtés eredményeként [étrejové adatkezelés 1j adatkezelésnek szamit,
amennyiben az adatkezelés célja eltéréen keriil megfogalmazasra, vagy az adatkezeld személye megvaltozik. Ilyen
esetben erre vonatkozodan is bejelentési, illetve szabalyzatkészitési kotelezettség 1ép életbe. Vitds esetben az
Adatvédelmi tisztvisel6 allasfoglalasat kell kérni.

A bels6 adatkezelési tevékenységek nyilvantartasaba bejelentett adatok valtozasat, vagy az adatkezelés megsziinését
az adatkezelésért felelés szervezeti egység vezetdje 8 (nyolc) napon beliil koteles bejelenteni a Tarsasag Jogi és
igazgatasi foosztaly vezetdjének, aki ennek megfeleléen modositja a belsdé adatvédelmi nyilvantartas adatait.

2.2.1 Személyes adatok kezelése, alapelvek

Személyes adat kizarolag meghatarozott célbol, jog gyakorlasa és kotelezettség teljesitése érdekében kezelhetd.
Személyes adat a Tarsasag altal akkor kezelhetd, ha annak az éltalanos adatvédelmi rendelet szerinti megfeleld
jogalapja biztositott.

Csak olyan személyes adat kezelhetd, amely az adatkezelés céljanak megvalosulasahoz elengedhetetlen, a cél
elérésére alkalmas. A személyes adat csak a cél megvalosulasahoz sziikséges mértékben és ideig kezelheto.

A Térsasag gondoskodik arrdl, hogy az adatokhoz csak olyan munkavallalok, adatfeldolgozok férhessenek hozza,
akik, vagy amelyek adatkezelése, adatfeldolgozasa vonatkozasaban a hozzaférés igazolhato.

Az adatkezelés soran biztositani kell az adatok pontossagat, teljességét és — ha az adatkezelés céljara tekintettel
szlikséges — naprakészségét, valamint azt, hogy az érintettet csak az adatkezelés céljahoz sziikséges ideig lehessen

Hatalybalépés datuma: 2024. augusztus 5. Oldal: 7/ 38.




Adatvédelmi és Adatbiztonsagi Szabalyzat

azonositani. A Tarsasag ezért folyamatosan torekszik arra, hogy az érintett szervezetek figyelmét felhivja az adatok
meghatarozott idénkénti frissitésére, amelyet egyéb belsé szabalyzatokban is kiillon meghatarozhat.

Személyes adat akkor is kezelhetd, ha az adatkezelOre vonatkozo jogi kotelezettség teljesitése céljabol sziikséges,
vagy az adatkezelé vagy harmadik személy jogos érdekének érvényesitése céljabol sziikséges, és ezen érdek
érvényesitése a személyes adatok védelméhez f{iz0d0 jog korlatozasaval aranyban all.

Kotelezd adatkezelés esetén a kezelendd adatok fajtait, az adatkezelés céljat és feltételeit, az adatok
megismerhetOségét, az adatkezeld személyét, valamint az adatkezelés idGtartamat az adatkezelést elrendeld térvény
vagy Onkormanyzati rendelet hatarozza meg.

Az adatkezel6 koteles az adatkezelési muveleteket gy megtervezni és végrehajtani, hogy az e torvény és az
adatkezelésre vonatkoz6 mas szabalyok alkalmazasa soran biztositsa az érintettek maganszférajanak védelmét.

Ha az adatkezelés valamely — kiilondsen 10j technologidkat alkalmazo — tipusa, figyelemmel annak jellegére,
hatokorére, koriilményére €s céljaira, valdszintisithetden magas kockézattal jar a természetes személyek jogaira és
szabadsagaira nézve, akkor a Tarsasag az adatkezelést megel6zden hatasvizsgalatot végez arra vonatkozdan, hogy a
tervezett adatkezelési miiveletek a személyes adatok védelmét hogyan érintik. Olyan egymashoz hasonld tipusu
adatkezelési miiveletek, amelyek egymashoz hasonld magas kockazatokat jelentenek, egyetlen hatasvizsgalat keretei
kozott is értékelhetok.

A Tarsasag szervezetén beliil a kezelt személyes adat — a feladat elvégzéséhez sziikséges mértékben és ideig — csak
az lggyel érintett gazdasagi egységhez tovabbithato, feltéve, hogy a személyes adatok megismerése nélkiil az ligyben
érdemileg eljarni nem lehet. Amennyiben az adatkezelés célhoz kotottsége kétséges, a személyes adatgazda koteles
a kérdésben az Adatvédelmi tisztviseld allasfoglalasat beszerezni.

A személyes adatok kezelése az Adatkezeld esetében szamos tevékenység vonatkozasaban kozérdekii feladat
végrehajtasahoz sziikséges.

Az adatkezelés jogalapja

Amennyiben az adatkezelés az Adatkezelé kozérdekli vagy ra ruhazott kdzhatalmi jogositvany gyakorlasanak
keretében végzett feladat végrehajtasahoz sziikséges, abban az esetben a személyes adatok kezelésének jogalapja a
GDPR 6. cikk (1) bekezdésének e) pontja.

Személyes adatot az adatkezeld az Erintett hozzajarulasan tilmenden akkor kezelhet, ha

e az adatkezelés szerzédés teljesitéséhez, vagy a szerzédés megkstését megelézé Erintett kérései alapjan
sziikséges,

e az adatkezelés az adatkezel6 jogi kotelezettségnek teljesitéséhez sziikséges,

e az Erintett 1étfontossagn érdekeinek védelme miatt sziikséges,

e az adatkezelés az adatkezeld vagy egyéb harmadik fél jogos érdekeinek érvényesitéséhez sziikséges.

A 16. életévét be nem toltott kiskora Erintett hozzijarulasat tartalmazé jognyilatkozatinak érvényességéhez
torvényes képviseldjének beleegyezése vagy utdlagos jovahagyasa sziikséges.

Kiilonleges adatot a Tarsasag meghatarozott esetekben kezelhet, ha

e az Erintett kifejezett hozzajarulasat adta,

e az adatkezel6re vonatkozo foglalkoztatasi, szocialis biztonsagi és védelmi kérdéseket szabalyozd eldirasai
alapjan sziikséges,

o az Frintett személy létfontossagli érdekei miatt sziikséges, és ha az FErintett fizikai vagy jogi
cselekviképtelensége folytan nem képes a hozzajarulasat adni,

e valamilyen jogi igény érvényesités¢hez kell,

e megel6z6 munkahelyi egészségiigyi célokbol van sziikség és megfeleld egészségligyi szakértelemmel kijeldlt
szerv vagy személy felelOssége ¢s titoktartasa mellett torténik az adatkezelés.

Ha az Erintett a Tarsasdggal irasban kotott szerzodés teljesitése érdekében adja meg személyes adatait, akkor a
szerzOdésnek tartalmaznia kell minden olyan informaciot, amelyet a személyes adatok kezelése szempontjabol az
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Erintettnek ismernie kell, igy kiilonosen a kezelendd adatok meghatirozasit, az adatkezelés iddtartamat, a
felhasznalas céljat, az adatok tovabbitasanak tényét, cimzettjeit, adatfeldolgozo igénybevételét.

Az Erintett elézetes tajékoztatasanak kovetelménye

Az Erintett részére a személyes adatok kezelését megeldzden, illetve az adatok felvételekor tajékoztatast kell adni a
GDPR 13-14. cikke szerinti tartalommal.

Az adatkezelés megkezdése el6tt az adatkezelést végzOnek az Erintettet — kérés nélkiil is — elézetesen egyértelmiien
és részletesen tdjékoztatni kell az adatai kezelésével kapcsolatos minden tényrdl, igy kiillondsen

az adatkezelés milyen jogalappal torténik (hozzajarulds vagy egyéb jogalap alapjan),

az adatkezelésre milyen célbol van sziikség,

az adatkezel$ személyérol, adatfeldolgozas esetén az adatfeldolgozo kilétérol,

az adatkezelés idOtartamarol,

a kezelt adatok korérol,

az adattovabbitas cimzettjeirdl,

az Erintett jogairol,

jogorvoslati lehetségeirdl: adatvédelmi hatésaghoz, birésaghoz fordulashoz lehetdségrol,
kik ismerhetik meg az adatokat.

Kotelezd adatkezelés esetén a tajékoztatds megtorténhet az informacidkat tartalmazo jogszabalyi rendelkezésekre
valo6 utalas nyilvanossagra hozatalaval is.

A tdjékoztatast:

a) az allaspalyazatot benyujtok szamara az allaspalyazati felhivas kozzétételekor, illetve a palyazati eljarast
megel6zden kozvetleniil a péalyazonak kell nyujtani a Humanpolitikai Szabélyzatban szereplé Adatkezelési
tajékoztato altal,

b) az Adatkezelével munkaviszonyt 1étesitOk részére a jogviszony létrejottekor a vonatkozo adatkezelési tajékoztatok
szerinti tartalommal kell nydjtani a8 Humanpolitikai Szabalyzatban szerepld Adatkezelési tajékoztatd altal.

Az  Adatkezelo  fotevékenységeinek  ellatasabol  adodd  tevékenységeirdl a  tijékoztatisokat a
https://www.budapestkozut.hu/  oldalon  kell ~kOzzétenni az  Adatvédelmi tisztviseld javaslatainak
figyelembevételével.

2.2.2 Az Erintett jogai

Hozzaféréshez valo jog

Az érintett személy kezdeményezheti személyes adataihoz valo hozzaférést. E jog keretében a Tarsasag honlapjan
kozzétett elérhetdségeken keresztiil, irdsban tajékoztatast kérhet a Tarsasagtol arrol, hogy

milyen személyes adatait,

milyen jogalapon,

milyen adatkezelési cél miatt,

milyen forrasbol,

mennyi ideig kezeli,

A Tarsasag kinek, mikor, milyen jogszabaly alapjan, mely személyes adataihoz biztositott hozzaférést vagy kinek
tovabbitotta a személyes adatait. A Tarsasag az érintett kérelmét legfeljebb egy honapon belill, az altala megadott
elérhetdségre kiildott levélben teljesiti.

A helyesbitéshez valo jog

Az érintett személy a Tarsasdg honlapjan kozzétett elérhetGségeken keresztiil, irasban kérheti, hogy a Tarsasag
modositsa valamely személyes adatat (példaul barmikor megvaltoztathatja az e-mail cimét vagy postai elérhetoségét).
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A Tarsasag a kérelmet legfeljebb egy honapon beliil teljesiti, és errdl az altala megadott elérhetoségre kiildott levélben
értesiti.
A torléshez valo jog

Az érintett személy a Tarsasag honlapjan kozzétett elérhetOségeken keresztiil, irasban kérheti a Tarsasagtol a
személyes adatainak a torlését.

A Tarsasag koteles a személyes adatot torolni, amennyiben

az adatokra nincs tobbé sziikség,

ha az érintett visszavonta hozzajarulasat,

ha az érintett tiltakozik az adatkezelés ellen,

ha azt jogellenesen kezelték, vagy jogszabaly alapjan kell tordlni.

A Tarsasag a kérelmet legfeljebb egy honapon beliil teljesiti, és err6l az e célbol megadott elérhetdségre kiildott
levélben értesiti az érintettet.

Az adatkezelés korlatozasahoz valo jog
Torlés helyett a Tarsasag korlatozza a személyes adatot, ha

az Erintett vitatja az adatkezelést a pontossagra valo hivatkozassal,

az adatkezelés jogellenes, de az Erintett ellenzi a torlést,

nincs sziikség az adatkezelésre, de valamely jogi igény eldterjesztése miatt sziikséges lehet,

az Erintett tiltakozik a személyes adatkezelés ellen, addig az ideig, amig megallapitasra nem keriil, hogy az
Erintett adatkezel6nek jogos indokai elsébbséget élveznek-e az Erintett indokaival szemben.

Ha az adatkezelés korlatozas ala esik, az ilyen személyes adatokat tarolni kell, és csak az Erintett hozzajarulasaval,
vagy jogi igények eldterjesztéséhez, érvényesitéséhez vagy védelméhez, vagy mas természetes vagy jogi személy
jogainak védelme érdekében, vagy az Unio, illetve valamely tagallam fontos kdzérdekébdl lehet kezelni.

A Tarsasag megjeloli az altala kezelt személyes adatot, ha az Erintett annak helyességét vagy pontossagat vitatja, de
a rendelkezésre all6 dokumentumok alapjan nem allapithatdé meg egyértelmlien annak helytelensége vagy
pontatlansaga.

Az adatok torlésérél, a helyesbitésérdl, a korlatozasarol, a megjellésérdl az Erintettet, tovabba mindazokat értesiteni
kell, akiknek korabban azt adatkezelés céljara tovabbitottak.

Az értesités abban az esetben melldzhetd, ha az — tekintettel az adatkezelés céljara — nem sérti az Erintett jogos
érdekét.

A tiltakozdashoz valo jog

Az érintett személy a Térsasag honlapjan kozzétett elérhetdségeken keresztiil, irasban tiltakozhat az adatkezelés ellen
a sajat helyzetével kapcsolatos okokbdl, amennyiben az adatkezelés kozérdekli vagy az adatkezelére ruhazott
kozhatalmi jogositvany gyakorlasanak keretében végzett feladat végrehajtasahoz sziikséges, vagy az adatkezelés az
adatkezel6 vagy egy harmadik fél jogos érdekeinek érvényesitéséhez sziikséges.

Ebben az esetben az adatkezeld a személyes adatokat nem kezelheti tovabb, kivéve, ha az adatkezel§ bizonyitja, hogy
az adatkezelést olyan kényszerit6 erejii jogos okok indokoljak, amelyek elsobbséget élveznek az érintett érdekeivel,
jogaival és szabadsagaival szemben, vagy amelyek jogi igények elbterjesztéséhez, érvényesitéséhez vagy
védelméhez kapcsolodnak. fgy példaul tiltakozhat az ellen, ha a Tarsasag hozzajarulasa nélkiil a személyes adatot
tudomanyos kutatas céljabol felhasznalna.

Az adatkezeléssel kapcsolatos jogérvényesitési lehetdsége

Személyes adatok védelméhez fiiz6d6 joga megsértése vagy ennek veszélye esetén az érintett az adatvédelmi
tisztviselohoz fordulhat, aki a panaszt megvizsgalja és annak megalapozottsaga esetén a Tarsasag ligyvezetésénél
intézkedést kezdeményez.
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Az érintetti kérelem elutasitasa esetén a Tarsasag a kérelem kézhezvételét kovetd 1 honapon belill irdsban kozli az
elutasitads indokait, tovabba tajékoztatja az érintettet a birdsdgi jogorvoslat, valamint a Hatésaghoz fordulas
lehetdségérol.

Az érintett a személyes adatainak védelméhez fiz6d6 joga sérelme esetén jogorvoslatért fordulhat a Nemzeti
Adatvédelmi és Informacioszabadsag Hatosaghoz (postacim: 1363 Budapest, Pf. 9, telefon: +36 (1) 391-1400, e-
mail: ugyfelszolgalat@naih.hu).

Az érintett tovabba polgari pert kezdeményezhet az Adatkezeld ellen. A per elbiralasa a torvényszék hataskorébe
tartozik. A per — az érintett valasztasa szerint — az érintett lakohelye szerinti torvényszék elétt is megindithato (a
torvényszékek  felsoroldsat  és  elérhetdségét az  aldbbi  linken  keresztiil  tekintheti  meg:
http://birosag.hu/torvenyszekek).

Adatvédelmi tisztviseld neve, elérhetdsége:
dr. Révész Balazs

e-mail: Balazs.Revesz@budapestkozut.hu
Tel: +36 30 256 5986

2.2.3 Adatfeldolgozo

e A Téarsasag a munkaviszonybdl, illetve tevékenységének ellatashoz szarmazoé kotelezettségek teljesitése
céljabol az adatszolgaltatas céljanak megjelolésével az érintettek személyes adatait az adatfeldolgozoé szamara
atadhatja, amelyrdl az Erintetteket elézetesen tajékoztatni kell.

e A Tarsasag hatarozza meg az altala megbizott adatfeldolgozdnak a személyes adatok feldolgozasaval
kapcsolatos jogait és kotelezettségeit az adatkezelésre vonatkozo jogszabalyi eldirasok keretei kozott. Az
adatkezelési miiveletekre vonatkozo6 szabalyzatok jogszertiségéért és jelen szabalyzat eldirasainak torténd
megfeleloségéért a Tarsasag, illetve az adatkezeld szervezet vezetdje a felelds.

e Az adatfeldolgozo az adatkezelést érintd érdemi dontést nem hozhat, a tudomasara jutott személyes adatokat
kizarolag a Tarsasag belso szabalyozasi dokumentumaiban szabalyozott mddon dolgozhatja fel, ezek
felhasznalasaval sajat célra adatfeldolgozast nem végezhet, tovabba koteles a személyes adatokat a belsd
szabalyozasi dokumentumokban meghatarozott modon tarolni és megorizni.

o A Téarsasagnak az adatfeldolgozasra vonatkozoé szerzodéseit irasba kell foglalnia.

e A szerzOdésnek tartalmaznia kell minden olyan informaciot, amely a személyes adatok kezelése szempontjabol
relevans, igy kiilondsen a kezelend6 adatok meghatarozasat, az adatkezelés idétartamat, az adatfeldolgozas
céljat, a kezelendo adatok biztonsagaval kapcsolatos elvarasokat, az adatok kezelésének ellendrzési
lehetdségét. Az adatfeldolgozassal nem bizhatdo meg olyan szervezet, amely a feldolgozando személyes
adatokat felhasznalé Uzleti tevékenységben akar kozvetett, akar kozvetlen modon érdekelt. A szerz6dés
kidolgozasa soran biztositani kell az Adatvédelmi tisztviseld véleményezEsi jogat.

o Az adatfeldolgozo tevékenységének ellatasa soran egyes adatfeldolgozasi miiveletek elvégzésére tovabbi
adatfeldolgozot a Tarsasag elozetes irasbeli hozzajarulasara alapjan vehet igénybe. Az adatkezelésben
Erintettek vonatkozasaban olyan szerzddéses kotelezettségeket kell meghatarozni, amely az adatkezelés teljes
folyamataban biztositja a megfeleld védelmi szintet.

2.3 Az adatok tovabbitasa

Adattovabbitas megkeresés alapjan

A Tarsasagon kiviili szervt6l vagy maganszemélytdl érkezo, adatkdzlésre iranyuld megkeresést az érintett szervezeti
egység vezetdje valaszolja meg, kiemelkedd fontossagh ligyekben az Adatvédelmi tisztvisel bevonasaval.

Az érintett elézetesen is adhat ilyen tartalmu felhatalmazast, amely szolhat valamely id6tartamra és a megkereséssel
€16 szervek meghatarozott korére.
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Az érintett nyilatkozattételétol fiiggetleniil teljesiteni kell a biinteté tigyekben eljard hatosagoktol — rendorség,
birdsag, ligyészség, vam- és pénziigydrség —, valamint a nemzetbiztonsagi szolgalatoktol érkez6 megkereséseket.

E szervek megkereséseir6l az illetékes adatkezeld — kozvetleniil vagy szolgalati felettese utjan — koteles tajékoztatni
a Tarsasag Adatvédelmi tisztvisel6jét. Az adatszolgaltatas csak az Adatvédelmi tisztviselé jovahagyasaval
teljesitheto.

Adatszolgaltatas csak irasbeli megkeresésre és irasban teljesitheto.

A megkeresés €s a valasz egy példanyat az adatkezelés helyén kell megorizni, a rendorség €s a hatdsagi adatkérések
kivételével, egy példanyt pedig az Adatvédelmi tisztviselének kell megkiildeni.

A megkeresésbdl, illetve a valaszbdl egyértelmiien megéllapithatonak kell lennie:

a megkeresést kezdeményez6 szerv, vagy személy megnevezése, postacime, telefonszama
az adatkérés célja, rendeltetése

az adatkérés jogszabalyi alapja, illetve az érintett hozzajarul6 nyilatkozata

az adatkérés idopontja

az adatszolgaltatas alapjaul szolgal6 adatkezelés megnevezése

az adatszolgaltatast teljesitd szervezeti egység megnevezése

az érintettek kore

a kért adatok kore

az adattovabbitas modja

Az adatkozlésekre iranyuld kiemelkedd fontossagi kérelmeket és valaszokat az Adatvédelmi tisztviselének nyilvan
kell tartania.

Az Adatvédelmi és Adatbiztonsagi Szabalyzat hatasa a belsé szabalyozasokra és a Tarsasag szerzédéskotéseire

A Térsasdg belsd szabalyozasainak kiadasra elOkészitése soran vizsgalni kell, hogy azokban adatvédelmi
kotelezettségek felmeriilnek-e, ezért a szabalyozastervezetet véleményezésre az Adatvédelmi tisztviselo részére meg
kell kiildeni.

Az Adatvédelmi tisztvisel0 a szabalyozastervezet véleményezése részeként megteszi a szabalyozas adatvédelmi
jogszerliségére vonatkozo észrevételeit, javaslatait.

Jelen szabalyozast kell alkalmazni a Tarsasag altal kotott szerzodések adatvédelmi rendelkezéseire, a személyes
adatok kezelésérol szolo tajékoztatokra, valamint a hozzajarulo nyilatkozatokra is, melyek betartasaért a szerzodést
készité vezeto a felelos.

2.4 Az adatbiztonsag

Adatbiztonsag

Az adatbiztonsagi rendszabalyok és intézkedések célja a manualisan és az elektronikusan kezelt személyes adatok,
valamint az adathordozok védelme a sériilés, rongalodas, megsemmisiilés és illetéktelen hozzaférés ellen (lasd Infotv.

7.%).

Az adatbiztonsag altalanos szempontjai

A Tarsasag az adatkezelés soran mindvégig koteles gondoskodni a kezelt személyes adatok ésszeriien elvarhatd
legmagasabb szintli biztonsagarol (adatbiztonsag elve). A Tarsasag koteles megtenni azokat a technikai és szervezési
intézkedéseket tovabba kialakitani azokat az eljarasi szabalyokat, amelyek az adatvédelmi jogszabalyok érvényre
juttatasahoz sziikségesek.
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Az adatkezel6 koteles gondoskodni az altala kezelt adatok védelmérdl.

Az adatokat védeni kell a jogosulatlan hozzaférés, a megvaltoztatds, a tovabbitas, a nyilvanossagra hozatal, a torlés
vagy megsemmisités, valamint a véletlen megsemmisiilés és sériilés ellen.

Adatkarbantartést csak az erre felhatalmazott adatkezel6 végezhet.

A szamitéastechnikai rendszerek {izemeltetését ellatd munkavallalok a feladataik ellatdsdhoz sziikséges mértékig az
adatalloméanyokhoz hozzaférhetnek, az adatokat azonban més célra nem hasznalhatjdk fel, é&s masok tudomaséara nem
hozhatjak. Rendellenesség észlelése esetén, kotelesek azt azonnal jelezni az Informatikai igazgatonak, valamint az
Adatvédelmi tisztvisel6nek.

Az adatbiztonsag érdekében megfogalmazott eldirdsok betartasaért, betartatdsaért az Informatikai igazgatdsag altal
iizemeltetett informatikai rendszerek vonatkozasdban az Informatikai igazgatosag vezetdje, a lokalis
adatfeldolgozasi rendszerek vonatkozasaban az adatfeldolgozast végzd szervezeti egység vezetdje a felelds.

Az adatokhoz valé hozzaférés szabalyozasa
Az adatokhoz val6 hozzaférést jelszavas védelemmel és jogosultsagi rendszer miikddtetésével kell érvényesiteni.

A kozponti rendszerhez, illetve a szerver kdzponti tarteriileteihez valo hozzaférés jelszavait és jogosultsagi rendszerét
az Informatikai igazgatosag allitja be €s kezeli az IBSZ eldirasai szerint.

Az egyedi alkalmazasok lokalis gépein a specialis adatfeldolgozé szoftver sajat jelszo és jogosultsagi rendszerét kell
alkalmazni. A jelszavak hasznalataért, azok rendszeres valtoztatasaért és dokumentalasaért az adatfeldolgozast végzo
gazdasagi egység vezetoje felel0s.

rrrrr

IBSZ-ben rogzitett eldirasok.

Az adatok mentése, az adathordozok biztonsaga
Az adatok mentésének és az adathordozok biztonsaganak eléirasait az IBSZ rogziti.
A kozponti szervereken tarolt adatok rendszeres mentése az IBSZ-ben eldirt ,,Mentési Rend” szerint torténik.

A lokalis adatfeldolgozasi rendszerek adatainak mentéséért, a mentések naplozasaért az adathordozok
nyilvantartasanak-, biztonsagos tarolasanak megfeleloségéért az adatkezelé felelds.

Az adatvédelmi incidens

Az Adatvédelmi tisztviseld, az Informatikai igazgato €s a Jogi és igazgatasi féosztaly vezetdje, sziikség szerint az
informaciobiztonsagi felelds és az incidensben érintett szakteriilet vezetdje egylitt vesznek részt az adatvédelmi
incidensek kezelésére vonatkozo eljarasrend kidolgozasdban és milkodtetésében (tovabbiakban: Adatvédelmi
Bizottsag).

Az adatvédelmi incidensek a kovetkez6 harom klasszikus adatbiztonsagi kritériumon keresztiil kategorizalhatok:

e ,Bizalmas jelleg sériilése” — a személyes adatok jogosulatlan vagy véletlen kozzététele vagy az ezekhez valo
hozzaférés

e Integritas sériilése” — a személyes adatok felhatalmazas nélkiili vagy véletleniil bekdvetkezé modositasa

e _Rendelkezésre allas sériilése” — a személyes adatok véletlen vagy jogosulatlan megsemmisitése vagy a
személyes adatok elvesztése

Az adatvédelmi incidenst indokolatlan késedelem nélkiil, és ha lehetséges, legkésébb 72 (hetvenkettd) oraval azutan,
hogy az adatvédelmi incidens a Tarsasag valamely munkavallaldjanak tudomasara jutott, be kell jelenteni az illetékes
Hatosagnak.
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Az incidens adatkezel6 altali tudomasszerzésnek mindsiil példaul:

e ha harmadik személy jelzi az adatkezeldnek, hogy az ligyfelérdl véletleniil személyes adatokat kapott meg, és
az ennek alatamasztdsara alkalmas bizonyitékokat juttat el az adatkezeld részére — ekkor nincs kétség afeldl,
hogy az adatkezeld tudomast szerzett az adatvédelmi incidens bekovetkezésérdl,

e ha az adatkezel0 észleli, hogy behatolas tortént a halézataba és megallapitja, hogy a halozaton taroltak
személyes adatokat, illetve, hogy azokat érintéen kovetkezett be az incidens.

Az a munkavallald, aki a Térsasag altal kezelt vagy feldolgozott személyes adatokkal kapcsolatban adatvédelmi
incidenst, azaz a biztonsag olyan sériilését észleli, amely a tovabbitott, tarolt vagy mas moddon kezelt személyes
adatok véletlen vagy jogellenes megsemmisitését, elvesztését, megvaltoztatasat, jogosulatlan kozlését vagy az
azokhoz valo jogosulatlan hozzaférést észlel, az koteles haladéktalanul megtenni a bejelentést, megadva a nevét,
telefonszdmat és/vagy e-mail cimét, datum és pontos id6 megadasaval mikor észlelte az incidenst, az incidens targyat,
valamint azt, hogy az incidens milyen eszkozt, alkalmazast, rendszert érint.

A bejelentd tovabbi olyan informaciokat is megadhat, amelyeket az incidens beazonositdsa, megvizsgalasa
szempontjabol 1ényegesnek itél.

Az incidenssel kapcsolatos bejelentéseket az adatvedelmitisztviselo@budapestkozut.hu e-mail cimen lehet megtenni.

Az adatvédelmi incidens kezelése

e Az incidens bejelentése alapjan az Adatvédelmi Bizottsag tagjai a bejelentést kovetden haladéktalanul felveszik
egymassal a kapcsolatot e-mailben, személyesen, vagy telefonon annak érdekében, hogy az incidens
bekovetkezésérol, koriilményeirdl — a 72 (hetvenkettd) oran beliili hatosagi bejelentési hataridére tekintettel —
értékelést, vizsgalatot végezzenek, illetve az incidens operativ kezelésére maguk koziil egy tagot kijeldljenek.
Az Adatvédelmi Bizottsag elkésziti az incidens kivizsgalasara vonatkozoé jegyzokdnyvet, dont az incidens
mindsitésérol, a sziikséges intézkedésekrol, az egyes intézkedésekért felelés személyekrdl és hataridokrol.

e Az adatvédelmi incidenskezelésre iranyado jegyzokonyvmintat jelen Szabalyzat 2. szamu melléklete
tartalmazza.

A bejelentés mindsitése soran kiilondsen az alabbiakat kell figyelembe venni:

e azincidens eseményének elemzését,

e az érintettek kategoriait (természetes személy vagy jogi személy ligyfél, tigyfélnek nem mindsiilé harmadik
személy, munkavallal6, hozzatartozok, kiskoru személyek stb.),

e az ¢rintettek — legalabb hozzavetdleges — szdmanak beazonositasat,
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csaladi allapotra vonatkozo adatok stb.),

az incidenssel érintett adatok hozzavetdleges szamat,

az incidenssel érintett tovabbi kockazatok meghatarozasat,
a kockazat alacsony vagy magas voltanak meghatarozasat,
a bekovetkezett karok azonositasat,

az elhdritasra tett intézkedések elemzését.

Amennyiben megallapitjak, hogy az adatvédelmi incidens a természetes személyek jogaira és szabadsagaira nézve
valosziniisithetden magas kockazattal jarhat, az Adatvédelmi Bizottsag adott incidensre kijelolt tagja megkezdi a
Hatosag részére a szakaszos bejelentést.

Az incidens bejelentést a Hatosag honlapjan kell megtenni. Amennyiben a bejelentés teljesitéséhez tovabbi adatok,
informaciok, dokumentumok sziikségesek, akkor az Adatvédelmi Bizottsag bejelentésre kijelolt tagja jogosult a
Tarsasag barmely Erintett szervezeti egységét felhivni a kért adatok, informaciok atadasara.

A bejelentés részletekben is teljesithetd, de torekedni kell arra, hogy a tudomasra jutastdl szamitott 72 (hetvenketto)
oran beliil legalabb a bejelentés megkezdésére sor keriiljon.
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Amennyiben a bejelentés megkezdése nem kezdddik meg 72 (hetvenkettd) oran beliil, akkor a bejelentés mellé
mellékelni kell a késedelem igazolasara szolgal6 indokokat is.

A Tarsasdg, mint adatkezeld nyilvantartist vezet a bejelentett incidensekrdl, feltiintetve benne az adatvédelmi
incidensekhez kapcsolodo tényeket, annak hatasait és az orvoslasara tett intézkedéseket. E nyilvantartas lehetové
teszi, hogy a Hatosag ellendrizze az adatvédelmi incidensek nyilvantartdsdra vonatkoz6 jogszabalyi
kovetelményeknek valo megfelelést.

A bejelentett incidens alapjan a megvaldsitando tovabbi intézkedések végrehajtasat figyelemmel kell kisérni.
Az adatvédelmi incidens nyilvantartasaban rogziteni kell:

az érintett személyes adatok korét,

az adatvédelmi incidenssel érintettek korét és szamat,

az adatvédelmi incidens idOpontjat,

az adatvédelmi incidens koriilményeit, hatésait,

az adatvédelmi incidens elharitasara megtett intézkedéseket,

az adatkezelést eldiro jogszabalyban meghatarozott egyéb adatokat.

2.5 Adatvédelmi hatasvizsgalat

Az adatvédelmi hatasvizsgalat elvégzésének harom esetkdre lehetséges:

a) Kotelez6 adatvédelmi hatasvizsgalatot végezni, amennyiben az adatkezelés szerepel a NAIH GDPR 35.
cikk (4) bekezdése alapjan kibocsatott listajan.

b) Kotelez6 adatvédelmi hatasvizsgalatot végezni, amennyiben az adatkezelés, figyelemmel annak
jellegére, hatokorére, koriilményére és céljaira, valosziniisithetéen magas kockazattal jar a természetes
személyek jogaira és szabadsagaira nézve.

¢) Onkéntes alapon, az adatkezeld dontése alapjan.

Az adatvédelmi hatasvizsgalatban az alabbi személyek részvétele kotelezo:

a) az adatkezeléssel érintett szervezeti egység vezetdje vagy az altala kijelolt munkatars;
b) az Adatvédelmi tisztviseld.

Az adatvédelmi hatasvizsgalatot a tervezett adatkezelést megel6zden, legkésobb a személyes adatok kezelésének
megkezdésének idopontjaig kell elvégezni.

Annak érdekében, hogy az Adatkezeld eleget tudjon tenni a fentiekben foglalt kdotelezettségének, az adott
tevékenység tervezése soran a lehetd leghamarabb biztositani kell annak lehetdségét, hogy az Adatvédelmi tisztviseld
megvizsgalhassa a tervezett adatkezelési miiveletet vagy miiveleteket.

Amennyiben az adatvédelmi hatasvizsgalat elvégzése indokolt, azt az adatvédelmi tisztviseld javaslatat kovetd lehetd
leghamarabb el kell kezdeni. Az adatvédelmi hatasvizsgalat megkezdésének idejérdl tajékoztatni kell az Adatvédelmi
tisztviselot.

Az adatkezeld szervezeti egység vezetdje vagy az altala kijeldlt munkatars koteles:

a) elokésziteni az adatvédelmi hatasvizsgalatot, kiilonds tekintettel a sziikséges adatok, informaciok és
tények 0sszegyljtésére, rendszerezésére;

b) az adatvédelmi hatasvizsgalatot lefolytatni;

c) sziikség esetén igénybe venni a kiilsé szakértd vagy tanacsado segitségét;

d) biztositani, hogy az Adatvédelmi tisztvisel6 ellenérizhesse az adatvédelmi hatasvizsgalat lefolytatasat,
illetve annak eredményét.

Az adatkezel6 szervezeti egység vezetdje vagy az altala kijelolt munkatars tandcsot, informaciot és felvilagositast
kérhet az Adatvédelmi tisztvisel6tol az adatvédelmi hatasvizsgalat lefolytatasarol, tovabba koteles minden sziikséges
informaciot és felvilagositast megadni az Adatvédelmi tisztviseld részére az adatvédelmi hatasvizsgalat
lefolytatasaval kapcsolatban.
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Az adatvédelmi hatasvizsgélatnak legaldbb a kovetkezd elemekre kell kiterjednie:

a) az adatkezelés modszeres leirasa;

b) az adatkezelés sziikségességének és az aranyossaganak értékelése;

C) az érintett jogait és szabadsagait érint6 kockazatok és azok kezelésére tett intézkedések;
d) az érdekelteket bevonasara vonatkozo informaciok.

Az Adatvédelmi tisztviseld koteles:

a) értékelni az adatvédelmi hatasvizsgalat lefolytatasanak sziikségességét;

b) dokumentalni az adatvédelmi hatasvizsgalat sziikségességének értékelését;

€) kérésre szakmai tanacsot adni az adatvédelmi hatasvizsgalat lefolytatasat illet6en;

d) nyomon koévetni és ellenbrizni az adatvédelmi hatasvizsgalat lefolytatasat és eredményét;
e) véleményezni az adatvédelmi hatasvizsgalat lefolytatasat és eredményét.

Az adatvédelmi hatdsvizsgalat lefolytatasara irdnyadé formanyomtatvanyokat jelen szabalyzat 5. szamu mellékletei
tartalmazzak.

3 A MUNKAVALLALOK SZEMELYES ADATAINAK KEZELESE

A munkavallalok személyes adatainak kezelése tekintetében a személyes adatgazda a Human erdforras féosztaly.

A munkavallalok személyes adatainak kezelésére vonatkozo tajékoztatokat a Humanpolitikai Szabalyzat tartalmazza.

A munkavallaloktol kizarélag olyan adatok kérhetdk és tarthatok nyilvan, valamint olyan munkakdri orvosi
alkalmassagi vizsgalatok végezhetok, amelyek munkaviszony létesitéséhez, fenntartasdhoz és megsziintetéséhez,
illetve a Cafeteria és egyéb szocialis-joléti juttatasok biztositasahoz sziikségesek és a munkavallald személyhez
fliz6d6 jogait nem sértik.

A Human erdforras fosztaly a személyi nyilvantartasban a munkavallalok kovetkezd adatait (egylitt: személyi
anyag) kezelheti:

a munkavallalo természetes személy azonosito adatait, nemét, lakohelyét, tartozkodasi helyét,

allampolgarsagat,

TAJ szamat,

addazonosito jelét,

munkaba 1épésének kezdo és befejez6 idopontjat,

munkakorét, iskolai végzettségét, szakképzettségét, nyelvismeretét, az ezt igazolé okiratok masolatat, a

tanulmanyi szerzodést,

a munkavallalo onéletrajzat,

o munkabérének 0sszegét, a bérfizetéssel, egyéb juttatasaival kapcsolatos adatokat,

e amunkavallalo munkabérébol jogerds hatarozat vagy jogszabaly, illetve irasbeli hozzajarulasa alapjan levonando
tartozast, illetve ennek jogosultsagat,

e amunkavallalo altal igénybe vett betegszabadsag idétartamat,

e a munkavallal6 rendes szabadsagaval, rendes és rendkiviili munkaidejével, szabadsaganak kiadasaval, egyéb
munkaid6-kedvezményével kapcsolatos adatokat,

e a munkavallaloval kotott munkaszerzodés egyéb lényeges adatait (pl. a munkavallalé szdmara biztositott

kedvezményeket, a munkavallalo napi/havi munkaidejét, a szerz6dés fajtajat),

a munkavallal6 munkéjanak értékelését,

a munkavallalo fényképét,

a munkaviszony megsziinésének modjat, indokait,

erkolcsi bizonyitvanyanak feljegyzett szamat,

a munkakori alkalmassagi vizsgalatok dsszegzését,

magan nyugdijpénztari és 6nkéntes klcsonds biztositd pénztari tagsag esetén a pénztar megnevezEését, azonositd

szamat ¢s a munkavallalo tagsagi szamat,
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e minden egyéb olyan személyes adatot, amelynek kezelését torvény irja eld, vagy amelyhez az Erintett
hozzajarult. Ilyen kiilonosen a csaladi adokedvezmény igénybevételéhez sziikséges adat, a munkavallalo sajat
gépjarmiivének adata, a szocialis-joléti juttatdsok folyositdsdhoz (segély, lakdscéli tamogatds, albérleti
hozz4jarulés), megvaltozott munkaképességet, egészségkarosodast, vagy fogyatékossagot igazold szakhatosagi
véleményt, vagy fogyatékossagot igazold szakorvosi alairassal ellatott zardjelentés.

A torvény felhatalmazasa, jogi kotelezettség teljesitése alapjan vagy az Erintett hozzajarulasara — az erre feladatkoritk
meghatarozasaval kijelolt szervezeti egységei utjan — kezelheti tovabbd a munkavallalok kovetkezd adatait is, igy
kiilénodsen:

o munkavallalot ért balesetek jegyzokdnyveiben rogzitett adatokat,
e a Tarsasagndl biztonsagi és vagyonvédelmi célbdl alkalmazott kamerarendszerek altal rogzitett adatokat.

Az adott szakteriiletnél mar rendelkezésre alld személyes adatok (tobbszori, nem frissités célu) ismételt kérése tilos.
Ebben az esetben az adatok megadasanak megtagadasa miatt a munkavallalot semmiféle hatrany nem érheti. A
Tarsasag a munkavallalé egyéb személyes adatait kizarélag az Erintett — irasbeli — hozzajarulasaval, vagy a Tarsasag
jogszerl érdekeinek érvényesitése céljabol kezelheti.

A munkaviszony létesitésére szolgdlod eljaras keretében, a munkavallaldo kozremiikddése nélkiil, kizarodlag a
nyilvanossag szdmara, az Erintett altal korlatozas nélkiil (pl. internet, sajtd) hozzaférhetévé tett informacid
hasznalhato fel.

Az Erintett kifejezett hozzajarulasa, illetve jogszabalyi el6iras hianyaban, a munkaviszony létesitésének
meghitsulésa esetén, a felvételi eljaras soran rogzitett (az eljardshoz tartozo egyéb jegyezetek) személyes adatokat
30 (harminc) munkanapon beliil térdlni kell. A torlésr6l minden esetben jegyzokonyvet kell késziteni.

A munkavallal6 adatait a kovetkezo személyek ismerhetik meg:

e az Erintett

e a feladataik ellatasahoz elengedhetetleniil sziikséges esetben, mértékben és ideig a Tarsasag meghatarozott
szervezeti egységeinek a vezetje, munkavallaldja, illetve meghatérozott — az Erintett személyi anyagat kezeld —
munkavallalo,

e afeladataik ellatasahoz elengedhetetleniil sziikséges esetben, mértékben és ideig az Erintett munkahelyi vezet6i
(a munkaltatdi jogkorgyakorld vezetovel bezardlag) és az altala kijeldlt munkatarsai,

e konkrét ellendrzés céljabol az ahhoz elengedhetetleniil sziikséges esetben, mértékben és ideig az Adatvédelmi
tisztviseld, a Vezérigazgato, valamint a vizsgalati jogkorrel felruhdzott szervezeti egység munkatarsai,

e Dirosag, ligyészség, nyomozd hatdsag, illetve mas eljar6 hatoésag hivatalos megkeresés alapjan az igényelt
mértekig,

e mas személyek — indokolt esetben — az Erintett irasos hozzajarulasaval, a hozzajarulas mértékéig.

A munkavallal6 adatainak megdrzésével, ill. torlésével kapcsolatosan a Tarsasag mindenkori Iratkezelési Szabalyzat

és Irattari terve szerint kell eljarni. A torlés az irasbeli megallapodasban nem szereplé munkavallaloi adatokra terjed

Ki.

Nem kell, illetve nem szabad t6r6lni a munkaviszony megsziinését kovetéen sem a munkavallaldo azon adatait,

amelyek torvény felhatalmazasa alapjan a tovabbiakban is nyilvantarthatok vagy megdrzendok.

Egészségiigyi alkalmassaggal kapcsolatos egészségiigyi adatok kezelése

A munkavallalok egészségiigyi adatainak kezelése tekintetében az személyes adatgazda a Human er6forras f6osztaly,
amely szervezeti egység csak az egészségiigyi alkalmassag tényét bizonyito adatot kezeli.

Az Erintett egészségiigyi alkalmassaggal kapcsolatos adatait nem ismeri meg és nem kezeli egyetlen Erintett adatat
a célon tulterjeszkedé mértékben. A Human erdforras féosztaly az egészségiigyi alkalmassag eldontése céljabol a
megbizott lizemorvostol szarmazo alkalmassagi eredmény alapjan dont az adott/leendd dolgozd egészségiigyi
alkalmassagarol.
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Amennyiben a munkaszerzédés megkotésének folyamata soran deriil ki, hogy az Erintett alkalmatlan a munkakér
betoltésére és ezért a jogviszony nem jott 1étre vagy ennek hatdsara sziinik meg, ugy az adatkezelés hatarideje és
modja is ezzel parhuzamos.

Hozzatartozok adatainak kezelése munkaviszonnyal 6sszefiiggésben

A Human eréforras foosztdly a munkavallaldo hozzatartozoinak adatait is kezeli a Tarsasag altal biztositott
kedvezmények érvényesitése céljabol. Az igy beszerzett harmadik személy adatai a sziikséges adattartamot meg nem
haladoan vehetdk fel és kezelhetdk. Ilyen kedvezmény lehet a potszabadsag, csaladi adokedvezmény igénybevétele,
adomentes iskolakezdési tamogatds vagy akar a baleset esetén értesitendd személy nyilvantartdsa a gyors
kommunikaci6 eldsegitése céljabol.

Abban az esetben, ha a munkavallald harmadik személy adatait adja meg, gy koteles az adatkezeléshez a harmadik
személy hozzajaruldsat megszerezni, amellyel a Tarsasag igazolni tudja, hogy a harmadik személy adatainak
kezelésére felhatalmazassal rendelkezik.

Fénykép-, video-, illetve hangfelvétel készités szabalyai
Altalanos szabalyok:

Adott személyekrdl készitett fénykép-, video-, illetve hangfelvétel személyes adatnak mindsiil, amelynek
elkészitéséhez és felhasznaldsdhoz — torvényi felhatalmazas eseteit kivéve fo szabalyként — az Erintett személy
hozzajarulésa sziikséges.

A hozzajarulas rautalé magatartassal is megadhatd, azonban célszerli ehhez irasbeli hozzajarulast kérni.

Nem sziikséges a hozzajarulast beszerezni akkor, amikor a felvétel Gsszhatasaban 6rokit meg nyilvanossag elott
lezajlott eseményeket példaul tomegfelvétel, illetve nyilvanos kozéleti szereplés esetén, fiiggetleniil attol, hogy a
felvételen az Erintett felismerheto-e.
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1. szamu melléklet

AZ ADATKEZELESSEL KAPCSOLATOS ALAPFOGALMAK ERTELMEZESE

Erintett: barmely meghatarozott, személyes adat alapjan azonositott vagy — kozvetleniil, vagy kozvetve —
azonosithato természetes személy.

Személyes adat: azonositott vagy azonosithato természetes személyre (,,érintett”) vonatkozé barmely informacio;
azonosithato az a természetes személy, aki kozvetlen vagy kdzvetett mddon, kiilondsen valamely azonosito, példaul
név, szam, helymeghataroz6 adat, online azonositd vagy a természetes személy testi, fiziologiai, genetikai, szellemi,
gazdasagi, kulturalis vagy szocialis azonossagara vonatkozo egy vagy tobb tényezd alapjan azonosithato.

Kiilonleges adat:

e a faji eredetre, a nemzetiséghez tartozasra, a politikai véleményre vagy partallasra, a vallasos vagy mas
vilagnézeti meggy6zddésre, az érdek-képviseleti szervezeti tagsagra, a szexualis életre vonatkozd személyes
adat,

e az egészségi allapotra, a koros szenvedélyre vonatkozd személyes adat, valamint a blinligyi személyes adat.

Biiniigyi személyes adat: a biintetdeljaras soran vagy azt megel6zden a biincselekménnyel vagy a biintetéeljarassal
Osszefiiggésben, a biintetoeljaras lefolytatasara, illetve a blincselekmények felderitésére jogosult szerveknél, tovabba
a biintetés-végrehajtas szervezeténél keletkezett, az érintettel kapcsolatba hozhato, valamint a biintetett eloéletre
vonatkoz6 személyes adat.

Kozérdekii adat: az allami vagy helyi dnkormanyzati feladatot, valamint jogszabalyban meghatarozott egyéb
kozfeladatot ellatd szerv vagy személy kezelésében 1évo és tevékenységére vonatkozd vagy kozfeladatanak
ellatasaval Osszefliggésben keletkezett, a személyes adat fogalma ala nem es6, barmilyen moédon vagy formaban
rogzitett informacié vagy ismeret, fliggetleniil kezelésének modjatol, 6nallo vagy gylijteményes jellegétol, igy
kiilondsen a hataskorre, illetékességre, szervezeti felépitésre, szakmai tevékenységre, annak eredményességére is
kiterjedo értékelésére, a birtokolt adatfajtakra és a mikddést szabalyozo jogszabalyokra, valamint a gazdalkodasra,
a megkotott szerzédésekre vonatkozo adat.

Kozérdekbol nyilvanos adat: a kozérdekii adat fogalma ald nem tartozd minden olyan adat, amelynek
nyilvanossagra hozatalat, megismerhetoségét vagy hozzaférhetové tételét torvény kozérdekbdl elrendeli.

Hozzajarulas: az érintett akaratanak Onkéntes, konkrét és megfeleld tajékoztatason alapuld és egyértelmi
kinyilvanitasa, amellyel az érintett nyilatkozat vagy a megerdsitést félreérthetetleniil kifejezo cselekedet utjan jelzi,
hogy beleegyezését adja az 6t érintd személyes adatok kezeléséhez.

Tiltakozas: az érintett nyilatkozata, amellyel személyes adatainak kezelését kifogasolja, és az adatkezelés
megsziintetését, illetve a kezelt adatok torlését kéri.

Adatkezeld: az a természetes vagy jogi személy, kdzhatalmi szerv, ligyndkség vagy barmely egyéb szerv, amely a
személyes adatok kezelésének céljait és eszkozeit Gnalldan vagy masokkal egyiitt meghatarozza; ha az adatkezelés
céljait és eszkozeit az unios vagy a tagallami jog hatarozza meg, az adatkezel6t vagy az adatkezeld kijelolésére
vonatkozé kiilonés szempontokat az unids vagy a tagallami jog is meghatarozhatja.

Adatkezelés: a személyes adatokon vagy adatallomanyokon automatizalt vagy nem automatizalt médon végzett
barmely miivelet vagy miiveletek Osszessége, igy a gyljtés, rogzités, rendszerezés, tagolas, tarolas, atalakitas vagy
megvaltoztatds, lekérdezés, betekintés, felhasznalds, kozlés, tovabbitas, terjesztés vagy egyéb moddon torténd
hozzaférhetdvé tétel Gitjan, 6sszehangolas vagy 0sszekapcsolas, korlatozas, torlés, illetve megsemmisités.

Adattovabbitas: az adat meghatarozott harmadik személy szamara torténd hozzaférhetdvé tétele.
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Személyes adatok hatiarokon atnyul6 adatkezelése:

a) személyes adatoknak az Unidban megvaldsul6 olyan kezelése, amelyre az egynél tobb tagallamban tevékenységi
hellyel rendelkezé adatkezelé vagy adatfeldolgozd tobb tagéllamban taldlhatd tevékenységi helyein folytatott
tevékenységekkel 0sszefliggésben kertil sor; vagy

b) személyes adatoknak az Unidban megvaldsuld olyan kezelése, amelyre az adatkezeld vagy az adatfeldolgozo
egyetlen tevékenységi helyén folytatott tevékenységekkel Osszefiiggésben keriil sor ugy, hogy egynél tobb
tagallamban jelentds mértékben érint vagy valdszintisithetéen jelentds mértékben érint Erintetteket.

Cimzett: az a természetes vagy jogi személy, kozhatalmi szerv, ligynokség vagy barmely egyéb szerv, akivel, vagy
amellyel a személyes adatot kozlik, fiiggetleniil att6l, hogy harmadik fél-e. Azon k6zhatalmi szervek, amelyek egy
egyedi vizsgalat keretében az unios vagy a tagallami joggal 6sszhangban férhetnek hozza személyes adatokhoz, nem
mindsiilnek cimzettnek; az emlitett adatok e kozhatalmi szervek altali kezelése meg kell, hogy feleljen az adatkezelés
céljainak megfelel6en az alkalmazandé adatvédelmi szabalyoknak.

Nyilvanossagra hozatal: az adat barki szamara torténd hozzaférhetvé tétele.

Adattorlés: az adatok felismerhetetlenné tétele oly mddon, hogy a helyreallitdsuk tobbé nem lehetséges.
Adatmegjelolés: az adat azonosito jelzéssel ellatasa annak megkiilonboztetése céljabol.

Adatok korlatozasa: a tarolt személyes adatok megjelolése jovobeli kezelésiik korlatozasa céljabol.

Adatfeldolgozé: az a természetes vagy jogi személy, kozhatalmi szerve, ligynokség vagy barmely egyéb szerv,
amely az adatkezel6 nevében személyes adatot kezel.

Adatallomany: az egy nyilvantartasban kezelt adatok 0sszessége.

Nyilvantartasi rendszer: a személyes adatok barmely modon — centralizalt, decentralizalt vagy funkcionalis, vagy
foldrajzi szempontok szerint — tagolt alloménya, amely meghatarozott ismérvek alapjan hozzaférhetd.

Harmadik személy: az a természetes vagy jogi személy, kozhatalmi szerv, ligynokség vagy barmely egyéb szerv,
amely nem azonos az Erintettel, az adatkezel6vel, az adatfeldolgozdval vagy azokkal a személyekkel, akik az
adatkezel6 vagy adatfeldolgoz6 kdzvetlen iranyitasa alatt a személyes adatok kezelésére felhatalmazast kaptak.

Adatvédelmi incidens: a biztonsag olyan sériilése, amely a tovabbitott, tarolt vagy mas modon kezelt személyes
adatok véletlen vagy jogellenes megsemmisitését, elvesztését, megvaltoztatasat, jogosulatlan kozlését vagy az
azokhoz val6 jogosulatlan hozzaférést eredményezi.

Anonimizalas: olyan technikai eljaras, amely biztositja az Erintett és az adat kozotti kapcsolat helyreallitasi
lehetdségének végleges kizarasat.

Alnevesités: a személyes adatok olyan modon torténd kezelése, amelynek kovetkeztében tovabbi informacidk
felhasznalasa nélkiil tobbé mar nem allapithaté meg, hogy a személyes adat mely konkrét természetes személyre
vonatkozik, feltéve, hogy az ilyen tovabbi informaciot kiilon taroljak, és technikai és szervezési intézkedések
megtételével biztositott, hogy azonositott vagy azonosithatd természetes személyekhez ezt a személyes adatot nem
lehet kapcsolni.

Biometrikus adat: egy természetes személy testi, fiziologiai vagy viselkedési jellemzbire vonatkoz6 minden olyan
sajatos technikai eljarasokkal nyert személyes adat, amely lehetdvé teszi vagy megerdsiti a természetes személy
egyedi azonositasat, ilyen példaul az arckép vagy a daktiloszkopiai adat.

Egészségiigyi adat: egy természetes személy testi vagy pszichikai egészségi allapotara vonatkozo személyes adat,
ideértve a természetes személy szamdara nyujtott egészségligyi szolgaltatdsokra vonatkozo olyan adatot is, amely
informaciot hordoz a természetes személy egészségi allapotarol.

Genetikai adat: egy természetes személy 6rokolt vagy szerzett genetikai jellemzOire vonatkozd minden olyan

crer

hordoz, és amely elsOsorban az emlitett természetes személybdl vett biologiai minta elemzésébdl ered.
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Nemzeti Adatvédelmi és Informacidoszabadsag Hatésag: NAIH, akinek a jogallasat és feladatait az Info tv. 38.§-a
hatarozza meg (tovabbiakban: Hatosag).

Kotelezé adatkezelés: a kezelendd adatok fajtait, az adatkezelés céljat és feltételeit, az adatok megismerhetdségét,
az adatkezelés id6tartamat, valamint az adatkezel6 személyét az adatkezelést elrendeld térvény vagy kormanyzati
rendelet hatarozza meg.

Profilalkotas: személyes adatok automatizalt kezelésének barmely olyan formaja, amelynek soran a személyes
adatokat valamely természetes személyhez fiiz6d6 bizonyos személyes jellemzok értékelésére, kiilondsen a
munkahelyi teljesitményhez, gazdasagi helyzethez, egészségi allapothoz, személyes preferenciakhoz, érdeklédéshez,
megbizhatosaghoz, viselkedéshez, tartozkodasi helyhez vagy mozgéashoz kapcsolodo jellemzdk elemzésére vagy
elorejelzésére hasznaljak.
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2. szamu melléklet

JEGYZOKONYYV (minta) adatvédelmi incidens kezeléséhez

Ertekezlet vészletei

Az értekezlet neve €s célja:

Datum és helyszin:

JegyzOkonyv szdma:

Jegyzokonyvvezeto:

Résztvevok neve és munkakore:

1. Elozmények:

2. Az esemény besoroldsa

A leirtak alapjan megallapithato, hogy adatvédelmi incidens tortént/nem tortént, amely ez eset biztonsagi incidensnek
is mindsiil egyben/nem mindsiil. (indok: ...)

3. Adatvédelmi incidens jellemzoi:

- Az erintettek jellege:

- Az érintettek szama:

- Seriiles jelleg:

- Adatvédelmi incidens jellege:

- Adatvédelmi incidens oka:

- Az adatvédelmi incidens koriilményei és hatasai:

- Az adatvédelmi incidens eldtt alkalmazott intézkedések leirdsa:
- Az adatvédelmi incidens kovetkezményei.:

- Az érintett személyes adatok jellege:

4. Megdallapitisok és javaslatok:

Tekintettel az adatvédelmi incidens jellegére és sulyossagi fokara, valamint annak az érintettre gyakorolt
kovetkezményeire, illetve hatranyos hatdsaira, az Adatvédelmi Bizottsdg gy hatarozott, hogy sziikséges/nem
szlikséges bejelentést tenni a Hatosag felé, az adatvédelmi incidens magas kockazattal jar/nem jar az érintettek jogaira
¢és szabadsagaira, azaz a maganszférajukra.
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5. Az Adatvédelmi Bizottsdag javaslatai:

a)
Intézkedés:
Felelos:
Hatarido:

Kelt:

név, munkakor név, munkakor név, munkakor

jegyzokonyvvezetd
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3. szamu melléklet

AZ ELEKTRONIKUS- ES MANUALIS IRATKEZELES, VALAMINT A LAKOSSAGI PANASZOK
KEZELESENEK ADATVEDELMI SZABALYAI

Az elektronikus iratkezelésre vonatkozé adatvédelmi szabalyok

Az iratkezelésre a jelen Szabdlyzatban leirt altalanos adatvédelmi eldirdsokon tul, a Tarsasag Iratkezelési
Szabalyzataban rogzitett eldirasok az iranyadok.

Az elektronikus iratokhoz vald hozzaférési jogosultsagokat a szervezeti egységek vezetdinek kezdeményezésére —
az Informatikai igazgato6 utasitdsa alapjan — a rendszergazda allitja be és tartja nyilvan.

Az elektronikus iratkezelésre vonatkozé adatvédelmi eldirasok teljesiilését az adatvédelmi felelds ellendrzi.

Manualis iratkezelésre vonatkozo adatvédelmi szabalyok

A manualis iratkezelés szabalyait a Tarsasag Iratkezelési Szabalyzata tartalmazza. Adatvédelmi szempontbol kiemelt
jelentéségl eldirasai, kotelezettségei:

A Tarsasag kezelésében 1évo személyes adatot tartalmazéd manualis kezelésii iratokhoz a feldolgozas soran csak az
irasban azok kezelésére, betekintésre feljogositott munkavallalok férhetnek hozza.

Az iratokat zarhaté helyiségben, zarhato iratszekrényekben kell elhelyezni, védeni az illetéktelen hozzaféréstol,
fizikai sériiléstol.

A passziv kezelésben 1évo iratok archivalasat évente el kell végezni. Az iratokat zarhato, tiiz- és vagyonvédelmi
technikai eszkdzokkel ellatott helyiségben kell tarolni.

Mindazon iratot, amelyet a Févarosi Levéltar torténeti értékiinek mindsit, Orzésre at kell adni a Levéltar részére. A
levéltari atadas legkorabban az irat keletkezésétdl szamitott 15 év eltelte utan torténhet. A levéltari kezelésbe atadott
iratok adatvédelméért, a beszallitast kovetden, a Févarosi Levéltar a felelGs.

Lakossagi bejelentések, panaszok soran keletkezett dokumentumok védelme

A lakossagi panaszok, bejelentések soran beérkez6, aktiv kezelésben 1€v6 iratok személyes és kiillonleges adatainak
védelme soran az Iratkezelési Szabalyzathan, valamint az e Szabalyzatban foglalt eléirasok az iranyadok.

A lakossagi panaszok, bejelentések passziv iratanyagait elkiilonitett, az adatvédelmi és adatbiztonsagi eléirdsoknak
megfeleld irattarban kell megdrizni.
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4. szamu melléklet

ADATKEZELESI TEVEKENYSEGEK NYILVANTARTASA — BEJELENTOLAP

1. Adatkezel6

1.1 Az adatkezel neve és
elérhetGsége:

1.2 Ko6z06s adatkezeld neve és
elérhetdsége:

1.3 Adatvédelmi tisztvisel6 neve
¢s elérhetdsége:

1.4 Kapcsolattarto:

2. Adatkezelés

2.1 Az adatkezelési tevékenység
megnevezése:

2.2 Az adatkezelés célja:

2.3 Ha tobb célja van:

3. Jogalapja

3.1 Jogszabalyhely vagy mas
jogalap:

3.2 Jogszabaly cime:

3.3 A tényleges adatkezelés
helye:

3.4 Az adatkezelés
automatizaltsaga:

4. Adatfeldolgozas

4.1 Az adatfeldolgozo
megnevezése:

4.2 Cime:

4.3 Telefonszama:

4.4 Kapcsolattarto:

5. Az adatok forrasa

5.1 Adatok forrasa, adatfelvétel
modja:
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6. Erintettek, cimzettek kategoriai

6.1 Erintetti kategoriak:

6.2 Személyes adat kategoriak:

6.3 Cimzettek kategoriai (akikkel
kozlik):

7. Adattovabbitas(ok)

7.1 Tovabbitott adatokra
vonatkozo6 informaciok:

7.2 Adatfajta megnevezése:

7.3 Adattovabbitas orszaga:

7.4 Cimzett neve:

8. Az adattovabbitas jogalapja

8.1 Jogszabalyhely vagy mas
jogalap:

8.2 Jogszabaly cime:

8.3 Az adattovabbitas modja:

8.4 Id6épontja:

9. Adatkategoriak torlési ideje

9.1 Adatkategoria:

9.2 Torlési 1do:

10. Technikai és szervezési
intézkedések altalanos leirasa

10.1 Intézkedés megnevezése:

10.2 Altalanos lefrasa:
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5. sz. melléklet

ADATVEDELMI HATASVIZSGALAT SZUKSEGESSEGENEK ERTEKELESE

Azonosito:

Az adatkezelési mddszeres leirasara, beleértve az adatkezelés jellegének, hatokorének, koriilményeinek és
céljainak, a kezelt személyes adatok, illetve az adatkezeléshez hasznalt eszk6zok ismertetését is.

A. A NAIH GDPR 35. cikk (4) bekezdése alapjan kibocsatott lista szerinti vizsgalat

Az adatkezelés szerepel a NAIH GDPR 35. cikk (4) bekezdése alapjan kibocsatott listajan: o igen 0O nem

Amennyiben az adatkezelés szerepel a NAIH GDPR 35. cikk (4) bekezdése alapjan kibocsatott listajan, kérjiik,
jelolje be, hogy melyik feltétel(ek) teljesiilése alapjan sziikséges az adatvédelmi hatasvizsgalatot elvégezni.

Feltétel

Teljesiilés

Biometrikus adat kezelése modszeres megfigyelés céljabol

Kiszolgiltatott helyzetben 1€v6 érintettek biometrikus adatanak kezelése

Pontozas

Harmadik személytdl begylijtott személyes adatok felhasznalasa az érintettre vonatkozo
dontés meghozatalanal

Profilozas

Joghatéssal bird vagy az érintettet hasonloképpen jelentés mértékben érintd dontéshozatal

Modszeres megfigyelés

Helymeghatarozasi adatok kezelése mddszeres megfigyelés vagy profilalkotés céljabol

Munkatarsak munkdjanak megfigyelése

Kiilonleges adatok nagy szamban valo kezelése

Kiszolgaltatott helyzetben 1év6 érintettekkel kapcsolatos, nagy szdmban kezelt adatok
eredeti céltdl eltérd felhasznalasa

Gyermekek személyes adatainak kezelése profilozas, automatikus dontéshozatal, vagy
marketing, vagy kozvetleniil résziikre kinalt, informacids tarsadalommal Osszefliggd
szolgaltatdsok ajanlasa céljabol

Uj technolégiai megoldasok hasznélata

Egészségiigyi adatok nagy szdmban torténé felhasznalasa

Tobb adatkezeld egy egész dgazat altal kozosen hasznalt alkalmazast, rendszert, eszkozt,
illetve platformot tervez Iétrehozni, amelyben kiilonleges adatokat is kezelnek

Kiilonb6z6é forrasokbol szarmazo adatok Osszevonasa, egymassal vald megfeleltetése
vagy Osszehasonlitisa

Egyéb megjegyzések:

B. Az adatkezelés kockazatai szerinti vizsgalat
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Az adatkezelés esetén teljesiil az alabbi feltételek koriil legalabb kettd: o igen O nem

Amennyiben az adatkezelés esetén teljesiil az alabbi feltételek koriil legalabb kettd, kérjiik, jeldlje be, hogy melyik

feltételek teljesiilése alapjan sziikséges az adatvédelmi hatdsvizsgalatot elvégezni.

Feltétel

Teljesiilés

Ertékelés, pontozas vagy profilalkotast

Joghatassal vagy hasonl6 jelentds hatassal jaré automatizalt dontéshozatal

Modszeres megfigyelés

Kiilonleges adatok vagy fokozottan személyes jellegli adatok kezelése

Nagy szamban kezelt adatok

Adatkészletek egymassal valdo megfeleltetése vagy Osszevonasa

Kiszolgaltatott helyzetben 1évé érintettekkel kapcsolatos adatok kezelése

Uj technolégiai vagy szervezési megoldasok innovativ hasznalata vagy alkalmazasa

Az adatkezelés megakadalyozza, hogy az ‘érintettek a jogaikat gyakoroljak,
szolgaltatdsokat vegyenek igénybe vagy szerz0dést érvényesitsenek

Egyéb megjegyzések:

C. Adatvédelmi hatasvizsgalat a Tarsasag dontése alapjan

Az adatvédelmi hatdsvizsgalatot kell végezni a Tarsasag dontése alapjan az adatkezelés vonatkozasaban: oigen O

nem

A Térsasag azon dontésének ismertetése, amelynek értelmében az adatkezeléssel kapcsolatban adatvédelmi
hatasvizsgalat kell végezni, beleértve annak a B. pont szerinti feltételnek a bemutatasat is, amely a dontés alapjaul

szolgal.

D. Adatvédelmi hatasvizsgalat aloli mentesiilés

Nem kell adatvédelmi hatasvizsgalatot, amennyiben az aldbbi feltételek valamelyike teljesiil az adatkezelés

vonatkozasaban: 0 igen 0O nem

Feltétel Teljesiilés
Az adatkezelés valoszinlisithetéen nem jar magas kockézattal
Az adatkezelés hasonlit olyan adatkezelésre, amelyr6l mar késziilt adatvédelmi
hatasvizsgalat
Az adatkezelést valamely unids tagallam adatvédelmi feliigyeleti hatdsaga korabban
ellendrizte
Az adatkezelés a Tarsasagra vonatkozo jogi kotelezettség teljesitéséhez sziikséges, a jog
szabalyozza az adott adatkezelési miiveletet, és az emlitett jogalap megéallapitasa soran
mar késziilt adatvédelmi hatasvizsgalat
Az adatkezelés szerepel a NAIH GDPR 35. cikk (5) bekezdése alapjan a Osszeallitott
jegyzékében
Détum:
Hatalybalépés datuma: 2024. augusztus 5. Oldal: 28/ 38.




Adatvédelmi és Adatbiztonsagi Szabalyzat

Készitette:

Ko6zremikodott:

Adatvédelmi tisztviselo:

név
munkakor
szervezeti egység

név
munkakor
szervezeti egység
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ADATVEDELMI HATASVIZSGALATI JELENTES

Azonosito:
A. Az adatkezelési modszeres leirasara.

Ismertesse az adatkezelés az adatkezelés céljait, jogalapjat, a kezelendd személyes adatokat, a személyes adatok
forrasat, az érintettek kategdridit, a személyes adatok taroldsanak idtartamat, valamint az adatkezelés egyéb
jellemzoit!

Ismertesse az adatkezeléssel kapcsolatos felelosségi viszonyokat, kiilonos tekintettel az adatkezeld(k)re, az
adatfeldolgozo(k)ra, illetve a cimzettekre!

Ismertesse az adatkezelésre vonatkozo esetleges belso és kiils6 szabvanyokat!

B. A sziikségesség és aranyossag értékelése
1. Ismertesse az adatkezelés aranyossagat és sziikségességét elomozdito intézkedéseket!

Az adatkezelés célja vagy céljai meghatarozottak, egyértelmiiek és jogszertiek?

Mutassa be a jogszeriiség kdvetelményének érvényesiiléséhez sziikséges jogalapot!
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Miként érvényesiil az adattakarékossag elve?

Miként érvényestil a pontossag elve?

Miként érvényesiil a korlatozott tarolhatoésag kovetelménye?

2. Ismertesse az érintettek jogait tamogato intézkedéseket!
Az adatkezelésre az érintett hozzajarulasa esetén keriil sor? oigen 0O nem

Amennyiben igen, ismertesse a hozzajarulas visszavonasahoz val6 jog érvényestilését!

Ismertesse az érintettek részére nyujtott tajékoztatast és annak modjat!
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Ismertesse a hozzaféréshez vald jog érvényesiilésének mod;jat!

Ismertesse a helyesbitéshez valo jog érvényesiilésének modjat!

Ismertesse a torléshez (elfeledtetéshez) valo jog érvényesiilésének modjat!

Ismertesse az adatkezelés korlatozasahoz valo jog érvényesiilésének modjat!

Az adatkezelés esetén teljesiilnek a GDPR 20. cikk (1) bekezdésében foglalt feltételek? o igen O nem

Amennyiben igen, ismertesse az adathordozhat6saghoz valo jog érvényesiilésének modjat!

Az adatkezelés esetén teljesiilnek a GDPR 21. cikk (1),(2), vagy (6) bekezdésében foglalt feltételek? o igen 0O nem

Amennyiben igen, ismertesse az adathordozhatdsaghoz valo jog érvényesiilésének modjat!
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Az adatkezelés esetén teljesiilnek a GDPR 22. cikk (1) bekezdésében foglalt feltételek? o igen o nem

Amennyiben igen, ismertesse az érintett egyedi iigyekben hozott automatizalt dontéshozatallal kapcsolatos jogai
érvényesiilésének modjat!

2. Ismertesse garancialis jelentoségii kiegészito intézkedéseket!
Sor kertil adatfeldolgozo igénybevételére az adatkezelés soran? o igen O nem

Amennyiben igen, az adatfeldolgozok kotelezettségeit egyértelmiien rogziti-e az adatfeldolgozasi szerzodés?

Sor keriil Eur6pai Union kiviili adattovabbitasra az adatkezelés soran? o igen O nem

Amennyiben igen, megfeleld védelemben részeslilnek a személyes adatok?

C. Kockazatelemzés és a kockazatok kezeléséhez sziikséges intézkedések
1. A kockazatok felmérése és a sziikséges intézkedések

Milyen fébb kovetkezményekkel jarna az érintettekre a személyes adatokhoz vald jogosulatlan hozzaférés?

Milyen forrasai lehetnek a személyes adatokhoz valo jogosulatlan hozzaférésnek?
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Milyen jelenlegi intézkedések védik a személyes adatokat a jogosulatlan hozzaférés ellen?

Milyen jelenlegi intézkedések védik az érintetteket a jogosulatlan hozzaférés kovetkezményei ellen?

Milyen tovabbi intézkedések biztosithatnak hatékonyabb védelmet a személyes adatokat a jogosulatlan hozzaférés
ellen?

Milyen tovabbi intézkedések biztosithatnak hatékonyabb védelmet az érintettek részére a jogosulatlan hozzaférés
kovetkezményei ellen?

Egyéb informaciok:

Milyen fébb kovetkezményekkel jarna az érintettekre a személyes adatok véletlen vagy jogellenes
megvaltoztatasa?
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Milyen forrasai lehetnek a személyes adatok véletlen vagy jogellenes megvaltoztatasanak?

Milyen jelenlegi intézkedések védik a személyes adatokat a véletlen vagy jogellenes megvaltoztatas ellen?

Milyen jelenlegi intézkedések védik az érintetteket a személyes adatok a véletlen vagy jogellenes
megvaltoztatasanak kovetkezményei ellen?

Milyen tovabbi intézkedések biztosithatnak hatékonyabb védelmet a személyes adatokat véletlen vagy jogellenes
megvaltoztatasa ellen?

Milyen tovabbi intézkedések biztosithatnak hatékonyabb védelmet az érintettek részére a személyes adatok véletlen
vagy jogellenes megvaltoztatasanak kdvetkezményei ellen?
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Egyéb informéaciok:

Milyen f6bb kovetkezményekkel jarna az érintettekre a személyes adatok elvesztése?

Milyen forrasai lehetnek a személyes adatok elvesztésének?

Milyen jelenlegi intézkedések védik a személyes adatokat az adatvesztés ellen?

Milyen jelenlegi intézkedések védik az érintetteket az adatvesztés kovetkezményei ellen?

Milyen tovabbi intézkedések biztosithatnak hatékonyabb védelmet az adatvesztés ellen?
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Milyen tovabbi intézkedések biztosithatnak hatékonyabb védelmet az érintettek részére az adatvesztés
kovetkezményei ellen?

Egyéb informaciok:

2. Intézkedése terv

D. Az érdekeltek bevonasa

Az adatvédelmi tisztviseld véleménye

Sor keriilt-e az érintettek bevonasara? o igen 0O nem
Amennyiben igen, ismertesse az érintettek véleményét, valamint a Tarsasag intézkedéseit!

Amennyiben nem, ismertesse az érintettek bevonasa elmaradasanak okait!
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Datum:

Készitette:

Ko6zremikodott:

Adatvédelmi tisztviselO:

Mellékletek:

név
munkakor
szervezeti egység

név
munkakor
szervezeti egység

név
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