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Szabalyzat az atlathato mukodeésrol, a
kozérdekii adatok kozzétételének és a
kozérdeku adatok megismerésének rendjérol

Jelen szabélyozas a Budapest Kozt Zrt. tulajdona. A dokumentum érvényes valtozata az ,,0” meghajto
»Szabalyozas” konyvtaraban talalhatod. Egyes kijelolt felhasznalok részére Vezérigazgatd engedélyével a
Vezérigazgatoi Titkarsag kiilon biztosithatja naprakész, hivatalos, nyomtatott dokumentum kiadéasat. Ezek
a dokumentumok cimlapjukon szines pecséttel keriilnek megjeldlésre.

Ha az On kinyomtatott szabalyozasa nem ellendrzdtt példany, cimoldaldn nincs szines pecséttel
érvényesitve, ugy alkalmazasa eldtt érvényességét az ,,0” meghajto ,,Szabalyozéas” konyvtaraban
ellendrizze! A szabalyzat, tekintettel annak kdzérdekii adat tartalmara, nyilvanos €s barki szamara

megismerhetd.
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BEVEZETES

Figyelemmel az informacids onrendelkezési jogrol és az informacidszabadsagrol szolo 2011. évi CXII. térvény (a
tovabbiakban: Torvény) 30. § (6) bekezdésére és 35. § (3) bekezdésére, a kdzérdekii adatok elektronikus
kozzétételére, az egységes kozadatkereso rendszerre, valamint a kdzponti jegyzék adattartalmara, az adatintegraciora
vonatkozoé részletes szabalyokrol sz6lo 305/2005. (XII. 25.) Korm. rendelet (a tovabbiakban: Kr.) 3. §-ara, valamint
az atlathatdé mikodésrol szold 17/2025. (VI.12.) dnkormanyzati rendeletben (a tovabbiakban: Kgy.rendelet)
foglaltakra a Budapest Kozt Zartkoriien Mikodé Részvénytarsasagnal (a tovabbiakban: Budapest Kozut vagy
Tarsasag) a kozérdeki és kozérdekbdl nyilvanos adatok (a tovabbiakban egyiittesen: Adatok) kdzzétételének és az
Adatok megismerésére iranyuld igények teljesitésének rendjére vonatkozoan a kovetkezéket rendelem el:

1 ALTALANOS RENDELKEZESEK

1.1 A Szabalyzat célja

Jelen Szabalyzat célja, hogy az atlathatosag leheto legmagasabb fokanak és a személyes adatok jogszerii kezelésének
biztositasa mellett a Budapest Kozut feladatainak ellatasaval 6sszefliggésben keletkezett Adatok kozzétételi rendjét,
valamint az ezzel kapcsolatos, a Tarsasagon beliili feladatok és feleldsségi koroket meghatarozza, tovabba az Adatok
megismeréséhez és ezek terjesztéséhez filiz6dé Alaptdrvényben biztositott alapvetd jog érvényesitéséhez a
jogszabalyokban meghatarozott valamennyi feltételt biztositsa.

1.2 A Szabalyzat hatalya

A Szabalyzat targyi hatalya kiterjed a Budapest Kozat kezelésében 1évé és tevékenységére vonatkozd vagy
kozfeladatanak ellatasaval Osszefiiggésben keletkezett, a személyes adat fogalma ala nem es6 Adatokra, valamint
azokra az adatokra, melyeket torvény kozérdekbdl megismerhetdvé tesz.

A Szabalyzat személyi hatélya kiterjed a Budapest K6zt valamennyi munkavallalojara.
1.3 Ertelmez6 rendelkezések

A Szabalyzat alkalmazasaban:

Adatigénylés: a Kozérdekii adatok megismerése érdekében a Tarsasaghoz szoban, irasban vagy elektronikus iton
adatkdzlésre vonatkozoan benyujtott igény

Adatvédelmi tisztvisel6: az Altalanos Adatvédelmi Rendelet (GDPR) 37. Cikke alapjan kijellt, illetve megbizott
adatvédelmi szakértd

Anonimizalas: védett adat megismerhetetlenné tétele
Hatésag: a Nemzeti Adatvédelmi és Informacioszabadsag Hatdsag

Kozérdekii adat: a Budapest Kozt kezelésében 1év6 és tevékenységére vonatkozo vagy kozfeladatanak ellatasaval
Osszefiiggésben keletkezett, a Személyes adat fogalma ala nem esd, barmilyen modon vagy formaban rogzitett
informacio6 vagy ismeret, fliiggetleniil a kezelésének modjatol, 6nallo vagy gylijteményes jellegétol, igy kiilondsen a
hataskorre, illetékességre, szervezeti felépitésre, szakmai tevékenységre, annak eredményességére is kiterjedd
értékelésére, a birtokolt adatfajtakra és a miikodést szabalyozo jogszabalyokra, valamint a gazdalkodasra, a
megkotott szerz6désekre vonatkozo adat
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Kozérdekbdl nyilvanos adat: a kozérdekli adat fogalma ald nem tartoz6 minden olyan adat, amelynek
nyilvanossagra hozatalat, megismerhetdségét vagy hozzaférhetdvé tételét torvény kozérdekbdl elrendeli (Infotv. 3. §
6.pont)

Kozérdekbdol nyilvanos személyes adat: a kozfeladatot ellato szerv feladat- és hataskdrében eljard személy neve,
feladatkdre, munkakdre, vezetdi megbizésa, a kozfeladat ellatdsdval Gsszefliggd egyéb személyes adata, valamint
azok a személyes adatai, amelyek megismerhetdségét torvény eldirja (Infotv. 26. § (2) pont)

Kozfeladatot ellato szerv: az allami vagy helyi dnkormanyzati feladatot, valamint jogszabalyban meghatarozott
egyéb kozérdeki feladatot ellatd, vagy a nemzeti vagyonnal vagy kozpénzekkel gazdalkodo szervezet

Kozzététel: a mindenkor hatalyos jogszabalyokban meghatarozott adatoknak a kozzétételi honlapon, digitalis
formaban, barki szamara, személyazonositas nélkiil, korlatozastél mentesen, kinyomtathatd és részleteiben is
kimasolhaté modon, a betekintés, a letdltés, a nyomtatas, a kimasolas és a halozati adatatvitel szempontjabol is
dijmentesen torténd hozzaférhetdvé tétele

Kozzétételi honlap vagy Honlap: a www.budapestkozut.hu cimen elérhetdé honlap

Kozzétételi lista: a kozérdekli adatokat tartalmazoé kozzétételi egységekbdl allé dokumentum
Személyes adat: azonositott vagy azonosithato természetes személyre (,,érintett”) vonatkozo6 barmely informacid

Kijelolt atlathatésagi felelos: az a munkavallalo, akit a munkaltatoi jogkor gyakorldja az adott szervezeti egység
vagy szakteriilet feladatkorét érinté kozérdekii adatok kozzétételével, illetve az adatigénylések teljesitésével
kapcsolatos, jogszabalyban, illetve jelen szabalyzatban rogzitett feladatok ellatasara kijelol

Védett adat: kozérdekbdl nyilvanosnak nem mindsiild személyes adat és a kiilon torvény altal védett titoknak
mindsiil6 egyéb adat

2 FELELOSSEGI KOROK

2.1 Kozos szabalyok

Az atlathatosag lehetd legmagasabb fokanak és a személyes adatok jogszerii kezelésének biztositasa érdekében
valamennyi szervezeti egységnek ugy kell kialakitani az iigyviteli folyamatait és informacios rendszereit, hogy a
kozérdekti adatoknak és a kozérdekbdl nyilvanos adatoknak a kozzététele vagy Adatigénylésre valaszul torténd
megismerhetové tétele — megfeleld anonimizalds mellett — a lehetd leghatékonyabban, a legkisebb eréforras-
raforditassal megvalosithato legyen.

A Budapest Kozat munkaltatdi jogkor gyakorloi kotelesek az altaluk iranyitott szakteriiletek, illetve szervezeti
egységek vonatkozasadban kijeldlni egy atlathatosagért felelés személyt (a tovabbiakban: kijelolt atlathatosagi
felel6s), aki az adott szakteriilet, illetve szervezeti egység feladatkorét érintden ellendrzi az Infotv., illetve a Kgy.
rendelet szerinti kotelezettségek, valamint a jelen szabalyzatban foglaltak megfelel6 végrehajtasat, és segiti a
Budapest Kozt ezzel 6sszefiiggd munkafolyamataiban részt vevé munkatarsak tevékenységét, tovabba gondoskodik
az Adatok kozzétételével, az Adatigénylésekkel kapcsolatos kotelezettségek teljesitésérol.

2.2 A Jogi és igazgatasi foosztaly feladatai

A Jogi és igazgatasi foosztaly — a szervezetei egységek, illetve szakteriiletek vonatkozéasaban kijelolt atlathatosagi
felel6sok kozremiikodésével — ellatja a Kgy. rendelet 6. § (1) bekezdésben meghatarozott feladatokat.

Ennek keretében gondoskodik a jogszabalyi kotelezettségek teljesitéséhez sziikséges szervezési, illetve eljarasi
szabalyok megalkotasarol, segiti, illetve sziikség szerint koordinalja a Kgy. rendelet szerinti kotelezettségek,
valamint a jelen szabalyzatban foglalt feladatok megfeleld végrehajtasaban részt vevo, kijeldlt atlathatosagi felelosok
tevékenységeét.

Hatalybalépés datuma: 2025. oktober 1. Oldal: 4/ 29.




Szabalyzat az atlathaté miikodésrol, a kozérdeki
adatok kozzétételének és a kozérdeki adatok
megismerésének rendjérol

A Jogi és igazgatasi foosztaly

a) a kijelolt atlathatosagi felel6sok adatszolgaltatasa alapjan gondoskodik az Adatigénylésekre vonatkozo
statisztikai adatszolgaltatdsok, valamint a Kgy. rendelet 6. § (2) bekezdése szerinti éves beszamolo eldkészitésérol;

b) az Adatvédelmi tisztviselovel kozremiikodik, illetve segitséget nyujt a személyes adatok kezelését érintd
tigyekben, illetve a dontések meghozatalaban, valamint az érintettek jogainak biztositasaban;

¢) az informacidszabadsag és adatvédelem iitkdzése kapcsan felmeriilo kérdések mérlegeléséhez kdzremiikodik az
Adatvédelmi tisztviselovel a szakmai allaspont kialakitasaban;

d) a kijelolt atlathatosagi felelosoktdl érkezett kérésre a megkiildott adatok vonatkozasaban megvizsgalja a
kozérdekiliség és kozzétehetdség feltételeit;

e) évente Osszesiti Adatigénylések adatait, amelyet Gsszevet a kdzzétételi listak tartalmaval, ami alapjan — ha
indokolt — javaslatot tesz a vezérigazgat6 részére az egyedi kozzétételi lista tartalmanak 1étrehozasa, illetve a
l1étrehozott lista bovitése céljabol.

2.3 Az Adatvédelmi tisztviselo feladatai

Az Adatvédelmi tisztviseld
a) szakmai tanacsot nyujt az adatvédelem és informacidszabadsag iitk6zése kapcsan felmeriilt kérdések eldontésében;

b) megkeresésére véleményezi a kozérdekbol nyilvanos személyes adatokat érintd Adatigénylések valasztervezeteit,
illetve szakmai segitséget nyujt a valaszadashoz;

¢) megkeresésére kozremiikodik az Adatigénylés szakmai értékelésében €s a valasztervezetek véleményezésében.
2.4 A Kkijelolt atlathatosagi felelosok feladatai

A kijelolt atlathatosagi felel6s a feladatkorébe tartozo szervezeti egység, illetve szakteriilet vonatkozasaban:

a) koteles a szervezeti egységéhez tartozo, a Kozzétételi honlapon publikalt Adatok naprakészségét biztositani,
melynek keretében a jogszabalyban meghatarozott hataridék betartasaval gondoskodik a kozzétételhez sziikséges
Adatok kozzétételérdl, modositasarol és sziikség esetén torlésérol;

b) nyomon kdveti és ellendrzi az Adatigénylésekre vonatkozo jogszabalyi hataridék betartasat,
¢) a Budapest Ko6zathoz benytjtott Adatigénylésekrol, az igények teljesitésének, illetve megtagadasanak szamarol, a
kérelmek teljesitéséhez sziikséges napok szamardl havi adatszolgaltatést teljesit a Jogi és igazgatasi fOosztaly részére.

2.5 AzIT iizemeltetés feladatai

Az IT lizemeltetés
a) felelGs azért, hogy a Kozzétételi honlap a Budapest Kozt belsé haldzati rendszerétdl fliggetlen legyen;

b) biztositja, hogy a Honlapon folyamatosan elérhetéek legyenek a kotelezden kozzéteendd Adatok, felelds azért,
hogy a Kozzétételi honlap elérhetetlenségét okozo barmely lizemzavar esetén az iizemzavar elharitdsa munkaidében
haladéktalanul megkezd6djon;

c) felelds azért, hogy a kozétett adatok védelme megvaldsuljon jogosulatlan megvaltoztatds, torlés, megsemmisiilés
és sériilés esetére;

d) felelés azért, hogy a jogszabalyokban meghatarozott Adatok a Kozzétételi honlap nyitdlapjardl kozvetleniil, a
,,K0zérdeki adatok™ hivatkozas alatt hozzaférhetéek legyenek;
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e) gondoskodik a kijeldlt atlathatdsagi felel6sok altal megkiildott Adatok kozzétételérdl, modositasardl vagy sziikség
szerinti torlésérol;

f) gondoskodik az archivalasra kijelolt adatok archivalasrdl, valamint azon adatok Kozzétételi honlaprol vald
torlésérdl, amelyek vonatkozasaban az archivalési kotelezettség mar megsziint.

3 AZ ADATOK ELEKTRONIKUS KOZZETETELE

3.1 A Honlapon megjelené kozérdekii adatok kozzétételi formai

A Kozérdekl adatok kozzététele — eltérd rendelkezés hianyaban — a Honlapon kozzétételi lista utjan torténik. A
kozzétételi lista lehet:

a) Altalanos kozzétételi lista: tartalmazza a Trvény alapjan a Budapest Kozt altal kotelezéen kozzéteendd adatokat.

b) Kiilonos kozzétételi lista: az egyes agazatokra vonatkozo jogszabalyokban, igy a Budapest K6zt vonatkozasaban
kiilondsen a kdztulajdonban allo gazdasagi tarsasagok takarékosabb miikodésérol szolo 2009. évi CXXII. torvényben
meghatarozott kdzzéteendd adatokat tartalmazza.

c) Egyedi kozzétételi lista: A Hatosag véleményének kikérésével a vezérigazgatd, valamint jogszabaly altal
meghatarozott kdtelezéen kozzéteendd adatok kore.

A kozzétételi fooldalt tigy kell kialakitani, hogy a felhasznalok a kozzétett adatok kozott a keresendd szoveg
megadasaval indithato, a keresés eredményeként a taldlatokat jol attekinthetden bemutatod kereséssel egyszeriien
megtalaljak az olyan adatot vagy az azt tartalmazé dokumentumot, amely a kérdéses szot vagy szovegrészt
tartalmazza, tovabba, ha az nem jar aranytalan teherrel, biztositja a targyszavas keresés lehetoségét is.

Az Adatok megismerhetdvé tételekor biztositani kell az eredetileg képként tarolt szoveges tartalmat tartalmazo
dokumentumban is a szdveges tartalom kereshetoségét és masolhatosagat, kivéve, ha az adatok ilyen formaban vald
elérésének lehetoségét biztositd dokumentum, illetve adatallomany eléallitasdhoz nem allnak rendelkezésére a
megfeleld miszaki, technikai feltételek.

A Honlap strukturaltsaga

A Honlap a nyitolaprol kénnyen és kozvetleniil elérhetd modon kell, hogy tartalmazza a ,,Kozérdekii adatok”
elnevezésl hivatkozast.

3.2 Az Adatok kozzététele

A kijelolt atlathatosagi felelés a szervezeti egysége, illetve szakteriilete altal kezelt, a kozzétételi kotelezettséggel
érintett Adat kozzétételét legkésdbb olyan idopontban koteles kezdeményezni, hogy az Adat legkésébb a ra iranyado
kozzétételi hataridot utolsd napjan a Kozzétételi honlapon megjelenjen.

3.3 Az Adatok frissitése, eltavolitasa, illetve archivalasa

A Honlapon kozzétett, a szervezeti egységét, illetve szakteriiletét érinté Adatok folyamatos feliilvizsgalatat a kijelolt
atlathatosagi felelds végzi.

Az IT lizemeltetés bevonasaval a kijelolt atlathatosagi felelds gondoskodik az Adatok a vonatkozo jogszabalyok altal
meghatarozott hatariddig torténdé archiv allapotba helyezésérdl, illetve archivalasi kotelezettség nélkiil torolhetd
Adatok esetében, valamint olyan Adatok esetében, amelyek archivalasi ideje lejart, azok torlésérdl.
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4 A KOZERDEKU ADAT MEGISMERESE IRANTI IGENY TELJESITESE
4.1 Az Adatigénylés benyujtasa és teljesitése

Az informéacios onrendelkezési jogrol és az informacioészabadsagrol szolo 2011. évi CXIL tv. (Infotv.) alapjan a
kozérdekt és a kdzérdekbdl nyilvanos adatok megismerése irant barki — szoban, irdsban vagy elektronikus uton —
igényt nyujthat be a kdzfeladatot ellatd szervekhez, igy a Budapest Kézat Zrt.-hez is.

A kozérdekii adat megismerésére  irdnyuld  igényeket elsddlegesen  elektronikus < ton @ az
adatigenyles@budapestkozut.hu cimen fogadja a Tarsasdg. Amennyiben az adatigénylés a Tarsasag mas
kapcsolattartasi cimére érkezik, tigy a kapcsolattartasi cim kezeléséért felelés munkavallaloé az elektronikus tton
érkezett Adatigényléseket haladéktalanul koteles tovabbitani az adatigenyles@budapestkozut.hu cimre, a papir alapt
adatigényléseket pedig koteles haladéktalanul atadni az iktatasért felelds szervezeti egység részére.

A kijelolt atlathatosagi felelos koordinalja és ellendrzi, hogy a valaszadasra kijelolt szervezeti egység az Adatok
megismerésére irdnyuld igénynek beérkezését kdvetd legrovidebb ido alatt, legfeljebb azonban 15 napon beliil tegyen
eleget. Amennyiben Adatigénylés elbiralasa igényli, ugy a kijelolt atlathatosagi felelds a Jogi és igazgatasi féosztaly,
illetve az Adatvédelmi tisztviseld kozremiikodését kezdeményezi. Ha az Adatigénylés jelentds terjedelmd, illetve
nagyszamu adatra vonatkozik, vagy az Adatigénylés teljesitése az Adatfelelos alaptevékenységének ellatasahoz
sziikséges munkaerdforrds aranytalan mértékii igénybevételével jar, a hatdridd egy alkalommal 15 nappal
meghosszabbithato. Errdl az igényldt az igény beérkezését kovetd 15 napon beliil tdjékoztatni kell.

Az Adatokat tartalmazo dokumentumrél vagy dokumentumrészrél, annak tarolasi modjatol fiiggetleniil az igényld
masolatot kaphat. Az Adatigénylés teljesitéséért — az azzal kapcsolatban felmeriilt koltség mértékéig terjedden —
koltségtérités allapithatd meg, amelynek Gsszegérdl az igénylét az igény teljesitését megeldézGen 15 napon beliil
tajékoztatni kell.

Az Adatigénylésnek kozérthetd forméaban és — amennyiben ezt aranytalan nehézség nélkiil teljesithetd — az igényld
altal kivant formaban, illetve modon kell eleget tenni. Ha a kért adat kordbban mar elektronikus formaban
kozzétételre keriilt, az igény teljesithetd az adatot tartalmazo nyilvanos forras pontos URL-jével vagy egyértelmi
megjelolésével is. Az Adatigénylést nem lehet elutasitani arra val6 hivatkozassal, hogy annak kdzértheté formaban
nem lehet eleget tenni.

A kozérdekii adatok megismeréséhez fliz6dé jogok érvényesithetdsége érdekében a Tarsasag a 3. sz. melléklet
szerinti tajékoztatast teszi k6zz¢é Honlapjan.

4.2 Az Adatigénylés teljesitésének megtagadasa

Az Adatigénylésnek a valaszadasra kijeldlt szervezeti egység nem koteles eleget tenni abban a részben, amelyben az
azonos igénylo altal egy éven beliil benytjtott, azonos adatkdrre iranyuld Adatigényléssel megegyezik, feltéve, hogy
az azonos adatkorbe tartozo6 adatokban valtozas nem allt be. Arrol, hogy nem kovetkezett be valtozas az adatigénylot
tajékoztatni kell.

Az Adatigénylésnek a vélaszadasra kijeldlt szervezeti egység nem koteles eleget tenni, ha az igénylé nem adja meg
nevét, nem természetes személy igényl6 esetén megnevezését, valamint azt az elérhetdséget, amelyen szamara az
Adatigényléssel kapcsolatos barmely tajékoztatas és értesités megadhatd. Errdl, valamint a jogorvoslati
lehetdségeirdl az Adatigénylot tajékoztatni kell.

Ha a kdzérdekii adatot tartalmaz6 dokumentum az igényl6 altal meg nem ismerhet6 adatot is tartalmaz, a masolaton
a meg nem ismerhetd adatot felismerhetetlenné kell tenni.
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Az igény teljesitésének megtagaddsardl, annak indokaival, valamint az igényldt e torvény alapjan megilletd
jogorvoslati lehetdségekrdl vald tajékoztatdssal egyiitt, az igény beérkezését kdvetd 15 napon beliil irdsban — ha az
igényben elektronikus levelezési cimét kozolte — elektronikus levélben értesiteni kell az igényl6t.

Az elutasitott kérelmekrdl, valamint az elutasitdsok indokairdl tajékoztatni kell a Jogi és igazgatasi foosztalyt.

Az adatfelelés gazdalkodasanak atfogd, szamlaszintd, illetve tételes ellendrzésére iranyuld adatmegismerésekre az
igénylés targyat képezO irat masolata helyett a jogviszony alanyainak, a jogviszony tipusanak, a jogviszony
targyanak, a szolgaltatas €s ellenszolgaltatas mértékének és teljesitése idopontjanak megjeldlésével is teljesitheti.

Az Adatigénylésnek nem koteles eleget tenni a valaszadasra kijeldlt szervezeti egység, ha az igény teljesitése

a) a Budapest Kozut kezelésében nem 1évé — igy killonGsen az irdnyitdsa vagy feliigyelete alatt allo
kozfeladatot ellatd szerv kezelésében 1évo — adat beszerzését, begytijtését, vagy

b) a Budapest Kozut tényleges kezelésében 1évé kozérdekli adatok vagy kozérdekbdl nyilvanos adatok
Osszevetése Utjan a kezelésében 1évo adatokhoz képest 11j adat eldallitasat

tenné sziikségessé.

A kozérdeki adat megismerése iranti igény teljesitése nem tagadhatdé meg azért, mert a nem magyar anyanyelvii
igényld az igényét anyanyelvén vagy az altala értett mas nyelven fogalmazza meg.

4.3 Az Adatigényléssel kapcsolatos koltségek

Az adatokat tartalmaz6 dokumentumrol vagy dokumentumrészrdl, annak tarolasi modjatol fiiggetleniil az igényld
masolatot kaphat.

A Tarsasag az Adatigénylés teljesitéséért — az azzal kapcsolatban felmeriilt koltség mértékéig terjedéen —
koltségtéritést allapithat meg, amelynek 6sszegérdl az igénylot az igény teljesitését megeldzoen tajékoztatja.

A koltségtérités mértékének meghatarozasa sordn, a kozérdekli adat iranti igény teljesitéséért megallapithatod
koltségtérités mértekérdl szold 301/2016. (1X.30) Korm. rendelet (Koltségrendelet) alapjan az alabbi koltségelemek
vehetok figyelembe:

a) az igényelt adatokat tartalmazo adathordozo koltsége,

b) az igényelt adatokat tartalmazo6 adathordozo az igénylo részére torténd kézbesitésének koltsége, valamint
Az igényelt adatokat tartalmazo6 adathordozo koltségeként az alabbi mértékek vehetok figyelembe:

a) papir alapon nyujtott szines masolat esetén az adathordozo6 kdzvetlen nkoltsége, de legfeljebb

aa) 130 Ft/masolt A/4-es oldal,

ab) 260 Ft/masolt A/3-as oldal,

b) papir alapon nyujtott fekete-fehér masolat esetén az adathordozo kozvetlen 6nkoltsége, de legfeljebb

ba) 12 Ft/masolt A/4-es oldal,

bb) 24 Ft/masolt A/3-as oldal,

c) optikai adathordozén nyujtott masolat esetén az adathordozd kozvetlen Onkoltsége, de legfeljebb 580
Ft/adathordozo,

d) elektronikus Uton hasznalhat6 egyéb adathordozon nyujtott masolat esetén az adathordozo kdzvetlen 6nkdltsége.

Hatalybalépés datuma: 2025. oktober 1. Oldal: 8/ 29.




Szabalyzat az atlathaté miikodésrol, a kozérdeki
adatok kozzétételének és a kozérdeki adatok
megismerésének rendjérol

A mésolatkészitéshez sziikséges eszk6zOk rendelkezésre allasanak atmeneti vagy tartdos hidnya esetén — az
elébbiekben meghatarozott mértéktdl eltéréen — az igényelt adatokat tartalmazd adathordozo koltségeként a
kozvetleniil a masolatkészités érdekében felmeriilt, ahhoz feltétleniil sziikséges, bizonylattal igazolt koltség vehetd
figyelembe. Az Adatfelelésnek az e bekezdésben meghatarozott mérték alkalmazhatdsagat Torvény 31. § (2)
bekezdésében meghatarozott bizonyitasi kdtelezettség keretében kell igazolnia.

A papir alapon nyujtott masolat koltsége csak az Adatigénylés teljesitéséhez sziikséges masolt oldalak azon része
tekintetében vehetd figyelembe, amellyel a masolt oldalak szama a tizet meghaladja.

Az igényelt adatokat tartalmazo adathordozo kézbesitési koltségeként legfeljebb az alabbi mértékek vehetok
figyelembe:

a) az adatigényld részére postai Uton, Magyarorszag teriiletén beliil valo kézbesités esetén a hivatalos iratokra
vonatkozé belfoldi postai szolgaltatas dija,

b) az adatigényl6 részére postai uton, kiilfoldre torténd kézbesités esetén az egyetemes postai szolgaltatas keretében
tértivevény tobbletszolgaltatassal feladott, konyvelt killdeményre vonatkozo postai szolgaltatas dija.

A Koltségrendelet 6. §-a szerint az Infotv, 29. § (3) bekezdése szerint koltségtéritésként megallapithatod
legalacsonyabb 6sszeg mértéke 10.000. Ft., amely 6sszeghatar alatt koltségtérités megallapitasara nem kertilhet sor.
A megallapithaté megmagasabb 6sszeg mértéke 190.000 Ft.

Az igényl0 a tajékoztatas kézhezvételét kdvetd 30 (harminc) napon beliil koteles nyilatkozni arrol, hogy az igénylését
fenntartja-e. A tdjékoztatds megtételétél az igényld nyilatkozatdnak a Tarsasdghoz vald beérkezéséig terjedd
idétartam az Adatigénylés teljesitésére rendelkezésre allo hataridobe nem szamit bele. Ha az igényl6 az igényét
fenntartja, a koltségtéritést 15 (tizendt) napon belill kdteles a Budapest Kozut K&H Banknal vezetett 10400968-
00033408-00000004 szamu pénzforgalmi szdmlajara torténd atutalassal, vagy a hazi pénztarba torténd készpénz
befizetéssel teljesiteni.

5 A KOZERDEKI"J ADATOK MEGISMERESERE VONATKOZO o
IGENYEKKEL KAPCSOLATOS STATISZTIKAI ADATOK GYUJTESE

A Budapest Kozuthoz benyujtott Adatigénylésekrol, az igények teljesitésének, illetve megtagadasanak szamarol, a
megtagadasok jellemz6 indokairol, valamint a kérelmek teljesitéséhez sziikséges napok atlagos szamarol — a kijelolt
atlathatosagi felel6sok havi adatszolgaltatasa alapjan — a Jogi és igazgatasi f6osztaly nyilvantartast vezet.

A szervezeti egység, illetve szakteriilet kijelolt atlathatosagi felelése havonta, a targyhot kdvetd 10. napig
gondoskodik a feladatkorébe tartozo szervezeti egységet, illetve szakteriiletet érintd, targyhonapban teljesitett, illetve
elutasitott Adatigénylésekre vonatkozé adatok Jogi és igazgatasi fOosztaly részére torténd megkiildésérél. Az
adatszolgaltatast a Jogi és igazgatasi foosztaly altal rendszeresitett tartalommal és formatumban kell teljesiteni.

A Jogi és igazgatasi fOosztaly a kijelolt atlathatosagi felelds havi adatszolgaltatisa alapjan az Adatigényléseket
nyilvantartasba veszi, a megkiildott dokumentumok alapjan a megismerni kivant adatfajtak és adatkorok szamat
rogziti.

A nyilvéntartas alapjan a Jogi és igazgatasi féosztaly a targyévet kdvetd januar 31. napjaig tajékoztatja a Hatosagot
az Infotv.-ben meghatarozott targyévi adatokrél és gondoskodik a Hatdsag részére nyujtott adatszolgaltatassal
kapcsolatos kozzétételrdl oly modon, hogy a Hatosag részére nyujtott adatszolgaltatds a ,Kozérdekli adatok”
hivatkozas alatt hozzaférheto legyen.
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6 ZARO RENDELKEZESEK

Jelen szabalyzat — 2. melléklet B) Fiiggelék kivételével — 2025. oktdber 1. napjan 1ép hatalyba.
A 2. melléklet B) Fiiggelék 2026. januar 1. napjaval 1ép hatalyba.

Jelen szabalyzat hatalybalépésével egyidejiileg a kozérdekl adatok megismerésére vonatkozé adatigénylésekkel
kapcsolatos adatszolgaltatas teljesitésérol szolo szabalyzat, valamint a kozérdeki adatok elektronikus kozzétételének
és a kozérdekli adatok megismerésének rendjérdl szold szabalyzat a hatalyat veszti.
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ALTALANOS KOZZETETELI LISTA

1. Szervezeti, személyzeti adatok

1. szamu melléklet

A) Adat

B) Frissités/ kozzétételi
hataridé

C) Meg0rzés

D) Az adatok kozzétételéért
felelGs szervezeti egység
megnevezése

A kozfeladatot ellatd szerv hivatalos neve,
székhelye, postai cime, telefon- és telefaxszama,
elektronikus levélcime, honlapja,
iigyfélszolgalatanak elérhetségei

A véltozasokat kdvetéen
azonnal

Az el6z6 allapot torlendd

Jogi és igazgatasi féosztaly
az Informatikai igazgatdsag
bevonasaval

A kozfeladatot ellatd szerv szervezeti felépitése
szervezeti egységek megjeldlésével, az egyes
szervezeti egységek feladatai

A valtozasokat kovetden
azonnal

Az el6z6 allapot torlendd

Human eréforras fosztaly

A kozfeladatot ellatd szerv vezetdinek és az egyes
szervezeti egységek vezetdinek neve, beosztasa,
elérhetdsége (telefon- és telefaxszama,
elektronikus levélcime)

A valtozasokat kovetden
azonnal

Az el6z6 allapot torlendd

Human eréforras foosztaly

A szervezeten belill illetékes ligyfélkapcsolati
vezetd neve, elérhetdsége (telefon- és
telefaxszama, elektronikus levélcime) és az
iigyfélfogadasi rend

A valtozasokat kovetden
azonnal

Az el6z6 allapot torlendd

Ut, hid, miitargy
igazgatosag

Testiileti szerv esetén a testiilet 1étszama,
Osszetétele, tagjainak neve, beosztasa,
elérhetdsége

A valtozasokat kovetden
azonnal

Az el6z6 allapot torlendd

A kozérdekil adat nem all
rendelkezésre

Hatalybalépés datuma: 2025. oktdber 1.
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A kozfeladatot ellatd szerv iranyitasa, feliigyelete
vagy ellendrzése alatt 4116, vagy alarendeltségében
miikodé mas kozfeladatot ellatd szervek
megnevezése, és 1. pontban meghatarozott adatai

A valtozasokat kovetden
azonnal

Az el6z6 allapot 1 évig
archivumban tartasaval

A kozérdekil adat nem all
rendelkezésre

A kozfeladatot ellatd szerv tobbségi tulajdonaban
allo, illetve részvételével miikodé gazdalkodo
szervezet neve, székhelye, elérhetdsége (postai
cime, telefon- és telefaxszama, elektronikus
levélcime), tevékenységi kore, képviseldjének
neve, a kozfeladatot ellatd szerv részesedésének
mértéke

A valtozasokat kovetden
azonnal

Az el6éz6 allapot 1 évig
archivumban tartasaval

A kozérdeki adat nem all
rendelkezésre

A kozfeladatot ellato szerv altal alapitott
kozalapitvanyok neve, székhelye, elérhetdsége
(postai cime, telefon- és telefaxszama,
elektronikus levélcime), alapité okirata, kezeld
szervének tagjai

A valtozasokat kovetden
azonnal

Az el6éz6 allapot 1 évig
archivumban tartasaval

A kozérdeki adat nem all
rendelkezésre

A kozfeladatot ellato szerv altal alapitott
koltségvetési szerv neve, székhelye, a
koltségvetési szervet alapitod jogszabaly
megjelolése, illetve az azt alapitod hatarozat, a
koltségvetési szerv alapitd okirata, vezetdje,
honlapjanak elérhetésége, mitkodési engedélye

A valtozasokat kovetden
azonnal

Az el6z6 allapot 1 évig
archivumban tartasaval

A kozérdeki adat nem all
rendelkezésre

10.

A kozfeladatot ellato szerv altal alapitott lapok
neve, a szerkesztdség és kiado neve és cime,
valamint a fészerkeszt6 neve

A valtozasokat kovetden
azonnal

Az el6z6 allapot 1 évig
archivumban tartasaval

Vezetéstamogatasi féosztaly

11.

A kozfeladatot ellato szerv felettes, illetve
feliigyeleti szervének, hatosagi dontései
tekintetében a fellebbezés elbiralasara jogosult
szervnek, ennek hidnyaban a kozfeladatot ellato
szerv felett torvényességi ellendrzést gyakorlo
szervnek az 1. pontban meghatarozott adatai

A valtozasokat kovetden
azonnal

Az el6z6 allapot 1 évig
archivumban tartasaval

Jogi és igazgatasi f6osztaly
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II. Tevékenységre, mitkodésre vonatkoz6 adatok

Adat Frissités / kozzétételi Megdrzés Adatkozlésért felelds
hataridé szervezeti egység
megnevezése

A kozfeladatot ellato szerv feladatat, hataskorét és
alaptevékenységét meghatarozo, a szervre
vonatkoz6 alapvetd jogszabalyok, kdzjogi
szervezetszabalyozo eszkdzok, valamint a szervezeti
¢s miikodési szabalyzat vagy iigyrend, az
adatvédelmi és adatbiztonsagi szabalyzat hatalyos és
teljes szovege

A valtozasokat kovetéen
azonnal

Az ¢elbz6 allapot 1 évig
archivumban tartasaval

Jogi és igazgatasi foosztaly

Az orszagos illetékességli szervek, valamint a
fovarosi és varmegyei kormanyhivatal esetében a
kozfeladatot ellatd szerv feladatarol,
tevékenységérol szol1o tajékoztatd magyar és angol
nyelven

A valtozasokat kdvetden
azonnal

Az el6z6 allapot torlendd

A kozérdeki adat nem all
rendelkezésre

A helyi dnkormanyzat 6nként vallalt feladatai

Negyedévente

Az elbz6 allapot 1 évig
archivumban tartasaval

A kozérdeki adat nem all
rendelkezésre

Allamigazgatési, Gnkormanyzati, és egyéb hatosagi
tigyekben tigyfajtanként és eljarastipusonként a
hataskorrel rendelkezd szerv megnevezése, hataskor
gyakorlasanak atruhdzasa esetén a ténylegesen
eljaro szerv megnevezése, illetékességi teriilete, az
igyintézéshez sziikséges dokumentumok,
okmanyok, eljarasi illetékek (igazgatasi szolgaltatasi
dijak) meghatarozasa, alapvet6 eljarasi szabalyok,
az eljarast megindito irat benyujtasanak modja
(helye, ideje), ligyfélfogadas ideje, az ligyintézés
hatéarideje (elintézési, fellebbezési hataridd), az
igyek intézését segitd utmutatok, az ligymenetre
vonatkoz6 tajékoztatas és az ligyintézéshez hasznalt
letolthetd formanyomtatvanyok, az igénybe vehetd

A valtozasokat kdveten
azonnal

Az el6z6 allapot torlendd

A kozérdeki adat nem all
rendelkezésre
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elektronikus programok elérése, idépontfoglalas, az
tigytipusokhoz kapcsolodo jogszabalyok jegyzéke,
tajékoztatas az iigyfelet megilletd jogokrol és az
tigyfelet terheld kotelezettségekrol

A kozfeladatot ellato szerv altal nytjtott vagy
koltségvetésébdl finanszirozott kozszolgaltatasok
megnevezése, tartalma, a kdzszolgaltatasok
igénybevételének rendje, a kozszolgaltatasért
fizetendd dij mértéke, az abbdl adott kedvezmények

A valtozasokat kdvetden
azonnal

Az el6z6 allapot 1 évig
archivumban tartasaval

Jogi és igazgatasi foosztaly

A kozfeladatot ellato szerv altal fenntartott
adatbazisok, illetve nyilvantartasok leiré adatai (név,
formatum, az adatkezelés célja, jogalapja,
idGtartama, az érintettek kore, az adatok forrasa,
kérdoives adatfelvétel esetén a kitdltendd kérdoiv),
az adatvédelmi nyilvantartasba bejelentend6
nyilvantartasoknak az e térvény szerinti azonositd
adatai; a kozfeladatot ellatd szerv altal —
alaptevékenysége keretében — gytijtott és
feldolgozott adatok fajtai, a hozzaférés modja, a
masolatkészités koltségei

A valtozasokat kdvetden
azonnal

Az el6z6 allapot 1 évig
archivumban tartasaval

Az adatbazist, illetve
nyilvantartast vezetd
valamennyi szervezeti egység

A kozfeladatot ellato szerv nyilvanos
kiadvanyainak cime, téméja, a hozzaférés modja, a
kiadvany ingyenessége, illetve a koltségtérités
mértéke

Negyedévente

Az elbz6 allapot 1 évig
archivumban tartasaval

Vezetéstamogatasi féosztaly

A testiileti szerv dontései el6készitésének rendje, az
allampolgari kozremiikodés (véleményezés) modja,
eljarasi szabalyai, a testiileti szerv iiléseinek helye,
ideje, tovabba nyilvanossaga, dontései, tilésének
jegyzokonyvei, illetve dsszefoglaloi; a testiileti szerv
szavazasanak adatai, ha ezt jogszabaly nem
korlatozza

A valtozasokat kdveten
azonnal

Az el6z6 allapot 1 évig
archivumban tartasaval

A kozérdeki adat nem all
rendelkezésre.

Hatalybalépés datuma: 2025. oktdber 1.

Oldal: 14/ 29.




Szabalyzat az atlathaté miikodésrol, a kozérdekii
adatok kozzétételének és a kozérdekii adatok
megismerésének rendjérol

A tdrvény alapjan kdzzéteendd . o
jogszabalytervezetek és kapcsolodd dokumentumok; Torvény eltérd
Jogszabe , L L > | rendelkezése hianyaban a | Az eléz6 allapot 1 évig A kozérdekii adat nem all
9. a helyi 6nkormanyzat képvisel6-testiiletének r an S , ‘o .
o P . ., benyujtas idépontjat archivumban tartasaval rendelkezésre.
nyilvanos iilésére benytjtott eldterjesztések a . ox
L n s kovetben azonnal
benyujtas idépontjatol
A kozfeladatot ellato szerv altal kozzétett Legalabb 1 évig -y o .
10. hirdetmények, kdzlemények Folyamatosan archivumban tartdsaval Vezetéstamogatisi fbosztily
A kozfeladatot ellato szerv altal kiirt palyazatok Az cléz6 allapot 1 évig | /A palydzatkiirdsat
11. S . . Folyamatosan . [ kezdeményez0 szervezeti
szakmai leirasa, azok eredményei és indokolasuk archivumban tartasaval egysée
A vizsgalatrol szo6l6
A kozfeladatot ellato szervnél végzett jelentés P -
, , > . L Az el6z6 allapot 1 évig " -
12. |alaptevékenységgel kapcsolatos vizsgalatok, megismerését . . Bels6 ellendrzés
oo s o O .y archivumban tartasaval
ellendrzések nyilvanos megallapitasai kovetden
haladéktalanul
A kozérdekii adatok megismerésére iranyuld
igények intézésének j illeték i . . ,, en
13, |'8eme 1ntezes§ne ! er,ldj & azl cte s §z§rvezetl Negyedévente Az ¢el6z6 allapot torlendé | Jogi és igazgatasi féosztaly
egység neve, elérhetésége, az informacios jogokkal
foglalkozo6 személy neve
A kozfeladatot ellato szerv tevékenységére "y n ‘- e L
. - , , Lo , Az elbz6 allapot 1 évig Pénziigyi és szamviteli
14. |vonatkozd, jogszabalyon alapul6 statisztikai Negyedévente . L " ;
P e g 1 a1 archivumban tartasaval foosztaly
adatgylijtés eredményei, idébeli valtozasuk
A kozérdekii adatokkal kapcsolatos kotelezd Az el6z6 allaot 1 évi
15. |statisztikai adatszolgaltatas adott szervre vonatkoz6 | Negyedévente , POt T eVIS Jogi és igazgatasi foosztaly
. archivumban tartasaval
adatai
Azon kozérdekii adatok hasznositasara iranyuld Az eléz6 llapot 1 évi
16. |szerzodések listaja, amelyekben a kdzfeladatot ellatdo | Negyedévente . pot * evig Jogi és igazgatasi foosztaly
: 2 1x archivumban tartasaval
szerv az egyik szerzdo fél
A kozfeladatot ellato szerv kezelésében 1évo
kozérdeki adatok felhasznalasara, hasznositasara A valtozasokat kovetden | Az el6zo allapot 1 évig g e .
17. . len1s s , , . Jogi és igazgatasi foosztaly
vonatkoz6 éltalanos szerzddési feltételek azonnal archivumban tartaséval
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adatok kozzétételének és a kozérdekii adatok
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18.

A kozfeladatot ellatd szervre vonatkozoé kiilonds és
egyedi kozzétételi lista

A valtozasokat kdveten
azonnal

Az el6z6 allapot torlendd

Jogi és igazgatasi foosztaly

19.

A kozfeladatot ellato szerv kezelésében levo, a
kozadatok tjrahasznositasarol szol6 torvény szerint
Ujrahasznositas céljara elérhetd kulturalis kozadatok
listaja a rendelkezésre allo formatumok
megjelolésével, valamint a kdzfeladatot ellato szerv
kezelésében levo,

a kdzadatok Ujrahasznositasarol szolo torvény
szerint Gjrahasznosithato kozadat tipusokrol valo
tajékoztatas, a rendelkezésre allo formatumok
megjelolésével

A valtozasokat kovetd 15
napon beliil

Az el6z6 allapot 1 évig
archivumban tartasaval

Jogi és igazgatasi foosztaly

20.

A 19. sor szerinti k6zadatok és kulturalis kozadatok
ujrahasznositasara vonatkozo altalanos szerzodési
feltételek elektronikusan szerkeszthet6 valtozata

A valtozasokat kovetd 15
napon beliil

Az ¢el6z6 allapot torlendd

Jogi és igazgatasi foosztaly

21.

A 19. sor szerinti kdzadatok és kulturalis kozadatok
Ujrahasznositas céljabol torténd rendelkezésre
bocsatasaért fizetendd dijak altalanos jegyzéke, a
dijszamitas alapjat képezé tényezdkkel egylittesen

A valtozasokat kovetd 15
napon beliil

Az el6z6 allapot torlendd

Jogi és igazgatasi foosztaly

22.

A kozadatok ujrahasznositasarol szolo torvény
szerinti jogorvoslati tajékoztatas

A valtozasokat kovetd 15
napon beliil

Az el6z6 allapot torlendd

Jogi és igazgatasi foosztaly

23.

A kozfeladatot ellato szerv altal megkotott, a
kozadatok ujrahasznositasarol szo16 torvény szerint
kotott kizarolagos jogot biztositdo megallapodasok
szerz6do feleinek megjelolése, a kizardlagossag
idGtartamanak, targyanak, valamint a megallapodas
egyéb lényeges elemeinek megjeldlése

A valtozasokat kovetd 15
napon beliil

Az el6z6 allapot térlendd

Jogi és igazgatasi foosztaly

24.

A kozfeladatot ellato szerv altal kotott, a kozadatok
ujrahasznositasarol sz6l6 torvény szerint a kulturalis
kozadatok digitalizalasara kizarélagos jogot
biztosité megallapodasok szovege

A véltozéasokat kovetd 15
napon beliil

Az el6z6 allapot torlendd

Jogi és igazgatasi fosztaly
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adatok kozzétételének és a kozérdekii adatok
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25.

A kozadatok ujrahasznositasarol szo6lo térvény
szerinti azon jogszabaly, kdzjogi
szervezetszabalyozo eszkoz, kozszolgaltatasi
szerz6dés vagy mas kotelez6 erével bird
dokumentum (vagy az annak elérhet6ségére mutatod
hivatkozas), amely az jrahasznositas céljabol
rendelkezésre bocsathatd kozadat gytjtésével,
eléallitasaval, feldolgozasaval és terjesztésével
Osszefiiggd koltségek jelentds részének sajat
bevételbdl valod fedezését irja eld a kozfeladatot
ellato szerv részére

A valtozasokat kovetd 15
napon beliil

Az el6z6 allapot torlendd

Jogi és igazgatasi foosztaly
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Szabalyzat az atlathaté miikodésrol, a kozérdekii
adatok kozzétételének és a kozérdekii adatok
megismerésének rendjérol

I11. Gazdalkodasi adatok

Adat Frissités/ kozzétételi Megorzés Adatkozlésért felelos
hataridé szervezeti egység
megnevezeése

A kozfeladatot ellato szerv éves koltségvetése,
szamviteli torvény szerint beszadmolodja vagy éves
koltségvetés beszamoldja

A véltozasokat kovetéen
azonnal

A kozzétételt kdvetd 10
évig

Pénziigyi és szamviteli
f6osztaly

A kozfeladatot ellato szervnél foglalkoztatottak
1étszamara és személyi juttatasaira vonatkozo
Osszesitett adatok, illetve Osszesitve a vezetok és
vezetd tisztségviseldk illetménye, munkabére és
rendszeres juttatdsai, valamint koltségtéritése, az
egy¢éb alkalmazottaknak nyujtott juttatasok fajtaja
és mértéke Gsszesitve

Negyedévente

A kiilon jogszabalyban
meghatéarozott ideig, de
legalabb 1 évig

archivumban tartasaval

Human erdforras foosztaly a
Pénziigyi és szamviteli
foosztaly bevondsaval

A kozfeladatot ellato szerv altal nyujtott, az
allamhaztartasrol szolo torvény szerinti
koltségvetési tamogatasok kedvezményezettjeinek
nevére, a tamogatas céljara, 0sszegére, tovabba a
tamogatasi program megvaldsitasi helyére
vonatkoz6 adatok, kivéve, ha a kozzététel eltt a
koltségvetési tamogatast visszavonjak vagy arrol a
kedvezményezett lemond

A dontés meghozatalat
kdvetd hatvanadik napig

A kozzétételt kdvetd S évig

A tamogatasi dontés
elokészitéséért feleld
szervezeti egység

Az allamhaztartas pénzeszkozei felhasznalasaval,
az allamhaztartashoz tartoz6 vagyonnal térténd
gazdalkodassal 6sszefiiggd, 6tmillio forintot elérd
vagy azt meghalado értékili arubeszerzésre, épitési
beruhazasra, szolgaltatds megrendelésre,
vagyonértékesitésre, vagyonhasznositasra, vagyon
vagy vagyoni értéki jog atadasara, valamint
koncesszioba adasra vonatkozo szerz6dések
megnevezése (tipusa), targya, a szerzodést kotd
felek neve, a szerzodés értéke, hatarozott idore

A dontés meghozatalat
kovetd hatvanadik napig

A kozzétételt kovetd 5 évig

Jogi és igazgatasi féosztaly
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kotott szerz6dés esetében annak idGtartama,
valamint az emlitett adatok valtozasai, a védelmi
¢és biztonsagi célu beszerzések adatai és a
mindsitett adatok, tovabba a kdozbeszerzésekrél
sz616 2015. évi CXLIIIL torvény 9. § (1) bekezdés
b) pontja szerinti beszerzések és az azok
eredményeként kotott szerzodések adatai
kivételével

A szerzddés értéke alatt a szerzodés targyaért
kikotott — altalanos forgalmi add nélkiil szamitott
— ellenszolgaltatast kell érteni, ingyenes ligylet
esetén a vagyon piaci vagy konyv szerinti értéke
koziil a magasabb Osszeget kell figyelembe venni.
Az id6szakonként visszatérd — egy évnél hosszabb
id6tartamra kotott — szerzodéseknél az érték
kiszamitasakor az ellenszolgaltatas egy évre
szamitott 6sszegét kell alapul venni. Az egy
koltségvetési évben ugyanazon szerzédo féllel
kotott azonos targyu szerzodések értékét egybe
kell szdmitani

A koncessziorol szol6 térvényben meghatarozott A kiilon jogszabalyban
nyilvanos adatok (palyazati kiirasok, palyazok meghatarozott ideig, de
adatai, az elbiralasrol készitett emlékeztetdk, legalabb 1 évig

palyézat eredménye) archivumban tartdsaval

Negyedévente Jogi és igazgatasi foosztaly

A kozfeladatot ellato szerv altal nem alapfeladatai
ellatasara (igy kiilondsen egyesiilet timogatasara,
foglalkoztatottai szakmai és munkavallaléi érdek-
képviseleti szervei szamara, foglalkoztatottjai,

6. ellatottjai oktatasi, kulturalis, szocialis és Negyedévente
sporttevékenységet segitd szervezet tamogatasara,
alapitvanyok altal ellatott feladatokkal dsszefiiggd
kifizetésre) forditott, 6tmillié forintot meghaladd
kifizetések

A kiilon jogszabalyban
meghatérozott ideig, de
legalabb 1 évig

archivumban tartasaval

Jogi és igazgatasi foosztaly
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Az Eurdpai Uni6 tdmogatasaval megvalosulod

Legalabb 1 évig

A projekt megvaldsitasaért

7. fejlesztések leirasa, az azokra vonatkozo Negyedévente , . ,, . .
14 archivumban tartasaval felelds szervezeti egység
szerz6dések
Kozbeszerzési informaciok (éves terv, dsszegzés , , .
- S o . Legalabb 1 évig S, A ,
8. az ajanlatok elbiralasarol, a megkotott Negyedévente ] (o Jogi és igazgatasi féosztaly
14 . archivumban tartdsaval
szerz6désekrol)
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Szabalyzat az atlathaté miikodésrol, a kozérdekii
adatok kozzétételének és a kozérdekii adatok
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2. szamu melléklet

A) FUGGELEK - KULONOS KOZZETETELI LISTA

a koztulajdonban 4all6 gazdasagi tarsasagok takarékosabb miikddésérol szo1o 2009. évi CXXII. térvény, valamint a szamvitelrél sz616 2000 évi C. térvény alapjan

A) Adat megnevezése B) Frissités / kozzétételi C) Megorzés D) Adatkozlésért felelds
hatarid6 szervezeti egység
megnevezése

A vezet? tisztségviselok, a munka
torvénykonyvérdl szol6 2012. évi L. térvény (a
tovabbiakban: Mt.) 208. §-a szerint vezetd allasu
munkavallalok, valamint az 6nalléan cégjegyzésre
vagy a bankszamla feletti rendelkezésre jogosult
munkavallalok

a) neve,

b) tisztsége vagy munkakore,

¢) munkaviszonyban allé személy esetében

ca) a munkavallalo részére a munkaviszonya
alapjan kozvetleniil vagy kdzvetve nyujtott
pénzbeli juttatasok, ezen beliil kiilon feltiintetve
alapbérét, egyéb idobérét, teljesitménybérét,
valamint az id6bért megalapoz6 idétartamot,
illetve a teljesitménybért megalapozo
teljesitménykdvetelményeket,

cb) az Mt. kollektiv szerzddés, illetve a
munkaszerzddés alapjan jaro mértéket megjelolve
a munkavallaléra iranyado végkielégités, illetve
felmondasi 1d6 id6tartama,

cc) az Mt. 228. § alapjan kikotott idétartam és a
kotelezettség vallalasanak ellenértéke.

A kozzétételt megalapozd
jogviszony létesitését
kovetd 15 napon beliil, ezt
kovetden pedig a
tarsasagiado-bevallasra
nyitva all6 hataridd utolsé

napjaig

Legalabb 2 évig

. ., Human eréforras féosztal
archivumban tartasaval y
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Vezeto tisztségviseld megbizasi jogviszonya
esetén az 1.a) és 1.b) pont szerinti adatokon
tulmenden

a) a megbizasi dij,

b) a megbizasi dijon feliili egyéb jarandosagok,
¢) a jogviszony megszlinése esetén jard pénzbeli
juttatasok.

A kozzétételt megalapozd
jogviszony létesitését
kovetd 15 napon beliil, ezt
kovetden pedig a
tarsasagiado-bevallasra
nyitva allo hataridé utolso

napjaig

Legalabb 2 évig
archivumban tartasaval

Human eréforras foosztaly

Feliigyel6bizottsagi tag:

a) neve,

b) a megbizasi dija,

¢) a megbizasi dijon feliili egyéb jarandosagok,
d) a jogviszony megsziinése esetén jarod pénzbeli
juttatasok.

A kozzétételt megalapozd
jogviszony létesitését
kovetd 15 napon beliil, ezt
kovetden pedig a
tarsasagiado-bevallasra
nyitva allo hataridé utolso

napjaig

Legalabb 2 évig
archivumban tartasaval

Human eréforras foosztaly

A kozzététel idépontjaban fennallo adatok alapjan
a masokkal egyiittesen cégjegyzésre vagy a
bankszamla feletti rendelkezésre jogosult
munkavallalok, valamint a munkaltaté mikodése
szempontjabol meghatarozoé jelentdségli egyéb
munkavallalok esetében:

a) a munkavallalo tisztsége vagy munkakdre,

b) a munkavallal6 részére a munkaviszonya
alapjan kozvetleniil vagy kdzvetve nyujtott
pénzbeli juttatasok, ezen beliil kiilon feltiintetve
alapbérét, egyéb idobérét, teljesitménybérét,
valamint az idobért megalapoz6 idGtartamot,
illetve a teljesitménybért megalapozo
teljesitménykdvetelményeket,

c¢) az Mt., kollektiv szerz6dés, illetve a
munkaszerzddés alapjan jaro mértéket megjelolve
a munkavallalora iranyado végkielégités, illetve
felmondasi id6 idGtartama,

A kozzétételt megalapozd
jogviszony létesitését
kovetd 15 napon beliil, ezt
kovetden pedig a
tarsasagiado-bevallasra
nyitva 4ll6 hataridd utolsé

napjaig

Legalabb 2 évig
archivumban tartasaval

Human eréforras foosztaly
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d) az Mt. 228. § alapjan kikotott idStartam és a
kotelezettség vallalasanak ellenértéke.

A koztulajdonban allo gazdasagi tarsasagok
takarékosabb miikodésérdl szol6 2009. évi CXXII.
torvény 7/1. §-aban foglaltak kivételével a tarsasag
pénzeszkozei felhasznalasaval, illetve a
vagyonaval torténé gazdalkodassal 6sszefiiggd —
az egyszerii kozbeszerzési eljaras értékhatarat
elérd vagy azt meghalado értékli — arubeszerzésre,
5. épitési beruhazasra, szolgaltatds megrendelésre,
vagyonértékesitésre, vagyonhasznositasra, vagyon
vagy vagyoni értékil jog atadasara, valamint
koncesszidba adasra vonatkozo szerzédések
megnevezése (tipusa), targya, a szerzédést kotd
felek neve, a szerz6dés értéke, hatarozott idére
kotott szerz6dés esetében annak idétartama,
valamint az emlitett adatok valtozasa.

A szerz6dés 1étrejottét,
illetve a bekezdés szerinti
kozzétételi kotelezettség ala | Legalabb 2 évig Jogi és igazgatasi féosztaly
es6 adatokban torténd archivumban tartasaval
valtozas bekovetkezését
kdvetd 60 napon beliil

Az éves beszamolo, az egyszertsitett éves
beszamold, az 6sszevont (konszolidalt) éves
beszamolot, kotelez6 konyvvizsgalat esetén a

A cégnyilvanossagrol, a
birosagi cégeljarasrol ésa | Legalabb a kovetkezd

. S A végelszamolasrol szolo masodik {izleti évre e
konyvvizsgaloi zaradékot vagy a zaradék Lo . . Pénziigyi és szamviteli
6. . P o e térvényben meghatarozott | vonatkozo6 adatok " ;
megadasanak elutasitasat is tartalmaz6 fiiggetlen . L s R f6osztaly
konyvvizsgaloi jelentéssel, az iizleti jelentéssel médon a céginformcios kozzétételéig az
Y galo1) ’ ) ’ szolgalatnak t6rténd archivumban tartasaval

illetve az 6sszevont (konszolidalt) tizleti

jelentéssel cgyiitt megkiildéssel egyidejiileg
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B) FUGGELEK - KULONOS KOZZETETELI LISTA

az atlathatd mikodésrol szold 17/2025. (V1. 12.) 6nkormanyzati rendelet alapjan

A) Adat megnevezése

B) Frissités / kdzzétételi
hataridé

C) Megbrzés

D) Adatkozlésért felelos
szervezeti egység
megnevezeése

Kozzétételi honlapon ,,Szerzédések™ megjelolési
linkrél elérhetéen a Budapest Kozat Zrt. altal
kotott szerzodések tekintetében az Infotv. 1.
melléklet ,,ITI. Gazdalkodasi adatok™ tablazat 4.
pontja szerinti adatok mellett a szerz6dések
kovetkez6 adatai:

a) a szerz6dés Adatkezel6 altal hasznalt
azonositészamat (iktatdszamat),

b) a szerzddés megkotésének idejét,

¢) a Févarosi Onkormanyzat testiileti szervének
dontését igényld szerzodéskotés esetén a szerzodés
megkdtésére vonatkozo testiileti hatarozat szamat,
d) a szerz6dés tipusanak megjelolését az alabbiak
szerint:

da) arubeszerzési szerzddés,

db) szolgaltatasvasarlasi szerz6dés,

dc) épitési beruhdzasi szerzdés,

dd) vagyonatruhazasi szerzodeés,

de) hasznalati szerzodés,

df) tamogatasi szerzodeés,

dg) kozfeladatellatasi szerzodés,

dh) fejlesztési megallapodas,

A szerz6dés 1étrejottétol
szamitott 30 napon beliil

Az adott szerzodés
hatalyanak megsziinése
vagy teljesitésének
idépontja koziil a késébbitol
szamitott legalabb 5 évig

valamennyi szerzodéskotést
kezdeményezd szervezeti

egyseég
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di) megvalositasi megallapodas,

dj) egyéb,

e) a szerzOdés targyanak (a szerz6dés szerint
teljesitendd szolgaltatas, miiszaki tartalom) rovid,
kozértheté megjelolését,

f) a szerz6dés idobeli hatalyat, és

g) azt, hogy a szerz6dés még hatalyban van-e.

Kozzétételi honlapon ,,Szerzédések™ megjelolésii
linkrdl elérhetéen a beszerzésre iranyuld eljaras
eredményeként megkotott szerzodés esetén az
adott szerz6dés megkdtését megel6zo

a) kdzbeszerzési eljarasnak az elektronikus
kozbeszerzési rendszerben elérhetd, vagy

b) egyéb beszerzési eljaras adataira

mutato link.

A szerz6dés 1étrejottétol
szamitott 30 napon beliil

Az adott kdzbeszerzési
eljaras vagy egyéb
beszerzési eljaras
lezarultatol, illetve, ha az
eljaras eredményes, akkor
az annak eredményeként
megkdtott szerzodés
hatalyanak megsziinése
vagy teljesitésének
idépontja koziil a késébbitol
szamitott legalabb 5 évig

valamennyi szerzodéskotést
kezdeményez6 szervezeti

egység

Kozzétételi honlapon ,,Szerzédések™ megjeldlésii
linkrdl elérhetden a harommillié forintot elérd
vagy azt meghaladé értékil szerz6dések
tekintetében a tablazat 1. pontjaban megjelolt
adatokon tal kozvetlenill elérheté modon a
szerzOdés és esetleges modositasainak a szovege

A szerz6dés 1étrejottétol
szamitott 30 napon beliil

Az adott szerzodés
hatalyanak megsziinése
vagy teljesitésének
idépontja koziil a késébbitol
szamitott legalabb 5 évig

valamennyi szerzodéskotést
kezdeményez6 szervezeti

egyseég

Kozzétételi honlapon ,,Szerz6dések™ megjeldlésii
linkr6l elérhetéen a Budapest Kozut Zrt. tulajdonat
képezd ingatlan elidegenitésével kapcsolatos
szerzOdés esetén az

a) az ingatlan természetbeni elhelyezkedésére,
helyrajzi szamara,

b) az elidegenités jogcimére,

c) a szerzddést kotd masik fél vagy felek nevére,
d) a szerz6dés értékére vonatkozo adatokat, és

A szerzddés létrejottétdl
szamitott 30 napon beliil

Az adott szerz6dés
hatalyanak megsziinése
vagy teljesitésének
idopontja koziil a késébbitol
szamitott legalabb 5 évig

Ingatlankezelési és
parkolasgazdalkodasi
igazgatosag
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e) az ingatlan értékbecslésének dokumentumat.

A kozzétételi fooldalon ,,Beszerzések™
megjelolést linken kdzvetleniil elérhetéen a
ko6zbeszerzésekre vonatkozoan az Infotv.-ben
eldirt kotelezd adatokon tal az elektronikus
kozbeszerzési rendszerben torténd kozzététellel
egyidejlileg az eljaras azonositoja és az eljarasra
mutato link

Jogi és igazgatasi foosztaly

,Beszerzések” megjelolési linken kdzvetleniil
elérhetéen az 6tmillio forintot elérd vagy
meghaladd 6sszegll, nem kdzbeszerzési eljaras
keretében lefolytatott beszerzések vonatkozasaban
a) az ajanlatkérés kikiildésével egyidejiileg a
beszerzési eljarasban kiadott ajanlatkérés, tovabba
b) az ajanlatok biralatanak lezarultat kovetéen a
kovetkez6 adatok:

ba) a nyertes ajanlattev neve, az ajanlati ara és az
egyéb értékelési szempontok tekintetében tett
ajanlat,

bb) az érvényes ajanlatot tevé ajanlattevok neve,
és

bc) az érvénytelenné nyilvanitott ajanlattevd neve
az érvénytelenségi ok rovid megjeldlésével.

Az ajanlatkérés tekintetében
az ajanlatkérés
megkiildésével egyidejiileg,
egyéb adat vonatkozasaban
a biralatot kdvetd 15 napon
beliil

Az adott beszerzési eljaras
lezarultatol, illetve, ha az
eljaras eredményes, akkor
az annak eredményeként
megkotott szerzodés
hatalyanak megsziinése
vagy teljesitésének
idépontja koziil a késébbitol
szamitott legalabb 5 évig

az adott beszerzést
lebonyolitd szervezeti

egyseég

A beszerzési bizottsag eljarasaira iranyado
szabalyok és a beszerzési bizottsag altal
jovahagyott beszerzési igények

A valtozasokat kovet6 15
napon beliil

Az adott kdzbeszerzési
eljaras vagy egyéb
beszerzési eljaras
lezarultatol, illetve, ha az
eljaras eredményes, akkor
az annak eredményeként
megkotott szerzédés
hatalyanak megsziinése
vagy

az adott beszerzést
lebonyolito szervezeti

egység
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teljesitésének idopontja
koziil a kés6bbitdl szamitott
legalabb 5 évig

A kozzétételi fooldalarol kozvetleniil elérhetd
moddon az iizletititok-szabalyzat

A valtozasokat kovetd 15
napon beliil

Az ¢elbz6 allapot 1 évig
archivumban tartasaval

Jogi és igazgatasi foosztaly
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3. szamu melléklet
Tajékoztato a kozérdekii adatok igényléséhez

Az informécios onrendelkezési jogrol és az informacidszabadsagrol szold 2011. évi CXII. tv. (Infotv.) alapjan a
kozérdekl és a kozérdekbol nyilvanos adatok (a tovabbiakban egyiitt: kozérdek{i adat) megismerése irant barki
(Adatigényl6) — szdban, irasban vagy elektronikus uton — igényt nyujthat be a kozfeladatot ellatod szervekhez, igy a
Budapest Kozut Zrt.-hez (Tarsasag) is.

A kozérdeki adat megismerésére iranyuld igényeket elsOdlegesen  elektronikus uton az
adatigenyles@budapestkozut.hu cimen, illetve levélben a 1518 Budapest Pf. 86. postai cimen fogadjuk.

Az adatigényléséhez sziikséges megadni az Adatigényld nevét, illetve kiilondsen azt az elérhetéséget (mail cim
vagy postacim), amelyen kérdéseire a tajékoztatas megadhato. E személyes adatokat a Tarsasag az Infotv.26. § (1)
bekezdésében megfogalmazott kotelezettsége teljesitése alapjan kezeli, fokozott figyelemmel a célhoz kotott
adatkezelés elvére és az Adatigénylo tetszéleges személyére.

A Térsasag kezelésében 1évo kozérdekli adat iranti igénynek a lehetd legrovidebb idon beliil, de legkésobb a
beérkezéstol szamitott 15 napon beliil teszlink eleget. Ha az adatigénylés nem egyértelmil, felhivjuk az igényl6t az
igény pontositasara.

Amennyiben az adatigénylés jelentds terjedelmil, illetve nagyszamu adatra vonatkozik, vagy az adatigénylés
teljesitése a Tarsasag alaptevékenységének ellatasahoz sziikséges munkaeréforras aranytalan igénybevételével jar,
az altalanos 15 napos hatarid6é egy alkalommal 15 nappal meghosszabbithatd, amelyrdl az adatigényl6t az igény
beérkezésétdl szamitott 15 napon beliil tajékoztatjuk.

Az adatigénylésnek a Tarsasag nem koteles eleget tenni abban a részben, amelyben az azonos igénylé altal egy
éven beliil benyujtott, azonos adatkorre iranyuld adatigényléssel megegyezik, feltéve, hogy az azonos adatkdrbe
tartozé adatokban valtozas nem allt be.

Az adatigénylésnek a Tarsasag nem koteles eleget tenni abban az esetben sem, ha az igény teljesitése

a) a Budapest Kozat Zrt. kezelésében nem 1évé — igy kiilondsen az iranyitasa vagy feliigyelete alatt allo
kozfeladatot ellato szerv kezelésében 1évo — adat beszerzését, begyiijtését, vagy

b) a Budapest Kozut Zrt. tényleges kezelésében 1évo kozérdekii adatok vagy kozérdekbdl nyilvanos adatok
Osszevetése Utjan a kezelésében 1évo adatokhoz képest j adat eldallitasat

tenné sziikségessé.

Az adatokat tartalmaz6 dokumentumrol az igénylé masolatot kaphat. Az adatigénylés teljesitéséért — az azzal
kapcsolatban felmertilt koltség mértékéig terjedden — koltségtérités allapithatd meg, amelynek 6sszegérdl az igénylot
a teljesitést megel6zOen tajékoztatjuk. Az igényld a tajékoztatas kézhezvételét kovetd 30 napon beliil nyilatkozik
arrol, hogy az igénylését fenntartja-e. Amennyiben igen, ugy a koltségtéritést koteles megfizetni. Az igény
teljesitésének esetleges megtagadasarodl €s annak indokairdl az igény beérkezését kdvetd 15 napon beliil tajékoztatast
kiildiink az igénylonek.

Jogorvoslat

Az igényl0 a kozérdekli adat megismerésére vonatkozo igény elutasitasa vagy a teljesitésre nyitva allo (illetve a
meghosszabbitott) hataridé eredménytelen eltelte esetén, valamint az adatigénylés teljesitéséért megallapitott
koltségtérités 6sszegének feliilvizsgalata érdekében keresettel élhet. A pert az igény elutasitasanak kozlésétol, a
hataridé eredménytelen elteltétdl, illetve a koltségtérités megfizetésére vonatkozo hataridd lejartatol szamitott
harminc napon beliil lehet meginditani.
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Az adatigényl6 a kozérdekii adatok megismeréséhez fiiz6d6 jogok gyakorlasaval kapcsolatos jogsértés esetén a
Nemzeti Adatvédelmi és Informacidszabadsag Hatdsdghoz (1055 Budapest, Falk Miksa utca 9-11.) is fordulhat. Ha
az igény elutasitasa, nemteljesitése vagy az adatigénylés teljesitéséért megallapitott koltségtérités dsszege miatt az
igénylé a Nemzeti Adatvédelmi ¢és Informacioszabadsag Hatosagnal bejelentést tesz, a pert a bejelentés érdemi
vizsgalatanak elutasitasardl, a vizsgéalat megsziintetésérdl vagy lezarasardl, tovabba az adatkezeld jogsérelem
orvoslasara, illetve annak kozvetlen veszélye megsziintetésére torténd felszolitasa eredményérdl szold értesités
kézhezvételét kovetd harminc napon beliil lehet meginditani. A perinditasra rendelkezésre all6 hataridé elmulasztasa
esetén igazolasnak van helye.
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