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Szabalyzat a védett adatok kezelésérol, az iizleti
titok védelmérol

Jelen szabdlyozas a Budapest Kozut Zrt. tulajdona. A dokumentum érvényes valtozata az ,,0” meghajto
»Szabalyozas” konyvtirdban taldlhatd. Egyes kijelolt felhasznalok részére a Vezérigazgatd engedélyével
a Vezérigazgatoi Titkdrsag kiilon biztosithatja naprakész, hivatalos, nyomtatott dokumentum kiadésat.
Ezek a dokumentumok cimlapjukon szines pecséitel keriilnek megjelslésre.

Ha az On kinyomtatott szabdlyozdsa nem ellendrzstt példany, cimoldalan nincs szines pecséttel
érvényesitve, ugy alkalmazasa eldtt érvényességét az ,,0” meghajto ,,Szabilyozas” kdnyvtardban
ellendrizze!
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1 ALTALANOS RENDELKEZESEK

1.1 A szabalyzat hatdlya

Jelen szabalyzat llapitja meg a Budapest Kozt Zrt. kezelésében 1évé, kizérdekbd]l nem nyilvénos, kiilon térvény
szerint titoktartasi kotelezettség ald esé adatok kezelésével Gsszefiiggd szabalyokat, amelyeket az informécids
dnrendelkezési jogrol €s az informéacidszabadsagrol sz616 2011, évi CXII. térvény (a tovabbiakban: Infotv.) és més
Jogszabaly alapjan fenndllo kitelezettségeken tul a kezelt adatok vonatkozaisdban alkalmazni kell.

1.2  Alapelvek

1.2.1 A Budapest Kézit Zrt. (a tovabbiakban: Budapest Kozt Zrt. vagy Tarsasig) kozfeladatainak ellatisa &s
vagyongazdalkodasa soran elkStelezett a transzparencia érvényesitése irant. Mkodése soran a nyilvanossigot, az
atlathaté mikodést helyezi elétérbe, ugyanakkor a kezelésében 1év6, kizérdekbol nem nyilvanos, kiilon torvény
szerint titoktartasi kitelezetiség ald esd adatokat is védi.

1.2.2 A Budapest Kozt Zrt. adatkezelését a bizalmasség, a sziikségesség €s az ardnyossag elve mentén végzi.

Bizalmassag elve: Védett titok illetéktelen személy szamara nem valhat hozzaférhetévé vagy megismerhetové. A
védett titkot a szabalyzat szerinti adminisztrativ és elektronikus biztonsagi intézkedésck alkalmazasaval kell védeni
a jogosulatlan felhasznalastol.

Sziikségesség €s aranyossag elve: A kozérdekii adat nyilvanossagahoz fliz6d0 jogot korlétozni csak a jogszabalyban
meghatarozott feltételek fennalldsa esetén a feltétleniil indokolt ideig lehet. Az iizleti titokkd nyilvéanitds nem
akadalyozhatja aranytalanul a kézérdeki adatokhoz vald hozzaférést.

1.3 Ertelmezé rendelkezések

Jelen szabalyzat alkalmazésaban:

a) Adatgazda: azon szervezeti egység(ek), amely(ek) tevékenysége, mikodése, illetve gazdilkodasa sordn,
illetve arra vonatkozéan vagy azzal 6sszefliggésben a kezelt adat keletkezik, illetve amely szervezeti egység
feladatkdrébe tartozoan jogszabaly vagy belsd szervezetszabalyozé dokumentum az adat kezelését telepiti

b) Adatkezelés: az alkalmazott eljarastol fiiggetleniil az adaton végzett barmely miivelet vagy a miiveletek
Osszessége, Igy kiilondsen gyijtése, felvétele, rogzitése, rendszerezése, taroldsa, megvaltoztatisa,
felhasznalasa, lekérdezése, tovabbitasa, nyilvdnossagra hozatala, dsszehangoldsa vagy osszekapcsoldsa,
zarolésa, toriése és megsemmisitése, valamint az adat tovabbi felhasznalasanak megakadalyozasa, fénykép-
, hang- vagy képfelvétel készitése, valamint a személy azonositasara alkalmas fizikai jellemzok rogzitése

c) Gazdasagi szerepld: barmely természetes személy, jogi személy, egyéni cég vagy személyes joga szerint
Jogképes szervezet, vagy ilyen személyek vagy szervezetek csoportja

d) Hozzajirulis: az érintett akaratdnak Snkéntes, hatdrozott és megfeleld tajékoztatdson alapulé egyértelmii
kinyilvanitdsa, amellyel az érintett nyilatkozat vagy az akaratat félreérthetetleniil kifejezd mas magatartas
Utjén jelzi, hogy beleegyezését adja az érintett adatok kezeléséhez

e) Jogosult: védett adat felett jogszerii ellendrzést gyakorld természetes €s jogi személy, akinek a jogszer(
gazdasagi, pénziigyi, lizleti vagy egyéb érdekeit a védett adathoz fiiz6d6 jog megsértése hatranyosan érintené

f) Kozérdekii adat: az allami vagy helyi énkorményzati feladatot, valamint jogszabalyban meghatirozott
cgyéb kozfeladatot ellaté szerv vagy azt atvevd szerv, szervezet vagy személy (a tovabbiakban egyiitt:
kozfeladatot ellaté szerv) kezelésében 16vo és tevékenységére vonatkozd vagy kozfeladatanak ellatasaval
Osszefliggésben keletkezett, a személyes adat fogalma ald nem esd, barmilyen modon vagy formaban
rogzitett informacio vagy ismeret, fiiggetlentil kezelésének modjatdl, 6nallé vagy gyljteményes jellegétsl,
igy Kkiilondsen a hataskorre, illetékességre, szervezeti felépitésre, szakmai tevékenységre, annak

Hatalybalépés ddtuma: 2025. oktober 1. Oldal: 4/ 8.




Szabalyzat a védett adatok kezelésérol, az iizleti titok védelméral

eredményességére is kiterjedd érteékelésére, a birtokolt adatfajtakra és a miikddést szabédlyozd
jogszabalyokra, valamint a gazdalkodéasra, a megkotétt szerzbdésekre vonatkozd adat

g) Kizérdekbdl nyilvinos adat: a kdzérdek{l adat fogalma ala nem tartozé minden olyan adat, amelynek
nyilvanossagra hozatalat, megismerhetdségét vagy hozzaférhettve tételét tdrvény kdzérdekbdl elrendeli.
Amennyiben kiilon térvény annak hozzaférhetdségét nem korlatozza, kézérdekbd! nyilvanos adat a
kozfeladatot ellatd szerv feladat- és hataskorében eljaré személy neve, feladatkdre, munkakére, vezetdi
megbizasa, a kozfeladat ellatasaval 6sszefiiggd egyéb személyes adata, valamint azok a személyes adatai,
amelyek megismerhetdségét torvény elbirja, valamint a jogszabaly vagy allami, illetéleg helyi
onkormanyzati szervvel kotott szerzodés alapjan kotelezden igénybe veend$é vagy mas médon ki nem
elégithetd szolgaltatast nytjto szervek vagy személyek kezelésében 1évo, e tevékenységiikre vonatkozd
személyes adatnak nem mindsiild adat.

h) Személyes adat: az érintettre vonatkozd barmely informacio

1) Védett titok: térvényi rendelkezés altal védett titok, kiilondsen a banktitok, orvosi titok, iizleti titok

2 VEDETT TITOKKAL KAPCSOLATOS ALAPVETO RENDELKEZESEK

2.1 A védett titokkal kapcsolatos altalinos feleldsségi rend

2.1.1 A Tarsasag vezérigazgatdja gondoskodik az adatkezelés intézményi szintii személyi, targyi és technikai
feltételeinek biztositasat célzd, hataskorébe tartozd intézkedések meghozatalardl, valamint rendelkezik az adatok
védelme ¢és az adatkezelés jogszerlisége szempontjabol elvart, megfelelé technikai ¢és szervezési intézkedések
alkalmazasarol.

2.1.2 Adatgazdaként a szervezeti egységek vezetdi felelosek azért, hogy az adatgazda szervezeti egységnél a védett
titok kezelése és feldolgozisa az irdnyadd jogszabalyi rendelkezéseknek &s a Szabalyzatnak megfeleléen jogszeriien
torténjen.

2.1.3 Adatgazdaként a szervezeti egységek vezetdi gondoskodnak az adatgazda szervezeti egység allomanyaba
tartozdé munkavéllalok vonatkozdsaban az adatkezelés szabdlyainak érvényre juttatisardl, az abban foglaltak
végrehajtasardl, az esetleges szabdlytalansdgok megsziintetésérol.

2.2 Védett titok kezeléseséhez kapcsolodé szervezési intézkedések

A Térsasag a kezelésében 1évo védett titok bizalmassagat, sértetlenségét és rendelkezésre allasat biztositando, az
érintettekre nézve megjelend kockazatokkal aranyos, a technolégiai fejlédés szempontjabol naprakész, zart, teljes
kori és folytonos szervezési és technikai védeimi intézkedéseket kell alkalmazni. Ennek keretében az iratkezelést
gy kell megszervezni, hogy a Tarsasaghoz érkezd vagy ott keletkezb, onnan tovabbitisra keriilé védett titkot
tartalmazo iratok Utja nyomon kovetheto, ellendrizhetd, és visszakereshetd legyen, tovabba az ilyen iratokat védeni
kell jogosulatlan hozzaférés, nyilvanosségra hozatal, a megsemmisiilés, valamint a sériilés ellen.

2.3  Veédett titokhoz vald hozzaférés

2.3.1 Amennyiben védett titokra vonatkozo jogszabaly ett6l eltérden nem rendelkezik, a Tarsasag milkidésének
hatékonysaga érdekében a Budapest Kozt Zrt. munkavallaléi, a munkakdri feladataik ellatisdhoz sziikséges
meértékig a védett titkot megismerhetik.

2.3.2 A Budapest Kdzdt Zrt. munkavallaldit teljes korii titoktartasi kotelezettség terheli a tudomasukra jutott védett
titokkal kapcsolatban, amely a munkaviszony fennallasa alatt és annak megsziinését kovetden is fennall. A
munkavallald tovabba nem kozdlhet illetéktelen személlyel olyan adatot, amely munkakére betditésével
Osszefliggésben jutott a tudomasdra, és amelynek kozlése a munkaltatéora vagy mas személyre hatranyos
kivetkezménnyel jarhat.
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2.3.3 A titoktartasi ktelezettseg keretében a Tarsasdg munkavalialoja koteles minden €sszerll intézkedést megtenni
védett adatot tartalmazé fizikai és elektronikus dokumentumok biztonsdgos tarolasa és kezelése érdekében,
megeldzve azok elvesztését vagy illetéktelen személyek altali megismerését. A titoktartas nem terjed ki a kdzérdek(
adatok nyilvanossagéara €s a kozérdekbol nyilvanos adatra vonatkozd, térvényben meghatarozott adatszolgéltatési és
tajékoztatasi kitelezettségre.

2.3.4 Védett titok annak jogosultjan kiviili személyek szamara akkor tehetd megismerhetdvé, ha az jogszabdlyban,
birdsagi, illetve hatésagi hatarozatban meghatarozott kistelezettségen alapul, vagy a védett adat megismerhetévé
tételéhez annak jogosultja eldzetesen hozzajarult.

2.3.5 Védett titok jogosulatlanul megszerzése, hasznositasa vagy felfedése esetén a védeit titokhoz térténd
Jogosulatlan hozzaférést az arrdl vald tudomdésszerzést kovetden indokolatlan késedelem nélkiil be kell jelenteni az
adatgazda szervezeti egység vezetdjének.

2.3.6 A védett titok biztonsaganak megsértése esetén az adatgazda szervezeti egység vezetdje intézkedik a
jogosulatlan hozzaférés miatti esetleges hatranyos kévetkezmények felmérésérsl és enyhitésérdl, valamint — ha ez

rror

lehetséges — a jogszeril allapot helyreallitasarol.

2.3.7T A2.3.5-2.3.6 pont szerinti intézkedések nem érintik a védett titokra irdnyadd jogszabalyi rendelkezések szerint
megteendd intézkedéseket.

3 AZ UZLETI TITOK VEDELME

3.1 Az iizleti titok fogalma

3.1.1 Jelen Szabalyzat alkalmazéasaban {izleti titok a gazdasagi tevékenységhez kapcsolodo, titkos — egészben, vagy
elemeinek Osszességeként nem kozismert vagy az érintett gazdasigi tevékenységet végzd személyek szdmara nem
kénnyen hozzaférhetd —, ennélfogva vagyoni értékkel bird olyan tény, tajékoztatis, egyéb adat és az azokbdl késziilt
Osszedllitds, amelynek a titokban tartdsa érdekében a titok jogosultja az adoit helyzetben éltaldban elvarhatd
magatartast tanusitja. Védett ismeret (know-how) az tizleti titoknak mindsiil6, azonositasra alkalmas médon rigzitett,
miiszaki, gazdasagi vagy szervezési ismeret, megoldas, tapasztalat vagy ezek Osszeallitasa.

3.1.2 K6zérdekbdl nyilvanos adatként nem mindsiil iizleti titoknak a kozponti és a helyi Snkormanyzati koltségvetés,
illetve az europai uniés tdmogatas felhasznilasaval, koltségvetdst érinté juttatdssal, kedvezménnyel, az dllami és
Snkormanyzati vagyon kezelésével, birtoklasaval, hasznalatival, hasznositidsival, az azzal valo rendelkezéssel, annak
megterhelésével, az ilyen vagvont érintd barmilyen jog megszerzésével kapcsolatos adat, valamint az az adat,
amelynek megismerését vagy nyilvanossagra hozatalat kiilon torvény kozérdekbdl elrendeli. A nyilvanossagra
hozatal azonban nem eredmeényezheti az olyan adatokhoz — igy kiilénosen a védett ismerethez — vald hozzaférést,
amelyek megismerése az iizleti tevékenység végzése szempontjabdl aranytalan sérelmet okozna, feltéve, hogy ez
nem akadalyozza meg a kdzérdekbdl nyilvanos adat megismerésének lehetségét.

3.2 A Budapest Kézut Zrt.-nél keletkez6 adatok iizleti titokka mindsitése

3.2.1 A Budapest K6zat Zrt.-nél keletkezo adatot iizleti titokka mindsiteni csak akkor lehet, ha az megfelel a 3.1.
pontban foglalt kdvetelmeényeknek és az adat nyilvanossagra hozatala, jogosulatlan megszerzése, mddositisa vagy
felhasznalasa, illetéktelen személy részére hozzaférhetdvé tétele a Tarsasag jogos érdekeinek sérelmét eredményezi.

3.2.2 Minésitést azon szervezeti egység vezetdje jogosult kezdeményezni, ahol a min&sitéssel érintett adat keletkezik.
A minositési javaslatnak a mindsités feltételeinek fennallasat alatamasztd indokolast kell tartalmaznia.

3.2.3 A minbsités iddtartaméanak meghatarozasa a javaslatot elbterjeszto feladata, figyelembe véve, hogy milyen
id6tartamon beliil okozhat érdeksérelmet az informacio ido6 elétti nyilvanossagra keriilése.

3.2.4 A mindsitésre a Vezérigazgatd jogosult, aki a mindsitést kezdeményezd szervezeti egység vezetbjének és a
Megfelelési tandcsadonak az egyiittes javaslata alapjdn dont a mindsitésrol.

3.2.5 A minosités indokoltsagat rendszeresen, de legalabb 2 évente feliil kell vizsgalni.
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3.2.6 A mindsités feliilvizsgalata soran a mindsitést kezdeményezd szervezeti egység vezetbje kiteles feliilvizsgalni
az adatok mindsitésének indokoltsagat. A vizsgdlat eredményeként a mindsitést kezdeményezd szervezeti egység
vezetdje a Megfelelési tanacsadoval kdzdsen kezdeményezi az adat mindsitésének fenntartisit, a mindsités

megsziintetését vagy a mindsités érvényességi idejének modositasat.

3.2.7 A Budapest Kozat Zrt.-nél mint jogosultnél keletkezett, fizleti titokka min&sitett adatokat tartalmazé iratokrol
az [ktatasi és szerzodésnyilvantartasi csoport killon nyilvantartast vezet. A Budapest Kozt Zrt.-nél keletkezd, iizleti
titkot tartalmazo iratok esetében az elektronikus iktatérendszerben az tizleti titok mindsitést és az érvényességi idot
fel kell tiintetni. A jeldlésnek az elektronikus iktatorendszerben a kezelési feljegyzések rogzitésére alkalmas
rendszerfunkcié hasznéalataval kell megtorténnie. A digitalis jeldlés célja, hogy a dokumentum teljes €letitja soran
biztositsa az informécio bizalmas jellegének felismerhetdséget, és megakadalyozza annak véletlen vagy jogosulatlan
nyilvanossagra hozatalat.

3.2.8 A Tarsasagnal eldallitott, dzleti titkot tartalmazo iratok esetében a mindsiiést kivetden gondoskodni kell a
mindsitd jeldlés és az érvényességi idd iraton torténd feltlintetésérdl is.
3.2.9 Az iizleti titkot tartalmazé irat egyéb adatainak, illetve onalldan kezelhetd iratrészeinek megismerése nem

korlatozhatd, amennyiben az ilyen adatok, illetve iratrészek az fiizleti titkot tartalmazé résztdl ardnyos
munkaraforditassal technikailag elkiilémithetok.

3.3 A gazdasigi szereploknél keletkezd iizleti titok kezelése, a beszerzési eljardsok sordn
alkalmazandé szabilyok

3.3.1 A nem a Budapest Kézat Zrt.-nél keletkezd adat csak akkor kezelhetd iizleti titokként, ha a jogosult gazdasigi
szerepld az adat e jellegét egyértelmilen, mar az adat szolgaltatasakor, az lizleti titokként kezelendd adatok pontos
megjelslésével jelezte, és az adat izleti titokkénti kezelése nem ellentétes a jogszaballyal.

3.3.2 Gazdasagi szerepld a rd irdnyado jogszabalyi rendelkezések szerint a beszerzési eljarasban az egyéb iratoktdl
elkiilonitetten elhelyezett, tizleti titkot tartalmazd iratok nyilvanossagra hozatalat megtilthatja. Az tizleti titkot
tartalmazo irat kizarolag olyan informéciokat tartalmazhat, amelyek nyilvdnossagra hozatala a gazdasagi szerepld
fizleti tevékenysége szempontjabol aranytalan sérelmet okozna.

3.3.3 A gazdasagi szerepld az lizleti titkot tartalmazo, elkiilonitett irathoz indokolast kételes csatolni, amelyben
részletesen alatamasztja, hogy az adott informdcid vagy adat nyilvanossagra hozatala miért €s milyen médon okozna
szamara aranytalan sérelmet.

3.3.4 Amennyiben jogszabaly eltérden nem rendelkezik, a gazdasagi szereplé nem nyilvanithatja iizleti titoknak
killéndsen

a) azokat az informdaciokat, adatokat, amelyek elektronikus, hatésagi vagy egyéb nyilvantartasbol barki szamara
megismerhetdk,

b) a jogszabaly szerinti kdzérdekbd] nyilvanos adatokat,
c) az alkalmassag igazoldsa kérében bemutatott
ca) korabban teljesitett szerzodések tartalmara 8s teljesitésére vonatkozé informéaciokat és adatokat,

cb) gépekre, eszkozokre, berendezésekre, szakemberekre, tanlsitvanyokra, cimkékre vonatkozd
informaciokat és adatokat,

d) az ajanlatban meghatarozott aruk, épitési beruhazasok, szolgaltatasok leirasat, ide nem értve a leirasnak azt a j6l
meghatarozhatd elemét, amely tekintetében a 3.3.2 pontban meghatarozott feltételek az ajanlattevé altal igazoltan
fennallnak,

e) az ajanlattevd szakmai ajanlatit, ide nem értve a szakmai ajanlatnak azt a jol meghatarozhato elemét, amely
tekintetében a 3.3.2 pontban meghatirozott feltételek az ajanlatievd altal igazoltan fennallnak.

Hatalybalépés ddtuma: 2025. oktéber 1. Oldal: 7/ 8.




BUDAPEST KOzZUT

Szabalyzat a védett adatok kezelésérol, az iizleti titok védelmérol

3.3.5 A gazdasagi szerepld nem tilthatja meg nevének, cimének (székhelyének, lakohelyének), valamint olyan
ténynek, informacidénak, megoldasnak vagy adatnak (a tovabbiakban egyiitt: adat) a nyilvanossagra hozatalat, amely
a beszerzési eljaras sordn értékelésre keriil, de az ezek alapjaul szolgald részinformacidk, alapadatok {igy kiildndsen
az arazott koltségvetés) nyilvanossagra hozatalat megtilthatja.

3.3.6 Ha a gazdasagi szerepld meghatarozott informaciok, adatok iizleti titokka nyilvanitisa soran a 3.3.1-3.3.3
pontban foglaltakat nem tartotta be, az ajanlatkérd hianypotlas keretében koteles felhivni az érintett gazdasagi
szereplSt a megfeleld tartalmi dokumentum beny(jtasara.

4 7ZARO RENDELKEZESEK

Jelen szabdalyzat 2025. oktéber 1-jén 1ép hatalyba.

Hatalybalépés ddtuma: 2025. oktober 1. Oldal: 8/ 8.




